URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 1

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie dwoch dwudniowych szkolen, adresowanych do

pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
zaangazowanych w realizacje RPO WiM 2014-2020 w nastepujgcym temacie:
~Zamowienia udzielane w ramach projektdw. Zasada konkurencyjnosci i rozeznanie rynku

na podstawie obowigzujgcych Wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkéw”.

Wykonawca zrealizuje ustuge szkoleniowg zgodnie z minimalnym zakresem tematycznym
szkolenia:

| Przygotowanie do udzielania zaméwien.
1. Jakim typem zamawiajgcego jestes i jakie procedury Cie obowigzujg?
a) zamawiajgcy w rozumieniu Ustawy Pzp,
b) pozostali zamawiajgcy.
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia,
a) ustalanie szacunkowej warto$ci zaméwienia przez zamawiajgcych w rozumieniu Pzp,
b) ustalanie szacunkowej wartosci zaméwienia przez podmiot, ktéry nie jest zamawiajgcym
w rozumieniu Pzp,
c) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia u duzego Beneficjenta (na przyktadzie
jednostki samorzadu terytorialnego). Nawigzanie do planu zamowien publicznych
jednostki.

d) dokumentowanie szacowania zaméwienia (jak dtugo wazne jest szacowanie wartosci
zamowienia?)

Il Jak prawidiowo udzieli¢ zaméwienia. Oméwienie procedur.
1. Rozeznanie rynku (badanie i dokumentowanie ceny rynkowej),
2. Zasada konkurencyjnosci
a) Opis przedmiotu zamoéwienia
b) Warunki udziatlu w postepowaniu i kryteria oceny ofert

Il Kwestie problematyczne w procedurze rozeznania rynku i zasadzie konkurencyjnosci.
Podobienstwa i réznice

1. Co w sytuacji, gdy zostanie ztozona jedna oferta?

2. Co w sytuacji, gdy nie zostanie ztozona zadna wazna oferta?

3. Cow przypadku, gdy zaden wykonawca nie odpowie na Twoje zapytanie ofertowe?

4. Co w sytuacji, gdy wszyscy wykonawcy odstgpig od podpisania umowy przy prawidtowej
realizacji procedury?

5. Elektronizacja zamowien publicznych, a zasada konkurencyjnosci.

Departament Organizacyjny T: +48 89 521 95 60 Certyfikat Systemu
10-562 Olsztyn F: +48 89 521 9569 Zarzadzania Jakoscia
ul. Emilii Plater 1 E: do@warmia.mazury.pl 1SO 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006

Fundusze " | ; ;

elei Rzeczpospolita : Unia Europejska
Eu rope]s.kle - Polska ..:4 =iy Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny sazvev. Ldrowe fycie, czysty zysk



2. MIEJSCE SZKOLENIA

Zamawiajacy zapewni miejsce realizacji ustugi szkoleniowej na terenie miasta Olsztyn.

3. TERMIN SZKOLENIA
Zamoébwienie nalezy zrealizowa¢ w dniach:
3 - 14 grudnia 2018 r.

Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze, w podanym przedziale czasowym, dwa terminy

realizacji szkolenia, przez wskazanego w formularzu ofertowym trenera, jako 2 nastepujgce po

sobie dni robocze, jeden dla | grupy oraz drugi dla Il grupy uczestnikow.

4. CZAS SZKOLENIA

Szkolenie powinno by¢ zrealizowane dla 2 grup, po 2 dni szkoleniowe dla kazdej grupy.

1. Jeden dzieh szkoleniowy wynosi 8 h dydaktycznych dla kazdej z grup, co daje tgcznie 16 h
szkoleniowych, gdzie jedna godzina szkoleniowa réwna sie 45 minut.
2. W czasie jednodniowego szkolenia przewidziane sg codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.
3. Szkolenie powinno zostaé¢ zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiajgcego
w godzinach: 08.00-15:00.

5. LICZBA OSOB / UCZESTNICY SZKOLENIA

Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warmihsko-

Mazurskiego w Olsztynie, zaangazowani w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Ustuga szkoleniowa dla max. 166

0s6b min. 140 oso6b.

6. FORMA SZKOLENIA

Szkolenie powinno zosta¢ przeprowadzone metodg wyktadowg z elementami

praktycznymi w oparciu o prezentacje multimedialng (wykfad oparty na licznych
przyktadach, studiach przypadkdéw majgcych na celu sprowokowanie uczestnikow do

dyskusiji, wzajemnej wymiany wiedzy, poglagdéw i doswiadczen).
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7. WARUNKI LOKALOWE
Zamawiajgcy zapewni sale, w ktorej odbedzie sie szkolenie w godzinach od 8.00
do 15.00.

8. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ jednego trenera, ktéry bedzie uczestniczyt w realizacji

zamoOwienia, posiadajgcego doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 10 szkolen
odpowiadajgcych tematyce bedacej przedmiotem zamoéwienia tj. dotyczacych ,Zaméwieh
udzielanych w ramach projektow. Zasada konkurencyjnosci a rozeznanie rynku na podstawie
obowigzujgcych Wytycznych do kwalifikowalnosci wydatkéw“ w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy to w tym
okresie. W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktérych wskazany trener nie bedzie mogt
uczestniczy¢ w realizacji przedmiotu umowy, wykonawca za zgodg zamawiajgcego moze
powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innemu trenerowi o doswiadczeniu nie mniejszym
od doswiadczenia zastepowanego trenera.

2. Zamawiajgcy na min. 2 dni robocze przed datg rozpoczecia pierwszego szkolenia poinformuje
wykonawce o liczbie osob biorgcych udziat w szkoleniu.

3. Zamawiajgcy najpozniej na 4 dni roboczych przed terminem szkolenia przekaze wykonawcy
wzdr ankiety ewaluacyjnej, logotypy i inne niezbedne informacje niezbedne do realizacji ustugi.

4. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres
poczty elektronicznej co najmniej na 3 dni robocze przed terminem szkolenia wzor
certyfikatéw/zaswiadczen oraz harmonogram szkolenia w celu uzyskania ich akceptaciji.

5. Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych przez
Zamawiajgcego do przekazanych certyfikatéw/zaswiadczen oraz harmonogramu szkolenia za
posrednictwem poczty elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich
otrzymania oraz przekazania ww. dokumentéw z uwzglednionymi zmianami zamawiajgcemu
na wskazany adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

6. Po ukonczeniu szkolenia wykonawca jest zobowigzany przygotowaé i dostarczyc¢
zamawiajgcemu certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce ukohczenie ww. szkolenia oraz
raport poszkoleniowy w wersji papierowej i/lub elektronicznej. Na kazdym
certyfikacie/zaswiadczeniu na odwrocie powinien znajdowacC sie zakres merytoryczny
szkolenia.

7. Wykonawca jest zobowigzany przygotowaC prezentacje multimedialng, przygotowac

i dostarczy¢ na miejsce realizacji ustugi materiaty szkoleniowe i poszkoleniowe wraz ze
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szczegotowym programem szkolenia w formie drukowanej dla kazdego uczestnika najpdzniej
w dniu rozpoczecia kazdego ze szkoleh.

8. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ jeden egzemplarz materiatdw szkoleniowych dla
zamawiajgcego w celach archiwizacyjnych.

9. Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ wsrod uczestnikow poszczegdlnego szkolenia,
po jego zakonczeniu, badanie na podstawie ankiety ewaluacyjnej oceniajgcej szkolenie.

10. Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/zaswiadczeniach, ankietach
i raporcie powinny znajdowa¢ sie odpowiednie logotypy — zgodnie z ustaleniami

Zz zamawiajgcym.

11. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez

zamawiajgcego protokét odbioru bez zastrzezen, ktéry stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia
faktury/rachunku, na podstawie ktérej zostanie wyptacone wynagrodzenie w terminie 21 dni od

dnia dostarczenia jej zamawiajgcemu.

12. PERSONEL DO OBStUGI SZKOLENIA

1. Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktdw roboczych miedzy

wykonawcg i zamawiajgcym. Przy realizacji zaméwienia zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé
porozumiewania sie z wykonawcg drogg mailowg oraz za pomocg telefonéw.

2. W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat
z zamawiajgcym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizaciji
przedmiotu zamowienia, ktéra bedzie wspétpracowata z osobami wskazanymi przez

zamawiajgcego.

Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z tresciag art. 43 ust. 1 pkt
29 lit. c ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. Nr 54, poz. 535),

w catosci jest finansowana ze sSrodkéw publicznych.
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