URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zalacznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

|.  PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Organizacja uroczystej Gali Konkursu ,Zagle Warmii i Mazur 2018, ktora jest
podsumowaniem Konkursu ,Zagle Warmii i Mazur”.

2. Zapewnienie 300 uczestnikéw Wydarzenia;

3. Sporzadzenie sprawozdania z realizacji przedmiotu zamodwienia.

ll.  TERMIN ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia
31 pazdziernika 2018 r. z zastrzezeniem, ze Gala odbedzie sie 15 pazdziernika
2018 r. Ostateczne terminy realizacji poszczegoélnych etapéw zamowienia zostang
ustalone z Wykonawcg po zawarciu umowy.

. CELE KONKURSU

Gtowny cel to wsparcie regionalnych firm, budowanie ich prestizu, co ma przetozy¢
sie na wiekszg sprzedaz produktow i ustug, a w rezultacie — na miejsca pracy
w regionie. Ponadto stworzenie marki silnie zwigzanej z regionem, zwiekszenie
rozpoznawalnosci, konkurencyjnosci i znaczenia Warmii i Mazur w kraju oraz poza
jego granicami, wykreowanie efektywnego narzedzia promocji lokalnych firm,
instytucji i samorzgdow, utrwalenie wizerunku Urzedu jako podmiotu dbajgcego
o wizerunek regionu i promotora przedsiebiorczo$ci.

IV.  TERMIN | MIEJSCE GALI

Gala odbedzie sie w dniu 15.10.2018 r. w godz. 17:00 — 19:00 w Filharmonii im.
Feliksa Nowowiejskiego w Olsztynie.

V. PROGRAM GALI

1. Ramowy program Gali
a) wystep chéru z wigzankg piesni patriotycznych (ok. 15 minut)
b) przywitanie gosci przez przedstawicieli Zamawiajgcego (ok. 15 minut)
b) rozstrzygniecie konkursu - wreczenie nagrod i wyrdznien (ok. 40 minut)
c) wystep artystyczny — koncert muzyki symfonicznej (ok. 40 minut)
d) czesc¢ bankietowa (ok. 30 minut)

2. Szczegotowy program Gali zostanie uzgodniony z Zamawiajgcym
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VI. ZADANIA ZAMAWIAJACEGO
1. Uczestnicy Wydarzenia, Wykonawca zapewni:

a) minimum 300 uczestnikéw Gali;
b) system on-line do rejestracji uczestnikow Wydarzenia.

2. Zaproszenia

a) Przygotowanie tresci i wzoru zaproszenia, ktére Wykonawca zobowigzany
jest opracowa¢ w porozumieniu z Zamawiajgcym. Wzor zaproszenia
spetniajgcy wymagania Ksiegi Identyfikacji Wizualnej Zagle Warmii i
Mazur, dostepne;j na stronie internetowe;j
https://warmia.mazury.pl/images/Departament _Koordynacji_i_Promocji/zag
le_warmii_mazur/ZAGLE _KIW _akcept.pdf.

b) wydrukowanie 500 zaproszen, na papierze kredowym gramaturze nie
mniejszej niz 230 g., w formacie DL.

c) Wysyika (w tym adresowanie i kopertowanie) zaproszen do wskazanych
przez Zamawiajgcego ok. 150 osob. Lista adresowa zostanie wskazana
przez Zamawiajgcego. Wysytka powinna nastgpi¢ min. na 14 dni przed
planowanym Wydarzeniem.

d) Przygotowanie zaproszenia w wersji elektronicznej.

3. Miejsce Gali oraz jego aranzacja

a) Wykonawca zapewni sale koncertowg w Filharmonii;

b) Wykonawca zapewni wystep artystyczny zgodnie z ramowym programem
ujetym w pkt. V — ramowy program Gali.

c) Wykonawca zapewni ponadto opiekuna organizacyjnego obecnego podczas
trwania Gali, ktéry bedzie do dyspozycji Zamawiajgcego. Opiekun
organizacyjny bedzie odpowiedzialny za koordynacje dziatan obstugi
technicznej imprezy, recepcji/sekretariatu Gali oraz obstuge zwigzang z
cateringiem.

d) Recepcja zlokalizowana bedzie przy wejsciu gldwnym do Sali, gdzie odbedzie
sie Gala. Obstuga recepcji/sekretariatu Gali sktadac sie bedzie z co najmnigj
szesciu 0sob i rozpocznie sie co najmniej 30 minut przez rozpoczeciem gali.
Zadaniem recepcji/sekretariatu Gali bedzie: obstuga uczestnikdbw przez caty
czas trwania Gali, w tym udzielanie uczestnikom informaciji dotyczacych spraw
organizacyjnych; logistyka i dystrybucja materiatbw promocyjnych wsréd
uczestnikdw Gali. Obstuga recepcji oraz sceny bedzie ubrana stosownie do
charakteru Gali.

e) Wykonawca zapewni nalezytg estetyke sali, w ktérej odbedzie sie Gala, w tym
ustawienie stotdw cateringowych, stolikbw bankietowych, aranzacje wnetrza,
rozmieszczenie materiatow informacyjnych i promocyjnych;
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f) wyposazenie i prowadzenie recepcji/sekretariatu Gali: min. 4 stotéw
przykrytych tkaning, na stotach: 2 tabliczki z napisem ,Recepcja/Sekretariat
Gali”, 2 tabliczki z nazwg konkursu;

g) dwa telewizory o przekatnej min. 32", na ktoérych odtwarzany bedzie spot
dostarczony przez Zamawiajgcego;

h) Laptop, na ktérym bedzie odtwarzana prezentacja podczas Gali. Wykonawca
zapewni rowniez osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za wyswietlanie
odpowiednigj tresci na ekranie gtownym.

i) Wykonawca zapewni odpowiednie oswietlenie sceny, w sktad ktérego wejda
minimum gtowice ruchome typu:

e Martin Mac Spot 575 -4 sztuki
e Robe Pointe -6 sztuk

e Martin Wash 600 -7 sztuk

e SGM ldea Spot 250 -4 sztuki
e Patt 575 -4-8 sztuk

e Led Bar -8-10 sztuk.

J) Wykonawca zapewni catering w porozumieniu z operatorem przestrzeni
restauracyjnej dziatajgcej na terenie Filharmonii Warminsko-Mazurskiej w
Olsztynie.

4. Prowadzacy

Wykonawca zapewni prowadzgcego gale, ktéry w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert poprowadzit co najmniej jedno wydarzenie
(konferencja, event, gala, itp.). Zamawiajgcy zastrzega sobie wymoég akceptacji
propozycji prowadzgcego Gale.

5. Obstuga sceny

Wykonawca zapewni w roli obstugi sceny trzy osoby, ktérych zadaniem bedzie
uczestniczenie przy przekazywaniu Laureatom oraz Wyréznionym osobom statuetek,
tabliczek, dyplomdéw i kwiatow. Wykonawca zapewni stoty, na ktdérych na scenie
zostang ustawione statuetki i dyplomy, podzielone na poszczegdine kategorie.
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6. Czes¢ bankietowa przewiduje nastepujace elementy:

1) Ustuga cateringowa

e Swiadczenie ustug cateringowych, wylgcznie przy uzyciu produktow
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych;

e przestrzeganie przepisow prawnych w zakresie przechowywania i
przygotowywania artykutdw spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia);

e podanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami sanitarnymi
dotyczgcymi zywno$ci i zywienia zbiorowego, w sposéb estetyczny,

e Potrawy przygotowane ze swiezych produktow;

e Potrawy powinny by¢é przechowywane w odpowiedniej temperaturze
(zwtaszcza ciasta z kremami, owoce);

e Potrawy powinny by¢ odpowiednio zapakowane na czas przewozu tj. w
pojemniki, ktére zabezpieczg ich trwatos$¢, swiezos¢ oraz wyglad);

e Catering bedzie miat forme bankietu stojgcego ze stotem szwedzkim;

Dowéz:

e Dowdz nie moze nastgpi¢ pozniej niz na 60 minut przed planowanym
rozpoczeciem uroczystosci.

Zastawa, naczynia, wystroj stotu:

e Wykonawca przygotuje stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym;

e Snieznobiate, wyprasowane obrusy materiatowe (opcjonalnie w innym kolorze
po wczesniejszym ustaleniu ze Zleceniodawcy); serwetki (papierowe,
jednorazowe, w jednolitym kolorze, skomponowane z kolorystykg stotu);

e Zastawa do napojow: dzbanki szklane do napojéw zimnych, szklanki do
napojow zimnych, ilos¢ odpowiednio do liczby gosci;

e Narzedzia do naktadania przekasek, ciast, babeczek , itp.( topatka, szczypce,
itp.);

e Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania naczyn jednorazowych oraz
obrusow jednorazowych.

e Wykonawca zapewni stoliki koktajlowe o wysokosci ok. 120 cm nakryte
obrusami (do serwowania kawy/herbaty i przekgsek) w liczbie min. 10 sztuk.

e Wykonawca zapewni pojemniki jednorazowe i kartony do ktorych zapakuje po
zakonczeniu wydarzenia wszystkie zamowione produkty, ktore pozostaty po
Gali.
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Menu

a) Napoje gorace:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika serwowana z termosow,
podgrzewaczy, dyspenserow lub z ekspresu do kawy min. 180 ml/ os;

e herbata (min. 3 rézne rodzaje — w tym czarna i owocowa), ekspresowa,
pakowana pojedynczo, gorgca woda serwowana z termosow, pogrzewaczy
elektrycznych lub dyspenseréw.

e dodatki do napojéw goragcych tj. mleko, Smietanka — podawane w specjalnych
do tego celu naczyniach, cukier biaty i brgzowy, swieza cytryna w plastrach.

b) Napoje zimne:

e woda gazowana w butelkach (nie mniej niz 330 ml/ os.;

e soki owocowe w butelkach (minimum 3 rodzaje po 200 ml/os.);

c) Bufet stodki:

e ciastka (minimum cztery rodzaje, np. biszkopt w czekoladzie z galaretka,
ciastka z bakaliami w czekoladzie itp.), wytozone na paterach w liczbie
minimum 3 szt./o0s.;

e ciasto (minimum cztery rodzaje np. szarlotka, sernik), wytozone w
pojedynczych papilotkach na paterach, minimum 100 g/ osobe.

d) przekaski zimne min. 3 szt./ osobe

e kanapki dekoracyjne na chlebie tostowym pszennym petnoziarnistym,
z wedling, serem jajkiem, pastg: miesng, jajeczng bagdz twarogowa,
z przybraniem np. gorek, oliwki, rzodkiewka, satata, pomidor, kietki rzodkiewki
- co najmniej 3 sztuki na osobe. Kanapki wytozone na paterach.

e Koreczki

e Tartinki

e) Swieze owoce, co najmniej trzy rodzaje w tym mandarynki i dwa rodzaje
winogron.

f) Satatka owocowa (min. 4 rodzaje owocdéw), porcjowana, min. 150 porcji po
100g

g) Satatka typu: rézne rodzaje satat z serem i dodatkami, min. 150 porcji po
100g

h) Satatka typu: rézne rodzaje satat z grillowanym kurczakiem, min. 150 porc;ji
po 100g
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2) Obstuga kelnerska:
Wykonawca zapewni sprawng obstuge kelnerskg catego cateringu poprzez:

e Zapewnienie co najmniej 8 kelnerow/kelnerek niezbednych do sprawnej
obstugi gosci;

e Stosowny ubior kelneréw/kelnerek podczas swiadczenia ustugi;

e Minimalne wymagania dla kelnera: czarne eleganckie materiatowe spodnie,
czarne, kryte obuwie (pantofle), czarne skarpety, biata koszula z dtugim
rekawem, muszka lub krawat, opcjonalnie: kamizelka, zapaska;

¢ Minimalne wymagania dla kelnerek: spddnica czarna, elegancka do potowy
kolana (opcjonalnie w innym jednolitym kolorze), buty czarne, zakryte,
bluzka/koszula biata z dtugim rekawem, muszka lub apaszka, opcjonalnie:
fartuszek, zapaska;

e W trakcie trwania cateringu obstuga sprawnie, na biezgco zbiera zuzyte
naczynia zarowno bezposrednio od gosci jak i ze stotdw, dbajgc o estetyczny
wyglad stolikow bankietowych i stotow, uzupetniajgc wg. potrzeb brakujgce
naczynia oraz potrawy;

e Wykonawca po zakonczonej uroczysto$ci sprzgta miejsce organizacji
cateringu pozostawiajgc pomieszczenia w stanie zgodnym z zastanym przed
rozpoczeciem przygotowania cateringu.
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7. Materialy promocyjne i informacyjne
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) przygotowania prezentacji multimedialnej wyswietlanej na duzym ekranie na
wstepie i w czasie Gali, zawierajgcej co najmniej nazwe konkursu, nazwe
organizatora, logotyp (prezentacja musi zostaé zaakceptowana przez
Zamawiajgcego) oraz klip dostarczony przez Zamawiajgcego;

2) przygotowanie slajdu nawigzujgcego do 100. rocznicy odzyskania
niepodlegtosci wyswietlanej na duzym ekranie w czasie wystepu choru;

3) wykonania dwoch kolorowych plansz informacyjnych w formacie Bl z
programem Gali i zainstalowanie w miejscu Gali;

4) aranzacji przestrzennej z wykorzystaniem materiatbw promocyjno-
informacyjnych wykonanych przez Wykonawce: 3 rollupéw z nazwg konkursu
oraz Scianki z nazwg konkursu oraz materiatdw dostarczonych przez
Zamawiajgcego (rollupy z logo Wojewddztwa).

Rodzaj . NPT
Lp materiatu Szczegotowy opis Pogladowa wizualizacja (zrédto:
promocyjnego Internet)
e Scianka wizerunkowa, tukowa,
tekstylna, horyzontalna
e typu press-wall
e wysokos¢: 215 cm — 230 cm ..
e szerokos$é: 230 cm — 310 cm == W naumsa -
e Kkonstrukcja lekka, sktadana .
aluminiowa; | Studia
« mobilny kufer flightcase nspirowane
SCIANKA e zaprojektowanie i wykonanie grafiki Marzeniami
na potrzeby wydarzenia o nazwie
szRUNKO Konkurs Zagle Warmii i Mazur na l  ckrurocieonmetiPl | Sedeswm.edu p)

wysokiej jakosci tkaninie
poliestrowe]

e petnokolorowy i wysokiej jakosci
druk odporny na pranie i
prasowanie

1 sztuka + kufer
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e roll-up dwustronny (system z
dwiema oddzielnymi grafikami
rozwijanymi i chowanymi w jednej
kasecie) o wymiarach 100 cm x
200-210 cm (do intensywnej pracy)

e w szerokiej kasecie z
chromowanymi bokami — typ
Premium tzw. tezka (bez nozek)

e konstrukcja z grubosciennego
aluminium;

e teleskopowy regulowany maszt

e zaprojektowanie i wykonanie grafiki
na potrzeby wydarzenia o nazwie
Konkurs Zagle Warmii i Mazur na
wysokiej jakosci tkaninie
poliestrowej ) na wysokiej jakosci
materiale matowym, typu ,Ferrari”

e petnokolorowy i wysokiej jakosci
druk typu blockout, bez efektu
zawijania sie bokow lub falowania
materiatu, zmywalny, odporny na
zagniecenia

ROLL-UP e W zestawie z torbg transportowg (w

kolorze czarnym) wielowarstwowa,

prostokgtng, wykonang z

wytrzymatego materiatu

poliestrowego, do intensywnej
pracy; wzdtuz torby dtugi, wysokiej
jakosci zamek btyskawiczny typu

YKK, zachodzgcy na 2 krétsze

boki; z przodu torby mata

przezroczysta kieszonka do
wyeksponowania tresci grafiki;
materiat torby powinien zawierac¢
dodatkowo trwate uchwyty oraz
pasek na ramie; elementy
wykonczeniowe typu regulacja
dtugosci paska na ramie wykonana

z trwatych tworzyw sztucznych;

wewnetrzng wysciotke

zabezpieczajgcg przed

uszkodzeniami mechanicznymi w

transporcie.

3 sztuki

Flaga

promocyjna
o flaga typu bowflag

e catkowita wysokosc¢: min.
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2,20m max. 2,50

flaga: nadruk dwustronny,
nieprzeswitujgcy

grafika: petny kolor

podstawa stalowa

z dodatkowym

obciazeniem betonowym
umozliwiajgcym

ekspozycje w plenerze

wydruki na materiale

odpornym na zmienne

warunki atmosferyczne

oraz spieranie

w zestawie z pokrowcem
transportowym (w kolorze czarnym)
wykonanym z wytrzymatej tkaniny
impregnowanej, do intensywnej
pracy; wysokiej jakosci zamek
btyskawiczny typu YKK; z przodu
pokrowca mata przezroczysta
kieszonka do wyeksponowania
tresci grafiki; materiat torby
powinien zawiera¢ dodatkowo
trwate uchwyty; elementy
wykonczeniowe typu regulacja
dtugosci paska na ramie wykonana
z trwatych tworzyw sztucznych;
wewnetrzng wyscidtke
zabezpieczajgcg przed
uszkodzeniami mechanicznymi w
transporcie

4 sztuki

6. Statuetki, tabliczki i dyplomy i kwiaty

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) wykonania 11 statuetek z mosigdzu w formie odlewu artystycznego, zgodnie
ze wzorem podanym w zatgczniku nr 1a, opis statuetki wykonanych wg

zatgczonego projektu:

- goérna czesc statuetki — wykonana z mosigdzu w

formie odlewu artystycznego, patynowana i wypolerowana punktowo na kolor
ztoty. - podstawa statuetki — kostka mosiezna o wymiarach 60 x 60 x 60 mm z
grawerem na trzech $ciankach. - miejsca grawerowane wyczernione patyng. -
wysokos¢ statuetki okoto 25 cm. Zamawiajgcy posiada prawa autorskie do

projektu statuetki z mosigdzu w formie odlewu artystycznego.
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b) Wykonania 10 tabliczek okolicznosciowych grawerowanych w etui o
wymiarach 6x8” (wzor w zatgczniku 1b).

c) zaprojektowania wzoru i wykonania 21 dyploméw w formacie A3 w oprawie.

d) Zakupu i dostarczenia 21 wigzanek kwiatéw.

Statuetki, tabliczki i dyplomy powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace
elementy:

a) nazwa nagrodzonej organizacji z podaniem kategorii,
b) nazwa konkursu wraz datg Gali,

c) herb wojewddztwa warminsko-mazurskiego. Ostateczna tres¢ na statuetce,
tabliczce i dyplomie zostanie uzgodniona z Wykonawcg po zawarciu umowy.

14. Wymagania szczego6towe

1) Wykonawca musi przygotowaC sprawozdanie =z realizacji zamowienia.
Sprawozdanie zostanie przekazane przez Wykonawce Zamawiajgcemu w przeciggu
pieciu dni roboczych od realizacji Gali. Sprawozdanie jest podstawa do
przygotowania przez Zamawiajgcego protokotu zdawczo-odbiorczego.

2) Wszystkie materiaty promocyjne i informacyjne, powstate w ramach realizaciji
zamowienia, zostang wykonane przez Wykonawce zgodnie z aktualng wersjg Ksiegi
Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, dostepnej na stronie
internetowej www.wrota.warmia.mazury.pl oraz Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej Zagle
Warmii i Mazur.

3) Wszystkie wyzej wymienione dziatania bedg wykonywane w porozumieniu i pod
nadzorem Zamawiajgcego.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi zgodnie z zapisami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z
2016 r. Nr 119, str. 1).
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14. Obowigzujgce dokumenty:

Podstawowe dokumenty z jakimi Wykonawca zobowigzany jest sie zapozna¢ na
etapie przygotowania oferty oraz przed przystgpieniem do realizacji zamodwienia s3a:

e ,Strategia Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego do roku 2025% ktéra dostepna jest na stronie
http://strategia2025.warmia.mazury.pl/ ;

e ,Strategig marki wojewddztwa warminsko-mazurskiego na lata 2014+”, ktéra
dostepna jest stronie internetowej  https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocja/promocja-regionu/strategia-marki-wojewodztwa,;

o ,System Identyfikacji Wizualnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie” dostepny na stronie:
http://www.warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-
regionu/systemidentyfikacji-wizualnej;
https://warmia.mazury.pl/images/Departament Koordynacji i Promociji/zagle
warmii_mazur/ZAGLE KIW_akcept.pdf
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Zatacznik 1a — wzor statuetki

Departament Koordynacji Promocji
10-447 Olsztyn
ul. Glowackiego 17

Zatacznik 1b — wzér tabliczki grawerowanej
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