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AO-I/ZP/4/2025

Olsztyn, dnia 17.02.2025 r.

Zapytanie ofertowe

Działając  na  podstawie Rozdziału  8  Regulaminu  Udzielania  Zamówień  Publicznych  w  Urzędzie

Marszałkowskim Województwa  Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie,  stanowiącego  Załącznik  do

Uchwały Nr 58/817/20/VI Zarządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego z dnia 28 grudnia 2020 r.,

Departament Administracji i Obsługi Urzędu  Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do wzięcia  udziału  w zapytaniu  ofertowym dotyczącym usługi

Publikacji  ogłoszeń  prasowych  i  kondolencji  Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa

Warmińsko - Mazurskiego w Olsztynie  w dzienniku/dziennikach o zasięgu ogólnopolskim.

I. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Warmińsko - Mazurskie z siedzibą w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

NIP 739-38-90-447.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1.  Przedmiotem zamówienia  jest  sukcesywna  usługa  publikacji  ogłoszeń  prasowych i  kondolencji

Urzędu  Marszałkowskiego  Województwa  Warmińsko  –  Mazurskiego  w  Olsztynie

w dzienniku/dziennikach o zasięgu ogólnopolskim, z których każdy spełnia następujące wymagania:

1) jest płatny;

2) ukazuje się w postaci drukowanej regularnie co najmniej od poniedziałku do piątku;

3) posiada  dodatek  branżowy,  ukazujący  się  co  najmniej  raz  w  tygodniu,  o  charakterze

gospodarczo-finansowym dotyczący kraju (Polska).

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz sposób jego realizacji określa Załącznik nr 1 i 2.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
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1.  Termin  realizacji  umowy:  12  miesięcy  od  dnia  zawarcia  umowy.  Planowany  termin  zawarcia

umowy początek marca 2025 r. 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Wykonawca  powinien  przygotować  ofertę  na  Formularzu  cenowym  stanowiącym  Załącznik  nr  3

do niniejszego Zapytania ofertowego.

V. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Oferta powinna być przesłana do dnia 24 lutego 2025 roku do godz. 10:00 w wersji elektronicznej

na adres e-mail: j.okoniewska@warmia.mazury.pl

2. Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących

treści złożonych ofert. 

5.  Zamawiający  poprawia  w  ofercie  oczywiste  omyłki  pisarskie,  omyłki  rachunkowe

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek - niezwłocznie zawiadamiając

o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

VI. OCENA OFERT 

1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryterium: cena – 100%, gdzie 1%=1 pkt.

Punkty zostaną obliczone wg wzoru:

najniższa cena brutto spośród badanych ofert

ilość uzyskanych punktów =                                                                               x  100

          cena brutto badanej oferty

  (wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać – 100 pkt. 

2. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert

uzyskają równą liczbę punktów zamawiający wezwie wykonawców do złożenia ofert dodatkowych.

Oferty dodatkowe nie mogą zawierać cen wyższych niż w pierwotnie złożonej ofercie.

VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
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O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców za pośrednictwem  drogi

mailowej  oraz zamieszczając informację na stronie bip.

 

VIII. DODATKOWE INFORMACJE 

1.  Wszelkie  pytania  dotyczące  zamówienia  można  kierować  w  formie  elektronicznej  na  adres

j.okoniewska@warmia.mazury.pl

2.  Osobą do kontaktu  w sprawie  niniejszego  zamówienia  jest:  Justyna  Okoniewska – tel.  /89/  52

19 556.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania ofertowego na każdym jego etapie.

Zapytanie unieważnia się w szczególności, jeżeli: 

● nie wpłynęła żadna oferta, 

●  cena  najkorzystniejszej  oferty  przewyższa  kwotę,  którą  zamawiający  może  przeznaczyć  na

sfinansowanie zamówienia, 

● wystąpiły istotne zmiany okoliczności powodujące, że prowadzenie zapytania nie leży w interesie

publicznym zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili uruchamiania zapytania, 

● zawiera błędy popełnione przez zamawiającego uniemożliwiające kontynuowanie zapytania bądź

zawarcie umowy.

4. Numer konta Wykonawcy do rozliczeń wskazany w umowie musi się znajdować na tzw białej liście

podatników prowadzonej przez Ministra Finansów zgodnie z ustawą 12.04.2019r. o zmianie  ustawy

o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw  (Dz. U. z 2019 poz. 1018).

IX. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 – Wzór umowy

Załącznik nr 3 – Formularz cenowy

Załącznik nr 4 – Klauzule RODO

Załącznik nr 5 - Oświadczenie
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