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Zatacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Organizacja spotkan/spotkan warsztatowych/konferencji w ramach projektu ,Spéjna
Polityka Spoteczna Warmii i Mazur” wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

1. Trzy jednodniowe spotkania dla 15 os6b kazde.

MIEJSCE SPOTKAN 1. Obiekt potozony na terenie Olsztyna w wojewddztwie warminsko-
mazurskim.

2. Miejsce realizacji spotkania powinno by¢ usytuowane tak, aby
mozliwy byt dojazd za pomocg publicznych srodkéw transportu.

DOSTEPNOSC Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit obiekt oraz
przeznaczone na potrzeby zorganizowania spotkan przestrzenie (sala
wyktadowa i sala do spozywania positku) oraz ciggi komunikacyjne, ktére
beda dostosowane do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie
z warunkami zawartymi w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (m.in. dla oséb z
niepetnosprawnosciami), w tym:

1. wejscie do budynku, w ktérym odbywac sie bedg spotkania, jest na
poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed
wejsciem do budynku) zastosowano schody, to jest winda,
dostepny podjazd lub sprawna platforma przychodowa, o ile to
mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych,

2. na kondygnacjach dostepnych dla osob z niepetnosprawnoscig
znajdujg sie przystosowane toalety,

3. o ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementow dekoracji, ktore mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o szczegdlnych
potrzebach uczestnikow spotkan, w terminie na min. 7 dni roboczych
przed wyznaczong datg spotkan.

TERMINY SPOTKAN 1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac trzy spotkania w kwietniu
2025 r., w trzech réznych datach, w dniach roboczych, tj. od
poniedziatku do pigtku.

2. Doktadne terminy spotkan zostang ustalone z wykonawcg w terminie
10 dni roboczych od podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminéw
spotkan po wczesniejszym uzgodnieniu go z Wykonawcag.




Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Rzeczpospolita

- Polska

Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna zmiana terminu nastgpi nie
pozniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem spotkania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc rezygnacji z jednego
spotkania w przypadku niezrekrutowania odpowiedniej liczby
uczestnikow.

UCZESTNICY 1. Uczestnikami spotkan bedg przedstawiciele jednostek samorzadu
SPOTKAN terytorialnego, osrodkoéw pomocy spotecznej, centrow ustug
spotecznych z wojewoddztwa warminsko-mazurskiego.

2. W kazdym ze spotkan uczestniczy¢ bedzie maksymalnie 15 osoéb.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostateczne;j
liczby uczestnikow kazdego ze spotkan maksymalnie o 5 osob.

4. Ostateczna liczba uczestnikéw spotkan zostanie podana Wykonawcy
najpozniej na 5 dni roboczych przed kazdym spotkaniem.

ZADANIA, KTORE 1. Rekrutacja uczestnikéw.

WYKONUJE 2. Informowanie uczestnikdw o programie i szczegotach spotkan.
ZAMAWIAJACY

WYMOGI DOTYCZACE | 1. Kazde ze spotkan bedzie trwac¢ po 5 godzin.

OBIEKTU I SALI 2. Sala szkoleniowa powinna by¢ klimatyzowane oraz dostosowana do
SZKOLENIOWEJ potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

3. Sala powinna swobodnie pomiesci¢ 20 oséb (miejsc siedzgcych).

4. Miejsce na serwis kawowy i obiad powinno znajdowac sie w innej sali

niz sala szkoleniowa.

5. Sala szkoleniowa oraz sala do positku powinny byc¢ zlokalizowane w

tym samym obiekcie.

6. Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet nagtosnieniowy wraz z
mikrofonem oraz laptop, dostep do internetu, sprzet do prezentac;ji
(rzutnik, ekran, 2 mikrofony bezprzewodowe, pilot do zmiany
slajdéw), flipchart z kartkami oraz markery.

7. Sala powinna by¢ odpowiednio wyciszona i posiadac naturalne
Swiatto dzienne lub oswietlenie niemeczgce dla oczu.

8. Temperatura w sali szkoleniowej powinna by¢ dostosowana do

potrzeb uczestnikow, nie nizsza jednak niz 21°C.

9. Zamawiajgcy wymaga teatralnego ustawienia krzeset w sali oraz 1

stotu dla prowadzgcego spotkanie.

10.Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.
11.Wykonawca zapewni miejsce oraz stolik na prowadzenie sekretariatu

— rejestracji uczestnikow.

WYMOGI DOTYCZACE
REALIZACJI USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia petnego menu
przewidzianego na kazde z poszczegolnych spotkan do akceptac;ji
Zamawiajgcego co najmniej na 3 dni robocze przed organizacjg
kazdego z poszczegdlnych spotkan.

W sktad wyzywienia wchodzi positek obiadowy i serwis kawowy
ciggty:

a) Obiad w formie bufetu — minimalne wymagania: mozliwos¢
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wyboru z co najmniej 2 rodzajow dan (jedno miesne, jedno
wegetarianskie), 2 rodzajow surowek, 2 rodzajéw zup.

W ramach obiadu podane zostang rowniez napoje: 2 rodzaje
sokéw owocowych 100%, gazowana woda i niegazowana w
szklanych dzbankach.

b) Serwis kawowy ciggly — minimalne wymagania: kawa z ekspresu
ciSnieniowego, herbata zielona, owocowa i zwykta — bez
ograniczen, w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje
sokow owocowych 100% min. 250 ml na osobe w szklanych
butelkach lub dzbankach, stone i stodkie przekaski typu kruche
ciasteczka paluszki itp.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia

specjalnego, wg. zadeklarowanej przez uczestnika diety (np.
bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
specjalne wyzywienie na 5 dni roboczych przed planowanym terminem
kazdego spotkania.

OZNAKOWANIE

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,

OBIEKTU zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
informacje dot. sposobu oznakowania sal na 3 dni robocze przed
planowanym wydarzeniem.

INNE WARUNKI 1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce

ORGANIZACJI dania byty: bezwzglednie Swieze, przygotowane ze swiezych

SPOTKAN produktow oraz miaty estetyczny wyglad, przygotowane na bazie

produktow, o najwyzszej jakosci oraz posiadaty odpowiednie walory
smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie
stotowej do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju
potraw i napojéw oraz zapewnienia sprzetéw gwarantujgcych
podawanie positkéw z utrzymaniem wtasciwej temperatury dan i
standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn i sztu¢cow
jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga rowniez dostepnej jednej osoby ze strony
obiektu do kontaktu z organizatorami w trakcie kazdego ze spotkan.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw
spotkania w bezposrednim sgsiedztwie miejsca spotkania.

2.Konferencja dla 150 osoéb.

MIEJSCE
KONFERENCJI

1.

Konferencja odbedzie sie w Auli im. Anny Wasilewskiej przy ul.
Koscinskiego 11 w Olsztynie (Centrum Edukacji i Inicjatyw Kulturalnych
w Olsztynie). Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z
wynajeciem sali (aula CEilK w Olsztynie spetnia minimalne wymagania
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stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami
w zakresie dostepnos$ci architektonicznej).

. Wykonawca w porozumieniu z CEilK, zapewni pozostate elementy
scenotechniczne tj. oswietlenie, nagtosnienie oraz obstuge techniczng
gwarantujgcag synchronizacje tych elementéw podczas konferenciji.

TERMIN 1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac¢ konferencje 29 maja 2025 r.
KONFERENCJI 2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu
konferencji po wczesniejszym uzgodnieniu go z Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna zmiana terminu nastgpi nie
pozniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem spotkania.
1. Uczestnikami konferencji bedg przedstawiciele instytucji pomocy
UCZESTNICY i integracji spotecznej jednostek samorzadu terytorialnego, instytucji
KONFERENCJI wspierajgcych rodzine, piecze zastepczg i adopcje oraz podmiotow

ekonomii spoteczne;j.

2. W konferencji uczestniczy¢ bedzie maksymalnie 150 osob.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej
liczby uczestnikdéw konferencji maksymalnie o 40 osob.

4. Ostateczna liczba uczestnikéw konferencji zostanie podana
Wykonawcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed wydarzeniem.

ZADANIA, KTORE
WYKONUJE
ZAMAWIAJACY

1. Rekrutacja uczestnikéw.
2. Informowanie uczestnikdw o programie i szczegoétach konferenciji.

WYMOGI DOTYCZACE
OBIEKTU | SALI
KONFERENCYJNEJ

1. Konferencja bedzie trwa¢ max. 5 godzin zegarowych.

2. Sala konferencyjna powinna by¢ klimatyzowana oraz dostosowana do
potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

3. Sala powinna swobodnie pomiesci¢ 150 osdb (miejsc siedzgcych).

4. Serwis kawowy i obiad powinny odbywac¢ sie w innym miejscu niz sala
konferencyjna.

5. Sala konferencyjna oraz miejsce do positku powinny by¢ zlokalizowane
w tym samym obiekcie.

6. Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet nagtosnieniowy oraz laptop,
dostep do Internetu, sprzet do prezentacji (rzutnik, ekran, 2 mikrofony
bezprzewodowe, pilot do zmiany slajdéw).

7. Sala powinny by¢ odpowiednio wyciszona i posiadac naturalne $wiatto
dzienne lub oswietlenie niemeczgce dla oczu.

8. Temperatura w sali konferencyjnej powinna by¢ dostosowana do
potrzeb uczestnikow, nie nizsza jednak niz 21°C.

9. Zamawiajgcy wymaga teatralnego ustawienia krzeset w sali oraz
zapewnienia swobodnego przejscia pomiedzy krzestami, wzdtuz i w
poprzek sali.

10. Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.

11. Wykonawca zapewni miejsce oraz 3 stoliki na prowadzenie
sekretariatu — rejestracji uczestnikow.

12. Wykonawca zapewni 6 foteli/krzeset dla uczestnikow panelu
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dyskusyjnego, ktére powinny zosta¢ ustawione na scenie/podescie.

WYMOGI DOTYCZACE
REALIZACJI USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

3. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia petnego menu
przewidzianego na konferencji do akceptacji Zamawiajgcego, co
najmniej na 3 dni robocze przed organizacjg konferencji.

4. W skfad wyzywienia wchodzi zimny bufet w formie stotu szwedzkiego,
ktory przewiduje:

Napoje ciepte:

v kawa z ekspresu oraz kawa rozpuszczalna dla kazdego
uczestnika,

v' herbata (min. dwa rodzaje, w tym zielona, ziotowa i owocowa),

v dodatki: mleko, cukier, cytryna — dostepne dla kazdego uczestnika,

Napoje zimne:

v' woda mineralna gazowana i niegazowana podawana w szklanych
dzbankach z cytryng, udekorowana lis¢mi miety lub melisy — 250
ml/os. lub w szklanych butelkach w ilosci 110 szt. (pojemno$¢
butelek nie powinna przekracza¢ 330 ml),

Napoje ciepte oraz zimne powinny by¢ dostepne od poczatku do konhca

spotkania.

Przekaski koktajlowe:

v kanapeczki na chlebie lub bagietce jasnej i ciemnej z wedling,
serem, twarogiem, tososiem, serem plesniowym, warzywami,
pastami, satatami, kietkami, jadalnymi kwiatami itp. (min. 4
sktadniki na jednej kanapeczce) — min. po 3 szt. dla kazdego z
uczestnikow,;

v' koreczki (np. wedlina, ser zotty, warzywa, oliwki, mini pikle i in.) —
rézne — nie mniej niz 2 sztuki dla kazdego z uczestnikéw;

v" roladki z grillowanej cukinii z r6znymi dodatkami, np. twarozkiem,
pastg, satatg, szynkg, tososiem, ziotami, serami w tym plesniowymi
— min. po 1 szt. dla kazdego z uczestnikow;

v’ tartinki z réznymi dodatkami — nie mniej niz po 1 szt. dla kazdego z
uczestnikow,

v’ tartaletki z kremem i owocami — nie mniej niz po 2 szt. dla kazdego
Z uczestnikow,

v mini croissant z nadzieniem owocowym udekorowany na zewnatrz
np. czekoladg biatg lub deserowg, cukrem pudrem lub owocami —
nie mniej niz po 2 szt. dla kazdego z uczestnikéw.

Przekaski koktajlowe powinny by¢ dostepne podczas ustalonej przez

Zamawiajgcego przerwy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia
specjalnego, wg. zadeklarowanej przez uczestnika diety (np.
bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
specjalne wyzywienie na 5 dni roboczych przed planowanym terminem
konferencji.
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OZNAKOWANIE
OBIEKTU

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,
zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
informacje dot. sposobu oznakowania sali na 3 dni robocze przed
planowanym wydarzeniem.

INNE WARUNKI
ORGANIZACJI
SPOTKAN

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce

dania byly: bezwzglednie Swieze, przygotowane ze swiezych
produktow oraz miaty estetyczny wyglad, przygotowane na bazie
produktow, o najwyzszej jakosci oraz posiadaty odpowiednie walory
smakowe i zapachowe.

Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie
stotowej do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju
potraw i napojow oraz zapewnienia sprzetow gwarantujgcych
podawanie positkdw z utrzymaniem wtasciwej temperatury dan i
standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn i sztu¢cow
jednorazowych.

Zamawiajgcy wymaga rowniez dostepnej jednej osoby ze strony
obiektu do kontaktu z organizatorami w trakcie wydarzenia.

OBSLUGA
KELNERSKA

1.
v

v

Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg wydarzenia:
zapewnienie liczby kelnerow/kelnerek niezbednych do sprawnej
obstugi 150 gosci, min. 4 kelnerow/kelnerek;
stosowny ubior kelneréw/kelnerek podczas swiadczenia ustugi.
Minimalne wymagania dla kelnera: czarne spodnie, czarne, kryte
obuwie, biata koszula z dlugim rekawem. Minimalne wymagania dla
kelnerek: spddnica czarna, do potowy kolana (opcjonalnie w innym
jednolitym kolorze), buty czarne, bluzka/koszula biata z dtugim
rekawem.

W trakcie trwania wydarzenia obstuga sprawnie, na biezgco zbiera
zuzyte naczynia, zardwno bezposrednio od gosci, jak i ze stotow,
dbajgc o estetyczny wyglad stolikbw bankietowych i stotow,

uzupetniajgc wg. potrzeb brakujgce naczynia oraz potrawy.

Wykonawca po zakonczonej uroczystosci sprzagta miejsce organizaciji
cateringu pozostawiajgc pomieszczenia w stanie zgodnym

z zastanym przed rozpoczeciem przygotowania cateringu. Wykonawca
odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadow i Smieci.

DODATKOWE
WYMAGANIA

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit co najmniej trzy

ekspresy do kawy, ktére ustawione bedg w trzech réznych punktach w
pomieszczeniu, w ktérym serwowany bedzie catering.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit dekoracje stotu
zywymi kwiatami cietymi utozonych w wazonach (min. 3).
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit minimum 10 szt.
stolikéw koktajlowych o wysokosci ok. 120 cm, nakrytych obrusami (do
serwowania kawy/herbaty i przekgsek).
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3. Dwa jednodniowe spotkania dla 33 os6b kazde.

MIEJSCE SPOTKAN

1. Obiekt potozony na terenie Olsztyna w wojewodztwie warminsko-
mazurskim.

2. Miejsce realizacji spotkania powinno by¢ usytuowane tak, aby mozliwy
byt dojazd za pomocga publicznych srodkéw transportu.

DOSTEPNOSC

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit obiekt oraz
przeznaczone na potrzeby zorganizowania spotkan przestrzenie (sala
przeznaczona na spotkanie i sala do spozywania positku) oraz ciggi
komunikacyjne, ktore bedg dostosowane do potrzeb osob ze
szczegolnymi potrzebami zgodnie z warunkami zawartymi w ustawie z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegoInymi
potrzebami (m.in. dla os6b z niepetnosprawnosciami), w tym:

1. wejscie do budynku, w ktérym bedg odbywac sie spotkania, jest na
poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed
wejsciem do budynku) zastosowano schody, to jest winda,
dostepny podjazd lub sprawna platforma przychodowa, o ile to
mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych,

2. na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnoscig
znajdujg sie przystosowane toalety,

3. oile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementéw dekoraciji, ktore mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje o szczegdlnych
potrzebach uczestnikoéw spotkan, w terminie na min. 7 dni roboczych
przed wyznaczong datg kazdego z nich.

TERMINY SPOTKAN

1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac
1) | spotkanie — we wrzesniu 2025 r.
2) |l spotkanie —w marcu 2026 r.
w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem wtorkow).
Doktadne terminy spotkan zostang ustalone z wykonawcg w terminie 10
dni roboczych od podpisania umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu
spotkania po wczesniejszym uzgodnieniu go z Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna zmiana terminu nastgpi nie
pozniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem spotkania.

UCZESTNICY
SPOTKAN

1. W kazdym z 2 spotkan bedg uczestniczy¢ 33 osoby, tj. cztonkowie
Warminsko-Mazurskiego Komitetu Rozwoju Ekonomii Spoteczne;j
oraz pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w
Olsztynie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostateczne;j
liczby uczestnikow kazdego spotkania maksymalnie o 5 os6b.

3. Ostateczna liczba uczestnikdw spotkania zostanie podana

Wykonawcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed kazdym spotkaniem.
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ZADANIA, KTORE

1. Rekrutacja uczestnikow.

WYKONUJE 2. Informowanie uczestnikow o programie i szczegotach spotkania.
ZAMAWIAJACY

WYMOGI DOTYCZACE | 1. Sala powinna by¢ dostepna dla organizatora przez 5 godzin.
OBIEKTU | SALI 2. Sale powinny by¢ klimatyzowane oraz dostosowane do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami.

3. Sale powinny swobodnie pomiesci¢ 33 osoby (miejsca siedzgce)
podczas jednego spotkania.

4. Miejsce na serwis kawowy i obiad powinno znajdowac sie w innej sali
niz sala przeznaczona na spotkanie.

5. Sala przeznaczona na spotkanie oraz sala do positku powinny by¢
zlokalizowane w tym samym obiekcie.

6. Sale powinny by¢ wyposazone w sprzet nagtosSnieniowy wraz z
mikrofonem bezprzewodowym oraz laptop, dostep do internetu,
sprzet do prezentacji (rzutnik, ekran, pilot do zmiany slajdow),
flipchart z kartkami oraz markery.

7. Sale powinny by¢ odpowiednio wyciszone i posiadac¢ naturalne
Swiatto dzienne lub oswietlenie niemeczgce dla oczu.

8. Temperatura w salach powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

9. Zamawiajgcy wymaga w salach ustawienia stotow i krzeset w litere U.

10. Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.
11. Wykonawca zapewni miejsce oraz stolik na prowadzenie sekretariatu

— rejestracji uczestnikow.

WYMOGI DOTYCZACE
REALIZACJI USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

1.

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia pethego menu
przewidzianego na spotkanie do akceptacji Zamawiajgcego co
najmniej na 3 dni robocze przed organizacjg spotkania.

2. W sktad wyzywienia wchodzi positek lunchowy i serwis kawowy

jednorazowy:

c) Lunch w formie bufetu — minimalne wymagania: mozliwos¢
wyboru z co najmniej 2 rodzajow dan (jedno miesne, jedno
wegetarianskie), 2 rodzajow surowek, 2 rodzajéw zup.

Napoje 2 rodzaje sokow owocowych 100%, woda gazowana
I niegazowana w szklanych dzbankach.

d) Serwis kawowy jednorazowy — minimalne wymagania: kawa z
ekspresu cisnieniowego, herbata zielona, owocowa i zwykta — bez
ograniczen, w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje
sokoéw owocowych 100% min. 250 ml na osobe w szklanych
butelkach lub dzbankach, stone i stodkie przekgski, owoce
sezonowe.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia
specjalnego, wg zadeklarowanej przez uczestnika diety (np.
bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
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specjalne wyzywienie na 5 dni roboczych przed planowanym
terminem kazdego spotkania.

OZNAKOWANIE

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,

OBIEKTU zgodnie ze wskazoéwkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
informacje dot. sposobu oznakowania sal na 3 dni robocze przed kazdym
z planowanych spotkan.

INNE WARUNKI 1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce

ORGANIZACJI dania byly: bezwzglednie swieze, przygotowane ze swiezych

SPOTKAN produktow oraz miaty estetyczny wyglad, przygotowane na bazie

produktow o najwyzszej jakosci oraz posiadaty odpowiednie walory
smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie
stotowej do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju
potraw i napojéw oraz zapewnienia sprzetow gwarantujgcych
podawanie positkdw z utrzymaniem wtasciwej temperatury dan i
standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn
i sztu¢cow jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga réwniez dostepnej jednej osoby ze strony
obiektu do kontaktu z organizatorami w trakcie kazdego spotkania.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw
w bezposrednim sgsiedztwie miejsca spotkania.

4. Spotkanie jednodniowe dla 80 oséb

MIEJSCE SPOTKANIA

1. Obiekt potozony na terenie Olsztyna w wojewodztwie warminsko-
mazurskim.

2. Miejsce realizacji spotkania powinno by¢ usytuowane tak, aby mozliwy
byt dojazd za pomocg publicznych srodkoéw transportu.

DOSTEPNOSG

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit obiekt oraz
przeznaczone na potrzeby zorganizowania spotkania przestrzenie (sala
przeznaczona na spotkanie i sala do spozywania positku) oraz ciggi
komunikacyjne, ktore bedg dostosowane do potrzeb osbéb ze
szczegolnymi potrzebami zgodnie z warunkami zawartymi w ustawie z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepno$ci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (m.in. dla 0oséb z niepetnosprawnosciami), w tym:

1. wejscie do budynku, w ktérym bedg odbywac sie spotkania, jest na
poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed
wejsciem do budynku) zastosowano schody, to jest winda,
dostepny podjazd lub sprawna platforma przychodowa, o ile to
mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych,

2. na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnoscig
znajdujg sie przystosowane toalety,

3. oile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
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elementow dekoracji, ktore mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb z
niepetnosprawnosciami.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o szczegodlnych
potrzebach uczestnikow spotkania, w terminie na min. 7 dni roboczych
przed wyznaczong datg spotkania.

TERMIN SPOTKANIA 1. Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac przedmiot zamowienia
w listopadzie 2025 r. w dzien roboczy tj. od poniedziatku do pigtku (z
wytgczeniem wtorkow).

2. Doktadny termin spotkania zostanie ustalony z wykonawcg w terminie
10 dni roboczych od podpisania umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany terminu
spotkania po wczesniejszym uzgodnieniu go z Wykonawca.
Zamawiajgcy zastrzega, iz ewentualna zmiana terminu nastgpi nie
pozniej niz na 14 dni przed ustalonym terminem spotkania.

1. W spotkaniu uczestniczy¢ bedg przedstawiciele Osrodkow Wsparcia

UCZESTNICY Ekonomii Spotecznej, Centréw Ustug Spotecznych, Osrodkow

SPOTKANIA Pomocy Spotecznej, Powiatowych Urzeddéw Pracy, Powiatowych Rad
Rynku Pracy, Lokalnych Grup Dziatania, Podmiotéw Ekonomii
Spotecznej w wojewddztwie warminsko-mazurskim oraz pracownicy
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie.

2. tacznie w spotkaniu udziat wezmie 80 osob.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej
liczby uczestnikdw spotkania maksymailnie o 10 oséb.

4. Ostateczna liczba uczestnikdw spotkania zostanie podana
Wykonawcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed spotkaniem.

ZADANIA, KTORE 1. Rekrutacja uczestnikow.

WYKONUJE 2. Informowanie uczestnikow o programie i szczegétach spotkania.
ZAMAWIAJACY

WYMOGI DOTYCZACE | 1. Sala powinna by¢ dostepna dla organizatora przez 5 godzin.
OBIEKTU | SALI 2. Sala powinna by¢ klimatyzowane oraz dostosowana do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami.

3. Sala powinna swobodnie pomiesci¢ 80 osdb (miejsca siedzace)
podczas jednego spotkania.

4. Miejsce na serwis kawowy i obiad powinno znajdowac sie w innej sali
niz sala przeznaczona na spotkanie.

5. Sala przeznaczona na spotkanie oraz sala do positku powinny by¢
zlokalizowane w tym samym obiekcie.

6. Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet nagto$nieniowy wraz z 2
mikrofonami bezprzewodowymi oraz laptop, dostep do internetu,
sprzet do prezentacji (rzutnik, ekran, pilot do zmiany slajdow),
flipchart z kartkami oraz markery.

7. Sala powinna by¢ odpowiednio wyciszona i posiada¢ naturalne
Swiatto dzienne lub oswietlenie niemeczgce dla oczu.
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8. Temperatura w sali powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikdw, nie nizsza jednak niz 21°C.
9. Zamawiajgcy wymaga w salach ustawienia stotéw i krzeset w
ustawieniu kinowym.
10. Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.
11. Wykonawca zapewni miejsce oraz stolik na prowadzenie sekretariatu
— rejestracji uczestnikow.

WYMOGI DOTYCZACE
REALIZACJI USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia pethego menu
przewidzianego na spotkanie do akceptacji Zamawiajgcego co
najmniej na 3 dni robocze przed organizacjg spotkania.

2. W sktad wyzywienia wchodzi positek lunchowy i serwis kawowy ciggty:
e) Lunch w formie bufetu — minimalne wymagania: mozliwosc

wyboru z co najmniej 2 rodzajow dan (jedno miesne, jedno
wegetarianskie), 2 rodzajow suréwek, 2 rodzajéw zup.
Napoje: 2 rodzaje sokoéw owocowych 100%, woda gazowana
I niegazowana w szklanych dzbankach.

f) Serwis kawowy ciggly — minimalne wymagania: kawa z ekspresu
cisnieniowego, herbata zielona, owocowa i zwykta — bez
ograniczen, w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje
sokéw owocowych 100% min. 250 ml na osobe w szklanych
butelkach lub dzbankach, stone i stodkie przekgski, owoce
sezonowe.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia
specjalnego, wg. zadeklarowanej przez uczestnika diety (np.
bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na ww.
specjalne wyzywienie na 5 dni roboczych przed planowanym terminem
spotkania.

OZNAKOWANIE
OBIEKTU

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,
zgodnie ze wskazoéwkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
informacje dot. sposobu oznakowania sal na 3 dni robocze przed
planowanym spotkaniem.
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INNE WARUNKI
ORGANIZACJI
SPOTKANIA

1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez Wykonawce

dania byty: bezwzglednie swieze, przygotowane ze swiezych
produktéw oraz miaty estetyczny wyglad, przygotowane na bazie
produktow o najwyzszej jakosci oraz posiadaty odpowiednie walory
smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie
stotowej do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju
potraw i napojow oraz zapewnienia sprzetow gwarantujgcych
podawanie positkow z utrzymaniem wiasciwej temperatury dan i
standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn i sztu¢céw
jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga réowniez dostepnej jednej osoby ze strony
obiektu do kontaktu z organizatorami w trakcie spotkania.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikow
spotkania w bezposrednim sgsiedztwie miejsca spotkania.

5.Jednodniowe spotkanie dla 20 oséb.

MIEJSCE SPOTKANIA

1. Obiekt potozony na terenie Olsztyna w wojewodztwie warminsko-
mazurskim.

2. Miejsce realizacji spotkania powinno by¢ usytuowane tak, aby mozliwy
byt dojazd za pomocg publicznych srodkéw transportu.

DOSTEPNOSG

Zamawiajgcy wymaga, by Wykonawca zapewnit obiekt oraz
przeznaczone na potrzeby zorganizowania spotkan przestrzenie (sala
przeznaczona na spotkanie i sala do spozywania positku) oraz ciggi
komunikacyjne, ktore bedg dostosowane do potrzeb osob ze
szczegoblnymi potrzebami zgodnie z warunkami zawartymi w ustawie z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlinymi
potrzebami (m.in. dla oséb z niepetnosprawnosciami), w tym:

1. wejscie do budynku, w ktorym bedg odbywac sie spotkania, jest na
poziomie terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed
wejsciem do budynku) zastosowano schody, to jest winda,
dostepny podjazd lub sprawna platforma przychodowa, o ile to
mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtbwnym/schodach gtéwnych,

2. na kondygnacjach dostepnych dla oséb z niepetnosprawnoscig
znajdujg sie przystosowane toalety,

3. o ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam,
elementdéw dekoracji, ktore mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje o szczegdlnych
potrzebach uczestnikow spotkan, w terminie na min. 7 dni roboczych
przed wyznaczong datg kazdego z nich.
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TERMIN SPOTKANIA

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowac spotkanie w lutym 2026
roku, w dzien roboczy tj. od poniedziatku do pigtku.

Doktadny termin spotkania zostanie ustalony z wykonawcg w
terminie 10 dni roboczych od podpisania umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmiany
terminu spotkania po wczesniejszym uzgodnieniu go z
Wykonawcg. Zamawiajacy zastrzega, iz ewentualna zmiana
terminu nastgpi nie pézniej niz na 14 dni przed ustalonym
terminem spotkania.

UCZESTNICY
SPOTKANIA

W spotkaniu uczestniczy¢ bedzie 20 osob, tj. przedstawicieli
podmiotow reintegracyjnych z wojewodztwa warminsko-
mazurskiego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej
liczby uczestnikdw spotkania maksymalnie o 5 oséb.

Ostateczna liczba uczestnikow spotkania zostanie podana
Wykonawcy najpdzniej na 5 dni roboczych przed spotkaniem.

ZADANIA, KTORE
WYKONUJE
ZAMAWIAJACY

=

Rekrutacja uczestnikow.
Informowanie uczestnikdw o programie i szczegotach spotkania.

WYMOGI DOTYCZACE
OBIEKTU | SALI

N =

8.

9.

Sala powinna by¢ dostepna dla organizatora przez 5 godzin.

Sala powinny by¢ klimatyzowane oraz dostosowane do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami.

Sala powinny swobodnie pomiesci¢ 20 oséb (miejsca siedzgce)
podczas jednego spotkania.

Miejsce na serwis kawowy i obiad powinno znajdowac sie w innegj
sali niz sala przeznaczona na spotkanie.

Sala przeznaczona na spotkanie oraz sala do positku powinny byc¢
zlokalizowane w tym samym obiekcie.

Sala powinna by¢ wyposazona w sprzet nagtosnieniowy wraz z
mikrofonem bezprzewodowym oraz laptop, dostep do internetu,
sprzet do prezentacji (rzutnik, ekran, pilot do zmiany slajdow),
flipchart z kartkami oraz markery.

Sala powinna by¢ odpowiednio wyciszona i posiadac naturalne
Swiatto dzienne lub oswietlenie niemeczace dla oczu.
Temperatura w sali powinna by¢ dostosowana do potrzeb
uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Zamawiajgcy wymaga w salach ustawienia stotéw i krzeset w litere
U

10.Wykonawca zapewni bezptatne szatnie oraz toalety.
11.Wykonawca zapewni miejsce oraz stolik na prowadzenie

sekretariatu — rejestracji uczestnikéw.
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WYMOGI DOTYCZACE
REALIZACJI USLUGI
ZAPEWNIENIA
WYZYWIENIA

1. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia petnego menu
przewidzianego na spotkanie do akceptacji Zamawiajgcego co
najmniej na 3 dni robocze przed organizacjg spotkania.

2. W sktad wyzywienia wchodzi obiad i serwis kawowy jednorazowy:

a) Obiad w formie bufetu — minimalne wymagania: mozliwos¢
wyboru z co najmniej 2 rodzajow dan (jedno miesne, jedno
wegetarianskie), 2 rodzajow surowek, 2 rodzajéw zup.

Napoje 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, woda gazowana
I niegazowana w szklanych dzbankach.

b) Serwis kawowy jednorazowy — minimalne wymagania: kawa z
ekspresu cisnieniowego, herbata zielona, owocowa i zwykta — bez
ograniczen, w tym dodatki: mleko, cukier, cytryna, min. 2 rodzaje
sokow owocowych 100% min. 250 ml na osobe w szklanych
butelkach lub dzbankach, stone i stodkie przekgski, owoce
sezonowe.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wyzywienia
specjalnego, wg zadeklarowanej przez uczestnika diety (np.
bezglutenowej, bezlaktozowej, wegetarianskiej itp.). Zamawiajgcy
przekaze Wykonawcy informacje dotyczgcg zapotrzebowania na
ww. specjalne wyzywienie na 5 dni roboczych przed planowanym
terminem spotkania.

OZNAKOWANIE

Wykonawca oznakuje wejscia do obiektu materiatami informacyjnymi,

OBIEKTU zgodnie ze wskazowkami Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze
informacje dot. sposobu oznakowania sali na 3 dni robocze przed
spotkaniem.

INNE WARUNKI 1. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie serwowane przez

ORGANIZACJI Wykonawce dania byty: bezwzglednie swieze, przygotowane ze

SPOTKAN swiezych produktow oraz miaty estetyczny wyglad, przygotowane

na bazie produktéw o najwyzszej jakosci oraz posiadaty
odpowiednie walory smakowe i zapachowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do podawania potraw w zastawie
stotowej do ponownego wykorzystania dostosowanej do rodzaju
potraw i napojéw oraz zapewnienia sprzetow gwarantujgcych
podawanie positkow z utrzymaniem wtasciwej temperatury dan i
standardu. Wykluczone jest uzywanie naczyn i sztu¢cow
jednorazowych.

3. Zamawiajgcy wymaga réwniez dostepnej jednej osoby ze strony
obiektu do kontaktu z organizatorami w trakcie spotkania.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla
uczestnikow w bezposrednim sgsiedztwie miejsca spotkania.
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