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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja 2-dniowego Wojewodzkiego Forum
Aktywnosci i Inicjatyw Mtodziezy w ramach projektu ,,POTRAFIE — DECYDUJE —
DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mtodziezy w wojewodztwie
warminsko-mazurskim” wspoélfinansowanego ze srodkéw EFS+.

1)

2)

. SLOWNICZEK

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia, o ktérym mowa w niniejszym
dokumencie, w dalszej czesci zwany jest: ,SOPZ”;

Projekt strategiczny Samorzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego

pn.: ,POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw
miodziezy w wojewoddztwie warminsko-mazurskim” w dalszej czesci SOPZ zwany
jest ,Projektem”; Realizowany jest on w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 (FEWIiM), Priorytet 6 Edukacja

i Kompetencje EFS+, Dziatanie 6.3 Edukacja ogolnoksztatcgca, opisanej
szczegotowo w Zatgczniku nr 1 do ogtoszenia

Celem Projektu jest m.in. wsparcie mtodziezy uczgcej sie w szkotach i placowkach
ksztatcenia ogdinego na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego w rozwijaniu
kompetenciji kluczowych, gtéwnie spotecznych i obywatelskich poprzez stworzenie
warunkow do aktywnego, tworczego i partnerskiego udziatu w zyciu lokalnym,
umacniajgcego ich wiezi z miejscem zamieszkania lub nauki, w tym poprzez
realizacje inicjatyw mtodziezy. W ramach Projektu planowany jest w szczegdlnosci
rozwoj nastepujgcych kompetencji kluczowych: wspoétpraca w grupie, komunikacja,
petnienie roznych rél spotecznych, $wiadomos$¢ praw i obowigzkéw obywatelskich,
w tym wyzwan wspotczesnego Swiata, umiejetnosc funkcjonowania w spotecznosci
lokalnej — szkolnej, pozaszkolnej — oraz spoteczenstwie, kreatywnosc, inicjatywnos$g,
odpowiedzialnos¢, samodzielnos¢, umiejetno$¢ uczenia sie i porozumiewania,
realizacja projektéw spotecznych (planowanie, podziat zadan, wspdlna realizacja,
podsumowanie). W Projekcie uczestniczy mtodziez w wieku 12-19 lat.



3)
4)

5)
6)

7

8)

Program regionalny Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 w dalszej
czesci SOPZ zwany jest: ,FEWiIM 2021-20277;

Forum Aktywnosci i Inicjatyw Mtodziezy Warmii i Mazur w dalszej czesci SOPZ
zwane jest: ,Forum?”;

Uczestnicy i uczestniczki Forum zwani sg w dalszej czesci SOPZ ,uczestnikami”;
Miejsce realizacji Forum spetniajgce warunki zamowienia, np. osrodek
konferencyjno-szkoleniowy lub szkoleniowo-wypoczynkowy lub hotel na terenie
wojewoddztwa warminsko-mazurskiego, zwane jest w dalszej czesci SOPZ
,Osrodkiem”, o standardzie nie mniejszym niz obiekt 3-gwiazdkowy, tj. posiadajgcy
przyznang kategorie min. trzygwiazdkowg (zgodnie z kategoryzacjg obiektow
konferencyjno-hotelowych/hoteli uzyskang zgodnie z wymaganiami ustawy z 29
sierpnia z 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikow turystycznych oraz rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy

z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,

w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie.), jezeli dotyczy musi by¢ wpisany do
ewidencji obiektéw hotelarskich prowadzonej przez marszatka wojewodztwa
warminsko-mazurskiego.

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w dalszej
czesci SOPZ zwany jest: ,Urzedem”;

Biuro Dialogu Spotecznego i Pozytku Publicznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w dalszej czesci SOPZ zwane
jest: ,.BDSPP”;

[ll. TERMIN FORUM

Termin organizacji Forum to: 13-14 czerwca 2025 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zmiany powyzszego terminu wykonania ustugi na inny termin w czerwcu 2025
r., nie pézniejszy jednak niz 25-26 czerwca 2025 r. W wyjatkowym przypadku,

w zaleznosci od terminu zawarcia umowy z Wykonawcg, realizacja Forum moze odbyc¢
sie we wrzesniu 2025 r.

IV. LICZBA UCZESTNIKOW | UCZESTNICZEK FORUM

1)

2)

Forum skierowane jest do mtodziezy w wieku 12-19 lat biorgcej udziat w realizacji

projektow w ramach grantéw udzielonych w pierwszym naborze Wnioskow

0 udzielenie grantow w Projekcie. Dziatania w ramach grantow realizowane sg

w okresie: wrzesiehn 2024 - czerwiec 2025 r. Celem Forum jest m.in. podsumowanie

tych dziatan.

Uczestnikami Forum bedg osoby z terenu wojewddztwa warminsko-mazurskiego:

a) Mtodziez biorgca udziat w Projekcie: 144 os. (89 dziewczat i 55 chtopcow).
Mtodziez zgtoszona do udziatu w Forum wg. Wnioskéw o przyznanie grantow:
136 os. (85 dziewczat i 51 chtopcow);



b) Opiekunowie mtodziezy, nauczyciele, doroste osoby wspierajgce mtodziez:
Srednio po 3 osoby do 1 grupy: ok. 21 0sob;
c) Pracownicy BDSPP (1-3 osob)
d) Osoby zaproszone do udziatu w |. czesci Forum, tj. pierwszego dnia w godz.
11.00-15.00: dodatkowo: 30-40 oséb (bez noclegow).
e) Organizatorzy ze strony Wykonawcy: max 12 osob.
3) Liczba uczestnikéw max.: 210 min.: 190 oséb oraz organizatorzy ze strony
Wykonawcy (dot. pierwszego dnia do obiadu wigcznie, czyli z osobami wskazanymi
w pkt. 2 lit. d), oraz max.: 170 min.: 150 oséb oraz organizatorzy ze strony
Wykonawcy (dot. pierwszego dnia po obiedzie do drugiego dnia z obiadem
wigcznie).
4) Liczba uczestnikdw zalezna bedzie od liczby zgtoszen. Zamawiajgcy wskaze
ostateczng liczbe uczestnikow wraz z podziatem na wiek i pte€ na 7 dni przed dniem
rozpoczecia Forum.

V. OSRODEK - miejsce realizacji Forum

Wykonawca zapewni O$rodek w odlegtosci do 80 km od Olsztyna (mierzonej od

ul. Emilii Plater 1 do miejsca Forum — Zamawiajgcy bedzie weryfikowat odlegtos¢
zgodnie z Google Maps — ,zmierz odlegtos¢”, przy czym odlegtosc bedzie liczona po
drodze, nie w linii prostej). W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci lokalizacji
Forum we wskazanej wyzej odlegtosci od Olsztyna, potwierdzonej odmowg przynajmniej
7 Osrodkow spetniajgcych kryteria wskazane przez Zamawiajgcego, moze sie ono odbyé
w innej lokalizacji na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego za zgodag
Zamawiajgcego.

1. Osrodek musi posiadac:

1) co najmniej 6 sal szkoleniowych (dla 20 — 24 os6b kazda) dostepnych podczas
Forum do wykorzystania w jednym czasie: po obiedzie pierwszego dnia do
obiadu drugiego dnia Forum;

a) Wykonawca dostosuje wielkos¢ sal do liczby uczestnikow warsztatow majgc
na uwadze, ze warsztaty mogg odbywac sie nie tylko przy stolikach w matych
grupach, ale np. w formie aktywnej/ruchowej, pracy twérczej na duzych
arkuszach papieru na podtodze i wielkos¢ sal powinna by¢ dostosowana do
tego typu aktywnosci, a takze sale majg by¢ dostosowane do potrzeb os6b
Z niepetnosprawnosciami.

b) Powyzsze sale powinny by¢ wyposazone w:

e ekran do prezentacji multimedialnej, rzutnik multimedialny
z mozliwoscig podtgczenia laptopa i wyswietlania slajdow, filmow,
dostepem do Internetu, pilotem do zmiany slajdéw (wymagane minimum
to: co najmniej 1 rzutnik z mozliwoscig podtgczenia wtasnego laptopa
w celu wyswietlania prezentacji podczas warsztatéw);

e zapewnienie odpowiedniego nagtosnienia w przypadku wyswietlania
filmow, audyciji lub odtwarzania muzyki;



e wszystkie elementy wyposazenia technicznego majg by¢ ze sobg
kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urzagdzen (np. wielkos¢
ekranu, rodzaj nagto$nienia) muszg by¢ dopasowane do warunkéw
sali/pomieszczenia, takich jak specyfika oswietlenia, akustyka,
usytuowanie miejsc siedzgcych, wielkosc itp.,

e flipchart z kartkami oraz markery,

o stoty i krzesta, w liczbie dostosowanej do liczby uczestnikéw warsztatow,
tacznie z prowadzgcymi i obserwatorami, zapewniajgce wzajemng
widoczno$¢ uczestnikow i uczestniczek, z mozliwoscig ich przesuwania
i aranzacji wnetrza podczas spotkania zgodnie z potrzebg prowadzacych
warsztaty; stoty i krzesta majg by¢ odpowiedniej jakosci;

e odpowiednie oswietlenie: dostep do Swiatta dziennego oraz oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, nalezyte
natezenie Swiatta, tak aby wyswietlane prezentacje byty czytelne dla
wszystkich uczestnikow (mozliwos¢ zaciemnienia sali minimum do 70%
ograniczenia Swiatta dziennego),

e zapewniona ma by¢ obstuga techniczna przed i w trakcie spotkania
(m.in. podtgczenie laptopa, rzutnika, zapewnienie odpowiedniego
nagtosnienia w przypadku projekgji filmow, szybkie usuwanie
nieprawidtowos$ci w dziataniu sprzetu w trakcie warsztatow),

2) 1 sale konferencyjng dla co najmniej 200 osdéb, klimatyzowang z wyposazeniem

i obstuga techniczng, spetniajgcg nastepujgce wymagania:

a) posiada przestrzeh w sali lub w holu przed salg do organizacji wystawy zdjec
i innych materiatéw powstatych w ramach realizacji zadan grantowych
i inicjatyw mtodziezy; roztozenia banerdw, rollupéw i innych materiatow
informacyjnych, w tym na stotach — dla 7 grup projektowych;

b) konieczne bedzie udostepnienie przez Osrodek/zapewnienie przez
Wykonawce 14 sztalug (po 2 na 1 grupe mtodziezy w celu organizacji
wystawy, o ktérej mowa w lit. a);

c) sala powinna by¢ dostepna przez 2 dni Forum; istnieje mozliwosc
wykorzystania sali na prace 1 grupy warsztatowej (dot. sal ktérych mowa
w pkt 1) lub jezeli istnieje mozliwos¢ podziatu sali na mniejsze pomieszczenia
— na prace tylu grup warsztatowych ile powstanie mniejszych pomieszczen;
nalezy przy tym wzig¢ pod uwage mozliwos¢ szybkiego dostosowania sali do
mniejszych grup i odwrotnie, tak aby zapewni¢ dostep do duzej sali pierwszego
dnia po kolacji i drugiego dnia ok. 1-2 h przed obiadem.

d) wymagania dot. sali, ktére ma zapewni¢ Wykonawca:

e rzutnik multimedialny, ekran do prezentacji multimedialnych, sprawny
sprzet nagtasniajgcy z co najmniej 2 mikrofonami bezprzewodowymi,
zapewnienie odpowiedniego nagtosnienia w przypadku wyswietlania
filméw, audycji lub odtwarzania muzyki, a takze w przypadku wystepu
artystycznego, o ktorym mowa w czesci VIl ust. 2 pkt 1 lit. e SOPZ,



e laptop z mozliwoscig wyswietlania slajdow, filmow, dostepem do
Internetu,

e pilot do zmiany slajdéw,

¢ dostep do bezprzewodowego Internetu,

e wszystkie elementy wyposazenia technicznego majg by¢ ze sobg
kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urzagdzen (np. wielkos¢
ekranu, rodzaj nagto$nienia) muszg by¢ dopasowane do liczby
uczestnikdw wydarzenia oraz warunkow sali/pomieszczenia
konferencyjnego, takich jak specyfika o$wietlenia, akustyka, usytuowanie
miejsc siedzgcych, wielkosc itp.

e dostep do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie laptopow przez
uczestnikdw spotkania (dla min. 5 os6b) — Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ rezygnaciji z tego wymogu,

e flipchart z kartkami oraz markerami,

e 210 krzeset tego samego rodzaju (w tym samym stylu, wzorze i kolorze,
pokryte czystg tapicerka), z mozliwoscig dostawienia ok. 20 krzeset;

o stoty niezbedne do prezentacji materiatow informacyjnych wytworzonych
przez mtodziez podczas realizacji zadan grantowych — co najmniej 2 na 1
grupe, czyli 14 stotéw oraz 14 krzeset do stotéw (ustawione w sali lub
holu przed salg — do uzgodnienia w zaleznosci od pomieszczenia);

e o najmniej 3 stoty na sali do utozenia nagréd, dyplomow, upominkéw itp.
(do dyspozycji Zamawiajgcego);

e preferowany podest — scena dla prowadzgcego konferencje i oséb
prezentujgcych swoje projekty i inicjatywy;

e odpowiednie oswietlenie: dostep do swiatta dziennego oraz oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, nalezyte
natezenie Swiatta, tak aby wyswietlane prezentacje byty czytelne dla
wszystkich uczestnikow (mozliwos$¢ zaciemnienia sali minimum do 70%
ograniczenia swiatta dziennego),

e zapewniona ma byc¢ obstuga techniczna przed i w trakcie Forum
(m.in. podtgczenie laptopa, rzutnika, zapewnienie odpowiedniego
nagtosnienia w przypadku projekcji filméw, zapewnienie pilota do zmiany
slajdéw, sprawne usuwanie nieprawidtowosci w dziataniu sprzetu),

e zapewniony ma by¢ dostep do miejsca/sali, w ktoérej ma by¢ zrealizowana
ustuga gastronomiczna (przerwa kawowa),

3) Sale wskazane w pkt 1 i 2 muszg spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa
I higieny pracy odnoszgce sie do pomieszczen szkoleniowych.

4) W przypadku wprowadzenia na terenie, gdzie bedzie odbywato sie Forum
obostrzen w zwigzku z epidemig SARS-CoV-2 dotyczgcych wymagan w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy odnoszgcych sie do pomieszczeh szkoleniowych
Wykonawca zapewni ich przestrzeganie np. poprzez:

a) zapewnienie ustawienia stotow i krzeset dla uczestnikbw i prowadzgcych
z zachowaniem wymaganej odlegtosci,



5)
6)
7)

8)

b) zapewnienie w miejscu realizacji Forum odpowiedniej liczby dozownikdéw
z ptynem do dezynfekcji rak, w szczegdlnosci przy wejsciach do sal oraz przy
wejsciu/wyjsciu z toalet,

c) utrzymanie w pomieszczeniach dobrej wentylacji, tj. czeste wietrzenie oraz
kompleksowe mycie/sprzgtanie przy wykorzystaniu odpowiednich srodkow
czyszczacych,

d) zapewnienie kazdemu uczestnikowi maseczki ochronnej na twarz z filtrem:
FFP2 lub FFP3 (2 maseczki/osoba).

przestrzen wokét Osrodka umozliwiajgca realizacje gier terenowych i innych

aktywnosci na swiezym powietrzu (las, park itp.);

restauracje/miejsce serwowania positkéw odrebne od miejsc realizaciji

programu Forum;

miejsca noclegowe z tazienkami w pokojach (minimum: umywalka, prysznic,

toaleta, reczniki, papier toaletowy);

miodziez powinna by¢ zakwaterowana w pokojach wieloosobowych (2-4 osoby,

l6zka 1-osobowe), odrebnie dziewczeta i chtopcy; kadra pedagogiczna,

opiekunowie mtodziezy powinni by¢ zakwaterowaniu blisko swoich grup. Osoby
doroste powinny by¢ zakwaterowane w pokojach 1 — 2 osobowych; Zamawiajgcy
dopuszcza zakwaterowanie uczestnikow Forum pojedynczo lub we 2 osoby

w pokojach wieloosobowych w przypadku braku pokoi jednoosobowych lub

dwuosobowych dla wszystkich uczestnikow.

Zamawiajacy zastrzega, ze ostateczna liczba oso6b korzystajacych
Z noclegow i positkow zostanie podana Wykonawcy na minimum 5 dni
roboczych przed data wykonania ustugi.

9) Ponadto Osrodek powinien zapewnic:

a) petne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,

b) bezptatne toalety,

c) bezptatng szatnie,

d) bezptatny parking,

e) Wi-Fi na terenie Osrodka;

f)  w czesci ogdlnodostepnej obejmujgcej hol recepcyjny, sale gastronomiczne
warsztatowe i konferencyjne - klimatyzacje lub inne urzgdzenia i systemy
zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18-21 °C oraz
wilgotnosc¢ 45-60%,

g) ekrany (min. 2) do wyswietlania przez caty czas trwania Forum prezentacji
multimedialnej dostarczonej przez Zamawiajgcego (np. przed salg
konferencyjna, w recepcji) promujgcej Projekt oraz informujgcej o realizacji
Forum, lub przynajmniej mozliwos¢ umieszczenia 2 plakatow w formacie A-3
informujgcych o Projekcie i realizowanym Forum (np. na sztalugach
w antyramach); Wykonawca przygotuje plakaty/tablice informacyjne
w uzgodnieniu z Zamawiajgcym w antyramach lub wykonane w inny sposéb
zapewniajgcy im sztywnosc i trwatosé.



2. Zamawiajgcy wymaga, aby obiekt, pokoje oraz przeznaczone na potrzeby
zorganizowania Forum przestrzenie (sale) a takze ciggi komunikacyjne byty
dostosowane do potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami, w tym do potrzeb osdb
Z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz oséb ze szczegolnymi potrzebami: zgodnie
z warunkami stuzgcymi dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami zawartymi
w Ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411), w tym m.in.:

1) Wejscie do budynku, w ktéorym bedzie odbywac sie wydarzenie, jest na poziomie
terenu wokot budynku, a jesli w budynku (lub przed wejsciem do budynku)
zastosowano schody, to jest winda, dostepny podjazd lub sprawna platforma
przychodowa, o ile to mozliwe, zainstalowana przy wejsciu gtbwnym/schodach
gtownych.

2) Na kondygnacjach i w pokojach dostepnych dla oséb
Z niepetnosprawnoscig znajdujg sie przystosowane toalety.

3) O ile to mozliwe na korytarzach nie ma wystajgcych gablot, reklam, elementow
dekoracji, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami.

4) Obiekt bez wzgledu na ilos¢ kondygnaciji przeznaczonych dla gosci, musi
posiadac infrastrukture dostosowang do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
typu winda, podjazdy. Ponadto obiekt, sala konferencyjna, sale warsztatowe,
sala, gdzie zostanie wykonana ustuga gastronomiczna, min. 2 pokoje hotelowe,
jak rowniez toalety i szatnia powinny by¢ przystosowane do osob
Z niepetnosprawnosciami oraz spetnia¢ warunki okreslone przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza, aby w trakcie Forum w obiekcie i wokoét niego wykonywane
bvty roboty remontowe, budowlane lub konserwatorskie.

3. Wyzywienie uczestnikow Forum:
1) Wymogi dotyczgce wyzywienia uczestnikow:

a) Wyzywienie obejmuje:

e 4 serwisy kawowo-przekgskowe (3 pierwszego dnia i 1 drugiego dnia),
e 2 obiady,
e 1 $niadanie drugiego dnia,
e 1 kolacje pierwszego dnia,
e ognisko lub grill po kolacji pierwszego dnia
— positki majg by¢ serwowane zgodnie z harmonogramem Forum;

b) Serwis kawowo-przekaskowy, z ktérego mozna bedzie korzystac w trakcie
Forum ma byc¢ gotowy przynajmniej na 15-20 min. przed rozpoczeciem
przerwy przewidzianej w harmonogramie kazdego dnia oraz powinien by¢ na
biezgco, w miare potrzeb uzupetniany; z poczestunku bedzie mozna
skorzystac przed salg konferencyjng lub w bliskim jej miejscu lub w innym
miejscu uzgodnionym wczesniej z Zamawiajgcym.



c) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dostosowania pory nizej wskazanych
positkow do przebiegu Forum; podany nizej czas ma charakter orientacyjny.

d) Z uwagi na liczbe uczestnikéw Forum Wykonawca ma zapewni¢ co najmniej
trzy ekspresy cisnieniowe oraz wrzgtek w innej formie niz z ekspresu, a takze
rozstawienie poczestunku w taki sposob aby zapobiec powstawaniu zbyt
duzych kolejek.

2) Wyzywienie uczestnikow pierwszej czesci Forum, tj. konferencji odbywajace;j sie
pierwszego dnia w godzinach: 11.00 — 14.30 (dotyczy max. 210 oséb, min. 190
0sob):

a) Pierwsza przerwa - przed rozpoczeciem Forum, od 10.00 do 11.00:

Napoje zimne: woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach
z cytryng lub w szklanych butelkach — 330 ml/os; woda gazowana
podawana w butelkach szklanych (500 ml/3 0s.); 2 rodzaje soku
owocowego 100% - 250 ml/os podawany w dzbankach lub w szklanych
butelkach;

Napoje gorace: kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa rozpuszczalna oraz
herbata (r6zne rodzaje, w tym: owocowa, zielona, ziotowe) — bez limitu wraz
z dodatkami (cukier w cukiernicy biaty i trzcinowy, Smietanka/mleko do
kawy w dzbanuszkach — w tym roslinne, cytryna w plastrach); wrzgtek w
termosach lub serwowany w inny sposéb.

Stodkie przekaski typu ciasteczka (w tym weganskie i bezglutenowe -
kazde oznaczone), bakalie (2 rodzaje);

Przekaski wytrawne typu kanapki roznego rodzaju, w tym wegetarianskie
Z co najmniej 2 dodatkami warzywnymi: np. ogorek, pomidor, satata,
rzodkiewka, szczypior, rukola itp. na pieczywie biatym i ciemnym (15%
kanapek); po 2 kanapki na osobe;

Owoce min. 3 rodzaje, w tym co najmniej 2 sezonowe — (co najmniej 100
gl/os.).

b) Druga przerwa - w godzinach 12.30 — 13.00:

Napoje zimne: jak wyzej
Napoje gorace: jak wyzej

Ciasta domowe: 2 rodzaje wedtug propozycji Wykonawcy uzgodnionej
z Zamawiajgcym (np. brownie, sernik, ciasto z owocami); po 2 porcje na
osobe; 1 porcja — co najmniej 100 g.

Owoce: jak wyzej



c) Obiad w formie bufetu (mozliwos¢ wyboru z co najmniej 2 rodzajéw dan)
obejmujgcy:

» pierwsze danie: 2 rodzaje zup wg propozycji Wykonawcy — 200 — 250
ml/os., w tym 1 wegetarianska lub weganska,

» drugie danie — potrawa miesna i wegetarianska/weganska (20% potraw)
wg propozycji Wykonawcy — 1 porcja to: 150-170 g, po 1,5 porcji ha
osobe; 2 rodzaje do wyboru: ziemniaki z wody lub ziemniaki opiekane
oraz kasza lub ryz lub kluski (np. kopytka): 200-220 g/os.,

» suréwka 2 rodzaje do wyboru, np.: z warzyw gotowanych, warzyw
sezonowych 200-220 g/os (przynajmniej 1 z surowych warzyw),

» woda niegazowana w dzbankach z cytryng (bez limitu).

3) Wyzywienie dla uczestnikow drugiej czesci Forum — od godz. 16.00 pierwszego
dnia do godz. 14.00 drugiego dnia (dotyczy max.: 170 os6b, min.: 150 osob):

a) 2 przerwy kawowe (1 pierwszego dnia Forum w godz. 17.15-17.45 i 1 drugiego
dnia w godz. 10.00 — 10.30) obejmujgce (ilosci ponizej podane s3 dla 1
serwisu kawowego):

Napoje zimne: woda mineralna niegazowana podawana w dzbankach
z cytryng lub w szklanych butelkach — 330 ml/os; woda gazowana
podawana w butelkach szklanych (500 ml/3 0s.); 2 rodzaje soku
owocowego 100% - 250 ml/os podawany w dzbankach lub w szklanych
butelkach;

Napoje gorace: kawa z ekspresu cisnieniowego, kawa rozpuszczalna oraz
herbata (r6zne rodzaje, w tym owocowa, zielona, ziotowe) — bez limitu wraz
z dodatkami (cukier w cukiernicy biaty i trzcinowy, Smietanka/mleko do
kawy — w tym roslinne, cytryna w plastrach); wrzgtek w termosach lub
serwowany w inny sposob.

Ciasta domowe: 2 rodzaje wedtug propozycji Wykonawcy uzgodnionej

z Zamawiajgcym (np. brownie, sernik, ciasto z owocami — z tym, ze
obowigzkowa jest réznorodnos$¢ ciast podczas kazdej przerwy, tj. rodzaje
ciast nie mogg sie powtarzad); po 2 porcje na osobe; 1 porcja — co najmniej
100 g.

Stodkie przekaski typu ciasteczka (w tym weganskie i bezglutenowe -
kazde oznaczone), bakalie (2 rodzaje);

Owoce min. 3 rodzaje, w tym co najmniej 2 sezonowe — (co najmniej 100
gl/os.).

b) kolacja w godz. 19.00-20.00 oraz ognisko lub grill od godz. 21.30.



c)

d)

e Kolacja w formie bufetu, do wyboru:

> sery (2 rodzaje),

» wedlina chuda (2 rodzaje) — 100-150 g/os. wedlin i serow tgcznie,
porcjowane w plastrach lub kawatkach,
2 pasty: jajeczna i z makreli (po ok. 0,5 kg/grupe kazdej pasty),
Masto,
masto orzechowe (0,5 kg/grupe),
dzem truskawkowy (tacznie 0,5 kg/grupe),
warzywa (co najmniej 100 g/os.): m.in. pomidory, ogorki, papryka,
oliwki, sos winegret do warzyw,
satatka warzywna typu greckiego: co najmniej 150 g/os.,
pieczywo jasne i ciemne (bez limitu),
napoje gorgce: herbata roznego rodzaju oraz dodatki (jak
w ramach serwisu kawowego) i zimne (woda niegazowana
z cytryng) — bez limitu.

YV V V V V

Y V VY

e Ognisko lub grill od godz. 21.30 (w zaleznosci od pogody i warunkéw
w Osrodku):
> kietbaski miesne dobrej jakosci (1,5 porcji/os. — 1 porcja to 15-20
cm) oraz 20 porcji kietbasek bezmiesnych,
ketchup,
2 rodzaje innych soséw,
butki (po 1 na 0s.) i chleb — bez limitu,
napoje gorgce: herbata roznego rodzaju oraz dodatki
(jak w ramach serwisu kawowego),
napoje zimne (woda niegazowana — bez limitu, 2 rodzaje sokow
100% - 200-250 ml/os.).

YV VYV

Y

Wykonawca zapewni Sniadanie drugiego dnia Forum w godz. 7.00 — 8.15

w formie bufetu, wg pomystu Wykonawcy (dania ciepte: jajecznica, paréwki/
kietbaski — do wyboru), pieczywo (jasne, ciemne), masto, masto orzechowe,
warzywa (w tym pomidory, ogorki), pasta twarogowa ze szczypiorem, pasta
jajeczna, pétmiski wedlin chudych i seréw, dzemy, ptatki $niadaniowe, jogurt
(ilos¢ produktow odpowiednia do liczby uczestnikéw) oraz kawa, herbata, mleko,
w tym owsiane, cytryna, cukier, woda niegazowana — bez limitu.

Wykonawca zapewni obiad drugiego dnia Forum w godz. 13.45 — 14.30 w formie
bufetu (mozliwo$¢ wyboru z co najmniej 2 rodzajéw dan) obejmuje:
e pierwsze danie: 2 rodzaje zup — 200 — 250 ml/os., w tym 1 wegetarianska
lub weganska,
e drugie danie — potrawa miesna i wegetarianska/weganska (20% potraw)
wg propozycji Wykonawcy — 1 porcja to: 150-170 g, po 1,5 porcji na
osobe; 2 rodzaje do wyboru: ziemniaki z wody lub ziemniaki opiekane

oraz kasza lub ryz lub kluski (np. kopytka): 200-220 g/os.,
10



e suréwka 2 rodzaje do wyboru, np.: z warzyw gotowanych, warzyw
sezonowych 200-220 g/os. (przynajmniej 1 z surowych warzyw)
e woda niegazowana w dzbankach z cytryng;

4) Wykonawca zapewni sprawng obstuge kelnerskg catego Forum poprzez:
a) zapewnienie liczby kelneréow/kelnerek niezbednych do sprawnej obstugi gosci,
b) w trakcie trwania ustugi restauracyjnej obstuga na biezgco zbiera zuzyte

naczynia, zarowno bezposrednio od gosci, jak i ze stotow, dbajgc
o estetyczny wyglad stotéw, uzupetniajgc wg potrzeb brakujgce naczynia oraz
potrawy.

5) Swiadczenie ustugi restauracyjnej obejmowac bedzie:

a)

b)

9)

h)

Swiadczenie ustugi restauracyjnej wytgcznie przy uzyciu swiezych produktow
spozywczych oraz spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych,

z wykorzystaniem owocow i warzyw sezonowych;

przestrzeganie przepiséw prawnych w zakresie przechowywania

i przygotowywania artykutow spozywczych (m.in.: ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia — Dz.U.2023 poz. 1448),
podanie positkow zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci
i zywienia zbiorowego, w sposob estetyczny,

zapewnienie wyposazenia niezbednego do obstugi restauracyjnej,

tj. zastawy szklanej/ ceramicznej/porcelanowej wraz z metalowymi sztu¢cami,
serwetek papierowych (na stotach),

miejsce wykonania ustugi powinno by¢ dostosowane do potrzeb osob

Z niepetnosprawnosciami.

Zasada urozmaicania musi dotyczy¢ wszystkich positkdw.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie

z zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia wyposazenia technicznego (podgrzewacze,
termosy, grille itp.).

Wykonawca zapewni mozliwos¢ przygotowania dan dietetycznych zgodnie

z zapotrzebowaniem zgtoszonym przez Zamawiajgcego na 7 dni przed Forum
(np. dania spetniajgce wymogi diety bezglutenowej, weganskiej).

6) Wykonawca w terminie 7 dni przed realizacjg Forum zobowigzany jest przedstawi¢
2 propozycje zestawow menu, tj. 2 propozycje obiadow kazdego dnia, 2 propozycje
kolacji pierwszego dnia i 2 propozycje $niadania drugiego dnia, propozycje
rodzajow ciast i przekgsek podczas serwisow kawowo-przekgskowych, z ktérych
Zamawiajgcy wybierze po jednym zestawie na kazdy dzieh Forum.

VI. RAMOWY PROGRAM FORUM

l. dzien:
9.30 — 10.30 — przyjazd, zakwaterowanie (poczestunek)
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10.30 — 11.30 - instalacja na lub przed salg konferencyjng prezentacji/wystawy
dot. zrealizowanych zadan grantowych i inicjatyw mtodziezy

11.30 — 11.50 — Rozpoczecie Forum, krotka prezentacja Projektu i uczestnikow
11.50 — 13.00 — Prezentacja 7 zadan grantowych (po 10 min. na kazde)

13.00 - 13.30 — Przerwa

13.30 — 14.30 — Podsumowanie konkursu na najlepszg inicjatywe mtodziezy;
podsumowanie |. czesci Projektu; wreczenie dyplomdw, nagrod, podziekowan,
certyfikatow

14.30 — 16.00 — Obiad i czas wolny

16.00 — 19.00 — Warsztaty

19.00 — 20.00 — Kolacja

20.00 — 21.30 — gra terenowa

21.30 — Ognisko, gry i zabawy, integracja

Il. dzien:

7.00 — 8.15 Sniadanie

8.30 — 11.30 — Warsztaty j.w.

11.30 — 12.15 — podsumowanie warsztatow

12.20 — 13.40 — Spotkanie z ciekawg osobg (,gosciem specjalnym” Forum)
13.45 — 14.30 — Obiad i wyjazd z osrodka

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ramowego programu Forum wynikajgcego

np. z dostepnosci goscia specjalnego Forum, uktadu logicznego warsztatow, potrzeb
miodziezy, propozycji Wykonawcy lub Zamawiajgcego itp. Ostateczny program Forum
musi by¢ zatwierdzony przez Zamawiajgcego.

VII. ZAKRES TEMATYCZNY FORUM

1. Forum sktadac sie bedzie z 2 czeSci:

2.

1) KONFERENCJA (pierwszego dnia w godz. 10.30 — 14.30);

2) WARSZTATY oraz gry, spotkania, dyskusje, zabawy integracyjno-edukacyjne
(pierwszego dnia od godz.16.00 do drugiego dnia do obiadu o godz. 13.30).

Zakres tematyczny Forum:

1) dot. czesci pierwszej, tj. konferencji podsumowujgcej realizacje dziatan w ramach

7 grantow udzielonych w Projekcie, ktérych efektem ma by¢ rozwéj kompetencji
kluczowych, gtdwnie spotecznych i obywatelskich mtodziezy w wieku 12-19 lat,

w tym poprzez realizacje inicjatyw miodziezy (przez nig wymyslonych,

zaplanowanych i zrealizowanych). Czesc¢ ta zawiera¢ ma, w szczegdlnosci:

a) prezentacje dziatan w ramach grantéw, w tym zrealizowanych inicjatyw —
prezentacje przygotowane i wykonane przez mtodziez,

b) podsumowanie konkursu na najlepszg inicjatywe mtodziezy,
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c) podziekowania mfodziezy i dorostym za udziat w dziataniach w ramach
projektu i grantow,

d) wreczenie certyfikatow, zaswiadczen, dyplomow, nagrod, upominkow,

e) czesc¢ artystyczna w przypadku zgtoszenia takiej mozliwosci i checi przez
ktéregos z Grantobiorcow;

2) dot. czesci drugiej, wskazanej w ust. 1 pkt 2), na ktorg sktadac sie maja:

a) warsztaty dotyczgce ekologii, przeciwdziatania skutkom kryzysu klimatycznego,
przyczynach i skutkach ocieplenia klimatu, o sposobach i mozliwosciach
dbatosci o Ziemie, tego, co mozemy zrobi¢ dla siebie i innych w sytuacji w jakiej
wszyscy jestesmy, czy mtodziez moze co$ zrobi¢ sama itp.

b) warsztaty dotyczgce wartosci spotecznych i obywatelskich, takich jak np.:
szacunek, tolerancja, zrozumienie i akceptacja réznorodnosci w kontekscie
przeciwdziatania dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, wiek, narodowos¢,
niepetnosprawnosc itp.: Czy jestesmy otwarci na innych? Skad sie biorg
postawy dyskryminujgce? Czy spotkaliSmy sie z przejawami dyskryminacji? Co
mozna zrobi¢, gdy kto$ jest dyskryminowany? Co ja moge zrobi¢?;

c) zakonczeniem i podsumowaniem warsztatow (wymienionych w lit. a i b) moze
by¢ np. plakat przeciw dyskryminacji lub wzywajgcy do dbania o Ziemie, apel
uczestnikéw Forum, w postaci np. krétkiego filmu, ktory zostanie zamieszczony
na stronie pdd.warmia.mazury.pl;

d) gry i zabawy stuzgce poznaniu i integracji uczestnikdw (wplecione w program
Forum oraz bedace gtdwnym motywem podczas ogniska/grilla, tgcznie
z muzykg i wspolnym Spiewaniem przy ognisku przy gitarze — rekomendowany
wykonawca ze srodowisk mtodziezowych);

e) gra terenowa organizowana po kolacji pierwszego dnia zakonczona przy
ognisku, ktorej celem jest pokazanie warto$ci wspétpracy w grupie;

g) spotkanie z ,gosciem specjalnym”, tj. osobg wazng, interesujgcg dla miodziezy,
do ktérego mtodziez powinna by¢ wczesniej przygotowana — np. powinna sie
wspolnie zastanowi¢ sie, jakie pytania zadac tej osobie. ,Gos¢ specjalny” to
osoba publiczna posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadczenie w obszarze
rozwoju osobistego, prezentujgca dobre praktyki aktywnych metod
prowadzgcych do rozwoju kompetencji spotecznych i obywatelskich dla
miodziezy, ktore dotyczg przeciwdziataniu skutkom kryzysu klimatycznego,
wartosci spotecznych i obywatelskich, takich jak, np.: szacunek, tolerancja,
zrozumienie i akceptacja réznorodnosci i niedyskryminacja; majgca
min. 5-letnie doswiadczenie pracy z miodzieza.

3) Warsztaty, o ktorych mowa w pkt 2 lit. a i b majg by¢ przeprowadzone w taki
sposob, aby kazdy uczestnik Forum mogt wzig¢ udziat w kazdym z 2 tematéw
warsztatow. tgcznie planuje sie 6 godz. warsztatow w 6 grupach (3 grupy
jednoczesnie realizujg ten sam temat przez 3 godz. z przerwg; kolejnego dnia
nastepuje zmiana grup i drugi temat) - godzina okreslana jest jako 60 min.
Wykonawca powinien wzigé pod uwage podziat uczestnikow na 6 grup w taki
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4)

5)

sSposob, aby grupa byta mieszana pod wzgledem wieku, ptci, przynaleznosci do
rownych grup grantowych.

Forum powinno by¢ zorganizowane w sposob merytoryczny i interesujacy,
dynamiczny i dostarczajgcy wiele zabawy uczestnikom; warsztaty powinny mie¢
wymiar praktyczny i by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod aktywizujgcych
uczestnikow, pobudzajgcych réwniez ich kreatywnos¢, dajgcych mozliwosé
wypowiedzenia sie wszystkim uczestnikom. Prowadzgcy warsztaty sg
zobowigzani do przygotowania prezentacji multimedialnych wzbogacajgcych
zakres wiedzy mtodziezy w zakresie poruszanego tematu.

Szczegobtowy zakres tematyczny warsztatéw podczas Forum, osoby
prowadzace warsztaty oraz propozycje zapraszanego ,goscia specjalnego”
maja by¢ doprecyzowane i uzgodnione z Zamawiajgcym na etapie
opracowywania szczegoétowego programu wydarzenia.

VIIl. OSOBY ZAANGAZOWANE PRZEZ WYKONAWCE DO ORGANIZACJI

REALIZACJI FORUM.

1. Osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji zamowienia to:

1)

2)

3)
4)

Co najmniej 6 osob prowadzacych warsztaty tematyczne Forum - muszg
posiadac znajomos¢ tematyki prowadzonych warsztatéw (warsztaty obejmuijg 2
zakresy tematyczne: ekologia, kryzys klimatyczny, ocieplenie klimatu oraz
zjawisko przeciwdziatania dyskryminacji oséb i grup) oraz umiejetnosci i wiedze
dot. technik i metod prowadzenia warsztatéw dla mtodziezy z wykorzystaniem
aktywnych metod pracy (potwierdzone np. dyplomami, certyfikatami,
zaswiadczeniami oraz obowigzkowo dokumentami poswiadczajgcymi
prowadzenie tego typu zaje¢ dla grup mtodziezy — co najmniej 20 godzin
lekcyjnych w ostatnich 2 latach wstecz od terminu ogtoszenia postepowania
przetargowego),

Co najmniej 2 animatoréw Forum — osoby posiadajgce wiedze i umiejetnosci
potwierdzone np. zaswiadczeniami, certyfikatami, dyplomami prowadzenia zaje¢
animacyjnych z doswiadczeniem w realizacji tego typu zaje¢ potwierdzonych
przeprowadzeniem co najmniej 20 godzin lekcyjnych warsztatéw, gier, zajec
integracyjnych, dyskusji, debat i innych aktywnych form/metod nabywania
kompetenciji spotecznych i obywatelskich w ostatnich 2 latach wstecz od terminu
ogtoszenia postepowania przetargowego. Zadaniem animatoréw bedzie
przeprowadzanie gier i zabaw integracyjnych majgcych wptyw na ksztattowanie
gtéwnie kompetencji spotecznych uczestnikdw w trakcie trwania Forum (gtéwnie
pierwszego dnia Forum), opracowanie i realizacja gry terenowej po kolacji
pierwszego dnia Forum, a takze zabaw i gier przy ognisku/grillu. Zamawiajgcy
dopuszcza prace animatorow tylko pierwszego dnia Forum.

,,G0S¢ specjalny” — opisano w czesci VIl ust. 2 pkt 2 lit. g

Koordynator Forum — osoba lub osoby wskazane przez Wykonawce do
koordynaciji organizacji Forum, tj. m.in. zarzgdzania osobami zaangazowanymi
w organizacje Forum, wspotpracy z innymi podmiotami, sprawujgca nadzor nad
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5)

6)

7

przebiegiem wydarzenia. To osoba/osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych
miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, wspotpracujgce w catym procesie
przygotowania i realizacji Forum. Koordynator posiada doswiadczenie w realizacji
tego typu wydarzen potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy zamowienia na
podstawie przynajmniej 3 wydarzen podobnego typu zorganizowanych w ciggu 2
lat wstecz od terminu ogtoszenia postepowania przetargowego, w tym

1 wydarzenia 2-dniowe dla co najmniej 100 uczestnikow.

Wykonawca zapewni osobe do prowadzenia Forum (moderatora/rki podczas
konferencji pierwszego dnia, podsumowan warsztatéw drugiego dnia,
prowadzgcy/a rozmowe z ,gosciem specjalnym”, przekazujgca informacje
uczestnikom w sprawach programu i organizacji Forum w celu sprawnego jego
przebiegu, moderujgca przebieg wszystkich wydarzeh Forum itp.) — szczegétowy
scenariusz Forum zostanie przygotowany przez moderatora/ke w Scistej
wspotpracy z Zamawiajgcym; moderator/ka powinien/na wykazac sie
przygotowaniem i doswiadczeniem w realizacji tego typu zadan, w tym takich,
ktérych odbiorcami jest mtodziez (prowadzenie co najmniej 4-ech wydarzeh —
konferencji, gal itp. w ciggu 2 lat wstecz od ogtoszenia postepowania
przetargowego); ma to by¢ osoba, ktéra potrafi wigczy¢ mtodziez do dyskusji,
prowadzi¢ wydarzenia dla tej grupy odbiorcéw; postugiwac sie prostym,
zrozumiatym jezykiem, tworzy¢ luzng atmosfere wydarzenia. Wykonawca ma
obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu przynajmniej 3 propozycje moderatoréw
(wraz z informacjami na temat wiedzy i doswiadczenia, o ktérych mowa powyzej)
w terminie maksymalnie 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Zamawiajgcy
zaakceptuje jedng z nich lub w przypadku braku akceptacji Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia kolejnych propozyciji, az do wyboru moderatora/ki.
Zamawiajgcy wyraza zgode na ewentualne moderowanie Forum przez wiecej niz
jedng osobe.

Wykonawca zapewni personel do organizacji i obstugi Forum (przynajmniej 2
osoby), ktérych zadaniem bedzie: prawidtowa i terminowa organizacja Forum
zarowno przed jak i w trakcie jego realizacji, kontaktowanie sie z osobami
odpowiedzialnymi w ramach Osrodka za organizacje Forum itp., oznaczenie sal
szkoleniowych i innych miejsc, w ktérych bedzie odbywato sie Forum, organizacja
sekretariatu Forum (zbieranie podpiséw na listach obecnosci, potwierdzen
pobrania materiatdw Forum, upominkéw, informowanie uczestnikdw w sprawach
organizacyjnych, wydawanie identyfikatoréw itp.), czuwanie nad prawidtowym
przebiegiem Forum.

W celu zapewnienia dostepnosci Forum dla oséb gtuchych i niedostyszgcych

(w przypadku zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego na 5 dni roboczych
przed terminem Forum) Wykonawca zapewni 2 ttumaczy jezyka migowego PJM
oraz/lub petle indukcyjng dla minimum 10 oséb. Rolg ttumaczy bedzie ttumaczenie
osobom gtuchym i/lub niedostyszgcym przebiegu konferenciji, wystgpien
prelegentéw oraz w przerwach konferencji rozméw ww. osob z prelegentami

i innymi uczestnikami Forum, a takze ttumaczenie podczas rejestracji uczestnikow
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wydarzenia. Zapewnienie ww. dostepnosci moze dotyczy¢ catosci Forum lub tylko
pierwszej jego czesci. Uwaga: Na zadnym etapie realizacji zamowienia
Zamawiajgcy nie dopuszcza zaangazowania ttumaczy systemu jezyka migowego
(SIM).
Osoby wskazane w ust. 1 pkt 1i 2 bedg podlegaty sprawdzeniu w Rejestrze
Sprawcéw Przestepcow na Tle Seksualnym przez organizatora Forum, tj. BDSPP.
Zamawiajgcy na kazdym etapie moze zgdac¢ dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje osob wskazanych przez Wykonawce do realizacji Forum.
Wykonawca w ramach wynagrodzenia za organizacje Forum zapewni pokrycie
wszystkich kosztow zwigzanych z przygotowaniem i realizacjg programu Forum.

IX. ZADANIA WYKONAWCY (POZA WYZEJ WYMIENIONYMI):

1.

Opracowanie Logo Forum - w ciggu 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 3 projekty logo Forum.

Zamawiajgcy zaakceptuje jeden z projektow lub zgtosi uwagi do jednego, dwdch lub
trzech projektow (w przypadku, gdy uzna, ze wybor projektu moze zosta¢ dokonany
dopiero po poprawieniu wszystkich). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
niewybrania zadnego z proponowanych projektow. Wykonawca naniesie poprawki
i/lub przygotuje nowe projekty w terminie trzech dni od dnia zgtoszenia uwag

i ponownie przedstawi projekt/projekty do akceptacji. Po ewentualnym zgtoszeniu
przez Zamawiajgcego uwag do poprawionego projektu/nowych projektéw — poprawki
muszg by¢ naniesione przez Wykonawce w ciggu dwoch dni. Projekt logo musi
zostac ostatecznie zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Logo zostanie przekazane
Zamawiajgcemu, zgodnie z umowg wraz z prawami autorskimi i mozliwoscig
wykorzystywania na roznych polach eksploatacii.

Opracowanie graficzne elektronicznego zaproszenia na Forum z treSciami
przygotowanymi przez Zamawiajgcego w 3 wersjach:

1) ogdlne zaproszenie — baner o rozmiarze ok. 1200x628 px z nazwg Forum, data,

miejscem, nazwg Projektu i obowigzkowymi oznaczeniami — do umieszczenia na
stronie Projektu: pdd.warmia.mazury.pl i na FB (ponizej baner poglagdowy)

KONFERENCJA

w ramach projektu strategicznego
POTRAFIE -

DECYDUJE - DZIALAM
ierania al

m?gwﬂodﬂ%w wojewddztwie
im*

warmir:

©

isko-mazui

Kuznia Spoteczna
ul. Marka Kotariskiego 1
10-166 Olsztyn
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2) zaproszenie na bazie wskazanej w pkt 1 ze szczeg6towym programem catego
Forum, ktére bedg wysytane do Grantobiorcow w formie elektronicznej przez
Zamawiajgcego;

3) zaproszenie na bazie wskazanej w pkt 1 ze szczegétowym programem | czesci
Forum, tj. pierwszego dnia do obiadu, ktére bedg wysytane do samorzgdow
i innych gosci w formie elektronicznej przez Zamawiajgcego;

Projekt zaproszenia bedzie przygotowywany w porozumieniu i uzgodnieniu

z Zamawiajgcym. Termin wysylki zaproszen, o ktorych mowa w pkt 2 i 3 to najpozniej
na 21 dni przed pierwszym dniem Forum. Potwierdzenia udziatu w Forum bedg
zbierane przez Zamawiajgcego.

Przygotowanie dla kazdego uczestnika Forum materiatéw dydaktycznych
wymaganych przez prowadzgcych warsztaty, o ktorych mowa w czesci VII ust. 2 pkt
2 lit. ai b, o ile nie mozna ich przekaza¢ w formie elektronicznej i bedg niezbedne do
realizacji warsztatow. Materiaty muszg by¢ opatrzone wymaganymi w Projekcie
logami oraz logo Forum.

Przygotowanie identyfikatorow dla kazdego uczestnika Forum (wg wzoru i w formie
zaakceptowanej przez Zamawiajgcego). ldentyfikator ma zawiera¢ zestaw znakow
graficznych obowigzkowych w projektach finansowanych z UE z EFS+,
realizowanych w ramach FEWiM 2021-2027 i dostarczonych przez Zamawiajgcego,
a takze pierwsze 3 stowa z nazwy projektu: POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM i logo
Forum zaprojektowane przez Wykonawce. ldentyfikator musi by¢ wykonany

z materiatéw z recyklingu lub ekologicznych, wykorzystywac kolorystyke zawartg

w Ksiedze ldentyfikacji Wizualne Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego (dostepnej
na stronie: https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-
identyfikacji-wizualnej ). Moze by¢ w postaci opaski na reke lub zawieszki na smyczy
lub Klipsie, atrakcyjny wizualnie. W przypadku zawieszki musi zawiera¢ mozliwos¢é
wpisania imienia uczestnika Forum. W przypadku opaski na reke Wykonawca musi
zapewnic¢ naklejki (o powierzchni ok. 6x9 cm z obowigzkowymi w Projekcie logami
oraz logo Forum i stowami: POTRAFIE-DECYDUJE-DZIALAM, a takze miejscem na
samodzielne wpisanie przez uczestnika Forum jego imienia — co najmniej 2
naklejki/os.); Zamawiajgcy przewiduje maksymalnie: 210 identyfikatoréw, przy
czym ostateczng liczbe identyfikatorow Zamawiajgcy poda na 10 dni roboczych
przed Forum. Jezeli identyfikator bedzie

w postaci opaski na reke musi by¢ o szerokosci 2 cm i mie¢ mozliwosc¢ regulacji
dtugosci do grubosci reki. Linia graficzna bedzie spdjna wizualnie z innymi
materiatami (np. przygotowanymi planszami z programem Forum oraz innymi
planszami informacyjnymi) co umozliwi identyfikacje wizualng Forum.
Przygotowanie upominkéw dla maksymalnie 165 uczestnikow (w Projekcie
przyjeto na ten cel stawke 322,14 zt/osobe) — dot. 7 grup mtodziezy — uczestnikdéw
projektéw realizowanych przez Grantobiorcéw (w ramach 1 grupy: mtodziez, 2 osoby
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pracujgce z nimi w ramach grantu, a takze 1 osoba wskazana przez mtodziez, ktéra
szczegOlnie wspierata ich w realizacji zadan w Projekcie), w postaci:

1) workow bawetnianych w kolorach uzgodnionych z Zamawiajgcym; wymagana jest
wysoka jakos$¢ produktu. Worki majg zawiera¢ oznaczenia wskazane
w ust. 4 (bez imienia uczestnika i z petng nazwg Projektu, tj.: ,POTRAFIE-
DECYDUJE-DZIALAM program wspierania aktywnosci i inicjatyw mtodziezy
w wojewddztwie warminsko-mazurskim”),

2) butelek szklanych na wode z oznaczeniami, o ktérych mowa w ust. 4 (bez imienia
uczestnika),

3) zaswiadczen w formie dyploméw o udziale w Projekcie oraz w Forum
z informacjg dla mtodziezy o uczestnictwie w warsztatach i ich tematyce (wzér do
akceptacji Zamawiajgcego).

4) bilety wstepu: do placowki naukowo-dydaktycznej bgdz kulturalnej (np. teatry,
centra nauki, eksperymentu itp.) - tgcznie 144 upominki dla mtodziezy, 14 dla
0s6b pracujgcych z mtodziezg oraz 7 dla osdb wskazanych przez mtodziez do
szczegodlnego wyroznienia: 129 dla mtodziezy niepetnoletniej, 36 dla osob
petnoletnich — Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany proporcji
upominkow w kierunku zwiekszenia liczby biletéw dla oséb petnoletnich
w wysokosci do 10 szt.). Upominki majg miec charakter edukacyjny. Wyboér
upominkow bedzie realizowany w uzgodnieniu z Zamawiajgcym, biorgc pod
uwage kwote wymieniong w pkt. 5. Przyktadowe obiekty:
https://hevelianum.pl/ - Gdansk
https://mlynwiedzy.org.pl/ - Torun
Centrum Nauki Kopernik
+ Malbork, Grunwald, Frombork (Planetarium i Muzeum Mikotaja Kopernika),
Ketrzyn (Wilczy Szaniec i Muzeum Mazurskie)

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnych zmian w liczbie upominkdéw
(+/- 10 sztuk).

Przygotowanie 7 ramek ozdobnych w formacie A-4 do umieszczenia listow
gratulacyjnych przygotowanych przez Zamawiajgcego dla kazdego Grantobiorcy.

Wykonanie 2 statuetek szklanych z wydrukowanymi gratulacjami za najlepszg
inicjatywe mtodziezy zrealizowang w ramach Projektu. Tre$¢ na statuetce oraz znaki
graficzne zostang przekazane przez Zamawiajgcego po rozstrzygnieciu konkursu.

Zaprojektowanie i wykonanie 2 bonéw w formacje A-3 (w postaci sztywnych arkuszy)
obrazujgcych nagrode finansowg za najlepszg inicjatywe mtodziezy w konkursie
zorganizowanym przez Zamawiajgcego — z wykorzystaniem tresci przekazanej przez
Zamawiajgcego.

Przygotowanie graficzne podziekowan dla oséb wspierajgcych Grantobiorcéw

w realizacji dziatan dla mtodziezy w ramach Projektu w ilosci 30 sztuk — z imionami

i nazwiskami oraz trescig przekazang przez Zamawiajgcego w terminie do 20 dni
roboczych przed realizacjg Forum — wydruk na kartonie ozdobnym do dyplomoéw

o gramaturze nie mniejszej niz 200g/m?2.
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10.

11.

12.

13.

14.

W zwigzku z przygotowywanymi materiatami Zamawiajgcy zaznacza, ze:

1) Wszystkie materiaty muszg byc:

— nowe, czyli nieuzywane,

— petnowartosciowe, w pierwszym gatunku,

— funkcjonalne, czyli bez zastrzezen spetniaé swoje przeznaczenie,

— trwate i nieulegajgce znieksztatceniom, np. podczas transportu,

— estetyczne i bezpieczne, czyli nie wystepujg na nich zarysowania,
przebarwienia, pekniecia, oznaczenia graficzne i logotypy nie sg starte,
rozmazane, popekane, nierébwne, nie znikajg lub nie zmieniajg kolorow
podczas pocierania rekg badz drapania paznokciem.

2) Nadruki powinny by¢ wykonane technologig zapewniajgcg trwatosé. Technologia,
powierzchnia nadruku oraz przedmiot powinny by¢ tak dobrane, aby nadruk byt
czytelny, wyrazny i trwaty.

Oznakowanie wejscia do Osrodka i do sal, w ktérych obywac sie bedg warsztaty

Forum, materiatami informacyjnymi wydrukowanymi w formatach A-3 i A-4, zgodnie

ze wskazéwkami Zamawiajgcego przekazanymi Wykonawcy na 10 dni roboczych

przed Forum. Preferowane wyswietlanie materiatéw informacyjnych na ekranach
dostepnych w Osrodku (jezeli dotyczy). Oznakowanie ma byc¢ estetyczne i trwate

w okresie realizacji Forum. Wsrod materiatow informacyjnych majg by¢ przynajmniej

3 plansze A-3 z programem Forum, w tym 1 umieszczona w sekretariacie Forum.

W réznych materiatach — do uzgodnienia z Zamawiajgcym - ma by¢ umieszczony

kod QR do programu Forum. Oznakowania O$rodka oznacza réwniez wskazdéwki,

znaki dot. dotarcia do miejsc odbywania sie wydarzeh podczas Forum.

Organizacja sekretariatu Forum, tj. miejsca rejestracji uczestnikéw Forum, odbioru
materiatéw, udzielania informacji organizacyjnych. Sekretariat powinien zosta¢
zaaranzowany w sposéb widoczny i rozpoznawalny za pomocg ekspozytora, tabliczki
z napisem ,Sekretariat Forum Aktywnosci i Inicjatyw Miodziezy” oraz programem
Forum. Wykonawca zapewni obstuge punktu informacyjnego Forum — min. 1 osobe.
Punkt powinien funkcjonowac: w pierwszym dniu w godz. 9.30-12.30. Punkt
informacyjny moze by¢ umieszczony w recepcji Osrodka.
Przygotowanie relacji filmowej z Forum (8-10 min.) zawierajgcej wszystkie jego
elementy i dziatania. Ma by¢ formg sprawozdania z realizacji wydarzenia. Film
zostanie przekazany Zamawiajgcemu, zgodnie z umowg wraz z prawami autorskimi
i mozliwoscig wykorzystywania na roznych polach eksploatacji. Film ma by¢
dynamiczny, atrakcyjny dla mtodziezy, wykorzystywac elementy graficzne. Tres¢
relacji lektora ma by¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego. Film ma by¢ oznaczony
logami, podobnie jak wszystkie materiaty informacyjne. Bedzie umieszczony na
stronie internetowej projektu.
Wykonawca zobowigzany bedzie do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym, w tym m.in.
do zorganizowania co najmniej dwéch spotkan roboczych z Zamawiajgcym przed
terminem wydarzenia. Podczas spotkan zostanie omowiona szczegétowa koncepcja
realizacji poszczegolnych zadan wchodzgcych w sktad zamdwienia, w tym kwestie
techniczne.
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15. Wykonawca najpozniej 10 dni roboczych od dnia zakonczenia Forum jest
zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu raportu z realizacji Forum, oryginatow
list obecnosci oraz list potwierdzajgcych odbidr materiatow szkoleniowych przez
uczestnikow i innych dokumentow wymaganych przez Zamawiajgcego. Bedzie to
podstawg do sporzgdzenia protokotu odbioru i wystawienia faktury/rachunku za
realizacje ustugi. W terminie 25 dni roboczych Wykonawca jest zobowigzany do
przekazania filmu z realizacji Forum, co bedzie podstawg do sporzadzenia protokotu
odbioru i wystawienia faktury/rachunku za realizacje tej ustugi.

Wszelkie materialy zwigzane z realizacja Forum wymienione w SOPZ maja by¢
dostosowane do zasad promocji wydarzen wspoéHfinansowanych z funduszy UE
w ramach FEWiM 2021-2027.
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