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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

|. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest poprowadzenie czterech 6-godzinnych
warsztatéw dla jednostek samorzadu terytorialnego (JST) w zakresie tworzenia
i wdrazania lokalnych planéw deinstytucjonalizacji ustug spotecznych (LPDI).

Il. MIEJSCE WARSZTATOW

Warsztaty zorganizowane bedg wedtug podziatu subregionalnego: 2 warsztaty w
Olsztynie, 1 warsztat w Etku i 1 warsztat w Elblaggu. Doktadny adres zostanie
podany w terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy.

[ll. TERMIN REALIZACJI UMOWY

1. Termin wykonania zamdéwienia: od dnia zawarcia umowy, nie pozniej niz do dnia
30.09.2024 r.

2. Dwa warsztaty zaplanowano na 26,27 czerwca br. (w Olsztynie) oraz 2 warsztaty
na wrzesien 2024 r. (w Etku i Elblggu). Dokfadne terminy warsztatow w Etku i w
Elblggu zostang ustalone z Wykonawcag w terminie do 30 dni od dnia podpisania
umowy.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany terminu spotkan
warsztatowych po wczesniejszym uzgodnieniu ich z Wykonawcg. Zamawiajgcy
zastrzega, iz ewentualna zmiana termindw nastgpi nie pozniej niz na 14 dni
przed ustalonym terminem spotkania.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z jednego warsztatu w
sytuacji nie zrekrutowania minimum 20 uczestnikow.

IV. ZAKRES USLUGI

1. Program warsztatu powinien zawiera¢ m.in. nastepujgce zagadnienia:
e wprowadzenie w proces deinstytucjonalizacji ustug spotecznych,
e cel tworzenia LPDI, w tym jego znaczenie w aplikowaniu o srodki UE na
ustugi spoteczne,
e struktura LPDI,
e charakterystyka ustug spotecznych,
e kadry ustug spotecznych,
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e przyktadowe dziatania w zakresie rozwoju ustug w Srodowisku.

2. Zaleca sie, aby Wykonawca, podczas realizacji warsztatu korzystat z
,Ogolnopolskich Wytycznych tworzenia lokalnych planow deinstytucjonalizacji
ustug spotecznych” zatwierdzonych 2 lutego 2024 r., sporzgdzonych przez
Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, Fundacje Flexi Mind z
Debskiej Kuzni i Instytut Pracy i Spraw Socjalnych w Warszawie.

3. Warsztaty powinny by¢ prowadzone w oparciu o aktywne formy, metody i techniki
pracy z grupg, przy wykorzystaniu m.in. wyktadu skoncentrowanego na problemie,
wyktadu interaktywnego, warsztatu, dyskusji, burzy moézgdéw, mapy problemow,
case study, off job training, cyklu Kolba itp.

4. Trener prowadzacy warsztaty bedzie zobowigzany do dostosowania tematyki
warsztatow, tempa pracy, materiatéw dydaktycznych oraz przekazu indywidualnie
do mozliwosci danej grupy odbiorcow, w tym osob z niepetnosprawnosciami.

V. ZADANIA, KTORE WYKONUJE ZAMAWIAJACY:

1. rekrutacja,

2. informowanie uczestnikdw o programie i szczegotach spotkania.

3. zapewnienie sali wraz z wyposazeniem i wyzywienia dla uczestnikow podczas
warsztatow.

VI. UCZESTNICY

Kadra jednostek samorzadu terytorialnego — minimalnie 20 oséb, maksymalnie 30
os6b na jedno spotkanie. Zmawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uczestnictwa w
warsztatach przedstawicieli Zamawiajgcego.

VII. LICZBA GODZIN

Kazdy warsztat bedzie liczyt 6 godzin, tgcznie 24 godziny. Spotkania bedg
prowadzone w dni robocze, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

VIlIl. OBOWIAZKI WYKONAWCY

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do:
a) wypetnienia obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych okreslonych w
umowie z Zamawiajgcym,
b) przygotowania szczegétowego programu warsztatoéw i przedstawienie do
akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni roboczych przed warsztatem,
c) biezgcego przekazywania dokumentacji Zamawiajgcemu, po kazdym
przeprowadzonym warsztacie — listy obecnosci uczestnikow (zgodnie ze

Strona2z 4



E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez + i

d)

f)

9)

h)
2.

3.

dla Rozwoju Spotecznego _ Polska Unie Europejska e, -

wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego), wypetnione przez uczestnikow
warsztatow testy pre i post, podpisany protokét zdawczo-odbiorczy,
sprawozdania z realizacji warsztatow wedtug wzoru zawartego w umowie,
zebranie brakujgcych formularzy uczestnictwa w projekcie od uczestnikow
warsztatow,

przeprowadzenia ankiety potrzeb szkoleniowych oraz przeprowadzenie testow
przed i po warsztatach w celu zweryfikowania poziomu kompetenciji
uczestnikow warsztatéw oraz przygotowanie skompensowanej informacji o
wynikach testow i potrzebach szkoleniowych,

przygotowanie i przekazanie zaswiadczen dla uczestnikow warsztatow
(przygotowany wzor zaswiadczenia powinien zosta¢ przedstawiony w wers;ji
elektronicznej do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni roboczych
przed kazdym warsztatem),

w terminie do 5 dni roboczych liczonych od dnia zakonczenia warsztatéw
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu:

o w formie papierowej liste wydanych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
e w formie elektronicznej skany wydanych zaswiadczen,

biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym przy organizaciji warsztatow.

Prezentacje multimedialne bedg uwzgledniaty kryteria dostepnosci:

a. unikalne tytuty dla kazdego ze slajdow,

b. uzycie rbwnowaznikow zdan,

c. zastosowanie duzej czcionki — minimum 18-20 punktéw,

d. zastosowanie czcionek bezszeryfowych, na przyktad Helvetica, Arial,
Verdana, Tahoma bez cieni,

e. zachowanie kontrastu czcionki do tta,

f. zastosowanie wysokiej jakosci grafiki, duzych zdje¢ wraz z obligatoryjnym
tekstem alternatywnym,

g. ograniczona ilos¢ tekstu na slajdzie — najlepiej 4-8 wierszy — jednak
dopuszczana jest wieksza liczba wierszy, jesli nadal prezentacja bedzie
czytelna dla odbiorcy.

Na pierwszej stronie prezentacji musi sie znalez¢: tytut warsztatu, data, logotypy

wskazane przez Zamawiajgcego: znak Funduszy Europejskich, znak barw

Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa) i znak Unii

Europejskie oraz informacja, ze ustuga jest wspoffinansowania w ramach

projektu ,Spojna Polityka Spoteczna Warmii i Mazur’. Pierwsza strona

prezentacji nie moze zawiera¢ logo Wykonawcy lub informacji o nim. W

prezentacji nalezy uzywac jednolitej czcionki wskazanej w szablonie, materiat

musi by¢ spdjny i musi zawieraC informacje o wykorzystaniu materiatow
zrodtowych, w tym opracowan, aktow prawa, komentarzy, artykutéw etc.
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IX. WYMAGANE KWALIFIKACJE TRENERA SKIEROWANEGO DO REALIZACJI
USLUGI

1. Zamawiajgcy wymaga zapewnienia przez Wykonawce co najmniej 1 osoby —
trenera realizujgcego przedmiot zamowienia, ktory:

a. posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

b. posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie
prowadzenia warsztatow/szkolen/spotkan z zakresu
opracowywania/wdrazania lokalnych dokumentéw
strategicznych/programowych z zakresu polityki spotecznej.

X. ZMIANA TRENERA

1. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane trenera/treneréw.

2. Zmiany sg dopuszczalne za zgodg Zamawiajgcego, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, z powodu ktérych trener wskazany w ofercie nie bedzie mogt
uczestniczyC w realizacji warsztatow.

3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie ustugi innemu trenerowi o
doswiadczeniu/kwalifikacjach/uprawnieniach nie mniejszym/mniejszych
od zastepowanego trenera.

4. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zgdanie Zamawiajgcego do
przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych wiedze i doswiadczenie kadry
przez niego zatrudnionej, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

Xl. INNE

1. Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw dojazdu trenera na miejsce przeprowadzenia
ustugi, wyzywienia i noclegow.
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