                                                                                                                           
                                                                                                                           Załącznik nr 3

Projektowane postanowienia umowy

Umowa……….


zawarta w Olsztynie dnia ................................ 
pomiędzy:

Województwem Warmińsko-Mazurskim z siedzibą w Olsztynie przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn; NIP: 739-38-90-447; REGON: 510742333, zwanym dalej Zamawiającym reprezentowanym przez 
Zarząd Województwa, w imieniu którego działają:
1. …………………………….……………………………………………….………………………….…………
2. ……………………………..…….…………………..……………………..…………………………………… 
a ………………………………….………………………………………………………………………...…………
…………………………………………………………………………………………………………….……..……
…………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym dalej Wykonawcą, 
zaś wspólnie zwanymi dalej „Stronami” lub osobno „Stroną”.


§ 1

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie czynności związanych z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem szkolenia zamkniętego z zakresu:
· rozliczenie podatku VAT w sektorze finansów publicznych, wprowadzonych i planowanych zmianach z uwzględnieniem zadań Województwa m.in. Pakiet SLIM VAT 3, MDR-zmiany, KSeF,
· zarządzanie czasem własnym, organizacja i podnoszenie efektywności pracy,
[bookmark: _Hlk85797120]Podczas dwudniowego spotkania szkoleniowego Skarbnika Województwa Warmińsko-Mazurskiego ze służbami księgowymi jednostek budżetowych samorządu Województwa Warmińsko-Mazurskiego i pracownikami Departamentu Finansów i Skarbu.
2. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 zostanie przeprowadzone dla maksymalnie 75 pracowników urzędu oraz jednostek budżetowych. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia liczby pracowników biorących udział w szkoleniu nie mniej jednak niż do 60 osób. 
3. Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot umowy, zgodnie ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, stanowiącym załącznik nr 1 do umowy oraz formularzem ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy.

§ 2
0. Termin wykonania przedmiotu umowy: III kwartał (czwartek-piątek).


§ 3
1. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić uwagi Zamawiającego dotyczące sposobu wykonywania przedmiotu umowy w zakresie niezgodności z treścią umowy lub szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia.
2. Wszelkie koszty i wydatki związane z należytym wykonaniem przedmiotu umowy, zgodnie 
ze Szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia, ponosi Wykonawca. 
3. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie uczestników szkolenia zgodnie ze złożonym formularzem ofertowym.
4.  Ilekroć w niniejszej umowie lub w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia jest mowa o dniach roboczych rozumie się przez to dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. 

§ 4
1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za należyte wykonanie przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty …….…………… zł brutto (słownie: ………………………………... złotych), w tym należny podatek VAT.
2. Całkowita cena jednego uczestnika wynosi …………….. zł brutto (słownie: ……………..………. złotych brutto), w tym należny podatek VAT. Stawka, o której mowa wyżej jest stała i nie może ulec zmianie w czasie obowiązywania umowy. 
3. Wykonawcy przysługiwać będzie faktyczne wynagrodzenie w wysokości wynikającej z  iloczynu całkowitej ceny jednego uczestnika, określonej w ust. 2 oraz liczby uczestników szkolenia, zgłoszonych przez Zamawiającego, z tym zastrzeżeniem, że gwarantowana przez Zamawiającego liczba osób do przeszkolenia wynosi 60 osób, a maksymalna liczba osób do przeszkolenia wynosi 75 osób. O liczbie osób biorących w szkoleniu Zamawiający poinformuje Wykonawcę zgodnie z § 3 ust. 3.  
4. Zamawiający, zgodnie z § 1 ust. 2 zastrzega sobie możliwość zmniejszenia liczby uczestników szkolenia do minimum 60 osób. 
W sytuacji, o której mowa wyżej Wykonawcy nie przysługuje względem Zamawiającego roszczenie o zapłatę za liczbę osób stanowiącą różnicę między maksymalną liczbą osób, a liczbą osób gwarantowaną przez Zamawiającego, określonych w ust. 3.
5. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy, ustalone zgodnie z ust. 3 jest niezmienne, zawiera w sobie wszystkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z prawidłową realizacją umowy i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiającego z tytułu wykonania umowy.
6. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 3 nastąpi jednorazowo, po zrealizowaniu spotkania szkoleniowego, na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury/rachunku. 
7. [bookmark: _GoBack]Podstawę do wystawienia faktury/rachunku stanowić będzie podpisany przez Zamawiającego protokół odbioru usługi. Osobą upoważnioną do podpisania protokołu odbioru usługi ze strony Zamawiającego, niezależnie od osób uprawnionych do reprezentacji Zamawiającego jest Pani Aleksandra Waszkiewicz Skarbnik Województwa Warmińsko-Mazurskiego lub Pani Małgorzata Jadanowska Zastępca Dyrektora w Departamencie Finansów i Skarbu Urzędu Marszałkowskiego Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.
8. Wykonawca wystawi jedną fakturę po spotkaniu szkoleniowym. 
9. Wypłata wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze ……………………………………….………, w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, po wykonaniu i odebraniu przedmiotu umowy za należycie wykonany.
10.  Fakturę winna zawierać następujące dane:
Nabywca: Województwo Warmińsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP: 7393890447,
Odbiorca: Urząd Marszałkowski Województwa Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, 
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.
11.  Wykonawca może przekazać Zamawiającemu fakturę elektroniczną za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający posiada konto na platformie elektronicznego fakturowania stworzonej przez firmę Infinite IT Solutions (https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl) o adresie skrzynki: „Typ numeru PEPPOL: NIP” oraz „Numer PEPPOL 7392965551” lub na adres poczty elektronicznej skarbnik@warmia.mazury.pl Ustrukturyzowana faktura elektroniczna winna zawierać dane wymagane przepisami o podatku od towarów i usług oraz dane zawierające informacje dotyczące odbiorcy płatności, o którym mowa w ust. 10. Faktura powinna zawierać także numer i datę zawarcia niniejszej umowy.
12.  W przypadku, gdy dane wymienione na fakturze/rachunku będą błędne, Zamawiający odmówi przyjęcia faktury/rachunku, a termin określony w ust. 9 nie będzie rozpoczęty, na co Wykonawca wyraża zgodę.
13.  Termin zapłaty, o którym mowa w ust. 9 uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem zostanie wydana dyspozycja obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
14.  W przypadku opóźnienia w dokonaniu płatności, Wykonawca może obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi za opóźnienie.
15.  Za datę zapłaty Strony ustalają dzień wydania dyspozycji przelewu z rachunku bankowego Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze/rachunku.
16.  Za każdy dzień opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawca ma prawo obciążyć Zamawiającego odsetkami ustawowymi za opóźnienie.



§ 5
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 
1) w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy w przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Wykonawcę lub odstąpienia 
od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca;
2) w wysokości 1 % całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 4 ust. 1 umowy, za każdy przypadek  nienależytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę; 
3) w wysokości 0,2 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki licząc od dnia następującego po upływie terminu, o którym mowa w § 2 ust. 1 umowy.
2. Łączna wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 2 i pkt 3 nie może przekroczyć 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy.
3. Za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawcę, uważa się niezastosowanie się przez Wykonawcę do jakichkolwiek wymogów określonych w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 
4. W przypadku nieuzasadnionego odstąpienia od umowy przez Zamawiającego lub odstąpienia 
od umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Zamawiający, Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 umowy. 
5. Strona w stosunku do której zaistniały podstawy do naliczenia kary umownej, o której mowa w ustępach poprzednich, jest zobowiązana do zapłaty kary w terminie 21 dni od dnia otrzymania wezwania do zapłaty lub noty obciążeniowej wystawionej z tego tytułu przez drugą stronę umowy. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Strony zobowiązanej do zapłaty kary.
6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których strona może dochodzić na podstawie niniejszej umowy nie może przekroczyć 20 % całkowitego wynagrodzenia brutto, określonego w § 4 ust. 1 umowy.
7. Strony mogą dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych. 

§ 6

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej części umowy.
2. Z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w szczególności w przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy przekraczającej 7 dni, Zamawiający może odstąpić od umowy po bezskutecznym upływie wyznaczonego Wykonawcy dodatkowego terminu na wykonanie określonych obowiązków lub podjęcie określonych czynności przewidzianych w umowie – w terminie 21 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, jednak nie później niż w ciągu 30 dni od dnia zawarcia umowy.
3. Z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawca może odstąpić od umowy w terminie 21 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych przyczynach, jednak nie później niż w ciągu 30 dni od dnia zawarcia umowy.
4. Odstąpienie od umowy którejkolwiek ze stron wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia oraz wymaga uzasadnienia.
5. W przypadku zaistnienia okoliczności, skutkujących wystąpieniem trudności lub niemożliwości zrealizowania przedmiotu umowy w terminie lub w zakresie i w sposób przewidziany w niniejszej umowie, wynikających z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, na które żadna ze Stron umowy nie miała wpływu, noszących znamiona siły wyższej, w tym w szczególności związanych z epidemią, pandemią, kataklizmem, decyzją szczebla centralnego, związanymi z rozwojem epidemii COVID-19, jak również w przypadku działania osób trzecich lub organów władzy publicznej, które skutkowałyby zawieszeniem lub niemożnością prowadzenia działań w celu terminowej lub prawidłowej realizacji umowy, dopuszcza się możliwość dokonania zmian postanowień umowy w zakresie terminu oraz zakresu lub sposobu realizacji przedmiotu umowy.
6. Zmiany, o których mowa w ust. 5, nie będą podstawą do zwiększenia wynagrodzenia ani naliczania kar umownych.


§ 7
1. W sprawach realizacji umowy Strony porozumiewają się za pośrednictwem telefonu i poczty elektronicznej. 
2. Strony w terminie do 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy przekażą sobie dane kontaktowe osób wyznaczonych do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu umowy, zawierające: imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej.
3. Do merytorycznej współpracy i koordynacji w wykonywaniu przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego upoważnia się: …………………………………………………………………
4. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest ....................................................
5. Zmiana danych lub osób, o których mowa w ust. 3 - 4, następuje przez pisemnie powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany treści umowy, wymagającej aneksu.

§ 8
1. Informacje, w posiadanie których Wykonawca wejdzie w związku z realizacją umowy, Wykonawca 
jest zobowiązany traktować jako poufne (w czasie obowiązywania umowy oraz po jej wykonaniu, rozwiązaniu, wygaśnięciu i odstąpieniu od niej) i mogą być ujawniane wyłącznie tym osobom 
i upoważnionym przedstawicielom, których obowiązkiem jest realizacja umowy, pod rygorem pociągnięcia Wykonawcy do odpowiedzialności za naruszenie poufności. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności informacji, o których mowa w ust. 1, 
w szczególności: 
1) nieujawniania i niezezwalania na ujawnienie jakichkolwiek informacji poufnych w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności; 
2) zapewnienia, że personel oraz inni współpracownicy Wykonawcy, którym informacje, o których mowa w ust. 1 zostaną udostępnione, nie ujawnią ani nie zezwolą na ich ujawnienie 
w jakiejkolwiek formie w całości lub w części jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności; 
3) zapewnienia prawidłowej ochrony informacji przed utratą, kradzieżą, zniszczeniem, zgubieniem lub dostępem osób trzecich nieupoważnionych do uzyskania informacji, o których mowa w ust. 1;
4) niewykorzystywania informacji, o których mowa w ust. 1 powyżej, do innych celów niż wykonywanie czynności wynikających z umowy bez uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do przejęcia na siebie wszelkich roszczeń osób trzecich w stosunku 
do Zamawiającego, wynikających z wykorzystania informacji uzyskanych w związku z realizacją umowy w sposób naruszający jej postanowienia. 
4. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zawiadomienia Zamawiającego o każdym przypadku ujawnienia informacji, o których mowa w ust. 1, pozostającym w sprzeczności 
z postanowieniami umowy.
5. Zobowiązanie do zachowania poufności informacji, o których mowa w ust. 1 nie dotyczy przypadków, 
gdy informacje te: 
1) stały się publicznie dostępne, jednak w inny sposób niż w wyniku naruszenia umowy; 
2) muszą zostać udostępnione zgodnie z obowiązkiem wynikającym z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, orzeczenia sądu lub uprawnionego organu; w takim przypadku Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić, by udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 1 nastąpiło tylko i wyłącznie w zakresie koniecznym dla zadośćuczynienia powyższemu obowiązkowi. 
6. Wykonawca niezwłocznie zawiadomi Zamawiającego o każdym przypadku zaistnienia obowiązku udostępnienia informacji, o których mowa w ust. 1, a także podejmie wszelkie działania konieczne 
do zapewnienia, by udostępnienie informacji, o których mowa w ust. 1 dokonało się w sposób chroniący przed ujawnieniem ich osobom niepowołanym. 


[bookmark: _Hlk105665926]§9
1. Strony oświadczają, że znane jest im i stosują w swojej działalności rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).
2. Strony oświadczają, że dane kontaktowe pracowników, współpracowników i reprezentantów Stron udostępniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostępnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposób w okresie obowiązywania niniejszej Umowy przekazywane są w związku z wykonywaniem zadania w interesie publicznym (wykonywania umowy) przez Zamawiającego lub prawnie uzasadnionego interesu Wykonawcy. Udostępniane dane kontaktowe mogą obejmować: imię i nazwisko, adres e-mail, stanowisko służbowe i numer telefonu służbowego. Każda ze Stron będzie administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy.
3. Strony zobowiązują się w związku z tym do przekazania wszystkim osobom, których dane zostały udostępnione, informacji, o których mowa w art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

§ 10
1. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy, z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w treści niniejszej umowy.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową wiąże oferta Wykonawcy, a także stosuje się przepisy kodeksu cywilnego i innych obowiązujących aktów prawa.
4. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności przenieść na osobę trzecią wierzytelności z niniejszej umowy.
6. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.
7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla Zamawiającego i drugi dla Wykonawcy.



Załączniki: 
1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 
2) Formularz ofertowy. 

Zamawiający 							Wykonawca
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