Zatacznik nr 1 — Modut Budzet

I.1.

I1.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Modut wspomagajacy obstuge Budzetu Wojewddztwa winien umozliwia¢ co najmniej gromadzenie,
przechowywanie, informowanie, przetwarzanie, udostepnianie danych i dokumentéw. Modut
wspomaga prace poprzez zastosowane podmoduty:

planowanie budzetu, obejmujacy:

I.1.a) opracowanie projektu uchwaty budzetowej / uchwaty budzetowe;j,

I.1.b) opracowanie ukfadu wykonawczego,

I.1.c) opracowanie projektéw planéw finansowych jednostek budzetowych/ planéw finansowych,

I.1.d) dokonywanie zmian w budzecie,

I.1.e) opracowanie uchwaty w sprawie wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku
budzetowego,

I.1.f) zarzadzanie ptynno$cig budzetu,

I.1.9) przygotowanie informacji biezgcej, a takze potrocznej o przebiegu wykonania budzetu /
informacji o ksztattowaniu sie Wieloletniej Prognozy Finansowej / sprawozdania rocznego z
wykonania budzetu, w tym informacje o przebiegu wykonania planéw finansowych jednostek,
dla ktérych Samorzgd Wojewodztwa jest organem zatozycielskim,

I.1.h) opracowanie zawiadomien do dysponentéw planu finansowego, obejmujacych informacje
do opracowania planu finansowego, zawiadomienia o dokonanych zmianach w planie
finansowym. Uktad zawiadomien zostat okreslony w zatgcznikach oznaczonych nr VI.3. —
VI.6.

I.1.i) opracowywanie raportéw dotyczacych planowania oraz wykonywania budzetu,
umozliwiajgcych okre$lenie planu i/lub wykonania budzetu wedtug dowolnego zakresu
czasowego w oparciu o przyjete kryteria (np. dziat, rozdziat, paragraf, zadania, projekty unijne
(program, priorytet, dziatania, poddziatanie), zrédto finansowania, jednostka realizujgca —
dysponent srodkéw),

. wieloletnia prognoza finansowa, obejmujgca zatgcznik nr 1 — wieloletnia prognoza finansowa

jednostki samorzadu terytorialnego w uktadzie okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Finansow,
Inwestycji i Rozwoju z dnia 1 pazdziernika 2019 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U z 2019 r., poz. 1903)
oraz zatgcznik nr 2 — wykaz przedsiewzie¢ wieloletnich w uktadzie rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 r. w sprawie wieloletniej prognozy finansowej jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015, poz. 92 1. ).),

. sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji finansowych obejmujgcy sporzadzenie

sprawozdan: Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-28S, Rb-28NWS, Rb-34S, Rb-50 wydatki/dochody, Rb-St,
Rb-N, Rb-Z, Rb-UZ, Rb-Zn, Rb-NDS.

Podmodut planowanie budzetu powinien posiadaé¢ co najmniej ponizsze funkcjonalnosci:

generowanie projektu uchwaty budzetowej na podstawie przewidywanego wykonania budzetu
roku poprzedniego,

generowanie projektu uchwaty budzetowej obejmujgcej tres¢ uchwaly wraz z trescig opisowg oraz
wymaganymi zatgcznikami (oznaczonych Nr .1, —1.13.),

generowanie uchwaty budzetowej na podstawie projektu uchwaty budzetowej wraz z ewentualng
autopoprawka, w tym tredci uchwaty wraz z trescig opisowg oraz wymaganymi zatgcznikami,
generowanie uchwaty budzetowej po zmianach na podstawie projektu uchwaty zmieniajgcej
budzet wraz z autopoprawka, w tym tresci uchwaty wraz z trescig opisowg oraz wymaganymi
zatgcznikami (oznaczonych Nrl.1. — 1.13.),

mozliwos¢ okreslenia terminu dokonania wydatku w zatgczniku do uchwaty w sprawie wydatkéw,
ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, prowadzenie odrebnych planéw finansowych
wedtug potrzeb Zamawiajgcego,

11.6. scalanie planéw finansowych departamentéw Urzedu Marszatkowskiego i jednostek budzetowych w
jeden dokument pod nazwg Budzet Wojewddztwa,

1.7.

11.8.

prowadzenie planu finansowego/planu finansowego po zmianach budzetu wojewddztwa w

szczego6towosci: dziat, rozdziat, paragraf,

p

rowadzenie planu finansowego jednostek budzetowych / planu finansowego po zmianach w

szczegoOtowosci: dziat, rozdziat, paragraf, zadanie, zZrédto finansowania, wraz z mozliwoscig
wyodrebnienia pozycji kalkulacyjnych dla danego zadania,



11.9. prowadzenie planu finansowego komoérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego / planu
finansowego po zmianach w szczegdtowos$ci: dziat, rozdziat, paragraf, zadanie, Zzrodto
finansowania, komodrka organizacyjna prowadzacej ewidencje finansowg wraz z mozliwo$cig
wyodrebnienia pozycji kalkulacyjnych dla danego zadania,

11.10. generowanie planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego w oparciu o plany finansowe
prowadzone przez poszczegoélne biura/departamenty znajdujgce sie w strukturze organizacyjne;j
Urzedu Marszatkowskiego ze wskazaniem komorek organizacyjnych prowadzacych ewidencje,

11.11. generowanie planu finansowego Urzedu Marszatkowskiego w szczegodtowosci prowadzonej
ewidencji ksiegowej z mozliwoscig wyszczegodlnienia planu i wykonania danej podziatki
klasyfikacji budzetowej przez poszczegdlne biura / departamenty znajdujgce sie w strukturze
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego (dopuszczalne jest wystepowanie w dwdch biurach
jednoczesnie bez przekroczenia wysokosci pozycji planu),

11.12. skfadanie elektronicznych wnioskéw do zmian w budzecie,

11.13. posiadanie kilku statuséw skfadanych elektronicznych wnioskéw do zmian w budzecie (co
najmniej: roboczy / zamkniety / zaakceptowany / zatwierdzony),

11.14. mozliwo$¢ modyfikacji przez uzytkownikéw posiadajgcych szersze uprawnienia danych ujetych
we wnioskach do zmian w budzecie, planach finansowych, sprawozdaniach opisowych
(generujac zbiorcze sprawozdania opisowe),

11.15. generowanie uchwaty zmieniajgcej budzet na podstawie ztozonych, zatwierdzonych wnioskéw
do zmian w budzecie,

11.16. mozliwos¢ kolejkowania dokumentéw zmieniajgcych budzet,

11.17. posiadanie kilku statuséw prowadzonych dokumentéw (co najmniej: roboczy / zamkniety /
zaakceptowany / zatwierdzony / uchwalony),

11.18. tworzenie i zapisywanie zatacznikdw (wykaz zatgcznikdw oraz ich uktad zostat okreslony w
zatgcznikach oznaczonych Nr I.1. — X.3.),

11.19. dostep do aktualnych danych oraz kontrola wprowadzanych danych (m.in. informowanie o
ujemnym planie, niezbilansowaniu budzetu, przekroczeniu zaplanowanych $rodkéw
budzetowych),

11.20. utatwianie wyszukiwania danych poprzez podpowiedzi w okreslonych polach, bez potrzeby
wprowadzania petnych wartosci pél,

11.21. mozliwos¢ tworzenia/definiowania przez uzytkownika dowolnych zestawien informacji z bazy
danych miedzy innymi:

- dowolny wybor kolumn,

- dowolne sortowanie,

- filtrowanie zakresu danych wg jednego lub wigecej warunkow (przedziat lub okreslone
wartosci danych, z mozliwoscig uzycia operatoréw logicznych: |, LUB, NIE),

- mozliwos¢ sumowania danych, liczenia Sredniej wartosci, wskazywania wartosci
minimalnej i maksymalnej,

- mozliwo$¢ wydruku oraz eksportu do plikéw minimum w formatach: .xls, .xml, .docx,

- mozliwos¢ zapisu szablonu utworzonego zestawienia do wykorzystania

- w przysztosci fgcznie ze wskazaniem uprawnien dostepu do niego (tylko twoérca,
okreslona rola / okreslony uzytkownik / wszyscy),

- mozliwo$¢ wykonywania zestawien ze stanem na dany dzien lub za wskazany okres,

- mozliwo$¢é generowania zestawien historii wprowadzonych / modyfikowanych danych,
uwzgledniajgcych rodzaj zmiany, date jej wykonania oraz uzytkownika, ktéry dokonat
Zmiany,

- mozliwos¢ generowania wydrukéw procentowej struktury wybranych pozyciji,

11.22. pole tekstowe do tworzenia dowolnych szablonéw dokumentéw (uchwaty, uzasadnienia,
zawiadomienia, sprawozdania opisowe, informacje) z uzyciem danych zawartych w bazie,
umozliwiajgc wprowadzanie tekstu statego oraz poél zmiennych okreslajgcych informacje, ktora
zostanie uzupetniona na etapie drukowania ww. dokumentu dla konkretnego pracownika oraz
mozliwos¢ zapisu szablonu dokumentu do wykorzystania w przysztosci,

11.23. wszystkie informacje generowane w / z programu muszg opiera¢ sie na formacie pism i
zatgcznikow/ tabel obecnie funkcjonujgcych przy obstudze budzetu,

11.24. mozliwos¢ ztozenia podpisu kwalifikowanego elektronicznego dla utworzonych zawiadomien,

11.25. mozliwos$¢ uzupetniania dokumentu o dane niezawarte w Systemie,

11.26. przygotowanie informacji pétrocznej / sprawozdania rocznego z wykonania budzetu w oparciu o

informacje pochodzace z modutu Sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji
finansowych.



11.26. informacje z wykonania planéw finansowych jednostek, dla ktérych Samorzad Wojewddztwa jest
organem zafozycielskim, dotyczg: samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,
wojewddzkich samorzadowych instytucji kultury, wojewddzkich osrodkéw ruchu drogowego.

11.27. agregowanie i generowanie sprawozdania zbiorczego z dokonanych umorzen oraz udzielonych
ulg naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych Wojewddztwu Warminsko-
Mazurskiemu lub podlegtym jednostkom organizacyjnym na podstawie czgstkowych sprawozdanh
przekazanych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych oraz dyrektoréw wtasciwych
merytorycznie departamentéw Urzedu Marszatkowskiego,

11.28. mozliwo$¢ scalania danych naleznosci o charakterze cywilnoprawnym przypadajgcych
Wojewddztwu  Warminsko-Mazurskiemu lub  podleglym jednostkom organizacyjnym dla
poszczegolnych kategorii: umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia bez roziozenia na raty
i odroczenia z roztozeniem na raty,

1.29. w przypadku planu dochodéw dotyczgcego s$rodkow pozyskanych ze zrodet zewnetrznych
mozliwos¢ ewidencjonowania informacji dotyczgcych podmiotu, od ktérego wptyng srodki,
numer i data zawarcia umowy.

Podmodut wieloletnia prognoza finansowa powinien posiada¢ co najmniej ponizsze
funkcjonalnosci:

I1l.1. generowanie projektu wieloletniej prognozy finansowej obejmujgcej tres¢ uchwaty wraz z
objasnieniami oraz wymaganymi zatgcznikami (Nr 1X.1. — 1X.2.),

I1l.2. obliczanie kwot w kolejnych latach wieloletniej prognozy finansowej z zastosowaniem
wskaznikow makroekonomicznych (PKB oraz dynamiki cen towardw i ustug), ktére moga by¢é
w dowolnym momencie aktualizowane,

I11.3. weryfikacja danych ujetych w wieloletniej prognozie finansowej z budzetem oraz
sprawozdaniem z wykonania budzetu za rok poprzedzajgcy pierwszy rok prognozy w sposéb
analogiczny do systemu Besti@,

I1.4. mozliwo$¢ automatycznego wypetnienia czesci danych w pierwszym roku wieloletnigj
prognozy finansowej poprzez wczytanie ich z uchwaty budzetowe;,

I11.5. mozliwos¢ generowania raportow z/do wieloletniej prognozy finansowej (przedsiewziecia
wieloletnie) poprzez wybdr dowolnych przedsiewzieé ujetych w zatgczniku lub jednostek
realizujgcych w tym komadrek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego,

I1l.6. obliczanie rat kapitatowych kredytow w poszczegodinych latach ich sptaty oraz sumy rat
kredytéw dla poszczegdlnych lat wraz z generowaniem ich wynikéw w postaci zatgcznika,

I1l.7. obliczanie odsetek od poszczegdlnych kredytéw planowanych do sptaty w poszczegdinych
latach przy uzyciu wskaznika WIBOR oraz marzy, kitére mozna przypisywac¢ odrebnie dla
kazdego kredytu i kazdego okresu kredytowego wraz z generowaniem ich wynikéw w postaci
zatgcznika.

Podmodut sprawozdania budzetowe i sprawozdania z operacji finansowych powinien posiada¢ co
najmniej ponizsze funkcjonalnosci:

IV.1. generowanie sprawozdan Urzedu Marszatkowskiego w oparciu o prowadzong ewidencje
ksiegowg z mozliwoscig wyszczegdlnienia planu i wykonania danej podziatki klasyfikaciji
budzetowej przez poszczegdlne biura / departamenty znajdujgce sie w strukturze
organizacyjnej Urzedu Marszatkowskiego,

IV.2. agregowanie i generowanie sprawozdania Urzedu Marszatkowskiego na podstawie ztozonych
czagstkowych sprawozdanh jednostkowych poszczegdlnych biur Departamentu Finanséw i
Skarbu i departamentéw Urzedu Marszatkowskiego (m.in. Departament Ochrony Srodowiska,
Departament Certyfikacji, Departament Zdrowia) z mozliwoscig zaimportowania do systemu
Besti@,

IV.3. generowanie sprawozdanh zbiorczych Wojewddztwa na podstawie ztoZzonych sprawozdan
jednostkowych i sprawozdania Urzedu Marszatkowskiego z mozliwoscig zaimportowania pliku
xml do systemu Besti@,

IV.4. pobieranie planu ujmowanego w sprawozdaniach z podmodutu Planowanie budzetu. W
okresie wdrazania plan bedzie wpisywany przez uzytkownikéw,

IV.5. kontrola wprowadzanych danych (m.in. informowanie o niezgodnosci wykazanych danych z
planem, braku planu, przekroczeniu zaangazowania/ wykonania wydatkéw wzgledem planu,
informowanie o niezgodnosci pomiedzy sprawozdaniami wykazujgcymi te same dane:
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- wysokos¢ planu i wykonania dochoddéw ogdtem, dochoddw biezgcych, dochoddéw
majatkowych, dochoddw ze sprzedazy majgtku wykazywanych w sprawozdaniach Rb-27S i Rb-
NDS,

- wysokos$¢ planu i wykonania wydatkow ogétem, wydatkow biezgcych, wydatkéw
majatkowych, wykazywanych w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-NDS,

- wysokos¢ planu wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego,
wykazywanych w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-28NWS,

- wysokos¢ planu i wykonania dochodéw w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji
budzetowej wykazywanych w sprawozdaniu Rb-50D nie moze przekroczy¢ planu i wykonania
dochodéw w poszczegolnych paragrafach klasyfikacji budzetowej wykazywanych w sprawozdaniu
Rb-27S,

- wysokos¢ planu i wykonania wydatkédw w poszczegodlnych paragrafach klasyfikacii
budzetowej wykazywanych w sprawozdaniu Rb-50W nie moze przekroczy¢ planu i wykonania
wydatkéw w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej wykazywanych w sprawozdaniu
Rb-28S,

- wysokos¢ zobowigzan wymagalnych wykazywanych w sprawozdaniach Rb-28S i Rb-Z),

- wysokos$¢ zobowigzan wynikajgca z tytutu kredytéw dlugoterminowych wykazanych
w sprawozdaniu Rb-Z i Rb-UZ,

IV.6. mozliwosé sporzadzenia wydrukoéw sprawozdan budzetowych zbiorczych,

IV.7. wzory sprawozdan zostaty okres$lone w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9
stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1393 t.].)
oraz Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansdw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1773 j.t.).

V. Modut wspomagajgcy obstuge Budzetu Wojewddztwa winien dziata¢ w oparciu o zasady:

V.1. mozliwo$¢ elektronicznej komunikacji z dysponentami planu finansowego,

V.2. mozliwo$¢ wgladu do zatwierdzonych uchwat budzetowych/ uchwat w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej,

V.3. przestrzeganie zasady jednokrotnego wprowadzania danych,

V.4. automatyzacja czynnosci wykonywanych przez uzytkownika,

V.5. wspdlny stownik dla wszystkich uzytkownikéw z mozliwoscig uszczegotawiania stownika
gtébwnego, tzn. tworzenia podstownikow,

V.6. elastyczna konfiguracja stownikéw zapewniajgca przystosowanie do zmian zachodzgcych w
organizacji, np. wprowadzenie dodatkowej jednostki budzetowej, departamentu, biura, zadan,
programoéw, zrédet finansowania, itp.,

V.7. stownik powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

V.7.a) obowigzujgcy klasyfikacje budzetowg — aktualizowang przez Wykonawce,

V.7.b) dysponentéw srodkéw, zZrodita finansowania, realizowane programy, zadania — aktualizowane
przez Zamawiajgcego,

V.8. definiowanie uprawnien okreslajgcych zaréwno dostep do danych (wg rodzaju informacji lub
wg struktury organizacyjnej Urzedu) jak i do poszczegdlnych funkcji poprzez tworzenie rél i
przydzielanie ich uzytkownikom (odczyt, tworzenie, modyfikacja, usuwanie, zatwierdzanie,
zwrot),

V.9. konfigurowanie do indywidualnych potrzeb uzytkownika, np.: widokéw, raportdw oraz
automatyzowania czynnosci bez potrzeby znajomosci specjalistycznych narzedzi
informatycznych,

V.10. system musi wspotpracowac i umozliwia¢ import / eksport danych w formacie xml .doc, .xls
do innych programoéw uzywanych w Urzedzie: FK enova365, Besti@, SJO Besti@, Legislator,
w szczegolnosci:

—  eksport danych liczbowych w zakresie planu do programu Bestia,

— eksport danych liczbowych wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych i
sprawozdaniach z operacji finansowych do programu Bestia,

—  eksport danych do programu Legislator w zakresie tresci uchwaty i danych liczbowych,

— eksport danych liczbowych w zakresie planu, zaangazowania, wykonania do/z
programu FK enova365.

V.11. Wspoitpraca z programem Besti@ w zakresie planowania budzetu, wieloletniej prognozy

finansowej i ich zmian oraz sprawozdan finansowych.



