URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

PR-V11.0740.2.9.2021 Olsztyn, ....09.2021 r.
OGtOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na ustugi poligraficznej polegajgcej na opracowaniu graficznym, sktadzie,
tamaniu i wydruku ,,Raportu okresowego nr XVIII z realizacji Strategii Warmirisko-Mazurskie 2030. Strategia
rozwoju spoteczno-gospodarczego w roku 2020”.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach:
e bip.warmia.mazury.pl.

Kod CPV:
e 79810000-5 Ustugi drukowania

I.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP 7393890447, REGON
510742333.
Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1,
10-562 Olsztyn.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustugi poligraficznej polegajgcej na opracowaniu graficznym, sktadzie,
tamaniu i wydruku ,Raportu okresowego nr XVIII z realizacji Strategii Warminsko-Mazurskie 2030. Strategia
rozwoju spotfeczno-gospodarczego w roku 2020”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w
Zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania.

1l. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Do 63 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

Iv. INFORMACIJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOtACZONE DO OFERTY
Sporzadzony przez Wykonawce formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2.

2. Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy - jezeli zostato udzielone.

3. Wykaz ustug w okresie ostatnich 3 lat (zatgcznik nr 3) przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie), w zakresie wskazanym w pkt. V wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

4. Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 5).
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V.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamédwienia.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej jedng ustuge,
polegajgcy na przygotowaniu do druku oraz wydruku wydawnictwa ciggtego lub zwartego z wykluczeniem
drukéw ulotnych,

2. potwierdza spetnienie ponizszych warunkéw (przez ztozenie oswiadczenia wraz z oferty), iz:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

e posiadajg wiedze i doswiadczenie,

e dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

e znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania
zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go
z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci przedstawiajgc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkdw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy tresci zgdanych
oswiadczen, wykazow i dokumentdw wymienionych w Zapytaniu ofertowym, potwierdzajacych spetnienie
warunkow i brak podstaw do wykluczenia z postepowania. Ocena dokonana zostanie zgodnie z formuta spetnia
- nie spetnia, w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych przez wykonawce do
niniejszego postepowania.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, ktéry bedzie wtasnorecznie podpisany przez
sktadajgcego i dostarczony do siedziby Zamawiajgcego np. w formie skanu (pocztg mailowg), osobiscie
lub poczty. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Tre$¢ oferty musi odpowiadad tresci ogtoszenia.

4. Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ witasnorecznie podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczatkg imienng. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ kopie stosownego
petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

5. Oferta powinna zawiera¢ dokumenty wymienione w rozdziale IV.

Oferta powinna spetnia¢ warunki udziatu okreslone w rozdziale V.

7. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiany
w ofercie lub jej wycofanie winny byé doreczone Zamawiajacemu przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmiana oferty winna zawiera¢ dodatkowe oznaczenie: ,ZMIANA OFERTY”.

8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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VIL.

VIII.

WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPEENIANIE OSWIADCZEN,
DOKUMENTOW | PEENOMOCNICTW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo zgdaé od Wykonawcoéw ztozenia, w wyznaczonym terminie, oswiadczen,
dokumentéw lub petnomocnictw jezeli Wykonawca wraz z ofertg nie ztozyt wymaganych oswiadczen,
dokumentdéw lub petnomocnictw, lub ztozyt oswiadczenia, dokumenty zawierajace btedy lub wadliwe
petnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie rozpatrywana albo
konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

W okolicznosciach okreslonych w ust. 2 Zamawiajgcy zazada ztozenia wymaganych dokumentdéw
od Wykonawcy, ktdrego ofercie przyznano najwiekszg liczbe punktow sposrdd ofert nie podlegajacych
odrzuceniu.

Jezeli Wykonawca, o ktédrym mowa w ust. 3 nie ztozy na wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym
terminie, wymaganych dokumentéw lub uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé kolejnego Wykonawce, ktdérego ofercie przyznano najwieksza
liczbe punktow — ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

Jezeli w opisywanym postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie i uzyskaty takg sama
liczbe punktéw, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyziszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Z POSTEPOWANIA WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:

Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

IX.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA PODLEGA ODRZUCENIU

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania na podstawie rozdziatu VIl uznaje sie za odrzucona.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem rozdziatu VII ust. 5 pkt 3)
zapytania ofertowego.

Zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Wykonawca w terminie od dnia doreczenia zawiadomienia do dnia wyznaczonego przez Zamawiajgcego
nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w rozdziale VIl ust. 5 pkt 3) zapytania ofertowego.
Nie zawiera formularza ofertowego.
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5. Nie zawiera Wykazu ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie).

6. Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

7. Oferta zostata ztozona po terminie.

8. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

XI.  SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie

lub drogg mailowa.
Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondenc;ji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, Departament Polityki Regionalnej,
ul. Emilii Plater 1,
10-562 Olsztyn
mail: rot@warmia.mazury.pl

Xil.  TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ ztozona/przestana do dnia 01.10.2021 roku do godziny 10:00:
e w wersji elektronicznej na adres e-mail: rot@warmia.mazury.pl lub

e pocztg na adres: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
Departament Polityki Regionalnej ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

2. O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
uptywie terminu nie beda rozpatrywane. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za termin
dostarczenia ofert wysytanych za posrednictwem poczty lub kuriera. Oferty, ktére wptyng po ww.
terminie nie bedga brane pod uwage.

3. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie
terminu nie bedg rozpatrywane. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert
wysytanych za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty ktére wptyng po ww. terminie nie bedg
brane pod uwage.

4. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiadaé date sporzadzenia oraz powinna by¢
podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania oferenta.

XIll. KRYTERIA OCENY OFERTY
1. Oferty oceniane bedg w oparciu o kryterium ,,Cena”, ktédremu przypisana waga jest 100%. Punkty w
kryterium ,,Cena” obliczone zostang wedtug wzoru:

K1 = (Cn/Cs) x 100
Ki- liczba uzyskanych punktéw w kryterium , Cena”,

Cn— oferta z najnizszg ceng brutto,
Cs — cena brutto oferty badanej.

4
Departament Polityki Regionalnej T: +48895219300 Certyfikat Systemu
10-562 Olsztyn F: +48895219309 Zarzadzania Jakoscia
ul. Kosciuszki 89/91 E: dpr@warmia.mazury.pl ISO 9001:2015
W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:rot@warmia.mazury.pl
mailto:rot@warmia.mazury.pl

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktow,
jaka mozna uzyskac — 100.

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw sposrdd ofert
nie podlegajgcych odrzuceniu.

3. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XIV.  OCENA OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert, ktére podlegajg rozpatrzeniu, na podstawie kryterium,
o ktérym mowa w Rozdziale XIII.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert lub uzupetnien ztozonych dokumentéw.

XV. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY
Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej: bip.warmia.mazury.pl, a takze

przestany zostanie Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu mailowo lub pisemnie.

XVI. INFORMACIJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.
2. Postepowanie o zamdéwienie uniewaznia sie, jezeli:
1) nie wpltyneta zadna oferta,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia,
3) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym/Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,
4) zawiera btedy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.

XVII. INFORMACJE DODATKOWE

Klauzula informacyjna

1. Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy - Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. E.
Plater 1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2. Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego majgcego na celu
wybor najkorzystniejszej oferty oraz wykonania i rozliczenia Umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia
tego zapytania ofertowego.

4. Przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania Umowy, ktérej strong jest Wykonawca.
Oznacza to, ze Zamawiajgcy ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.
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XVIII.

. Dane osobowe bedga przekazywane nastepujgcym odbiorcom: pracownikom Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego odpowiedzialnym za realizacje Umowy oraz mogg by¢
przekazywane organom i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim
czynnosci prawnych i audytowych, a takie uprawnionym wnioskodawcom zgodnie z przepisami
o dostepie do informacji publicznej.

. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres od zawarcia Umowy do zakonczenia jej realizacji,

a nastepnie przez okres wynikajacy z obowigzku archiwizacji, okreslony odpowiednimi przepisami
prawa.

. W kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez

prawo zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
oraz prawo do sprzeciwu w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 15-22 RODO.

. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych

osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia Umowy.

ZALACZNIKI

Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia - Zatgcznik nr 1.

Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2.

Wykaz ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) - zatgcznik nr 3.

Wzdér Umowy - Zatgcznik nr 4.

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatgcznik nr 5.
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