URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Ochrony Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie pakietu ustug w zakresie
przygotowania i produkc;ji filmu promujgcego Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie o tematyce
przyrodniczej — ukazanie waloréw krajobrazowych, kulturowych i historycznych parkow
krajobrazowych Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ukazanie inwestycji wykonanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w parkach
krajobrazowych.

Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:
www.bip.warmia.mazury.pl

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,

NIP 739-389-04-47

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi w zakresie przygotowania i produkcji
filmu promujgcego Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie o tematyce przyrodniczej —
ukazanie waloréw krajobrazowych, kulturowych i historycznych parkéw krajobrazowych
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, ukazanie inwestycji wykonanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w parkach krajobrazowych.

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania.

lll. TERMIN REALIZACJI / WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do 17 wrzesnia 2021
roku.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferent powinien przygotowac oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz zatgczy¢ ,wstepny scenariusz” opisujgcy
catos¢ przedmiotu zamowienia na podstawie informacji zawartych w szczegétowym
opisie zamowienia (Zatgcznik nr 1),
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW | PELNOMOCNICTW, SKLADANIE OFERT
DODATKOWYCH

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcow ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

VI. Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:
Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw Ilub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego zapytania ofertowego.
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VII. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
1. Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
2. Zostata ztlozona przez podmiot po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu
ofertowym.

VIIl. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU
1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA
1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg drogg mailowg. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Mail: dos@warmia.mazury.pl

X. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg tacznie wszystkie
ponizsze warunki:

1. Posiada¢ min. 3 letnie doswiadczenie (liczgc do dnia ogtoszenia niniejszego zapytania)
w zakresie realizacji flméw promocyjnych, rozumiane jako zrealizowanie w ciggu 3 lat
poprzedzajgcych dzieh ogtoszenia niniejszego zamowienia min. 10 realizacji filméw
promocyjnych lub dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia o odpowiednim doswiadczeniu (3 lata i praca przy
min. Realizacji 10 filméw promocyjnych) w branzy. Do wykazu ustug nalezy dotgczyc¢
dokument/y potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie np. referencje.

2. Dysponujg potencjatem technicznym (dobrej jakosci sprzet do nagran audio oraz
wideo) umozliwiajgcym wykonanie zamdéwienia.

3. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidiowe
i terminowe wykonanie zamowienia,

4. Ziozg wazng oferte w terminie wyznaczonym do sktadania ofert,

5. Zamawiajgcy dokona spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia — nie spetnia, poprzez sprawdzenie, czy oferta zostata
ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
oraz czy zostat zatgczony wstepny scenariusz, referencje oraz przyktadowe produkcje,

6. Do oferty dotgczono zatgczniki poswiadczajgce wymagane przez Zamawiajgcego
doswiadczenie,

Brak ktoregokolwiek z wymaganych dokumentow lub zatgczenie ich w niewtasciwej formie lub
niezgodnie z okreslonymi wymaganiami bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z
udzialu w postepowaniu. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystugujg Zzadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

XI. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamdwienie nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego:

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament
Ochrony Srodowiska, ul. Glowackiego 17, 10-447 Olsztyn.

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na wystawionej przez Wykonawce fakturze VAT/rachunku, w terminie 21 dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku, po wykonaniu i uznaniu przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy za
nalezycie wykonany.

Fakture VAT/rachunek, za wykonang ustuge stanowigcg przedmiot zamdéwienia,
Wykonawca wystawi na:
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Nabywca: Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, NIP:
739-38-90-447,

Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul.
Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy z nalezytg
starannoscig, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa, przyjetych
standardéw, wykorzystujgc w tym celu wszystkie posiadane mozliwosci, majgc na
uwadze w szczegolnosci osiggniecie zamierzonego celu oraz ochrone intereséow
Zamawiajgcego.

Xll. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

2.

3.

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 18.08.2021 roku, do godziny 15:30 w wersji
elektronicznej na adres e-mail: dos@warmia.mazury.pl

O dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu oferty. Oferty ztozone po uptywie terminu
nie bedg rozpatrywane.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu
oferty na serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej treSci przez
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedg
brane pod uwage.

Xlll. KRYTERIA OCENY OFERTY

1.

Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie:

cena (C) - waga kryterium — 30%. Oferent zobowigzany jest do podania ceny za
catkowite wykonanie wyzej opisanej ustugi w formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2).
koncepcja scenariusza (K) - waga kryterium — 20%. Oferent zobowigzany jest
do przedstawienia wtasnej koncepcji wykonania cato$ci ustugi na oddzielnym
zatgczniku. Zatgcznik ten powinien stanowi¢ ,wstepny scenariusz® opisujgcy catosc
przedmiotu zamdwienia, na podstawie informacji zawartych w szczegétowym opisie
zamoéwienia (Zatgcznik nr 1)

jako$¢ wykonania (J) - waga kryterium — 30%. Ocenie podlega¢ bedzie jakosé
nadestanych materiatbw. Ocena jakosci odbywa¢ sie bedzie na podstawie
przedstawionych trzech przyktadowych produkcji filmowych, zrealizowanych przez
Wykonawce i ocenie takich cech jak: spojnos¢ tytutu z zawarto$cig, forma i styl, rodzaj
animacji i efektow specjalnych (w tym dynamika uje¢, ptynno$¢ przejs¢ miedzy
ujeciami, nasycenie barw, jakos¢ dzwieku itp.),

termin dostawy zamowienia (T) — waga kryterium — 20%. Ocenie bedzie podlegaé
oferowany przez Wykonawce termin dostawy przedmiotu umowy, liczony w dniach
roboczych od dnia zawarcia umowy. Ocena ofert w zakresie tego kryterium zostanie
dokonana w oparciu o dane zamieszczone w formularzu ofertowym, stanowigcym
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Niespetnienie wyzej wymienionych warunkéw skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy
z postepowania oraz odrzuceniem jego oferty.

Cena — W ramach kryterium "Cena" maksymalna liczba punktéw do uzyskania 30.
Zamawiajacy przyzna punkty wg nastepujgcego wzoru:

oferta z najnizszg ceng otrzymuje 30 punktéw,
pozostate oferty sg punktowane wedle nastepujgcej formuty arytmetyczne;j:
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Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza cena
ilos¢ uzyskanych punktéw = x 30
cena ocenianej oferty

Koncepcja — W ramach kryterium maksymalna liczba punktéw do uzyskania - 20. Ocena
scenariusza zostanie podzielona na dwie podkategorie:

— pomyst i kreatywnosc¢ - czitonkowie komisji bedg oceniali w jakim stopniu przekaz filmu
jest czytelny w odbiorze, tatwy w rozpoznaniu i zapamigtywaniu, przycigganiu uwagi,
wigzacy sie z oryginalno$cig, oraz pomystowoscig przedstawienia tematu (wizja
realizacji, przekazu i prezentacji miejsc) oraz zastosowanie dodatkowych technik
nagrywania (np. timelapse), zastosowanie dodatkowych technik graficznych, np.
animacji, montazu scen itp., sposob/wizja udzwiekowienia — 0 - 10 pkt,

— zgodnosc¢ z ideg i celem przedsiewziecia - cztonkowie komisji bedg oceniali w jakim
stopniu przekaz filmu jest zgodny z zakresem tematycznym opisanym w szczegétowym
opisie przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 1) — 0 - 10 pkt.

Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
liczba przyznanych ofercie punktow

ilos¢ uzyskanych punktéw = x 20
najwigksza liczba punktow przyznanych sposrod wszystkich ofert

Jakos¢ - W ramach kryterium maksymalna liczba punktow do uzyskania - 30. Ocena
scenariusza zostanie podzielona na dwie podkategorie:

* spojnosc tytutu z zawartoscig — 0 - 10 pkt.

« formaistyl — 0 - 10 pkt.

* rodzaj animacji i efektow — 0 - 10 pkt.

Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:
liczba przyznanych ofercie punktow

ilos¢ uzyskanych punktéw = -x 30
najwieksza liczba punktow przyznanych sposrod wszystkich ofert

Termin dostawy - punkty w tym kryterium przyznane zostang w nastepujgcy sposéb: im mniej
dni roboczych zostanie przeznaczonych na produkcje filmu, tym wiecej punktow uzyska oferta
— maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania — 20.

Liczba punktéw w kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

najnizsza liczba dni roboczych uzyskana ze wszystkich ofert
ilos¢ uzyskanych punktéw = x 20
liczba dni z ocenianej oferty

2. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najkorzystniejszy bilans

kryteriow ,ceny”, ,doswiadczenia”, ,koncepcji” i ,terminu dostawy”’ sposrdéd ofert
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niepodlegajgcych odrzuceniu, tj. uzyska najwiekszg liczbe punktow. Jezeli dwie lub
wiecej ofert uzyska taki sam bilans punktéw, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze
oferte z najnizszg cena.

XIV. OCENA OFERT
1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore podlegajg rozpatrzeniu, na podstawie
kryteriéw, o ktérych mowa w Rozdziale XII.
2. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnien ztozonych dokumentéw.

XV. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod adresem:
www.bip.warmia.mazury.pl, a takze przestany Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym
zapytaniu mailem.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie.
2. Zapytanie ofertowe uniewaznia sie w szczegoélnosci, jezeli:
e nie wpltynefa zadna oferta,
e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
e wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym / Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzieé
w chwili uruchamiania postepowania,

e zawiera bltedy popetnione przez Zamawiajgcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
postepowania bgdz zawarcie umowy.

XVIl. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Marta Pasemko pod numerem telefonu (89) 512 58 06

XVIIl. ZALACZNIKI
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik nr 1).
2. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2).
3. Wzo6r umowy (Zatgcznik nr 3 do SWZ)

XIX. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i ich
swobodnym przeptywem (RODOQ), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych:
1) Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie w zakresie
zadan realizowanych przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, ul. Emilii Plater
1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator);
2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl;
3) Dane osobowe podmiotow odpowiadajgcych na zapytanie ofertowe, potencjalnych
Wykonawcéw oraz ewentualnego Wykonawcy wytonionego w wyniku przeprowadzonego
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postepowania oraz dane osobowe 0s6b dziatajgcych w imieniu wykonawcy przetwarzane
beda na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z zapytaniem ofertowym oraz wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w zakresie ewentualnego rozliczenia
finansowo-podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji dokumentaciji.

Podstawe przeprowadzenia postepowania stanowi Uchwata Zarzadu Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego nr 58/817/20/VI z dnia 28 grudnia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu  udzielania zamoéwien  publicznych w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

Uchwata dostepna jest na stronie BIP: https://bip.warmia.mazury.pl w zakladce Akty
prawne.

b) art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zwigzanym z ewentualnym zawarciem i wykonaniem
umowy, ktérej strong bedzie wytoniony Wykonawca.

4) Dane pozyskane w zwigzku z zapytaniem ofertowym mogg zostaé przekazane
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne. Administrator jest zobowigzany udostepni¢ dane na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa m. in. w Biuletynie Informac;ji
Publicznej.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres:

e 5 lat liczony od roku nastepnego po roku zakonczenia sprawy dotyczacej zamowienia
publicznego, odnoszgcy sie do danych osobowych zawartych w dokumentacji
zamowienia publicznego (np. dane przekazane przez potencjalnych Wykonawcow),

e obowigzywania umowy i kolejne 10 lat liczone od roku nastepnego po roku ustania
obowigzywania umowy z wylonionym wykonawcg, odnoszacy sie do danych
osobowych zawartych w umowie.

Podstawg prawng wskazania ww. okresow przetwarzania danych osobowych jest jednolity
rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
Zz dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych oraz Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalne;.

6) Potencjalnemu Wykonawcy i/lub ewentualnemu wytonionemu Wykonawcy przystuguja
nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci danych osobowych

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Nie przystugujg natomiast ponizsze prawa:
a) prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych,
c) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przeprowadzenia niniejszego
szacowania i ewentualnego zawarcia umowy, co oznacza, ze w przypadku niepodania
danych nie bedzie mozliwy udziat postepowaniu i zawarcie umowy.

8) Dane osobowe nie podlegajg profilowaniu ani nie sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany
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