URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Zatgcznik nr 1
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
l. Przedmiotemzaméwienia jest:

Ustuga organizacji uroczystej Gali ,Nagréd Gospodarczych Zagle Warmii i Mazur, ktdra
odbedzie sie 7 pazdziernika 2021 roku w Warminsko-Mazurskiej Filharmonii w Olsztynie,
w godzinach 17:00-21:00 z udziatem zaproszonych gosci lub on-line. Przewidywana ilo$¢
uczestnikéw Gali — 250 (+/- 50 osdb).

Il. Informacje wstepne, wprowadzajace:

Gala jest podsumowaniem i kulminacjg edycji projektu ,Nagroda Gospodarcza Zagle Warmi

i Mazur”, ktérego celem jest:

» Wsparcie regionalnych firm oraz budowanie ich prestizu, co ma przetozyc¢ sie na wiekszg
sprzedaz produktéw i ustug, a w rezultacie — na miejsca pracy w regionie.

»  Stworzenie silnej marki firm i produktow, ktoére zwigzane sg z regionem Warmiii Mazur.

» Zwigkszenie rozpoznawalnosci, konkurencyjnosci i znaczeniaWarmiii Mazur w kraju oraz
poza jego granicami, wykreowanie efektywnego narzedzia promocji lokalnych firm,
instytucji i organizaciji.

» Uhonorowanie przedsiebiorstw istotnie przyczyniajacych sie do rozwoju gospodarki
regionalnej oraz przestrzegajgcych zasad odpowiedzialnego biznesu.

» Utrwalenie wizerunku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
jako podmiotu dbajgcego o wizerunek regionu i promotora przedsigbiorczosci.

. Nagrody Gospodarcze Zagle Warmii i Mazur przyznawane beda w dwéch
kategoriach tj.:

1.  ,Produkt z Warmiii Mazur” — certyfikat trzymajg produkty, ustugi i wydarzenia majgce
wplyw na konkurencyjnosc¢ regionu w kraju i poza jego granicami,
,Zagle Warmii i Mazur” — certyfikat otrzymajg firmy, ktére poprzez dziatalno$é
gospodarczg budujg silng pozycje regionu w kraju i poza jego granicami.

IV. Obowiazki Wykonawcy:

1. Na ustuge organizacji Gali sktadac sie beda:
1) organizacja catoksztattu wydarzenia;
2) obstuga scenotechniczna Gali;
3) zorganizowanie wystepu Artystow;
4) zapewnienie bezalkoholowego wina musujgcego uczestnikom/zaproszonym gosciom
przed uroczystoscia;
5) zapewnienie cateringu dla uczestnikéw/zaproszonych gosci wydarzenia;
6) dokumentacja fotograficzna z przebiegu Gali;
7) druk certyfikatéw dla wyréznionych Laureatow;
8) transmisjaw czasie rzeczywistym Gali w Internecie (Youtube, Facebook);
9) nakrecenie filmikéw przedstawiajgcych sylwetki Laureatow;
10) przygotowanie materiatu flmowego z uroczystej Gali;
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2. Wykonawca w porozumieniu z Filharmonig Warminsko-Mazurskg w Olsztynie zapewni
na Gale:

1) elementy scenotechniczne, m.in. owietlenie i dzwiegk, ekran, rzutnik, minimum cztery
mikrofony na statywach oraz obstuge techniczng gwarantujgcg synchronizacije
wszystkich tych elementéw podczas Gali;

2) elementy scenotechniczne wraz z ich obstugg dostosowane do ridera technicznego
Artystow, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego szczegdtowego opisu
przedmiotu zamowienia.

3.  Wykonawca zapewni catering dla 250 oséb (+/- 50 oséb — liczba gosci moze ulec zmianie
jesli w dniu przeprowadzania Gali bedg obowigzywaly obostrzenia wynikajgce
z pandemii):

1) catering wraz z obstugg kelnerskg podczas Gali, na ktory sktada¢ sie beda:

e soki, kawa, herbata;

e 3rodzaje ciast;

e 3 rodzaje zimnych przekagsek;
e 2-3rodzaje kanapek;

e 2rodzaje satatek.

2) Wykonawca 2 tygodnie przed planowang Galg przedstawi propozycje 3 réznych
menu do wyboru Zamawiajgcego;

3) Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustugi wytgcznie przy uzyciu produktow
spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych oraz przestrzegania przepisow
prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutbw spozywczych
m.in. ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1541).

4. Wykonawca zorganizuje wystep Artystow — Marcin Wyrostek CORAZON z Kwartetem
Smyczkowym:

1) honorarium zespotu oraz ZAIKS optaca Wykonawca;

2) Zamawiajgcy oszacowat maksymalny koszt honorarium za wystep do kwoty
27 000,00 zt brutto;

3) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji repertuar wystepu Artystow;

4) Wykonawca zapewni wyposazenie i zaopatrzenie garderoby zgodnie z ustaleniami
miedzy Wykonawcg a Artystami, a takze zadba o miejsca parkingowe dla Artystéw;

5) Zamawiajacy w wyjgtkowych sytuacjach losowych dopuszcza zmiane Artystéw;

6) Wykonawca zapewniopiekuna Artystéw, ktory w dniu wystepu bedzie stale dostepny
dla Artystow.

5. Wykonawca przygotuje spot promujgcy projekt ,Nagrody Gospodarcze Zagle Warmii
i Mazur”:

1) spot o dlugosci 3-3,5 minuty;

2) spot musizawiera¢ odpowiednie udzwiekowienie, podktad muzyczny oraz lektora, nie
moze posiadaé poruszajgcych sie tekstow, agresywnych i szybko animowanych
grafik;

3) w spocie muszg by¢ przekazane informacje czym jest nowy projekt, do kogo jest
skierowany i jakie daje profity. Powinien nawigzywac¢ do regionu Warmii i Mazur,
a szczegolnie do gospodarki regionu;

4) spot powinien by¢ opatrzony logotypem Zamawiajgcego, ktéry znajduje sie na stronie
Zamawiajgcego pod linkiem: https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocija/promocija-regionu/logotypy-do-pobrania oraz logotypem ,Produkt Warmia
Mazury* i ,Zagle Warmii i Mazur’. Katalog zasad dotyczgcych uzywania symboli
Zamawiajgcego znajduje sie w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej dostepnej pod linkiem:
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-
identyfikacji-wizualnej;

5) Wykonawca przygotuje scenariusz spotu i przekaze do akceptacji Zamawiajgcego.
Po akceptacji scenariusza/zgtoszonych i naniesionych poprawkach Wykonawca
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przedstawia zrealizowany spot do akceptacji Zamawiajgcego. Zaakceptowany/

poprawiony zgodnie z uwagami Zamawiajgcego spot, po ostatecznej akceptacii

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢é zamawiajgcemuna co najmniej 7 dni przed

Gala.

6. Wykonawca nakreci filmiki 1,5-2 minutowe (nie mniej niz 10, nie wiecej niz 15),
przedstawiajgce sylwetki laureatéw projektu oraz prowadzong przez nich dziatalnosc:

1) kazdy Laureat powinien nawigza¢ w swojej wypowiedzi do realizowanej przez
Zamawiajgcego akcji #gen Warmii i Mazur (informacje dotyczace akciji
Zamawiajgcego znajdujg sie na stroni  https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocja/aktualnosci/6410-odkrywamy-gen-warmii-i-mazur;

2) filmiki bedg emitowane podczas Gali w trakcie wreczania certyfikatow;

3) udzwiekowienie, podkiad muzyczny oraz lektora zapewnia Wykonawca;

4) bohaterem kazdego z fiimikéw jest Laureat, on jest gtbwnym narratorem, osobg
wypowiadajgcg sie, rola lektora jest jedynie uzupetniajgca;

5) filmiki powinny by¢ opatrzone logotypem Zamawiajgcego, ktéry znajduje sie na
stronie  Zamawiajgcego pod linkiem:  https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocja/promocja-regionu/logotypy-do-pobrania oraz logotypem ,Produkt Warmia
Mazury“ lub ,Zagle Warmii i Mazur’ (w zaleznos$ci od kategorii), ktory zostanie
udostepniony wytonionemu Wykonawcy po podpisaniu umowy. Katalog zasad
dotyczgcych uzywania symboli Zamawiajgcego znajduje sie w Ksiedze Identyfikacji
Wizualnej dostepnej pod linkiem: https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocija/promocia-regionu/system-identyfikacji-wizualnej;

6) dane kontaktowe podmiotéw, kidrym zostanie przyznany certyfikat, zostang
przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od dnia
zakonczenia obrad komisiji, ktéra decyduje o wyborze Laureatéw.

7) Wykonawca w terminie nie dluzszym niz 5 dni roboczych od uzyskania
od Zamawiajgcego danych, o ktérych mowa powyzej, przedstawi Zamawiajgcemu
za pomocg poczty elektronicznej do wyboru 2 rézne propozycje graficzne loyout‘u
wraz ze scenariuszami filmikow, Zamawiajgcy dokona akceptacji wybranego layout’u
i scenariuszy lub zgtosi do nich uwagi w ciggu 2 dni roboczych;

8) Wykonawca najpdézniej na 4 dni robocze przed planowang Galg, dostarczy
Zamawiajgcemu na nosniku USB finalne filmiki o nastepujacej specyfikacji: Full HD
1920 x 1080, format pliku mp4 i mpeg, bitrate 15Mbs;

9) Wpykonawca zobowigzany jest do sukcesywnego przekazywania zrealizowanych
filmikdbw do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wnoszenia uwag i sugestii zmian do przedtozonych do akceptacji propozycji,
filmikow, materiatéw, dziatan;

10) Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego do przediozonych
do akceptacji propozyciji, flmikow, materiatow, dziatan.

11) Filmiki musza by¢ nakrecone w dwoch wariantach:

a) jesli Laureat nie bedzie uczestniczyt osobiscie w Gali — na filmiku wypowiedz
Laureata na temat przyznanego certyfikatu i statuetki, jakie znaczenie ma to
wyréznienie dla Laureata i prowadzonej przez niego dziatalnosci;

b) jesli Laureat bedzie osobiscie odbierat certyfikat na uroczystosci, filmik
ma przedstawiac tylko i wylgcznie powadzong przez niego dziatalno$¢, za ktérg
otrzymat wyrdznienie (Laureat wypowie sie nt. nagrody podczas Gali).

7. Wykonawca udokumentuje fotograficznie aparatem cyfrowym przebieg Gali:

1) conajmniej pie¢ zdje¢ (6000x4000 px, 300 dpi) zostanie dostarczonych
Zamawiajgcemu nastepnego dnia po zakonczonej Gali do godz. 12:00 na nosniku
CD/DVD lub mailowo;

2) petng fotorelacje z Gali sktadajgca sie z co najmniej 120 zdje¢ 6000x4000 px, 300 dpi
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu na nosniku CD/DVD lub mailowo najpdzniej

3 dni po Gali;
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3) Wykonawca bedzie zobowigzany do zrobienia zdjeé wreczajgcemu nagrody
przedstawicielowi Zamawiajgcego oraz Laureatom odbierajgcym Certyfikat (wspdlne
zdjecie). Kazdy Laureat osobno zostanie rowniez sfotografowany na $ciance projektu,
ktéra zostanie rozstawiona przez Zamawiajgcego w miejscu odbywania sie Gali.

Uwaga:

Zamawiajgcy zastrzega mozZliwo$¢ rezygnacji z dokumentacji fotograficznej Gali
i cateringu w przypadku, gdy ze wzgledu na stan epidemiczny na terenie kraju
lub wojewddztwa  warminsko-mazurskiego spowodowany rozprzestrzenianiem  sie
choroby zakaznej wywotanej wirusem SARS-CoV-2okre$lanej jako COVID-19i zwigzane
Z tym obostrzenia lub z powodu innych przestanek niezaleznych od Zamawiajgcego,
trudnych do przewidzenia w dniu wszczecia postepowania, a majgcych wptyw na zdrowie
i Zycie uczestnikow Gali, Laureaci Konkursu i inni uczestnicy nie bedg mogli fizycznie
wzigc udziatu w Gali.

W przypadku rezygnacji z dokumentacji fotograficznej Gali i cateringu, Zamawajgcy
zawiadomi o tym Wykonawce z co najmniej 7 dniowym wyprzedzeniem | nie poniesie
kosztow za te czeSci zamowienia.

8. Wykonawca wydrukuje i dostarczy Zamawiajgcemu certyfikaty dla wyrdznionych

Laureatow:

1) ilos¢: 10-20 certyfikatow;

2) rozmiar docelowy: A4,

3) druk: kolor jednostronnie (4/0), druk do krawedzi — zgodnie ze zdjeciem pogladowym
stanowigcym zatgcznik nr 2;

4) papier: mat, gramatura co najmniej 300 g/m?

5) najpdzniej na dwa tygodnie przed planowang Galg Wykonawca przekaze do
akceptacji Zamawiajgcego projekty certyfikatow z danymi Laureatéw.

9. Woykonawca zleci prowadzenie Gali profesjonalnemu konferansjerowi zwigzanemu

z Warmig i Mazurami, wskazanemu przez Zamawiajgcego;

1) Zamawiajgcy zbadat rynek i oszacowat maksymalny koszt honorarium
profesjonalnego konferansjera do kwoty 4 000,00 zt brutto;

2) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do wyboru co najmniej dwie propozycje
konferansjeréw, nie pozniej niz 20 dni przed planowang Gala;

3) Wpykonawca dokonuje wszelkich rozliczeh finansowych z prowadzgcym Gale
konferansjerem.

10. Wykonawca zaproponuje do wyboru Zamawiajgcego:

1) minimum 3 rodzaje podktadéw muzycznych na Gale;

2) minimum 3 rodzaje fanfar (towarzyszgce wreczaniu certyfikatow);

3) ostatecznie wybrane sciezki dzwiekowe powinny posiadac licencje ZAIKS na emisje
podczas uroczystosci;

4) opftate narzecz ZAIKS ponosi Wykonawca.

11. Wykonawca przygotuje szczegotowy harmonogram:

1) najpézniej na 2 tygodnie przed Galg Wykonawca przekaze do akceptacji
Zamawiajgcego szczegotowy harmonogram przebiegu catego dnia (rozstawienie
sprzetu, proby, rozpoczecie gali itp. — scenariusz dnia);

2) na 7 dni przed Galg Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu szczegdtowy
scenariusz samego wydarzenia (scenariusz Gali);

3) po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca przesle scenariusz dnia
i scenariusz Gali do Artysty i konferansjera.

12. Wykonawca zapewni transmisje on-line wydarzenia:

1) z wykorzystaniem platformy do transmisji on-line o wysokiej niezawodno$ci oraz
dostepnosci, z mozliwoscig udzialu do 1000 uczestnikbw jednoczesnie
i z mozliwoscig wczesniejszej rejestracii;
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2) zastosowane przez Wykonawce rozwigzanie powinno wspétpracowac¢ z wieloma
przegladarkami oraz systemami operacyjnymi, w tym platforma powinna umozliwia¢
transmisje na urzgdzenia mobilne;

3) Wykonawca udostepni rowniez transmisje on-line we wskazanych przez
Zamawiajgcego mediach spotecznosciowych;

4) Wykonawca zapewnieni odpowiedni poziom jakosci obrazu oraz dzwieku;

5) Woykonawca do prowadzenia transmisji on-line Gali wykorzysta kamere z planem
szerokim ukazujgcym catg scene oraz co najmniej jedng kamere ruchoma z planem
bliskim, majgcg ukazywac osoby przemawiajgce oraz osoby zasiadajgce na widowni;

6) transmisja musi mie¢ rezysera zapewnionego przez \Wykonawce;

7) Wykonawca przekaze nagrang Gale lub nagranie z transmisjiz Gali w formacie pliku
mp4 Full HD przygotowanego do zamieszczenianakanale YouTube Zamawiajgcego;

8) Woykonawca zapewni niezbedng liczbe wykwalifikowanych oséb do obstugi transmisiji
i zapewnienia biezgcej obstugi oraz stanowisk rezyserskich (np. operatorzy kamer,
informatyk, operator dzwieku).

9) Wykonawca przygotuje rowniez krétki 4-6 minutowy filmik z przeprowadzonej Gali
i dostarczy go Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od Gali, na nosniku USB o nastepujacej
specyfikacji: Full HD 1920 x 1080, format pliku mp4 i mpeg, bitrate 15Mbs:

a) Filmik musi mie¢ podktad muzyczny;

b) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag isugesti zmian
do przedtozonego filmiku;

c) Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi Zamawiajgcego do przedtozonego
filmiku w ciggu dwdch dni roboczych.

13. Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego wszelkie prawa majgtkowe i prawa zalezne
dotyczgce wszystkich materiatéw powstatych w ramach realizacji Gali.

14. W przypadku powrotu obostrzen zwigzanych z pandemig koronawirusa oraz zakazu
organizowania imprez masowych, Gala odbedzie sie bez udziatu publiczno$ci. Wéwczas
do zadan Wykonawcy bedzie nalezat streaming samej sceny podczas trwania catej Gali,
na ktorej konferansjer bedzie wyczytywat Laureatéw, a Marszatek Wojewddztwa wreczat
im Certyfikaty. W przypadku braku mozliwosci fizycznego stawienia sie Laureatéw na
Gale, bedg emitowane filmiki z krotkimi wypowiedziami wyréznionych. Woéwczas rowniez
wypowiedz Marszatka W ojewodztwa bedzie nagrana z wyprzedzeniem i wyemitowana na
poczatku Gali, po zapowiedzikonferansjera. Streaming bedzie obejmowat réwniez wystep
Artystéw.

V. Personel do obstugi Wydarzenia
1. Koordynator Wydarzenia:

1) wybrany koordynator musi posiada¢ doswiadczenie, tj. w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, zorganizowal/ wspodtorganizowat co
najmniej 3 wydarzenia o charakterze gali, kongresu, konferencji, foréw lub innych
tozsamych wydarzen dla co najmniej 100 os6b kazde. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do wezwania Wykonawcy do wykazania/udokumentowania
dodwiadczenia zaproponowanego koordynatora;

2) koordynator bedzie bezposrednio odpowiedzialny za obstuge, kontakty
i koordynacje podczas wydarzenia;

3) koordynator bedzie zarzagdzat zespotem 0s6b zaangazowanych w jego realizacje,
sprawowat nadzor nad przebiegiem wszystkich dziatan.

4) koordynator przez caly czas realizacji przedmiotu zamowienia dysponowac bedzie
telefonem komoérkowym z numerem dostepnym dla Zamawiajgcego. Koordynator
bedzie obecny na miejscu wydarzenia przez caty czas jego realizacij;
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5) w przypadku kiedy wskazany koordynator nie bedzie mogt petni¢ swojej funkcji
np. z przyczynlosowych, Wykonawca zapewniinng osobe, ktora bedzie posiadata
co najmniej takie samo doswiadczenie.

2. Czteroosobowa obstuga recepcji i stanowiska z certyfikatami, ktéra rozpocznie swojg
prace co najmniej 40 minut przed wydarzeniem, bedzie miata nastepujgce zadania:

1) obstuga uczestnikow przez caty czas trwania wydarzenia, w tym udzielanie
uczestnikom informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych;

2) pomoc zaproszonym gosciom w odnalezieniu miejsc na Sali koncertowej;

3) uzyskanie od kazdego uczestnika wydarzenia i kazdej osoby przebywajgcej
w obiekcie podczas prac nad wydarzeniem i po jego zakonczeniu, danych
pozwalajgcych na kontakt w przypadku wykrycia zakazenia u uczestnika/ow Gali
lub personelu/ obstugi;

4) wyegzekwowanie od kazdej osoby przebywajgcej na terenie odbywania sie
wydarzenia, przestrzegania obowigzujgcych zalecen sanitarno-epidemicznych,
miedzy innymi zatozenie maseczek lub przytbic ochronnych;

5) obstuga stanowiska z certyfikatami, statuetkami i kwiatami — dwie osoby
uczestniczyly bedg w przekazywaniu Laureatom statuetek i nagrod, zapewniajgc
sprawny przebieg tej czesciuroczystosci.

Osoby obslugujace recepcje oraz scene powinny by¢ odpowiednio przeszkolone
w zakresie informacji o wydarzeniu oraz standardéw obstugi klienta. Ponadto powinny
by¢ ubrane schludnie i adekwatnie do miejsca, gdzie bedzie si¢ odbywato wydarzenie:

e mezczyzna: ciemna marynarka, biata  koszula, ciemne spodnie materiatowe,
eleganckie obuwie (niedopuszczalny jest udziat w obuwiu sportowym);

e kobieta: ciemne spodnie lub ciemna sukienka/spddnica odpowiedniej dtugosci tj. nie
krétsza niz 5 cm nad kolanem, biata koszula, ciemny Zakiet lub marynarka, ciemne
buty z zakrytg pietg i palcami.

Recepcja rozpocznie swojg prace co najmniej 40 min. przed rozpoczeciem Wydarzenia;
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