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       Załącznik nr 1 
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
Informacje wstępne 
„Produkt Warmia Mazury” to inicjatywa realizowana przez Samorząd Województwa 
Warmińsko-Mazurskiego od 2014 roku, w ramach której wyłaniane są produkty, usługi 
i wydarzenia stanowiące, w ocenie komisji, wizytówkę Warmii i Mazur. W ten sposób 
wyróżniani są przedsiębiorcy z regionu, którzy w codziennej pracy inspirują się rozwojem 
przedsiębiorstwa, promocją postaw inwestycyjnych, wymianą doświadczeń 
czy zwiększeniem konkurencyjności lokalnych przedsiębiorstw. 
 
Przedmiot zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest usługa organizacji XII Gali 
„Produkt Warmia Mazury”, która odbędzie się 22 października 2020 roku w godzinach 
17:00-21:00. Gala odbędzie się w Warmińsko-Mazurskiej Filharmonii w Olszynie z udziałem 
zaproszonych gości lub on-line. 
Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do 6 listopada 2020 roku. 

1) Pod pojęciem „usługa organizacji Gali” zamawiający rozumie wydarzenie, na które 
składać się będzie: 

 organizacja całokształtu wydarzenia; 

 obsługa scenotechniczna Gali; 

 zorganizowanie występu artysty/zespołu muzycznego; 

 transmisja Gali w Internecie (Youtube, Facebook); 

 nakręcenie filmików przedstawiających sylwetki Laureatów; 

 przygotowanie materiału filmowego z XII edycji Gali. 
2) XII Gala „Produkt Warmia Mazury” odbędzie się 22 października 2020 roku 

w Filharmonii Warmińsko-Mazurskiej w Olsztynie. Przewidywana ilość uczestników 
Gali – nie więcej niż 150/250 osób. Miejsce Gali zapewnia i opłaca Zamawiający. 

3) W porozumieniu z Filharmonią Warmińsko-Mazurską w Olsztynie Wykonawca 
zapewni na Galę elementy scenotechniczne, m.in. oświetlenie i dźwięk, ekran, 
rzutnik, minimum cztery mikrofony na statywach oraz obsługę techniczną 
gwarantującą synchronizację wszystkich tych elementów podczas Gali. Wykonawca 
zapewni również elementy scenotechniczne wraz z ich obsługą dostosowane 
do ridera technicznego Artysty, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego 
szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia  

4) Wykonawca zorganizuje występ Artystów Teatru Nowy z Olsztyna. Honorarium oraz 
ZAiKS opłaca Wykonawca. Zamawiający oszacował maksymalny koszt honorarium 
za występ do  kwoty 10 000,00 zł brutto.  Wykonawca przedstawi Zamawiającemu 
do akceptacji repertuar. Wykonawca zapewni wyposażenie i zaopatrzenie garderoby 
zgodnie z ustaleniami między Wykonawcą a Artystą, a także zadba o miejsca 
parkingowe dla Artysty. Zamawiający w wyjątkowych sytuacjach losowych dopuszcza 
zmianę Artysty.  

5) Wykonawca zobowiązany będzie do nakręcenia filmików 1-1,5 minutowych (nie mniej 
niż 10, nie więcej niż 15) przedstawiających sylwetki laureatów XII edycji projektu 
i prowadzoną przez nich działalność. Filmiki muszą być nakręcone w dwóch 
wariantach, na wypadek gdyby Laureat nie mógł pojawić się osobiście na Gali, 
na filmiku wypowiadający się Laureat musi być widoczny z Certyfikatem, który 
zostanie mu dostarczony przez Zamawiającego. W przypadku gdy Laureat będzie 
osobiście odbierał certyfikat na uroczystości, filmik ma przedstawiać tylko i wyłącznie 
powadzoną przez niego działalność, za którą otrzymał wyróżnienie. Filmiki będą 
emitowane podczas Gali w trakcie wręczania certyfikatów. Udźwiękowienie, podkład 
muzyczny oraz lektora zapewnia Wykonawca. Filmiki powinny być opatrzone 
logotypem Zamawiającego, który znajduje się na stronie Zamawiającego pod linkiem: 
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/logotypy-do-pobrania 
oraz logotypem „Produkt Warmia Mazury“, który zostanie udostępniony wyłonionemu 
Wykonawcy po podpisaniu umowy. Katalog zasad dotyczących używania symboli 

https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/logotypy-do-pobrania
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Zamawiającego znajduje się w Księdze Identyfikacji Wizualnej dostępnej pod linkiem: 
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-
wizualnej. Dane kontaktowe podmiotów, którym zostanie przyznany certyfikat, 
zostaną przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego w terminie 2 dni roboczych 
od dnia zakończenia obrad komisji, tj. nie później niż do dnia 16 września 2020 r. 
Wykonawca w terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od uzyskania 
od Zamawiającego danych, o których mowa powyżej, przedstawi Zamawiającemu za 
pomocą poczty elektronicznej do wyboru 2 różne propozycje graficzne loyout‘u wraz 
ze scenariuszami filmików, tj. nie później niż do dnia 25 września 2020 r. 
Zamawiający dokona akceptacji wybranego layoutu i scenariuszy lub zgłosi do nich 
uwagi w ciągu 2 dni roboczych. Wykonawca najpóźniej na 4 dni robocze przed 
planowaną Galą, tj. do 16 października 2020 r. dostarczy Zamawiającemu na nośniku 
USB finalne filmiki o następującej specyfikacji: Full HD 1920 x 180, format pliku mp4 
i mpeg, bitrate 15Mbs. Wykonawca zobowiązany jest do sukcesywnego 
przekazywania zrealizowanych filmików do akceptacji Zamawiającego. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii zmian do przedłożonych 
do akceptacji propozycji, filmików, materiałów, działań. Wykonawca ma obowiązek 
uwzględnić uwagi Zamawiającego do przedłożonych do akceptacji propozycji, 
filmików, materiałów, działań. 

6) Wykonawca udokumentuje fotograficznie aparatem cyfrowym przebieg Gali, z czego 
co najmniej pięć zdjęć (800x500 px, 300 dpi) zostanie dostarczonych 
Zamawiającemu następnego dnia po zakończonej Gali do godz. 12:00 na nośniku 
CD/DVD lub mailowo. Pełną fotorelację z Gali składająca się z co najmniej 120 zdjęć 
800x500 px, 300 dpi Wykonawca przekaże Zamawiającemu na nośniku CD/DVD lub 
mailowo najpóźniej 3 dni po XII Gali. Wykonawca będzie zobowiązany do zrobienia 
zdjęć prowadzącemu (konferansjerowi) oraz Laureatom odbierającym Certyfikat. 
Każdy Laureat zostanie również sfotografowany na ściance projektu, która zostanie 
rozstawiona przez Zamawiającego w miejscu odbywania się Gali. W przypadku kiedy 
Laureaci nie będą mogli fizycznie (stacjonarnie) uczestniczyć w wydarzeniu, 
Zamawiający zrezygnuje z dokumentacji fotograficznej Gali, a tym samym nie 
poniesie kosztów za jej wykonanie.  

7) Wykonawca zleci prowadzenie Gali profesjonalnemu konferansjerowi związanemu 
z Warmią i Mazurami. Zamawiający oszacował maksymalny koszt honorarium 
profesjonalnego konferansjera do kwoty 4 000,00 zł brutto. Wykonawca przedstawi 
Zamawiającemu do wyboru co najmniej dwie propozycje konferansjerów, nie później 
niż 30 dni przed planowaną Galą. Wykonawca dokonuje wszelkich rozliczeń 
finansowych z prowadzącym Galę konferansjerem. 

8) Wykonawca zaproponuje minimum 3 rodzaje podkładów muzycznych na XII Galę 
„Produkt Warmia Mazury”, a także 3 rodzaje fanfar (towarzyszące wręczaniu 
certyfikatów) do wyboru Zamawiającego. Ostatecznie wybrana ścieżka dźwiękowa 
powinna posiadać licencję ZAiKS na emisję podczas uroczystości.  

9) Wykonawca najpóźniej na 4 tygodnie przed XII Galą przygotuje szczegółowy 
scenariusz wydarzenia oraz scenariusz dla prowadzącego i przekaże je do akceptacji 
Zamawiającego. 

10) Wykonawca zapewni transmisję on-line wydarzenia o wysokiej niezawodności oraz 
dostępności. Zastosowany przez Wykonawcę player powinien współpracować 
z wieloma przeglądarkami oraz systemami operacyjnymi. 

11) Wykonawca zapewnieni odpowiedni poziom jakości obrazu oraz dźwięku. 
12) Wykonawca do prowadzenia transmisji on-line Gali wykorzysta kamerę z planem 

szerokim ukazującym całą scenę oraz co najmniej jedną kamerę ruchomą z planem 
bliskim, mającą ukazywać osoby przemawiające oraz osoby zasiadające na widowni. 
Transmisja musi mieć reżysera zapewnionego przez Wykonawcę. Wykonawca 
dodatkowo nakręci wstęp i zakończenie Gali według zarysu scenariusza 
Zamawiającego, stanowiącego zał. nr 2 do niniejszego szczegółowego opisu 
przedmiotu zamówienia (Wykonawca będzie mógł w porozumieniu z Zamawiającym 

https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej
https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej
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modyfikować scenariusz), które razem z transmisją będą stanowiły całość, 
a następnie Wykonawca przekaże nagraną Galę lub nagranie z transmisji z Gali 
w formacie pliku mp4 Full HD przygotowanego do zamieszczenia na stronie YouTube 
Zamawiającego. Wykonawca przygotuje również krótki 4-6 minutowy filmik 
z przeprowadzonej Gali i dostarczy go Zamawiającemu najpóźniej do 29 października 
br. na nośniku USB o następującej specyfikacji: Full HD 1920 x 180, format pliku mp4 
i mpeg, bitrate 15Mbs. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag 
i sugestii zmian do przedłożonego filmiku. Wykonawca ma obowiązek uwzględnić 
uwagi Zamawiającego do przedłożonego filmiku w ciągu dwóch dni roboczych. 

13) Wykonawca zapewni niezbędną liczbę wykwalifikowanych osób do obsługi transmisji 
i zapewnienia bieżącej obsługi oraz stanowisk reżyserskich (np. operatorzy kamer, 
informatyk, dźwiękowiec). 

14) Wykonawca przeniesie na Zamawiającego wszelkie prawa majątkowe i prawa 
zależne dotyczące wszystkich materiałów powstałych w ramach realizacji Gali. 

15) W przypadku powrotu obostrzeń związanych z pandemią koronawirusa oraz zakazem 
organizowania imprez masowych, Gala odbędzie się bez udziału publiczności. 
Wówczas do zadań Wykonawcy będzie należał streaming samej sceny podczas 
trwania całej Gali, na której konferansjer będzie wyczytywał Laureatów, a Marszałek 
wręczał im certyfikaty. W przypadku braku możliwości fizycznego stawienia się 
Laureatów na Gali, będą emitowane filmiki z krótkimi wypowiedziami wyróżnionych. 
Wówczas również wypowiedź Marszałka będzie nagrana z wyprzedzeniem 
i wyemitowana na początku Gali, po zapowiedzi konferansjera. Streaming będzie 
obejmował również występ Artystów. 

 


