URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.32.2020
Olsztyn, 21.05.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na ustuge wykonania i dostawy upominkéw
regionalnych w postaci swieczek wraz z podstawka i personalizowanym opakowaniem.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1
10-562 Olsztyn
NIP 7393890447

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga wykonania i dostawy upominkéw regionalnych w postaci
swieczek wraz z podstawka i personalizowanym opakowaniem. Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia (SOPZ) zawarty zostat w Zatgczniku nr 1 do niniejszego ogtoszenia o zapytaniu
ofertowym.

lIl. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wykonawca przed wykonaniem zamoéwienia uzgodni z Zamawiajgcym ostateczny projekt
swiec, zgodnie z wymaganiami opisanymi w SOPZ.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia uwag i sugestii zmian do przedtozonych do
uzgodnienia i akceptacji projektow swiec.

3. Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ i wprowadzi¢ wszelkie uwagi Zamawiajgcego do
przedtozonych do akceptacji projektéw sSwiec. Przedmiot umowy moze byC¢ realizowany
wytgcznie w oparciu o projekty zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Wszelkie poprawki,
Wykonawca wykona w ramach wynagrodzenia okreslonego umowa.

4. Wzor elementéw graficznych w postaci logotypéw Zamawiajgcego dostepne sg do pobrania
na stronie internetowej pod adresem www: https://warmia.mazury.pl/turystyka-i-
promocja/promocia-regionu/logotypy-do-pobrania.

5. Opracowanie graficzne musi by¢ zgodne z Ksiegg Identyfikacji Wizualnej dostepng na stronie:
http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej.

6. Pfatnos¢ nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zamowienia zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 niniejszego
zapytania ofertowego, co zostanie potwierdzone protokotem odbioru podpisanym bez
zastrzezen przez obie Strony.

7. Dostawa przedmiotu zaméwienia wiasnym transportem, na wiasny koszt, do siedziby
Zamawiajgcego w Olsztynie.

8. Zamawiajgcy wymaga aby dostawa przedmiotu zamowienia byta jednorazowa.
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9. W razie stwierdzenia wad fizycznych przedmiotu zaméwienia w trakcie odbioru dostawy,
Wykonawca zobowigzuje sie do ich usuniecia, na wilasny koszt w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego, nie dtuzszym niz 5 dni.

10. Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dostarczenia prawidtowo
wystawionej faktury/faktury VAT/rachunku do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej lub
elektronicznej na adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl. Podstawg wystawienia
faktury/faktury VAT/rachunku bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru bez
zastrzezen.

11.Za date dokonania zapfaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

12. W przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie realizowat w catosci lub w czesci zobowigzan
umownych, bgdz w przypadku nienalezytej realizacji umowy przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze wezwaC go do zmiany sposobu wykonania przedmiotu zamowienia i wyznaczy¢ mu
wtym celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego terminu
Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ albo powierzy¢ poprawienie lub dalsze wykonanie
przedmiotu zamowienia innej osobie na koszt Wykonawcy. Zamawiajgcy moze od umowy
odstgpi¢ w terminie 14 dni od dnia powziecia wiadomosci o podstawach odstgpienia, jednak
nie pézniej nizdo dnia ................. 2020 .

13. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowna:

a) za zwiloke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 0,5% kwoty wynagrodzenia
brutto, wskazanego w umowie, za kazdy dzieh zwioki, liczac od dnia nastepnego po
uptywie terminu uzgodnionego w umowie, z zastrzezeniem, ze kary okreslone w tym
punkcie podlegajg sumowaniu do tgcznej wysokosci 20 % kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w umowie;

b) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od realizacji umowy przez Wykonawce,
w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie;

c) w przypadku odstgpienia od realizacji umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
stronie  Wykonawcy — w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego
w umowie.

14. Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia kar umownych w terminie 14 dni od dnia
otrzymania noty obcigzeniowej wystawionej z tego tytulu przez Zamawiajgcego. Za date
zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzanej do zaptaty kary.

15. Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajgcych kary umowne
do wysokosci poniesionej szkody.

16. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania dzieta strony ustalajg na 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY
1. Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2.
2. Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.
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VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

3.

4.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zalgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub
opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu wiasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i podpisa¢ czytelnie przez Wykonawce, a nastepnie
przestaé w postaci skanu dokumentu na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac¢ niniejszemu zapytaniu ofertowemu.

VII.WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ztozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

2. Jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

3. Wykonawcy, sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4. Jezeli Wykonawca, ktéry zdobedzie najwiekszg liczbe punktéw uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano
najwiekszg liczbe punktow.

5. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

VII.  OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

5. Ziozone dokumenty nie sg czytelne.

6. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wowczas rozpatrzeniu podlegata bedzie oferta
0 nizszej cenie.

IX. KONTAKT

1. Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.

2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Adres do korespondenciji: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

X. TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

2.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do konhca dnia 5 czerwca 2020 roku (do
godziny 23:59) w wersji elektronicznej na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie beda
rozpatrywane.

Xl. KRYTERIA OCENY OFERT

XIl.

HwnNPE

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:

KRYTERIUM WAGA | PUNKTY
Cena 100% | 100

Kryterium ,,Cena” (C)
znaczenie kryterium — 100 %
liczba punktow w kryterium ,cena” bedzie obliczona wg ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
(©) = x 100
Cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie podany z doktadnos$cig do 2 miejsc po przecinku, maksymaina liczba
punktoéw jakg mozna uzyskac — 100 pkt.

Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez
caty okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, tgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, bgdz w przypadku umowy o dzieto cena ofertowa oznacza wynagrodzenie
brutto, z ktérego Zamawiajgcy dokona stosowanych potrgcen publicznoprawnych,
przewidzianych w przepisach prawa.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamdwienia.
Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoécig do dwdéch miejsc po
przecinku.

OCENA OFERT

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: ,Cena” — 100%.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdéra uzyska najwigkszag liczbe punktéw
sposréd ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnieniu ztozonych dokumentow.
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6. Jezeli nie mozna wybraé¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteribw oceny oferty, Zamawiajgcy
sposréd ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty
ztozone oferty takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Xlll.  INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym
zapytaniu drogg elektroniczng (e-mail).

XIV. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane beda droga elektroniczna, e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

XV.  INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania.

XVI.  INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych
Wykonawcy:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie, ul. Emilii Plater
1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

3. Do zakresu dziatania samorzadu wojewodztwa nalezy wykonywanie zadan publicznych
o charakterze wojewddzkim, niezastrzezonych ustawami na rzecz organow administracji
rzgdowej. Wojewodztwo Warmihsko-Mazurskie gromadzi dane Wykonawcy w celu realizaciji
zadan wynikajgcych z przepiséw prawa oraz Statutu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
a w szczegolnosci z ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz.U.
z 2019 r., poz. 512, z pézn.zm.). Podstawa prawna przetwarzania danych Wykonawcy wynika
z szeregu ustaw kompetencyjnych (merytorycznych) oraz obowigzkéw izadan zleconych
przez instytucje nadrzedne wobec Wojewddztwa. Dane osobowe Wykonawcy bedag
przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz lit. e RODO w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego zapytania ofertowego.
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4. Administrator przetwarza dane osobowe Wykonawcy w scisle okreslonym, minimalnym
zakresie niezbednym do osiggniecia celu, o ktérym mowa powyzej. W szczegdinych
sytuacjach Administrator moze przekazaé/powierzy¢é dane Wykonawcy innym podmiotom
upowaznionym na podstawie odrebnych przepisow do wgladu w dokumentacje lub kontroli
dokumentacji zwigzanej zrealizacjg zadan publicznych o charakterze wojewédzkim,
niezastrzezonych ustawami na rzecz organéw administracji rzgdowe;.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z terminami archiwizacji okreslonymi przez ustawy
kompetencyjne lub ustawe =z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256, z p6zn.zm.) i ustawe z dnia 14 lipca 1983 r.
o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r., poz. 164), w tym
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

6. W kazdym czasie Wykonawcy przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak
réwniez prawo zgdania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7. Jezeli Wykonawca uwaza, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu okreslonego
w pkt 3.

XVIl. ZALACZNIKI
1. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia — Zatgcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.
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