URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

0-VI1.272.2.1.2021 Zatacznik nr 1
1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie jednego dwudniowego szkolenia ONLINE,
adresowanego do min. 30 a max. 46 pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaangazowanych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia
i Mazury na lata 2014-2020, w nastepujgcym temacie: ,,Pomoc publiczna dla praktykow*

Wykonawca zrealizuje ustuge szkoleniowg zgodnie z ponizszym programem szkolenia:

1.

7.

8.

Procedury zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej (omdwienie przypadku projektéw dotyczacych

m.in. infrastruktury sportowej i rekreacyjnej oraz instytucji kultury i dziedzictwa kulturowego, ochrony

zdrowia, edukacji a takze pomocy publicznej w miejskim transporcie publicznym. Miedzy innymi
procedura notyfikacji i prenotyfikacji pomocy publicznej).

Komunikaty UE, ktére nalezy mie¢ na uwadze badajgc wystepowanie pomocy publicznej (rekompensata,

brak pomocy publicznej).

Limity, maksymalne intensywnosci pomocy oraz kumulacja pomocy w kontekscie tymczasowych ram

podczas trwajgcej epidemii COVID-19.

Test pomocy publicznej w orzecznictwie Komisji i Trybunatu Sprawiedliwosci UE (przyktady wytgczenia
wystepowania pomocy publicznej, gtdwnie w zakresie projektéw wtasnych, samorzgdowych. Omdwienie
kiedy gmina sktada wniosek bez pomocy, a kiedy wystepuje pomoc).

Efekt zachety.

Udzielanie pomocy publicznej w kontekscie ulg w spfacie zobowigzann publicznoprawnych,

w szczegdblnosci:

— test pomocy publicznej w ulgach — oméwienie kiedy mamy z nim do czynienia,

— omdwienie co oprdcz zbadania przestanek z art. 64 ufp nalezy dokona¢ aby udzieli¢ pomocy
publicznej w ulgach, co zbadaé, na co zwrdci¢ uwage, czy ma znaczenie, ze ulge wnosi osoba
prywatna, czy przedsiebiorca (gdy przyktadowo przed ztozeniem wniosku o ulge Beneficjent wykreslit
sie z CEIDG),

— rodzaje pomocy publicznej warunkujacej udzieleniem ulg w sptacie zobowigzan - czy oprdcz pomocy
de minimis (jesli przekroczy sie prég 200 tys. euro w okresie 3 lat) mozna zastosowac inng pomoc
przy ulgach - jedli tak to na jakich zasadach,

— akty prawne zwigzane z pomocg publiczng warunkujace udzieleniem ulg w sptacie zobowigzania,

— omodwienie na co oprdcz ufp, organ powinien zwrdci¢ uwage przy udzielaniu pomocy publicznej
w postaci ulg,

— Epidemia Covid - 19 a udzielenie pomocy publicznej w postaci ulg,

— EDB w ulgach.

Pomoc bezprawna, a pomoc wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem (Krajowe procedury zwigzane ze
zwrotem pomocy).
Szczegdlne zagadnienia dotyczgce pomocy publicznej w ramach RPO WIM 2014-2020:

— udzielenie dofinansowania w formie rekompensaty z tytutu swiadczenia ustug w ogdlnym interesie
gospodarczym w ramach Dziatan: 5.1 Gospodarka odpadami oraz 5.2 Gospodarka wodno-Sciekowe;.
Rozwiniecie tego zagadnienia, z uwzglednieniem kryteriow Altmark. Wskazanie jak zweryfikowac
czy wnioskodawca prawidtowo wybrat pomoc w formie rekompensaty i w jaki sposéb zweryfikowac
wysokos¢ wnioskowanej rekompensaty,
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— spetnianie przestanek z art. 47 ust. 6 oraz 7 GBER, jak rozumie¢ ,aktualny stan techniki”
w przedsiebiorstwie, kraju, UE, Swiecie czy branzy (do nowych i niesprawdzonych technologii
w porownaniu do aktualnego stanu w sektorze, ktérych zastosowanie niesie ze sobg ryzyko
technologicznej porazki). Na jakiej podstawie to zweryfikowac,

—  GBER - omdwienie pomocy,

— kumulacja pomocy de minimis w kontekscie podmiotéw partnerskich i powigzanych — omédwienie na
przyktadzie zatgcznikéw 12 i 18 do dziatania 4.1 Wspieranie wytwarzania i dystrybucji energii
pochodzacej ze Zréddet odnawialnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 O$ priorytetowa 4 Efektywno$¢ energetyczna.
(Omowienie przyktadu Beneficjenta ktdry ma powigzane podmioty i dodatkowo np. cztonkowie
Spoétki maja dziatalnosci zarejestrowane w CEIDG).

Wykonaweca zobligowany jest omdwié m.in. zagadnienie dotyczace kumulacji pomocy de minimis
w kontekscie podmiotow partnerskich i powigzanych na podstawie zatgcznikéw 12 i 18.
Zamawiajacy udostepnia adres strony internetowej oraz link
https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/6980/dzialanie-41-wspieranie-wytwarzania-i-dystrybucji-
energii-pochodzacej-ze-zrodel-odnawialnych-konkurs-nr-rowm040100-iz00-28-00220,
gdzie Wykonawca bedzie mdgt pobra¢ dokumentacje konkursowg oraz ww. zatgczniki.

9. Wstepne informacje dotyczgce pomocy publicznej w perspektywie 2021-2027.

2. MIEJSCE SZKOLENIA
Szkolenie na profesjonalnej platformie do szkolen online.
e Szkolenie w czasie rzeczywistym - nie jest to uprzednio nagrany materiat.
o Mozliwos¢ zadawania pytan i dyskusji z innymi uczestnikami.
e Szkolenie musi by¢ dostepne na komputerze - z dowolnego miejsca.
e Pracownicy Zamawiajgcego pracujg na komputerach zakupionych miedzy 2014-2020 posiadajgcych
oprogramowanie windows 10 lub windows 8.

3. TERMIN SZKOLENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ miedzy 1 a 12 marca 2021 r.

Wykonawca w formularzu ofertowym bedzie musiat wskaza¢ dwa dni robocze (od poniedziatku do pigtku),
w podanym przedziale czasowym jako termin realizacji szkolenia, przez wskazanego w formularzu
ofertowym trenera.

4. CZAS SZKOLENIA
Szkolenie powinno by¢ zrealizowane w jednej grupie szkoleniowej przez dwa dni szkoleniowe i powinno
obejmowac zakres tematyczny jednego zamdwienia.
1. Jeden dzien szkoleniowy wynosi 8 h dydaktycznych dla catej grupy, co daje tgcznie 16 h szkoleniowych,
gdzie jedna godzina szkoleniowa réwna sie 45 minut.
2. W czasie dwudniowego szkolenia przewidziane sg codziennie:
- jedna przerwa 30-to minutowa,
- dwie przerwy 15-to minutowe.
3. Szkolenie powinno zosta¢ zrealizowane w dni robocze, tj. w dni pracy Zamawiajgcego w godzinach:
08.00-15:00.

5. LICZBA 0SOB/ UCZESTNICY SZKOLENIA
Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie. Ustuga szkoleniowa dla max. 46 oséb min. 30 osdb.
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. FORMA SZKOLENIA

~N

Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone metodg wyktadowa z elementami praktycznymi w oparciu
o prezentacje multimedialng (warsztaty oraz wykfad oparty na licznych przyktadach, studiach
przypadkéw majgcych na celu sprowokowanie uczestnikdw do dyskusji, wzajemnej wymiany wiedzy,
pogladdéw i doswiadczen).

Szkolenie w trybie zdalnym powinno by¢é prowadzone w czasie rzeczywistym, z wykorzystaniem potfaczen
on-line (przez przegladarke internetowg).

Trener prowadzi szkolenie w czasie rzeczywistym, w formie umozliwiajgcej przekazanie i utrwalenie
tresci okreslonych w programie szkolenia.

. OBOWIAZKI WYKONAWCY SZKOLENIA

10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ jednego trenera majgcego wiedze z zakresu pomocy publicznej,
posiadajacego doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 5 szkolern odpowiadajgcych tematyce
bedacej przedmiotem zamoéwienia, ktére bylty przeprowadzone w okresie od 01.01.2020 r. do terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to w tym okresie.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé prezentacje multimedialng, materiaty szkoleniowe
w formie elektronicznej wraz ze szczegdétowym programem szkolenia (dokumenty mogga przybrac forme
e-podrecznikéw, plikéw dokumentéw przygotowanych w dowolnym formacie, materiatéw VOD, itp) dla
kazdego uczestnika najpdzniej w dniu rozpoczecia szkolenia.

Wykonawca przygotuje dla kazdego uczestnika szkolenia skrypt teoretyczny, w ktérym uwzgledni
zagadnienia zawarte w zakresie tematycznym. Skrypt powinien sktadac sie ze wstepu teoretycznego,
prezentowad przyktady stosowania dobrych praktyk oraz w sposdb zwiezty, ale za razem wyczerpujgcy
uwzglednia¢ poruszane tresci. Wykonawca najpdiniej w dniu rozpoczecia szkolenia przekaze
uczestnikom link do strony z programem szkolenia, prezentacjg, materiatami szkoleniowymi oraz ankietg
ewaluacyjng do wypetnienia.

Na materiatach szkoleniowych, prezentacji, certyfikatach/zaswiadczeniach, ankietach i raporcie powinny
znajdowac sie odpowiednie logotypy — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

W?zdr ankiety i logotypy oraz inne niezbedne informacje Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na
5 dni roboczych przed terminem szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢é Zamawiajgcemu na wskazany w umowie adres poczty
elektronicznej co najmniej na 4 dni robocze przed terminem szkolenia projekt certyfikatow/ zaswiadczen
oraz harmonogram szkolenia w celu uzyskania ich akceptacji.

Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia ewentualnych uwag wniesionych przez Zamawiajacego
do projektu certyfikatow/zaswiadczen oraz harmonogramu szkolenia za posrednictwem poczty
elektronicznej w terminie maksymalnie 1 dnia roboczego od dnia ich otrzymania oraz przekazania ww.
dokumentéw z uwzglednionymi zmianami Zamawiajagcemu na wskazany adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ wsrdd uczestnikéw szkolenia, po jego zakoriczeniu, badanie
na podstawie ankiety ewaluacyjnej oceniajgcej szkolenie. Po ukonczeniu szkolenia Wykonawca jest
zobowigzany przygotowad i dostarczy¢ w  formie elektronicznej Zamawiajgcemu
certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie ww. szkolenia i raport poszkoleniowy. Na kazdym
certyfikacie/ zaswiadczeniu na odwrocie powinien znajdowac sie zakres merytoryczny szkolenia.
Wykonawca po otrzymaniu od uczestnikow szkolenia wypetnionych ankiet ewaluacyjnych zobowigzany
jest do przekazania ich tresci Zamawiajgcemu.

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ w formie elektronicznej jeden egzemplarz materiatow
szkoleniowych Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjny.

Realizator szkolenia powinien zapewni¢ rozwigzania techniczne pozwalajgce uczestnikom w petni

zrealizowad zaktadany program szkolenia; realizator szkolenia powinien wskazac:
— platforme /rodzaj komunikatora, za posrednictwem ktdrego prowadzone bedzie szkolenie,
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12.

13.

14.

— okres waznosci linku umozliwiajgcego uczestnictwo w szkoleniu on-line,

— Wykonawca powinien zapewnié rozwigzania techniczne, ktére pozwolg wszystkim osobom
uczestniczy¢ w szkolenu, na komputerach z oprogramowaniem windows 10 lub windows 8,

— uruchomienie szkolenia nie powinno wymagaé instalowania na komputerach uzytkownikéw
koncowych zadnych apletéow i plugindw (w tym Java) za wyjatkiem Flash Player lub innych
uzgodnionych z Zamawiajgcym.

Cato$¢ szkolenia realizowanego zdalnie musi by¢ rejestrowana/ nagrywana na potrzeby m.in.
monitoringu, rozliczenia, kontroli lub audytu; nie ma obowigzku rejestrowania/ nagrywania wizerunku
uczestnikdw (wideo), na nagraniu powinien by¢ widoczny trener, a podmiot realizujgcy szkolenie
powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikdéw na szkoleniu (np.
poprzez monitorowanie czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat
obecnosci/ aktywnosci uczestnikéow, czy tez zebranie od uczestnikdw potwierdzen przekazanych mailem,
ze uczestniczyli w szkoleniu; na tej podstawie powinna zostaé sporzadzona lista obecnosci na kazdym
dniu szkoleniu).

Podmiot realizujacy szkolenie musi zapewnic¢ uzyskanie wszystkich niezbednych zgdéd umozliwiajgcych
rejestrowanie/ nagrywanie szkolenia.

Nagrywanie szkolenia i udostepnianie nagrania do celéw kontroli, audytu lub monitoringu nie wymaga
zgody trenera - jest obligatoryjne; jezeli trener nie wyrazi na to zgody, wéwczas szkolenie nie moze sie

odbyé;, udostepnienie nagrania do celéw utrwalania efektéw uczenia sie jest opcjonalne
i wymaga pozyskania przez podmiot realizujgcy szkolenie zgody od trenera na wykorzystanie nagrania do
takiego celu. Nagranie powinno zostac zarejestrowane w formacie umozliwiajgcym jego odtworzenie, za
pomocg ogdlnie dostepnego, darmowego oprogramowania zgodnie ze standardem MPEG-4, przy
wykorzystaniu takich formatéw np. AVI, MKV, MPG, 3GP, MP4, WMV lub w formacie DVD, ktére nie
spowodujg utrudnien w odtworzeniu pliku wideo. Ponadto nagranie powinno zawieraé tresci audio
z gtosem lektora.

8. ROZLICZENIE SZKOLENIA

Potwierdzeniem nalezytego wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokét
odbioru ustugi, ktdry stanowié¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury/rachunku.

9. PERSONEL DO OBStUGI SZKOLENIA

1.

Wykonawca zapewni personel tj. wyznaczy osobe do kontaktdow roboczych miedzy Wykonawca
i Zamawiajgcym. Przy realizacji zamdwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawcg drogg mailowg oraz za pomoca telefondw i faksu.

W trakcie realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat
z Zamawiajacym. Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu
zamowienia, ktéra bedzie wspdtpracowata z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

Ustuga ma charakter ustugi ksztatcenia zawodowego i zgodnie z trescig art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy
z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z péin. zm.), w catosci jest
finansowana ze srodkéw publicznych.
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