SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zalacznik nr 1

1.PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA

Organizacja 2 konferencji w formie spotkania on-line, na platformie
do streamingu z mozliwoscia nagrywania i odtwarzania. Celem
konferencji pn. ,,Business Brunch with Warmia and Mazury” jest
promocja  gospodarcza  wojewodztwa  warminsko-mazurskiego.
ZamoOwienie jest realizowane w zwiazku z projektem ,,Promocja

gospodarcza Warmii i Mazur 2020+ Kod CPV: 79952000-2.

2.TERMIN Konferencje on-line odbeda sig W dzien roboczy,

KONFERENCIJI [tj. od poniedziatku do piatku, w terminie do 15 kwietnia 2021 roku
i beda trwaly co najmniej 1,5 godziny od godziny 11:00.

3.LICZBA W kazdej z konferencji wezmie udziat minimum 25 przedstawicieli firm

UCZESTNIKO |zagranicznych z krajow UE i/lub przedstawicieli oddziatéw firm

W zagranicznych z krajow UE wPolsce oraz 2 przedstawicieli

KONFERENCJI |Zamawiajacego. Wykonawca podejmie odpowiednio ukierunkowane
dziatania promocyjne w celu naboru uczestnikbw na konferencjg
(zgodnie ze specyfikacja).
- Wykonawca przedstawi liste uczestnikow konferencji on-line
do akceptacji Zamawiajacego na minimum 7 dni kalendarzowych przed
konferencja.
- preferowanymi krajami do udzialu w konferencji sa przedstawiciele
firm z: Niemiec, Austrii, Szwecji, Francji, Anglii, Irlandii, Finlandii,
Danii, Belgii, Holandii, Hiszpanii, Portugalii.

+-GRUPA Przedstawiciele firm zagranicznych z krajow UE i/lub przedstawiciele

DOCELOWA oddziatow/spotek corek firm zagranicznych z krajow UE w Polsce,
zainteresowanych szeroko rozumianymi inwestycjami, reinwestycjami
lub relokacja przedsigbiorstwa/oddziatu do regionu Warmii i Mazur.

5.MINIMALNA

LICZBA Kazda z konferencji on-line bgdzie trwata minimum 1,5 godziny

GODZIN

6.MIEJSCE Kazda z konferencji bedzie miala miejsce w pomieszczeniach

KONFERENCJI |adekwatnych do przeprowadzania spotkan biznesowych, konferencji, it. ,
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o standardzie wyposazenia na poziomie minimum hotelu 3
gwiazdkowego. Konferencje moga by¢ realizowane w wynajgtych
pomieszczeniach lub w siedzibie Wykonawcy, pod warunkiem, ze
Wykonawca dysponuje pomieszczeniem spetniajacym kryteria miejsca
do spotkan biznesowych. Ostateczna akceptacja miejsca kazdej
z konferencji wraz z dokltadnym opisem wyposazenia oraz organizacji

nagrania nalezy do Zamawiajacego.

7.CELE Prezentacja  potencjalu  inwestycyjnego ~ Warmii 1 Mazur,
KONFERENCJI |z uwzglednieniem mozliwos$ci eksportowych oraz branz wysokiej szansy
z regionu Warmii i Mazur.

8.ZADANIA 1. Tematy, ktore zostana przedstawione podczas konferencji on-line:
WYKONAWCY | - prezentacja potencjatu inwestycyjnego regionu Warmii i Mazur,
W ZAKRESIE zuwzglednieniem potencjalu eksportowego oraz inteligentnych
ORGANIZACJI specjalizacji regionu.

KONFERENCJI | - prezentacja minimum 5 firm z kapitalem zagranicznym, obecnych
ON-LINE w regionie Warmii i Mazur od co najmniej 3 lat i zatrudniajacych

co najmniej 10 pracownikdéw. Prezentacje beda zawieraly m.in.
histori¢ alokacji danego przedsigbiorstwa w regionie wrazz
przedstawieniem profilu dzialalnosci.

- przedstawione zostana dane z zakresu kapitatu ludzkiego w regionie
Warmii 1 Mazur pod katem pozyskiwania inwestorow z branzy
BPO/SSC/KPO/ITO.

Wszystkie powyzsze prezentacje bgda przestane do Zamawiajacego
w formie elektronicznej do akceptacjina minimum 10 dni
kalendarzowych przed wyznaczong data konferencji on-line.
Prezentacje beda przygotowane w jezyku polskim oraz angielskim
1 beda opatrzone logotypmi zgodnie z pkt. 10. Prezentacje w obu
wersjach jezykowych zostna przekazane Zamawiajacemu wraz
ze wszelkimi prawami od odtwarzania na réznych nosnikach danych,
w tym portalach spolecznosciowych 1 stronach interentowych

wojewodztwa warminsko-mazurskiego.
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2. Wykonawca zapewni 2 prelegentow oraz osob¢ prowadzaca na

kazda z konferencji z do$wiadczeniem w moderowaniu spotkan
biznesowych z udzialem przedstawicieli zagranicznych firm. Wykaz
propozycji prelegentow wraz z CV zawodowym, zostanie przestany
na minimum 10 dni kalendarzowych od zawarcia umowy i podlega
akceptacji Zamawiajacego. Dos$wiadczenie zawodowe prelegentow

musi by¢ tozsame z przedstawianymi tematami prezentacji.

. Przeprowadzenie rekrutacji oraz zapewnienie udzialu w kazdej z

konferencji on-line minimum 25 przedsig¢biorcow zgodnie z opisem
w rubryce ,,Grupa docelowa®. Rejestracja na kazda konferencjg
odbedzie si¢ poprzez formularz zgloszeniowy on-line, poprzez tzw.
landing page lub inng dedykowana stron¢/podstrong stworzona tylko

1 wylacznie na potrzeby niniejszej konferencji on-line.

4. Opracowanie graficzne i wysylka zaproszen na konferencje:

a. Wykonawca opracuje projekt graficzny zaproszen w dwoch
wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej do wysylki
elektronicznej 1 przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
w terminie 7 dni kalendarzowych po zawarciu umowy.

b. Zaproszenia bgda zawieraly wymagany ciag logotypow, zgodnie
z wytycznymi 1 zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020. Zasady stosowania i pliki do pobrania dostgpne

sa w erwisie Regionalnego Programu Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego:  https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/3347/zasady-
dla-umow-podpisanych-po-1-stycznia-2018-roku

¢. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu plik zrodtowy oraz wersj¢
Jpg zaproszenia.

d. Zaproszenia beda wysytane przez Wykonawce
w formie elektronicznej do zaakceptowanej wcze$niej przez

Zamawiajacego listy uczestnikow w wersji jezykowej dostosowanej
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do odbiorcy.
5. Opracowanie graficzne i merytoryczne wszystkich prezentacji

a. Wykonawca opracuje kompleksowy projekt graficzny
prezentacji elektronicznej, graficznie spojny z zaproszeniem,
przedstawi do akceptacji Zamawiajacego Ww terminie 8 dni
kalendarzowych po zawarciu umowy.

b. Prezentacje zostana przygotowane w dwéch  wersjach
jezykowych: polskiej i angielskiej, zgodnie z tematyka zawarta
w punkcie 1.

c. Wszystkie prezentacje beda zawieraly wymagany ciag logotypow,
zgodnie z wytycznymi i zaleceniami Instytucji Zarzadzajace;j
Regionalnym  Programem  Operacyjnym Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Zasady stosowania i
pliki do pobrania dostgpne sa w serwisie Regionalnego Programu

Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego:

https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/3347/zasady-dla-umow-
podpisanych-po-1-stycznia-2018-roku

d. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu pliki z prezentacjami wraz
z wszelkimi prawami autorskimi, w dwoch wersjach jezykowych
(angielski 1 polski) w pliku pdf (lub innym uzgodnionym) oraz
w wersji edytowalnej.

6. Zapewnienia miejsca organizacji kazdej z konferencji online
w pomieszczeniu o standardzie sal do spotkan w hotelach minimum 3
gwiazdkowych, wraz z wyposazeniem technicznym zapewniajacym
wysoka jako$¢ transmisji on-line (minimum dwie kamery,
odpowiednie o$wietlenie, naglosnienie, wraz z osobami do obsugi
techninczej). W przypadku  prelegentow i prowadzacego
przebywajacych wtej samej sali, Wykonawca ma obowigzek
przestrzegania przepisoéw epidemioologicznych obowiazujacych na

dzien nagrania konferencji. Sale do transmiji on-line powinny posiada¢
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wielopunktowe o$wietlenie, odpowiednie warunki techniczne do
naglo$nienia oraz inne wyposazenie techniczne umozliwiajace bardzo
dobra jakos¢ transmisji on-line. Dokladne miejsce organizacji kazdej z
konferencji  oraz wyposazenia 1 organizacji konferencji online
ostatecznie zaakceptuje Zamawiajacy;

Uwagi: Wszystkie elementy wyposazenia technicznego bgda w petni
ze soba kompatybilne, a parametry techniczne wszystkich urzadzen,
wielkos¢ ekranu, rodzaj naglo$nienia, musza by¢ dostosowane do
warunkdw  pomieszczenia/pomieszczen, takich jak  specyfika
o$wietlenia, akustyka, usytuowanie miejsc siedzacych, itp.
Zabezpieczenie  sprzgtu  komputerowego  jest  obowiazkiem
Wykonawcy (zarowno fizyczne zabezpieczenie przed kradzieza, jak
1 ubezpieczenie). Wykonawca zapewni obstuge techniczna konferencji
on-line gwarantujaca sprawny przebieg konferencji pod wzgledem
orgazniacyjnym i technicznym.

Zapewnienie platformy umozliwiajacej przeprowadzenie transmisji

dla 2 konferencji online, wyposazonej w interaktywny modut
zadawania pytan przez uczestnikOw i udzielania odpowiedzi przez
prelegentow, z mozliwoscia udzialu do 5 prelegentow i do 100
uczestnikow jednoczes$nie, dostosowanej rowniez do transmisji
na urzadzenia mobilne. Ponadto zapewnienie obstugi i technicznej
organizacji transmisji online konferencji poprzez platformg, a takze,
w przypadku wskazania przez Zamawiajacego, rowniez transmisji
w mediach spolecznosciowych; Wykonawca zobowiaze si¢ do
przeprowadzenia testowego polaczenia z prelegentami przed terminem

realizacji zadania;

Dokonanie archiwizacji transmisji 2 konferencji online, przekazanie
materiatu  Zamawiajacemu 1 udostgpnienie na stronie internetowe]

Wykonawcy w terminie do 7 dni od zakonczenia konferencji online;

9. Przygotowanie relacji z kazdej z konferencji w formie:
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a. Tekstu w jezyku polskim (nie mniej niz 2 000 znakow), ktory ma
zawiera¢ m.in. czas, miejsce, okoliczno$ci, liczbg uczestnikéw
oraz okreslenie grupy docelowej (z jakiego kraju byli uczestnicy),
cel konferencji oraz krotkie wypowiedzi uczestnikow.

b. Tekst relacji w formie edytowalnego dokumentu zostanie
przestany na adres: biuropromocji@warmia.mazury.pl do godziny
15:00 w dniu konferencji.

10. Wyznaczenie koordynatora ds. organizacyjnych, postugujacego si¢
biegle jezykiem angielskim, bezposrednio odpowiedzialnego
za rekrutacje  uczestnikéw, obsluge konferencji  on-line,
zarzadzajacego osobami zaangazowanymi w realizacj¢ konferencji
od strony technicznej (dzwigkowaca, o§wietleniowca, kamerzystow),
sprawujacego nadzor nad przebiegiem dziatan. Koordynator na czas
realizacji przedmiotu zamowienia dysponowac bedzie telefonem
komérkowym z numerem dostgpnym dla Zamawiajacego.
Koordynator bgdzie obecny na miejscu konferencji przez caty czas
jego realizacji. Koordynator musi posiada¢ dos$wiadczenie
w organizacji konferencji, forow, kongresow lub innych tozsamych
wydarzen o charakterze migdzynarodowym.

11. Promocja kazdej z konferencji online w mediach spotecznos$ciowych
nie pozniej niz 8 dni kalendarzowych przed kazda konferencja.
Tres¢ oraz  grafika tesktu/artykutu  promocyjnego  przed

upublicznieniem wymaga akcpetacji Zamawiajacego.

9.ZASADA
ROWNOSCI
SZANS I
NIEDYSKRYMI
NACJI, W TYM
DOSTEPNOSCI
DLA OSOB Z
NIEPELNOSPR

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zadania zgodnie
z Wytycznymi  w  zakresie  realizacji  zasady  rownosci  szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, w szczeg6lnosci z zatacznikiem nr 2 do ww.
wytycznych pn. Standardy dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020.

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/

Zalacznik nr 2 do Wytycznych w_zakresie_rownosci zatwiedzone 05
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
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AWNOSCIAMI

0418.pdf

Wykonawca jest zobligowany do przeprowadzenia procesu rekrutacji
zgodnie z punktem IV. Standard informacyjno-promocyjny ujetym w
ww. Standardach dostgpno$ci. Strona na ktorej bedzie si¢ znajdowat
formularz do rejestracji na konferencj¢ musi by¢ dopasowana pod
niepetnosprawnych zgodnie z zat.nr. 2 do ww. Wytycznych. Wykonawca
podczas realizacji zamowienia na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamodwien publicznych powinien oszacowaé koszt
ewentualnych dostosowan do potrzeb oséb z niepetnosprawnos$cia, tzn.
wycena zaméwienia powinna by¢ podzielona na element podstawowy
(pewny, obowiazkowy) oraz element dodatkowy, ktéry moze, ale nie

musi wystapi¢ w zwiazku z udziatem osdb/osoby z niepetnosprawnoscia.

10.WIZUALIZA
CIAW
RAMACH
REGIONALNE
GO
PROGRAMU
OPERACYJNE
GO

Wykonawca zapewni wizualizacj¢ wydarzenia oraz odpowiednie
oznakowanie logotypami wszelkiej dokumentacji powstatej w trakcie
realizacji zadania zgodnie z Zasadami Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020

https://rpo.warmia.mazury.pl/artykul/3347/zasady-dla-umow-

podpisanych-po-1-stycznia-2018-roku

Z uwagi na fakt, iz zadanie jest realizowane w ramach projektu
,Promocja gospodarcza Warmii i Mazur 2020+ dofinansowanego z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata
2014-2020, Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot
zamoOwienia zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju oraz
Wytycznymi  Instytucji  Zarzadzajacej Regionalnym  Programem
Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(w tym migdzy innymi zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci  wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego  oraz
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Funduszu  Spdjnosci  na lata  2014-2020° oraz ,,Zasadami
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Osi Priorytetowej 1 Inteligentna
gospodarka Warmii i Mazur Dziatania 1.4 Nowe modele biznesowe i
ekspansja Poddziatania 1.4.1 Promocja gospodarcza regionu — Schemat
A Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020 w zakresie Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego”.

11.PRZEPROW
ADZENIE
ANKIET
EWALUACYJN
YCHI
SPRAWOZDAN
1A

1. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania i przeprowadzenia
pod koniec kazdej z konferencji ankiet ewaluacyjnych z pytaniami
zamknigtymi w jezyku angielskim lub polskim (w zaleznoS$ci
od potrzeby) dla uczestnikow konferencji w zakresie osiagnigtych
celow konferencji. Wzor ankiety wymaga akceptacji Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowiazany jest przygotowac sprawozdanie zgodnie

Z ponizszym:

a) Program  konferencji, prezentacje, pozostale  materiaty
konferencyjne.
b) Przekazanie na no$niku danych — plyta, pendrive,

zarchiwizowanego nagrania konferencji on-line wraz z przekazaniem
praw autorskim do dalszego przetwarzania na samorzadowych
portalach spotecznos$ciowych.

c) Lista rezerwowa uczestnikow, zawierajaca dane min.

2 przedsigbiorcow. Wykaz analogiczny do listy uczestnikow

z podpunktu b).

d) Oryginaly wypethionych  przez uczestnikow ankiet
ewaluacyjnych.

e) Analiza statystyczna ankiet oraz wnioski w zakresie osiagnigtych
celow.

f) Udokumentowanie obecno$ci podczas kazdej z dwoch

konferencji on-line minimum 25 zarejestrowanych uczestnikow,

zrekrutowanych zgodnie z grupa docelowa opisana w pkt. 4.

g) Udokumentowanie zapoznania si¢ 1 zaakceptowania oswiadczen
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h)

uczestnikow  konferencji  dotyczacych przetwarzania danych
osobowych (RODO). Tre$¢ o$wiadczenia RODO musi by¢ zgodna
ze wzorem dotaczonym do SOPZ.

Udokumentowanie wszelkich dziatan promocyjnych
podejmowanych zaré6wno przed jak i po konferencji.

Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ relacj¢ z konferencji o ktorej

mowa w pkt.8 ppkt. 9.

3. Dostarczenie wszystkich materiatow wraz ze sprawozdaniem

Zamawiajacy potwierdzi do 7 dni roboczych, po otrzymaniu
kompletu dokumentéw bez uwag, protokotem zdawczo-odbiorczym,

po kazdej z konferencji.
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