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OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty
na:

Kompleksowa organizacje spotkan informacyjnych w Olsztynie.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewoddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 7393890447

REGON 510742333

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OKRESLENIE WIELKOSCI LUB ZAKRESU
ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowa organizacja spotkan informacyjnych w Olsztynie
(tematyka spotkan dotyczy funduszy unijnych), ktéra obejmuje przerwe kawowg i wynajem
sali;

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia
0 zamowieniu.



ll. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

2.

Podstawg wystawienia faktury VAT/rachunku bedzie potwierdzenie nalezytego wykonania
ustugi w postaci podpisanego przez Zamawiajgcego protokotu odbioru bez zastrzezen
Ptatnosé:

Ptatnos¢ nastgpi po kazdorazowym, nalezytym wykonaniu ustugi i podpisaniu przez

Zamawiajgcego protokotu odbioru bez zastrzezen. Termin ptatnosci — 21 dni

kalendarzowych od dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej

faktury/rachunku VAT.

Kary umowne (zgodnie z zapisami zawartymi w umowie, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 4

do ogtoszenia):

e W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub
odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1.

o W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, lub
odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20%
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w § 6 ust. 1.

e Za kazdy niewykonany lub nienalezycie wykonany obowigzek wynikajgcy ze
Szczegodtowego opisu przedmiotu zamowienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 3%
wartosci wynagrodzenia brutto, ktére Wykonawca otrzymatby za nalezytg realizacje
danego spotkania, obliczonego w sposob wskazany w § 6 ust. 4. Lgczna wysokosé
kar umownych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, nie moze przekroczy¢ 20 %
wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonegow § 6 ust. 1.

o Za kazdy przypadek niepodjecia przez Wykonawce wykonania ustugi kompleksowej
organizacji spotkania zleconego przez Zamawiajgcego zgodnie z § 4 umowy —
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 50 % wartosci brutto
wynagrodzenia, ktére Wykonawca otrzymatby w przypadku nalezytej realizacji danego
spotkania.

e Strony zaptacg kary umowne wynikajgce z niniejszej umowy w terminie 21 dni od dnia
otrzymania noty obcigzeniowej, wystawionej z tego tytutu przez drugg strone umowy.
Za date zaptaty uwaza sie date obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzane;j
do zaptaty kary.

e Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogodlnych odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ zastrzezonych kar umownych

V. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Od dnia 07 stycznia 2020 do 31 grudnia 2020 r.

V. INFORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY

Uzupetniony przez Wykonawce formularz ofertowy (Zatgcznik nr 2):

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia o zapytaniu ofertowym.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe Ilub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien byc¢
czytelny lub opisany pieczatkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do
podpisania oferty nie wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru do oferty
dotgczy¢ nalezy stosowne petnomocnictwo.



VII.

VIII.

XI.

X

3.

4.
5. Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, ztozenia

Podpisana oferta powinna by¢ przestana na adres: p.szalkowska@warmia.mazury.pl
z dopiskiem: ,organizacja spotkan informacyjnych Olsztyn”.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia.

w terminie 3 dni roboczych podpisanego oryginatu oferty, na adres: Urzad Marszatkowski
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Departament Koordynaciji
Promociji, Sie¢ Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, ul. Glowackiego
17, 10-447 Olsztyn.

WYJASNIANIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1.

2.

3.

4.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcéw ziozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli
zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktorzy zlozyli te oferty, do ZzZlozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych

Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwiekszg liczbe punktow uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci
przyznano najwiekszg liczbe punktow.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczna.

Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO WYKLUCZA SIE WYKONAWCOW, KTORZY:

Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw Ilub moggce mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego zapytania ofertowego.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA ZOSTANIE ODRZUCONA:

Oferte Wykonawcy wykluczonego z zapytania ofertowego uznaje sie za odrzucona.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

o0k whE

Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

Oferta zostata ztozona po terminie.

Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

Sktadane dokumenty nie sg czytelne.

Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, woéwczas zadna oferta nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

SPOSOB POROZUMIEWANIA

1.
2.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg elektronicznie.
Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.
Adres do korespondenciji: p.szalkowska@warmia.mazury.pl

TERMIN SKLADANIA OFERT


mailto:p.szalkowska@warmia.mazury.pl

XIII.

1. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym do dnia 13 grudnia 2019 roku do godziny
10.00 w wersiji elektronicznej na adres e-mail: p.szalkowska@warmia.mazury.pl

2. O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty
na serwer Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysytanych
za posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktére wplyng po ww. terminie nie beda
brane pod uwage.

KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena — znaczenie kryterium — 60%
2) Odlegtos¢ — znaczenie kryterium — 40%

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:
1) w kryterium ,,Cena”

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
liczba uzyskanych punktéw = ----- LR R X 60
cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktoéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,Cena” — 60.
2) w kryterium ,,Odlegtos¢”

liczba punktow za odlegtos¢ dla badanej oferty
liczba uzyskanych punktéw = ----- e e e x 40
najwyzsza liczba punktéw za odlegtos¢ sposréd
badanych ofert

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 migjsc po przecinku)
Maksymalna liczba punktéw jakg mozna uzyska¢ w kryterium ,Odlegtosé” — 40.

Liczba punktéw w kryterium odlegtos¢:

Do 1 km — 40 pkt.

Powyzej 1 km do 2 km — 30 pkt.

Powyzej 2 km do 4 km — 20 pkt.

Powyzej 4 km — 10 pkt.

Metodologia obliczania kryterium ,,Odlegtosc¢”:

Odlegtos¢ od Gtownego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Olsztynie przy
ul Gtowackiego 17 do miejsca spotkania wyznaczona za pomocg wyszukiwarki Google Maps —
najkrotsza trasa pieszo.

Cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez caty
okres realizacji zamowienia/trwania umowy.

Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamoéwienia, fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamdwienia.
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ziotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow sposréd
ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okredlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

OCENA OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: cena — 60% i odlegtosé¢
- 40%

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ lub wycofaé swojg
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub uzupetnieniu ztozonych dokumentow.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYTNIEJSZEJ OFERTY

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogtoszony na stronie internetowej pod adresem:
www.bip.warmia.mazury.pl oraz przestany Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym
Zzapytaniu mailem.

INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i
jego odwotania.

DODATKOWE INFORMACJE

W  przypadku pytan prosze o kontakt z Patrycja Szatkowskg, email:
p.szalkowska@warmia.mazury.pl

ZALACZNIKI:

— Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia - Zatgcznik nr 1,
— Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 2,
—  Wzbr umowy — Zatgcznik nr 3.
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