URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP-1.272.65.2019

Olsztyn, 15 listopad 2019 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie zaprasza do ztozenia oferty na ustuge zaprojektowania, wykonania i dostawy materiatow
promocyjnych wraz z ich oznakowaniem.

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1

10-562 Olsztyn

NIP 7393890447

REGON 510742333

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

2.

Przedmiotem zaméwienia sg odblaskowe materiaty reklamowe promujgce Wojewddztwo
Warminsko-Mazurskie oznakowane logotypem Warmia Mazury. Przedmiot zamdwienia obejmuje
ustuge zaprojektowania oznakowania, wykonanie i dostawe materiatéw promocyjnych do siedziby
zamawiajgcego.

Oferowane materiaty promocyjne muszg by¢ fabrycznie nowe.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

w

Ptatnos¢ nastgpi po nalezytym wykonaniu i dostawie przedmiotu zamowienia zgodnie ze
szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 niniejszego zapytania
ofertowego, co zostanie potwierdzone protokotem odbioru podpisanym bez zastrzezen przez obie
Strony.

Dostawa przedmiotu zamdwienia wiasnym transportem, na wiasny koszt, do siedziby
Zamawiajgcego w Olsztynie.

Zamawiajgcy wymaga aby dostawa przedmiotu zamodwienia byfa jednorazowa.

Ptatnos¢ nastgpi w terminie 14 dni kalendarzowych od dostarczenia prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku VAT do siedziby Zamawiajgcego w wersji papierowej lub elektronicznej na adres:
biuropromocji@warmia.mazury.pl.

Wykonawca zaptaci kare Zamawiajgcemu:

1) za zwioke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci 0,1 % catkowitej wartosci
umowy, za kazdy dzieh zwtoki liczac od uptywu terminu realizacji zamowienia;

2) za zwioke w usunieciu nieprawidtowosci w przeciggu 5 dni kalendarzowych, Wykonawcg
poniesie kare — w wysokosci 0,5 % catkowitej wartosci umowy, za kazdy dzieh zwioki,
liczgc od nastepnego dnia po uptywie terminu usuniecia nieprawidtowosci;

3) w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Wykonawce — w wysokosci
20 % catkowitej wartosci umowy;

4) w przypadku odstgpienia od umowy przez zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 20 % catkowitej wartosci zaméwienia umowy, za$ w przypadku
odstgpienia od czesciowego — w wysokosci 20 % czesci wartosci umowy, od ktérej
zamawiajgcy odstgpit.
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VI.

[o2]

10.

11.

12.

13.

14.

5) Kary okre$lone w punktach 1 — 2 podlegajg sumowaniu do tgcznej wysokosci 20 %
catkowitej wartosci umowy.

. W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20 % catkowitej
wartosci umowy, zas w przypadku odstgpienia czesciowego — w wysokosci 20 % czesci wartosci
umowy, od ktérej Wykonawca odstgpit.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z naleznego my wynagrodzenia.
Strony, zobowigzane sg do zapfacenia kar umownych w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej z tego tytutu przez drugg Strone. Za date zaptaty uwaza sie date
obcigzenia rachunku bankowego Strony zobowigzanej do zaptaty kary.
Strony mogg dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowan przewyzszajgcych kary umowne do
wysokosci poniesionej szkody.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ potrgcenia kar umownych 2z wynagrodzenia
przystugujacego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca przygotuje projekty graficzne oznakowania materiatdw dla kazdego materiatu
wskazanego w SOPZ i uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego do tych projektéw w terminie
wykonania przedmiotu zaméwienia umozliwiajgcym realizacje zamowienia w terminie wskazanym
w punkcie IV niniejszego zapytania ofertowego.
Z chwilg zapftaty Wykonawca przeniesie na rzecz Zamawiajgcego prawa autorskie, majgtkowe
i pokrewne do wytworzonych projektow, czego koszt uwzgledni w ztozonej cenie ofertowe;.
Opracowania graficzne materiatdbw promocyjnych muszg by¢ zgodne z Ksiegg Identyfikacji
Wizualnej dostepng na stronie:
http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualne;.

TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia maksymalnie do 15 dni kalendarzowych od podpisania umowy.

IN

1.
2.

FORMACJE O DOKUMENTACH JAKIE MUSZA BYC DOLACZONE DO OFERTY

Skan wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza ofertowego — Zatgcznik nr 2.
Skan petnomocnictwa do dziatania w imieniu Wykonawcy — jezeli zostato udzielone.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

4.

Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim, na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania
w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis powinien by¢ czytelny lub opisany
pieczgtkami imiennymi. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu wtasciwego rejestru do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.
Oferte nalezy opatrzy¢ pieczatkg firmowg i popisaé czytelnie przez Wykonawce,
a nastepnie przesta¢ w postaci skanu dokumentu na adres e-mail:
biuropromocji@warmia.mazury.pl

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
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VIL.

VIII.

XI.

WYJASNIENIE TRESCI OFERT | DOKUMENTOW, SKLADANIE OFERT DODATKOWYCH

1.

4.

Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy ziozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Wykonawcy, skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych iz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktory zdobedzie najwiekszg liczbe punktdow uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktérego ofercie w kolejnosci przyznano
najwiekszg liczbe punktow.

Wszelkg korespondencje Zamawiajgcy i Wykonawca przekazujg drogg elektroniczna.

OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata ztozona po terminie.

3. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

4. Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.

5. Zilozone dokumenty nie sg czytelne.

6. Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte, wéwczas pod uwage brana bedzie oferta o nizszej
cenie.

KONTAKT

1. Wszelka korespondencje Zamawiajagcy i Wykonawca przekazuje elektronicznie.

2. Zapytanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3. Adres do korespondenciji: biuropromocji@warmia.mazury.pl

TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy przesta¢ na formularzu do 22 listopada 2019 roku (do godz. 23:59) w wers;ji
elektronicznej na adres e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu oferty na
serwer Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za termin dostarczenia ofert wysylanych za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oferty, ktore wptyng po ww. terminie nie bedg brane pod
uwage.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowacé bedzie nastepujgce
kryteria oceny ofert:

— kryterium ,Cena” — 60% (60 pkt);

— kryterium , Termin” — 40% (40 pkt).

Metodologia przyznawania punktow:

A. Punkty w kryterium ,,Cena” rozpatrywane bedg na podstawie ceny brutto oferty i obliczone zostang wg
nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

Liczba uzyskanych punktow = X 60

Cena brutto badanej oferty
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o Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg
mozna uzyskac — 60 punktow.

e Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia jest ceng brutto i nie moze ulec zmianie przez caty
okres trwania umowy.

e Cena ofertowa — cena, za ktérg Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu
zamowienia, fgcznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa.

e Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg umowy.

e Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokrgglona do dwdch miejsc po przecinku.

B. Punkty w kryterium ,Termin” obliczone zostang wg nastepujgcego wzoru:

Liczba dni skracajgcych termin wykonania zamdwienia
dla badanej oferty
Liczba uzyskanych punktéw = x 40
Najwyzsza liczba dni skracajgcych termin wykonania zamowienia
sposréd badanych ofert

e Ocenie bedzie podlegac¢ liczba dni o jakg Wykonawca zaoferuje skrocenie terminu wykonania
zamowienia, w stosunku do maksymalnego terminu okreslonego w rozdziale V.

e Zamawiajgcy dopuszcza skrocenie terminu wykonania zamowienia okreslonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym maksymalnie o 5 dni kalendarzowych. Przy ustalaniu terminu wykonania
zamowienia Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ terminy przeznaczone na wykonanie
poprawek wniesionych przez Zamawiajgcego.

o Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest okresli¢ liczbe dni kalendarzowych o jakie
zobowigzuje sie skrocic¢ termin wykonania zamowienia wskazany w zapytaniu ofertowym.

o Jezeli wykonawca nie zaoferuje skrocenia terminu wykonania zamoéwienia lub zaoferuje skrocenie
terminu o wiecej niz 5 dni kalendarzowych otrzyma zero (0) punktéw bez podstawiania do wzoru.

e W celu obliczenia liczby punktéw jaka otrzyma badana oferta w kryterium ,Termin” liczba
zadeklarowanych przez Wykonawce dni kalendarzowych, o ktére zobowigzuje sie skroci¢ termin
wykonania zamowienia wskazany w zapytaniu ofertowym zostanie podstawiona do powyzszego
wzoru. Wynik obliczen bedzie stanowi¢ liczbe punktéw jakg otrzyma badana oferta w kryterium
,lermin”.

e Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ — 40 punktéw. Wynik bedzie obliczony do
2 miejsc po przecinku.

3. Suma punktéw za oba kryteria stanowi¢ bedzie ogdlng liczbe punktow jakg uzyskata oferta danego
Wykonawcy.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod
ofert podlegajgcych rozpatrzeniu.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridow oceny oferty, Zamawiajgcy sposrod
ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty takiej
samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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Xll.  INNE POSTANOWIENIA
1. Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte.
2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert lub uzupetnienia ztozonych dokumentéw.

Xlll.  INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie oraz przestana Wykonawcom biorgcym udziat w niniejszym zapytaniu drogg elektroniczng
(e-mail).

XIV.  INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwofania.

XV. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowe informacje udzielane bedg drogg elektroniczng, e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl.

XVI.  ZALACZNIKI
1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — Zatgcznik nr 1.
2. Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 2.
3. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 3.

Departament Koordynacji Promocji T: +48895219170 Certyfikat Systemu
10-447 Olsztyn F: +48895219179 Zarzadzania Jakoscia
ul. Gtowackiego 17 E: biuropromocji@warmia.mazury.pl 1SO0 9001:2015

W: www.warmia.mazury.pl Nr 388/2006


mailto:biuropromocji@warmia.mazury.pl

