URZAD MARSZAEKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

KP.064.2.2019 Olsztyn, 17 pazdziernika 2019 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace: Przygotowania, wydania i dostarczenia kalendarzy Warmii i Mazur na 2020 rok.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
¢ Nabywca: Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie
ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn
NIP: 739-389-04-47
o Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Emilii
Plater 1, 10-562 Olsztyn
Godziny urzedowania: poniedziatek: 8.00 — 16.00
wtorek — piatek: 7.30 -15.30
Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zaprojektowania, przygotowania do druku
i wydrukowania kalendarza Warmii i Mazur na 2020 rok.
2. Nakfad kalendarza bedzie wynosit 1200 egz.
3. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe zamowienia do siedziby Zamawiajgcego (Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Gtowackiego 17, pokdj
nr 015).
lll. Termin wykonania umowy: Zamdwienie zostanie zrealizowane w terminie od dnia zawarcia
umowy do dnia 20.12.2019 .
IV. Obowigzujgce dokumenty:
Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu umowy z uwzglednieniem zasad Ksiegi
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
http://warmia.mazury.pl/turystyka-i-promocja/promocja-regionu/system-identyfikacji-wizualnej
V. Cele zaméwienia: Kalendarz Warmii i Mazur na 2020 rok ma na celu promocje wojewodztwa
warminsko-mazurskiego, prezentacje atutéw turystycznych i gospodarczych oraz poszerzanie
wiedzy uzytkownikéw na temat regionu.
VI. Grupadocelowa:

* mieszkancy wojewddztwa warminsko-mazurskiego m.in. samorzgdowcy, przedsigbiorcy,
przedstawiciele instytucji oraz organizacji pozarzagdowych dziatajgcych na terenie regionu,
* osoby spoza wojewodztwa warminsko-mazurskiego m.in. odwiedzajgce nasz region.
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VII. ZALOZENIA TECHNICZNE ZAMOWIENIA

rodzaj kalendarza: ksigzkowy

format: 205 mm na 285 mm (+/- 20 mm)

nakfad: 1200 egz.

oprawa: ptécienna ztozona tektura, ekoskora (grubosé tektury — 1,5 mm i grubos¢ gabki — 1,5
mm)

ttoczenia na oktadce: suchy ttok herb Wojewoddztwa i napis Kalendarz Warmii i Mazur 2020
(czcionka Times New Roman) plus kalendarze imienne dla pieciu cztonkéw Zarzadu; kolor
oktadki do uzgodnienia z Zamawiajgcym po zawarciu umowy

kapitatka: pod kolor kartek

objetosc¢: 128 stron (zgodnie z punktem VIII)

papier na $rodek: Ceres 70 g lub rownowazny w zakresie cech fizycznych

druk srodek: cztery kolory

wyklejka: offset 140 g; mapa wojewodztwa — podziat administracyjny, z drogami, szlakami
wodnymi, trasg Green Velo itp.; druga mapa wojewddztwa np. historyczna do uzgodnienia
z Zamawiajgcym.

tasiemka: jednokolorowa niezadrukowana

taczenie stron: szycie

VIIl. Orientacyjny spis stron

s.1 — herb + tytut

nw nnununonuon

. 2. —pusta

. 3. — stowo marszatka ze zdjeciem

. 4-5 — Warmia i Mazury — miejsce, ktére wybrat Mikotaj Kopernik

. 6-7 — 610. Rocznica Bitwy pod Grunwaldem

. 8-9 — Plebiscyt 1920-2020

. 10-11 - kalendarz na 2020 i 2021

. 12-119 - kalendarz tygodniowy (uktad kolumnowy — od poniedziatku do pigtku kazdy dzien

jedna kolumna, sobota i niedziela na jednej kolumnie, przy kazdym dniu data z kalendarium — plus
~Wydarzenie tygodnia” — tekst do 2000 znakdw ze spacjami z ilustracjg)

S. 120-121- Fundusze unijne. Biznes na Warmii i Mazurach

S. 122-123 — Filmowo na Warmii i Mazurach, Kulinaria Warmii i Mazur

S. 124-127 — informacje o Urzedzie Marszatkowskim — departamenty, jednostki

s. 128 — stopka

IX. Do zadan Wykonawcy nalezy:

e Przygotowanie tekstow do rubryki ,Wydarzenie tygodnia®, ich opracowanie redakcyjne,
korekta wydawnicza przygotowanych przez siebie materiatow.

e Opracowanie graficzne — projekt oktadki oraz opracowanie layautéw/uktadu graficznego stron
kalendarza z uwzglednieniem spojnosci graficznej oraz Ksiegi Identyfikacji Wizualnej
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego.

Projekt musi by¢ zgodny z zasadami zawartymi w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego (http://warmia.mazury.pl/turystyka/promocja-
regionu/system-identyfikacji-wizualnej)

Ztozony wraz z ofertg projekt stron zostanie w niezmienionej formie wykorzystany podczas
opracowania kalendarza na etapie realizacji umowy.

e Przygotowanie kalendarium wojewddztwa warminsko-mazurskiego na kazdy dzien roku (baza
moze by¢ kalendarium z Kalendarza Warmii i Mazur 2019). Wazne i ciekawe daty zwigzane
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Z regionem zamieszczone bedg w tresci kalendarza — wydarzenia historyczne, kulturowe,
turystyczne, gospodarcze itp. (kazdy dzien opatrzony zostanie o informacjg na temat
wydarzenia).

¢ Przygotowanie do druku przekazanych (w terminie 14 dni roboczych od dnia zawarcia umowy)
przez Zamawiajgcego niektorych elementéw graficznych uzupetniajgcych tresé (publikacje,
wykresy, schematy, mapy, zdjecia) i niezbednych logotypow.

e Uzupetnienie we wilasnym zakresie zdjeC ilustrujgcych tres¢ poszczegolnych artykutéw
z zabezpieczeniem odpowiedzialnosci Wykonawcy za prawa autorskie w razie ich uzycia
w planowanym wydawnictwie.

o Sktad, tamanie i przygotowanie catosci pakietu do druku, w tym umieszczenie na oktadkach
i stronach poszczegodlnych niezbednych zapiséw i logotypow przekazanych przez
Zamawiajgcego.

e Przedstawienie Zamawiajgcemu w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania materiatéw od
Zamawiajgcego, projektdéw wstepnych celem uzyskania ostatecznej akceptacji przez
Zamawiajgcego przed przystgpieniem do druku. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
0 ostatecznej akceptacji w terminie 5 dni roboczych od otrzymania od Wykonawcy projektu
wstepnego.

e Realizacja poligraficzna (druk i oprawa).

o Wszelkie projekty graficzne muszg nawigzywa¢ do Ksiegi Identyfikacji Wizualnej
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego - http://wrota.warmia.mazury.pl/turystyka/promocja-
regionu/system-identyfikacji-wizualnej.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

Oferent zobowigzany jest sporzgdzi¢ oferte zgodnie z wzorem Formularza Ofertowego
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego. Do oferty nalezy zatgczy¢ projekt
graficzny strony tytutowej oraz stron z informacjg o Urzedzie Marszatkowskim (str. 1 i str. 124-
127 w Orientacyjnym spisie stron), opracowany zgodnie z Szczegétowym Opisem
Przedmiotu Zamowienia.

Xl. Termin i miejsce (sposéb) skiadania ofert.

4. Oferte nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) drogg elektroniczng na adres
e-mail: biuropromocji@warmia.mazury.pl do dnia 21 pazdziernika 2019 r. do godziny 10:00
lub w wersji papierowej, w tym samym terminie, na adres Departament Koordynacji Promocji
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, ul. Gtowackiego 17,
pokdj nr 015.

O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.
Oferty dostarczone po uptywie terminu nie beda rozpatrywane.

XIl.Okolicznosci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.
2. Oferta nie zawiera projektu graficznego.
3. Oferta zostata ztozona po terminie.
4. Jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego.
5. Zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.
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6. Oferent zlozy wiecej niz jedng oferte wéwczas zadna z ofert nie bedzie podlegata
rozpatrzeniu.

XIll.  Kryteriawyboru oferty i ich znaczenie:

1) Cena — znaczenie kryterium — 40 %
2) Projekt graficzny — znaczenie kryterium — 60 %

XIV. Sposéb oceny oferty:
1) Cena:

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:
najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

liczba uzyskanych punktéw = ------- - X 40
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymailna liczba punktow
jakg mozna uzyskac — 40.

2) Projekt graficzny

W kryterium ,projekt graficzny” ocena zostanie dokonana na podstawie zatgczonego do oferty
projektu graficznego strony tytutowej oraz stron z informacjg o Urzedzie Marszatkowskim (str. 1

i str. 124-127 w Orientacyjnym spisie stron), ztozony w formie elektronicznej, opracowany
zgodnie z Szczegdtowym Opisem Przedmiotu Zaméwienia.

Projekt musi by¢ zgodny z zasadami zawartymi w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego (http://warmia.mazury.pl/turystyka/promocja-
regionu/system-identyfikacji-wizualnej).

Oceniane beda nastepujgce elementy:

— oryginalno$s¢ — naile zaproponowany projekt graficzny jest oryginalny, nieszablonowy,
czy jest to nowy pomyst — od 0 do 10 punktow,

— estetycznoé¢ — na ile zaproponowany projekt graficzny jest staranny, harmonijny — od 0 do
10 punktow,

— czytelnos¢ — na ile zaproponowany projekt graficzny jest fatwy w odczytaniu, zrozumiaty,
precyzyjny — od 0 do 10 punktow.

Liczba punktéw przyznana danej ofercie w ramach kryterium ,Projekt graficzny” zostanie
Zsumowana i podstawiona do wzoru.

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
liczba uzyskanych punktow = ------- X 60

najwyzsza liczba przyznanych punktéw sposréd badanych ofert

Wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw
jakg mozna uzyskac¢ — 60.
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Suma punktéw za wszystkie kryteria stanowi¢ bedzie ogding liczbe punktéw jakg uzyskata oferta
danego Wykonawcy.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow sposrod
ofert nie podlegajacych odrzuceniu.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1
2. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych — zatgcznik nr 2
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