URZAD MARSZALKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

Fundusze Unia Europejska
Europejskie g/ Europejski Fundusz

Program Regionalny Mazvew. Zdrowe Zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Olsztyn, 19.09.2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace organizacji konferencji realizowanej w ramach Projektu Promocja Gospodarcza
Warmii i Mazur 2017 +, dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014-2020

Departament Koordynacji Promocji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko—
Mazurskiego w Olsztynie zaprasza do wzigcia udziatu w zapytaniu ofertowym dotyczacym ustugi
kompleksowej organizacji konferencji realizowanej w ramach Projektu Promocja Gospodarcza
Warmii i Mazur 2017+, dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020, pn.: "Promocja gospodarcza Warmii i Mazur 2017+ -
zywno$¢ wysokiej jakosci”, ktora odbedzie si¢ w dniu 21.10.2019 r. w Olsztynie.

I. ZAMAWIAJACY
Wojewodztwo Warminsko - Mazurskie z siedzibg w Olsztynie, ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn,
NIP 739-29-65-551.

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja konferencji pn.: "Promocja
gospodarcza Warmii i Mazur 2017+ - zywno$¢ wysokiej jakosci”.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do ogloszenia
0 zamoOwieniu.

3. Kategoria przedmiotu zamowienia zgodnie ze Wspolnym Slownikiem Zamoéwien (CPV):
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 21.10.2019r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. Oferte sklada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tre$ci ogloszenia.
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4. Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawey zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wlasciwego rejestru lub na podstawie
udzielonego pelnomocnictwa.

V. OPIS PRAWIDLOWO PRZEGOTOWANEJ OFERTY
Prawidtowo przygotowana oferta powinna zawierac:

1. Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 2 do Zapytania.
2. Pelnomocnictwo do dzialania w imieniu wykonawcy — jezeli zostato udzielone, w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

VL OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU

1. Oferta nie zawiera formularza ofertowego.

2. Oferta zostata zlozona po terminie.

3. Jest niezgodna z tre$cig niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zawiera wigcej niz jedng cene¢ ofertowa brutto.

5.0ferent zlozy wigcej niz jedna ofertg, wowczas zadna z ofert nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

VII. TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana do dnia 24.09.2019 roku do godziny 15:00 w wersji elektronicznej na
adres e-mail: a.szczyglinska@warmia.mazury.pl. Ocena zostanie dokonana w terminie do 3 dni
roboczych, a informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wystana drogg e-mail do
wszystkich podmiotow, ktére ztozg ofert¢ oraz zostanie zamieszczona na stronie BIP. Oferent moze
przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte. W toku badania i oceny
ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentoéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert. O
dotrzymaniu terminu zlozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wplywu na serwer
Zamawiajacego 1 mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena ofertowa jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamowienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacjg zamdwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

3. Cena ofertowa oraz ceny jednostkowe musza by¢ wyrazone w ztotych polskich i zaokraglone do
dwdch miejsc po przecinku.

4. W przypadku réznicy ceny ofertowej podanej liczbowo i1 stownie, za wlasciwg uznaje si¢ ceng
podana liczbowo.
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KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1) Cena — znaczenie kryterium - 70%
2) Doswiadczenie koordynatora - znaczenie kryterium — 30%

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium:
,cena” — 70 %
»doswiadczenie koordynatora” — 30%

1. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

2. a) Punkty zostana obliczone wg wzoru:
1) w kryterium - Cena

najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
liczba uzyskanych punktow = x 70

cena brutto badanej oferty

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w kryterium ,,Cena” — 70.

2) w kryterium - Doswiadczenie koordynatora

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedlug wzoru:

liczba punktéw przyznanych badanej ofercie
liczba uzyskanych punktéw = x 30

najwyzsza liczba przyznanych punktéw sposrod badanych ofert

(wynik dziatania zostanie zaokrgglony do 2 miejsc po przecinku)

Maksymalna liczba punktow jakg mozna uzyskac w  kryterium ,,Do$wiadczenie
koordynatora” — 30.

W kryterium - Do$wiadczenie koordynatora - ocenie bedzie podlegaé¢ liczba zorganizowanych/
wspotorganizowanych, w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, przez
wskazanego przez Wykonawce koordynatora, wydarzen o charakterze konferencji, forow,
kongreséw lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 60 os6b kazde, powyzej minimum
okreslonego przez Zamawiajacego w ,,Szczegdlowym opisie przedmiotu zamowienia”, tj.
powyzej 3 zorganizowanych/wspolorganizowanych wydarzen o charakterze konferencji, forow,
kongresow lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 60 os6b kazde.
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Za tozsame wydarzenie nie uznaje si¢ przeprowadzenia szkolen, spotkan informacyjnych, wizyt
studyjnych oraz zorganizowania konkursow.

Ocena zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w formularzu ofertowym.
Whpisanie imienia i nazwiska koordynatora w ofercie jest obowigzkowe. W przypadku nie
wpisania imienia i nazwiska koordynatora, oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.

Zamawiajacy bedzie punktowatl maksymalnie 10 zorganizowanych/wspotorganizowanych przez
wskazanego przez Wykonawce koordynatora wydarzen o charakterze konferencji, forow,
kongreséw lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 60 os6b kazde, powyzej minimum
okreslonego przez Zamawiajgcego.

Za kazde podlegajace ocenie zorganizowane/wspotorganizowane w okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert przez wskazanego przez Wykonawce koordynatora wydarzenie
o charakterze konferencji, foréw, kongreséw lub innych tozsamych wydarzen dla co najmniej 60
osob kazde, powyzej minimum okres$lonego przez Zamawiajacego, Wykonawca otrzyma 1
punkt.

Liczba przyznanych punktow zostanie podstawiona do wzoru wskazanego powyzej.

Jezeli Wykonawca nie wykaze podlegajacego ocenie doswiadczenia koordynatora powyzej
wymaganego minimum okre$lonego przez Zamawiajacego, w kryterium - Do$wiadczenie
koordynatora - otrzyma 0O punktéw bez podstawiania do wzoru.

Maksymalna liczba punktow jaka mozna uzyskac¢ — 30.
Maksymalna liczba punktéow jaka mozna uzyskaé w kryteriach kacznie — 100.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe punktow sposrod ofert
podlegajacych  rozpatrzeniu.  Jezeli nie  mozna  wybra¢  najkorzystniejszej  oferty
z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza cena lub najnizszym
kosztem, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE MOZLIWOSCI UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA

OFERTOWEGO.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego lub/i jego
odwotania
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznia si¢ w szczegdlnosci, jezeli:
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a) nie wplynela zadna oferta podlegajaca rozpatrzeniu;

b) wystapily istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie niniejszego
postepowania nie lezy w interesie publicznym/Zamawiajacego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili uruchomienia postepowania.

X. WYJASNIANIE TRESCI OFERT, OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, UZUPELNIANIE
OSWIADCZEN, DOKUMENTOW 1 PEENOMOCNICTW, WYJASNIANIE RAZACO
NISKIEJ CENY, SKELADANIE OFERT DODATKOWYCH, INFORMACJA O UDZIELENIU
ZAMOWIENIA.

1. Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow zlozenia, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, zlozenia w
wyznaczonym terminie, os§wiadczen, dokumentéw lub pelnomocnictw, jezeli Wykonawca wraz
z oferta ich nie ztozyl, lub ztozyl oswiadczenia, dokumenty zawierajace bledy lub wadliwe
pelnomocnictwa, chyba ze mimo ich ztozenia zaistnieja przestanki nieudzielenia zamoéwienia lub
oferta wykonawcy nie podlega rozpatrzeniu.

3. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 2 nie zlozy na wezwanie Zamawiajgcego, W
wyznaczonym terminie, wymaganych dokumentéw, lub uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce, ktorego
ofercie przyznano najwicksza licze¢ punktow. Ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) Oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

2) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z tresciag ogloszenia o zamowieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajacy moze, w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zada¢ od Wykonawcow, w wyznaczonym terminie, wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy nie bedzie
rozpatrywat oferty Wykonawcy, ktory nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

6. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie,
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Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

8. Informacj¢ o wybranym Wykonawcy, Zamawiajacy zamie$ci w Biuletynie Informacji Publicznej
(BIP) w miejscu publikacji ogtoszenia.

9. Niezwlocznie po udzieleniu zamowienia, Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia, informacj¢ o udzieleniu zamowienia. W razie
nieudzielenia zamdéwienia Zamawiajacy zamiesci informacj¢ o nieudzieleniu zamdéwienia w
Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) w miejscu publikacji ogloszenia.

XI. OKOLICZNOSCI, W KTORYCH OFERTA NIE PODLEGA ROZPATRZENIU:

1. Tresc¢ oferty nie odpowiada tresci ogloszenia o zamowieniu.
. Zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, lub Wykonawca nie ztozyt
wyjasnien.

[\

. Zawiera btedy w obliczeniu ceny,

. Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

. Wykonaweca ztozyl wigcej niz jedng ofert¢ w postgpowaniu.

. Wykonawca nie podat imienia i nazwiska koordynatora w ofercie.

. Wykonaweca nie zlozyt na wezwanie Zamawiajacego wymaganych dokumentow.

N N bW

XII PODSTAWA NIEUDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu,

2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3. Wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia stalo si¢ niezasadne.

4. Postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada.

XIIL INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze umowy
stanowigcym zalacznik do ogloszenia.

2. Ztozenie przez Wykonawce oferty jest rdwnoznaczne z akceptacja wzoru umowy oraz
zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej okre§lonych.
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3. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Przed podpisaniem umowy, wybrany Wykonawca przekaze Zamawiajacemu informacje
niezbedne do wpisania do treSci umowy np. imiona i nazwiska uprawnionych oséb, ktére beda
reprezentowa¢ Wykonawce przy podpisaniu umowy, dane kontaktowe, nr rachunku, itp.

XIV. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Agnieszka Szczyglinska-Szuchnik pod numerem telefonu (89) 512
51095.

XV. POSTANOWIENIA DODATKOWE

Zgodnie z obowigzkiem nalozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
(RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie ul. E. Plater
1, 10-562 Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym kontakt jest mozliwy pod
adresem email: iod@warmia.mazury.pl. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego na organizacje konferencji realizowanej w ramach Projektu Promocja
Gospodarcza Warmii i Mazur 2017+ wspotfinansowang z Regionalnego dofinansowanego z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego na lata
2014-2020.

3) dane osobowe beda przekazywane nastepujacym odbiorcom:

a) wnioskodawcom zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.),

b) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego czynnosci kontrolnych i
audytowych ( np. Urzad Zamowien Publicznych, Regionalna Izba Obrachunkowa,
Najwyzsza [zba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa),

4) dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217) .

5) w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych,
jak rowniez prawo zadania ich sprostowania* lub ograniczenia przetwarzania, z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**.

6) jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem
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W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych
danych wynikajg z ustawy Pzp. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie
beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Nie przyshuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XVI. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia.
Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy.

Zakacznik nr 3 — Wzo6r umowy.
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