URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WARMINSKO-MAZURSKIEGO
W OLSZTYNIE

Zapytanie ofertowe
Kompleksowa organizacja forum odnowy wsi 2019

1. Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie (ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn) prosi o przestanie ofert
w zakresie organizacji Forum Odnowy Wsi dla grupy 130-osobowej, obejmujacej:
I. Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal szkoleniowych dla uczestnikéw.
Il.  Zapewnienie os6b prowadzacych zajecia edukacyjne (wyktady, warsztaty)
lll. Prezentacje artystyczne prezentujgce walory regionu.
IV. Zorganizowanie wizyt terenowych (3 rézne dla 3 grup) obejmujgcych: transport, warsztaty i prezentacje
we wsiach, positki i poczestunki.

Termin: 23-24 pazdziernika 2019 r.
Na wniosek Zamawiajgcego odmienny termin moze by¢ uzgodniony pomiedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym
(jesli nastgpig nieprzewidziane okolicznosci uniemozliwiajgce realizacje zamdwienia ww. terminie). Na dzien

ztozenia oferty wskazany powyzej termin musi by¢ wolny w wybranym obiekcie oraz dostepny u Wykonawcy.

Ponizej ramowy program forum:

Dzien |

9.00 -10.30 Rejestracja, zakwaterowanie, kawa powitalna

10.30 - 11.00 Przywitanie, krotka prezentacja o aktualnosciach w Programie Odnowy Wsi
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego (prezentacja — pracownicy Departmentu
Rozwoju Obszarow Wiejskich i Rolnictwa)

11.00-12.30 Czes¢ wykladowa — sala konferencyjna

12.30-14.00 Przerwa obiadowa

14.00-17.00 Blok warsztatowy z dwudziestominutowg przerwg kawowg ok godz. 16.20 (sale
szkoleniowe)

17.00-17.15 Przerwa kawowa

17.15-18.30 Gra edukacyjno-integracyjna ,W 4 oczy z odnowg wsi“ — sala konferencyjna
Podsumowanie | dnia forum

19.00 Kolacja

Dzien Il (dla dwdch grup odwiedzajgcych 1 miejscowosc)

7.30-9.15 Sniadanie
9.00 —9.30 Wymeldowanie i sktadowanie bagazy w przechowalni
9.30 Wyjazd terenowy

od ok. 10.00-10.30 | Zajecia w odwiedzanej miejscowosci, spotkania z liderami wsi, warsztaty, obserwacja
edukacyjna, poczestunki

ok. godz. 14.00 Obiad w odwiedzanej miejscowosci

od ok. 15.00 Przejazd do hotelu, po przyjezdzie w hotelu odbiér bagazy

Dzien Il (dla grupy odwiedzajgcej 2 miejscowosci)

7.30-9.15 Sniadanie

9.00 - 9.30 Wymeldowanie i sktadowanie bagazy w przechowalni

9.30 Wyjazd terenowy
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od ok. 10.00-10.30 | Zajecia w odwiedzanej miejscowo$ci, spotkania z liderami wsi, warsztaty, obserwacja
edukacyjna, poczestunki — Nowe Monasterzysko

ok. godz. 12.30 Przejazd do Karszewa, w Karszewie — spacer po miejscowosci, prezentacja
projektéw

ok. godz. 14.00 Obiad w Karszewie

od ok. 15.00 Przejazd do hotelu, po przyjezdzie w hotelu odbiér bagazy

Ptatno$¢ przelewem w ciggu 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury
(lub odebrania jej przez osobe reprezentujgcg Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie). Podstawag do wystawienia faktury jest podpisany przez obie strony protokét odbioru ustugi.

Warunkiem udzialu w postepowaniu jest wpis wykonawcy do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsie-
biorcow Utatwiajgcych Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, co nalezy potwierdzi¢ w formie
oswiadczenia zawartego w ofercie. Nie ma mozliwosci skatadania ofert czesciowych.

W umowie z wybranym Wykonawca przewiduje sie okreslenie kar umownych za odstgpienie od umowy
oraz nieprawidtowe zrealizowanie elementéw umowy, a takze mozliwos¢ potrgcenia kar z wynagrodzenia
naleznego wykonawcy. Za niespetnienie warunkow realizacji umowy, np. wprowadzenie nieuzgodnionych
Zmian w menu i programie, przewiduje sie kary umowne o fgcznej wartosci nie wigkszej niz 15% wynagrodzenia
za cate forum.

|. Zapewnienie noclegu, wyzywienia i sal szkoleniowych dla uczestnikéw.

Zadanie obejmuije:

- nocleg dla grupy do 120-os6b — pobyt od godz. 9.30 pierwszego dnia do 9.30 dnia nastepnego, noclegi w
pokojach 1-osobowych, 2-osobowych i 3-osobowych. Pokoje z tazienkami, toza ,maizenskie” - dwuosobowe
mogg by¢ wykorzystywane tylko dla jednej osoby. Liczba os6b nocujgcych moze by¢ mniejsza od liczby oséb
korzystajgcych z pozostatych ustug. Minimalna liczba pokoi jednoosobowych — 15.

- wyzywienie obejmujgce: | dzien — obiad, kolacja, przerwa kawowa ciagta, |l dzien — $niadanie,

- wynajecie duzej sali konferencyjnej (co najmniej 110 m? z nagto$nieniem i wyposazeniem (stoty, krzesta
tapicerowane, sprzet multimedialny — rzutnik z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyswietlania
prezentacji, flipchard lub inna forma tablicy, markery /4 kolory/, papier do tablicy) i zapewniajgcej komfortowe
prowadzenie zaje¢ wyktadowych dla ok. 130 osdb, ustawienie krzeset w podtokregu (amfiteatralne). Sala
konferencyjna moze by¢ przeksztatcana na sale szkoleniowe, o ile bedzie zapewnione szybkie dokonanie
transformacji przez obstuge hotelu. Od godziny 17.15 pierwszego dnia sala musi by¢ przystosowana do zaje¢
integracyjnych. Wymagane bedzie ustawienie krzeset zgodnie z zaleceniami Zamawiajgcego.

- wynajecie 5 sal szkoleniowych wyposazonych (stoty, krzesta tapicerowane, sprzet multimedialny — rzutnik
z laptopem/komputerem, ekranem lub miejscem do wyswietlania prezentaciji, flipchard lub inna forma tablicy,
markery /4 kolory/, papier do tablicy i zapewniajgcych komfortowe prowadzenie zaje¢ warsztatowych dla 35
0s6b (sale srednich lub duzych rozmiaréw — minimalnie 40 mz) — mozliwos¢ korzystania z sal od godz. 13.00 do
17.30 pierwszego dnia forum. Sale muszg stanowi¢ odrebne pomieszczenia, dajgce komfort pracy grupy dzieki
odpowiedniemu wyciszeniu. Zazwyczaj oczekiwanym ustawieniem jest pojedynczy krag z krzeset oraz mate
stoliki do ewentualnej pracy w grupach ustawione pod Scianami, a takze miejsce dla prowadzacego zajecia ze
stolikiem.

Mozliwe jest, ze z positkbw i noclegow bedzie korzystata zmienna liczba osoéb, co wynika z tego,
ze niektére osoby bedg braty udziat tylko w czesci wydarzenia, np. w pierwszym dniu, bez kolac;ji
i noclegu. Planowana liczba osdb korzystajgcych z poszczegoinych ustug (positki — nie wieksza niz 130 oséb,
noclegi — nie wiecej niz 120 oséb) zostanie podana na 3 dni przed rozpoczeciem wydarzenia.

Obiekt, w ktérym bedzie odbywato sie forum ma spetnia¢ co najmniej standardy hotelu czterogwiazdkowego
i musi by¢ zlokalizowany w dobrze skomunikowanym miejscu na terenie wojewédztwa warminsko-mazurskiego
(poza Olsztynem). Czas dojazdu z hotelu do miejscowowos$ci odwiedzanych drugiego dnia forum nie moze byc¢
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diuzszy niz 1,5 godziny. Nalezy zapewni¢ wszystkie elementy w jednym obiekcie: noclegi, posilki, sala
konferencyjna oraz sale szkoleniowe. W ofercie nalezy wskazac hotel, w ktérym odbedzie sie forum.

W miejscach przebywania uczestnikow: sale, pokoje, restauracja itp. musi panowaé temperatura gwarantujgca
komfortowy pobyt tj. pomiedzy 23-25°C. W pokojach dla kazdej osoby musi by¢ zapewniony recznik. Dla
uczestnikdw musi by¢ zapewniony bezpfatny parking (dwa dni).

Opis pozostatych wymaganych elementow ustugi:

e Zapewnienie osoby do koordynacji pomocy przy trudnosciach technicznych w salach.

¢ Miejsce na prowadzenie rejestracji uczestnikéw i punkt informacyjny (ze stolikami i krzestami, miejscem
na umieszczenie drukowanych informacji).

e W miejscu odbywania sie kolacji — dodatkowa wyodrebniona wolna przestrzeh bez stolikow do
prezentacji artystycznych.

e W przestrzeni, w ktérej bedzie zorganizowana przerwa kawowa (przy sali konferencyjnej) — stoliki
koktajlowe.

e Nalezy zapewni¢ mozliwo$¢ nagtosnienia wystepoéw prezentujgcych dziedzictwo kulturalne regionu,
ktéra odbedzie sie pierwszego dnia Forum. Wykonawca jest zobowigzany do spetnienia warunkow
nagtos$nienia zgodnie z riderem technicznym wystepujacych muzykéw / animatorow.

e Nalezy zapewni¢ nagtosnienie sali konferencyjnej — co najmniej jeden mikrofon, preferowany
bezprzewodowy.

e W drugim dniu forum musi byC zapewnione pomieszczenie stuzgce jako przechowalnia bagazy
uczestnikéw

e Dla przedstawicieli Urzedu Marszatkowskiego nalezy zagwarantowa¢ mozliwo$¢ wymeldowania sie z
pokoi dopiero po powrocie z czesci terenowej, tji. do 17.00 drugiego dnia forum: 5 pokoi
jednoosobowych.

Przed zawarciem umowy nalezy zaproponowaé¢ co najmniej menu do kazdego positku i przerwy kawowej
(otyczy menu w hotelu). Potrawy nie mogg sie powtarza¢ — dotyczy to potraw typu: zupa, miesa, ryby, satatki,
dania zimne, suréwki, ciasta, desery. Mozna zaproponowaé warianty menu do wyboru (w tej samej cenie).
Menu bedzie stanowito zatgcznik do umowy, jednak bedzie mozliwos¢ dokonania jego zmiany w drodze ustalen
zaakceptowanych przez obie strony przez osoby wyznaczone do kontaktéw roboczych. Zmiana ta nie bedzie
mogta obejmowac uszczuplenia sktadu menu w stosunku do opisanego ponizej.

Wymagania minimalne sg nastepujgce:
Sniadania w formie bufetu:
¢ Napoje (co najmniej kawa, mleko i herbata)
¢ Danie na ciepto
e Wedliny
e Sery
e Nabiat (jogurty, jaja, masto)
e Pasty (nieobowigzkowe)
e Warzywa
e Inne.

Obiady w formie bufetu — nalezy zapewni¢ wybér (poza zupg, ktéra moze by¢ jednego rodzaju):

e Zupa
e Co najmniej 2 rodzaje migesa oraz danie jarskie (np. pierogi, nalesniki z jarskim nadzieniem, kotlety
jarskie)

e Dodatki skrobiowe

e Suréwka l

e Suréwka ll

e Warzywa gotowane

e  Soki lub kompot i woda do picia
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e Deser (oprocz ciasta).

Kolacja - czes¢ dan moze by¢ dostepna w formie bufetu, cze$¢ serwowana, czes¢ dostepna na stotach.
e Napoje (co najmniej kawa, herbata, soki, napoje gazowane w butelkach)
e Danie serwowane na ciepfo (typu: mieso oraz dodatki skrobiowe i warzywne) — jako rozpoczecie positku
e  Wybdr pierogéw na ciepto w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)
e Zurek w formie bufetu (lub inna podobna propozycja wykonawcy)
e Satatki i dania na zimno (co najmniej 3, w tym co najmniej 1 z kurczakiem i 1 z ryba)
e Ciasto (1 rodzaj)
e Zimne przekaski, w tym wedliny z pieczywem
e Owoce
e Inne.

Przerwa kawowa ciggta, uzupetniana na biezgco, dostepna od godziny 9.30 do godziny 17.15 pierwszego dnia.
Uzupetnienia na biezgco i obowigzkowo przed przerwami. Bufet kawowy musi by¢ umiejscowiony przy sali
konferencyjnej. Miejsce przerwy: preferowane jedno miejsce, fatwe w dostepie przez duzg grupe, o ile z kazdej
sali odlegtos¢ do tego miejsca nie jest duza. Mozliwe w kilku miejscach w poblizu kazdej z sal, w ktorych
odbywajg sie zajecia — jezeli odlegtos¢ do sali konferencyjnej jest dosyé duza.
Minimalne menu przerwy kawowej obejmuje:

e Napoje — co najmniej: kawa, mleko i herbata /czarna, zielona, owocowa — w torebkach/,

2 rodzaje sokéw, woda mineralna w butelkach, cytryna, cukier,

o Ciasta wlasnego wypieku — 3 rodzaje, w tym co najmniej 1 z kremem,

e Owoce (co najmniej 3 rodzaje poza jabtkami i bananami)

e Co najmniej 3 rodzaje ciastek wtasnego wypieku.

Wykonawca przygotowuje réwniez wizualizacje przedsiewzigcia oraz pakiet informacyjny, tj. wydruki programu
dla kazdego uczestnika, oznakowania recepcji, sal, restauracji, plakaty z programem przy kazdej sali itp.
Oznakowanie catej konferenciji — roll-up z informacjg o zrédtach finansowania wydarzenia.

Il. Zapewnienie os6b prowadzacych zajecia edukacyjne, dyskusje i osoby prowadzacej cate
wydarzenie.

1. Prowadzenie zaje¢ edukacyjnych

Ustuga obejmuje zatrudnienie osob prowadzacych zajecia:
e Wykiad (1,5 h) lub dwa wyktady po 45 minut na temat: sztuka wspoétczesna oraz dizajn w przestrzeni
wiejskiej — pomysty, inspiracje, praktyczno$¢.
e 5 warsztatéw na nastepujace tematy:
o O pieknie i kiczu,
O odnowie wsi,
O motywacji lidera
O motywaciji koordynatora gminnego,
O szczesciu zycia na wsi.

O O O O

Wyktad odbedzie sie pierwszego dnia forum w godzinach od 11.00 do 12.30. Muszg je prowadzi¢ osoby
z tytutem co najmmniej doktora i o doswiadczeniu i dorobku w temacie wyktadu.

Warsztaty odbedg sie w godzinach 14.00 — 17.00 z dwudziestominutowg przerwg kawowg ok. godziny 15.20.

Wykonawca proponuje prowadzacych zajecia, po czym Zamawiajgcy moze przyjg¢ lub odrzuci¢ propozycje.
Zamawiajgcy rowniez moze wskazaé potencjalnych wyktadowcéw i osoby prowadzace zajecia. Wykonawca
moze zaproponowaé inne tematy, o ile sg powigzane ztematykg Forum - jednak wytgczng decyzjg
Zamawiajacego jest mozliwos¢ wprowadzenia zmiany.
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Zajecia warsztatowe muszg by¢ prowadzone z wykorzystaniem form wymagajacych jak najwiekszego
aktywnego udziatu uczestnikdw i z zastosowaniem metod warsztatowych sprzyjajgcych ksztattowaniu
umiejetnosci i postaw. Metody i formy pracy muszg byé zréznicowane oraz muszg stuzyé osigganiu celéw
zatozonych dla kazdego warsztatu. Kazdy warsztat musi obejmowac wszystkie tresci okreslone ponizej.

Zamobwienie obejmuje roéwniez opracowanie materiatdw szkoleniowych stosownie do tresci warsztatéw
(np. wydruki, prezentacje). Materiaty nalezy przygotowac¢ dla maksymalnie 30 oséb z uwzglednieniem nagtéwka
z logotypami przekazanymi przez Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia materialy dydaktyczne potrzebne do prowadzenia zaje¢, np. papier, mazaki, arkusze
¢wiczeniowe i inne wynikajgce ze specyfiki zaje¢. Wykonawca zapewnia sale dla kazdej grupy na kazdy
warsztat wyposazong w krzesta, stoly, rzutnik multimedialny, ekran (moze jego funkcje petni¢ jasna,
niewzorzysta $ciana), komputer, tablice flipchart.

Forum bedzie oceniane w formie ankiety wypetnianej przez obecnych uczestnikow.

Wymagania dotyczgce trenerow:

Trenerzy prowadzgcy warsztaty muszg posiada¢ wyksztalcenie wyzsze magisterskie i doswiadczenie
zawodowe zgodne z tematykg warsztatéw a takze doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie zgodnym
z warsztatami. Po wyborze wyktadowcéw i treneréw bedzie konieczne zlozenie przez treneréw podpisanego
CV. Warsztaty mogg mie¢ osoby wspotprowadzgce — tj. praktykow w dany temacie, ktdrzy podzielg sie swoim
doswiadczeniem i informacjami na temat tego jak dane zagadnienie fuinkcjonuje w ich spotecznosci.

Zamawiajgcy bedzie oczekiwat od wybranych wykonawcdw przedstawienia scenariuszy warsztatow, zgodnie z
ponizszym wzorem (z wytgczeniem scenariusza warsztatu ,O odnowie wsi“). Scenariusze zostang przekazane
przez Wykonawce na adres e-mail: k.gorska@warmia.mazury.pl. Scenariusze podlegajg akceptacji
Zamawiajgcego. W przypadku uwag Zamawiajgcego do przedstawionych scenariuszy muszg one zostaé
poprawione przez Wykonawce i ponownie przestane Zamawiajgcemu. Ostateczne uzgodnienie scenariuszy
musi nastgpi¢ na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem forum. Wykonawca musi uwzgledni¢ uwagi
Zamawiajgcego.

Wz6r scenariusza:

Temat warsztatu: ..........cooi i
Opis zaje¢, w szczegolnosci form i metod pracy. Czas przewidziany na poszczegdlne elementy zajec.

2 e ettt eteeee e eeeeieeeeeeeeeeteeeeeteeeesseeeieteeeeasteeenteteeanteeeateeeeatteeeaeee ettt eeanteeeaaeteeeeanteeanneeeeaneeeenraeeeanreennes
Planowany czas: .......

PO PP PPPOPPPRPP
Planowany czas: ......

4.

Opis wymaganh dotyczgcych celéw i tresci warsztatow:

L Tresci podstawowe (mozna uwzglednic Prowdzgcy
Nazwa Grupa odbiorcow dodatkowe zagadnienia) (charakterystyka ogdlna)
(k)iczll?kme : ILCJ)LZ;SPICY, liderzy Kryteria i przejawy piekna w krajobrazie Ekspert w dziedzinie
C . obszaréw wiejskich. Kicz i brzydota na architektury krajobazu,

mleszka!ncy WS obszarach wiejskich. Inspirowanie, artysta plastyk z bardzo

zaangazgwa_mych kreowanie roznorodnych rozwigzan, ktére dobrg znajomoscig

we wdrazanie stuzg kreowaniu piekna. Dobre praktyki, tematyki architektury

(F;r(;)r?(:\?vml\]Nsi ciekawe przyktady. Jak urzadza¢ piekny krajobrazu

Wo'ewg dztwa plac zabaw, przystanek, zagospodarowanie

Wajr mifsko- centrum miejscowosci, wiate itp.

Mazurskieqo Analizowanie konkretnych przedsiewzie¢

9 realizowanych przez uczestnikéw pod
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katem tego, co mozna zrobi¢ lepiej.
Korzystanie z pomocy ekspertéw w
kreowaniu pieknej przestrzeni i krajobrazu.
Najczesciej popetniane btedy - przyktady.

V(isti)dnome IL(J) Ir(zaelgimcy’ liderzy Proces odnowy wsi — jak to zrealizowa¢ w Pracownicy
. ' . swojej miejscowosci, gminie. Dobre Departamentu Rozowju
mleszke?ncy WS praktyki. Zadania samorzadu wojewddztwa, | Obszarow Wiejskich i
zaangaz.owa}nych gmin, sotectw, os6b zaangazowanych. Rolnictwa (nieodptatnie,
‘I'vaowgrr?]iame Grupa odnowy wsi, plan odnowy w ramach obowigzkéw
0 dr?ow Wsi miejscowosci. Pytania, odpowiedzi, stuzbowych), praktycy w
owy dyskusja. Programie Odnowy Wsi
WOJevygdztwa Wojewddztwa
Warmlngko- Warminsko-Mazurskiego
Mazurskiego (Zamawiajacy
zaproponuje konkretne
osoby)
I(in(rar:gtywacp rl}:?eesrzzgalr?léalwéi Poszukiwanie sensow i tego co inspiruje w | Coach, trener
Ancy dziatalno$ci lidera, motywowanie do specjalizujgcy sie w
zaan%azpwa_mych dziatania ze spoteczno$cia, do miekkich kompetencjach,
\gfowraﬁiame aktywizowania innych oséb, pobudzenie psycholog
0 dr?OW Wsi kreatywnego podejscia do biezgcej sytuacji
lowy w miejscu dziatania lidera. Zaplanowanie
ngr?n\l\:r?gf;wa najblizszych dziatan. Efektem ma byé
Mazurskiego \év;brd;enie nowego entuzjazmu, checi do
Ziatania.
(kJ mgtyw?cp Koc_»rdynatorzy Poszukiwanie sensow i tego co inspiruje w | Coach, trener
oordynatora | gminni . dziatalno$ci koordynatora gminnego, specjalizujgcy sie w
gminnego zazjangazpwan| we motywowanie do dziatania ze miekkich kompetencjach,
\é)vrc:arZ:nTL? spoteczno$cia, do aktywizowania innych psycholog
0 dr?ow Wsi os6b, pobudzenie kreatywnego podejscia
Wo'ewg dztwa do biezgcej sytuacji w miejscu dziatania
WaJr mifsko- koordynatora. Zaplanowanie najblizszych
. dziatan. Efektem ma by¢ wzbudzenie
Mazurskiego nowego entuzjazmu, checi do dziatania.
(.) szozgsclu Urze,d_nlcy, liderzy Nowe spojrzenie na rozwoéj — nie tylko Coach, trener
zycia nawsi | lokalni,

mieszkancy wsi
zaangazowanych
we wdrazanie
Programu
Odnowy Wsi
Wojewddztwa
Warminsko-
Mazurskiego

kompetencje, ale tez szczescie jako
wartos¢ i stan. Kryteria i przejawy
szczescia, elementy zycia wiejskiego, ktére
sprzyjajg poczuciu szczescia.
Ksztattowanie zycia na obszarach
wiejskich, by sprzyjato zyciu szczesliwemu.
Inspirowanie, kreowanie réznorodnych
rozwigzan, ktore stuzg szczesciu ludzi.
Dobre praktyki, ciekawe przyktady.
Analizowanie konkretnych przedsiewzie¢
realizowanych przez uczestnikéw pod
katem tego, co mozna zrobi¢ lepie;j.

specjalizujgcy sie w
miekkich kompetencjach,
psycholog

lll. Prezentacje artystyczne prezentujace walory regionu.

Podczas kolacji muzyczne prezentacje dorobku regionalnego. Wykonawca i repretuar do uzgodnienia
z Zamawiajgcym. Preferowane formy, ktrére wigczajg do aktywnego uczestnictwa. Preferowane sg rowniez
dodatkowe animacje stuzgce integracji uczestnikéw, tak by mogli oni podobne formy wykorzystaé w swoich
Srodowiskach jako element stuzacy lepszemu poznawaniu sie mieszkancéw.Wymagana przynajmniej 1 forma

animacyjna trwajgca 0,5-1 godz.
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IV. Zorganizowanie wizyt terenowych (3 rézne dla 3 grup) obejmujacych: transport, prezentacje we
wsiach, warsztaty, positki i poczestunki.

Dzien drugi forum ma charakter terenowy. Uczestnicy sg podzieleni na 3 grupy po ok. 40 oséb. Nalezy
zapewni¢ transport trzema réznymi wygodnymi autokarami z hotelu do miejsc docelowych, a nastenie
wszystkich do hotelu, w ktérym odbywa sie forum.

Grupa | - Wizyta w Blankach (Gmina Lidzbark Warminski)
Na miejscu w programie:
- Spacer po miejscowosci z prezentacjg najwazniejszych inwestycji oraz odwiedzinami w ogérdku
ziotowym,
- Warsztaty zielarskie,
- Obiad dwudaniowy z deserem z uwzglednieniem charakterystycznych dla wsi potraw, np. pierogi
Z mietg, napoje ziotowe.
- Degustacja innych produktow zielarskiej wsi oraz mozliwos¢ zakupu produktéw.

Osoba do kontaktu:

Lucja Kuczynska

Tel. 600600128

Nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji ustalong juz stawke za osobe w wyskokosci 50 zt.

Grupa Il - Wizyta w Nowym Monastrzysku i Karszewie (Gmina Mlynary)

W Nowym Monasterzysku - na miejscu w programie:
- Spacer po miejscowosci z prezentacjg najwazniejszych projektéw,
- Wizyta w swietlicy wraz z prezentacjg tematu — wioska dobrego czasu oraz
- Degustacja produktéw wsi.

Osoba do kontaktu:
Ewa Horoszko
Tel. 517445750

Przejazd do Karszewa, spacer po miejscowosci z prezentacjg najwazniejszych projektow.
W Swietlicy — obiad: zupa, mordonie oraz deser, napoje.

Osoba do kontaktu:
Maria Kamecka
Tel. 514179541

Nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji ustalong juz stawke za osobe w wyskokosci 35,00 zt (pobyt w Nowym
Monasterzysku) oraz 30,00 zt (pobyt w Karszewie).

Grupa Il - Wizyta w Zalesiu (Gmina Milejewo)
Na miejscu w programie:
- Spacer po miejscowosci z prezentacjg najwazniejszych inwestycji,
- Wizyta w Swietlicy wraz z prezentacjg tematu — smerfow, prezentacja mozliwych aktywnosci we wsi
i Swietlicy, warsztaty scrapbookingu,
- Obiad dwudaniowy z deserem z uwzglednieniem charakterystycznych dla wsi potraw, np. zupa
zalesianka, kluchy kartoflane z miesem i suréwka,smerfne kaziutki (deser), szarlotka, kawa, herbata,
kompot.
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Osoba do kontaktu:
lwona Kowalska
Tel. 606552554

Nalezy uwzgledni¢ w kalkulacji ustalong juz stawke za osobe w wyskokosci 48,00 zt.

Wykonawca wyznaczy koordynatora wydarzenia tj. jedng osobe do kontaktow roboczych miedzy Wykonawca
i Zamawiajgcym na czas od zawarcia umowy do przedtozenia poprawnie wystawionej faktury. Przy realizaciji
zamoéwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é porozumiewania sie z Wykonawcg drogg mailowg oraz za
pomocg telefonu. Koordynator bedzie stale dostepny w miejscu realizacji forum od godziny 8.00 pierwszego
dnia forum do zakonczenia kolacji oraz drugiego dnia forum poczgwszy od $niadania az do wyjazdu grup w
teren, a od tego momentu do zakonczenia wizyty studyjnej w terenie — dostepny pod wskazanym numerem
telefonu. Koordynator jest zobowigzany do biezgcego usuwania/ zatatwiania wyniklych w trakcie forum spraw,
majacych zwigzek bezposredni lub posredni z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

Koordynator wydarzenia ze strony Wykonawcy musi stawiaé sie na wezwanie Zamawiajgcego
W jego siedzibie na spotkania robocze, a takze by¢ z przedstawicielami Zamawiajgcego w kontakcie
telefonicznym i przez poczte elektroniczng kazdego dnia roboczego poczgwszy od dnia podpisania umowy.

Zamawiajgcy przeprowadza rekrutacje na forum i na 2 dni robocze przed jego rozpoczeciem przekazuje
Wykonawcy imiona i nazwiska oséb uczestniczacych (z wskazaniem z jakich ustug bedg korzystaty,
z wskazaniem podziatu na pokoje) oraz podziat na grupy na wyjazdy terenowe.

2. Kryteria oceny ofert:

Ocena ofert bedzie obejmowata 1 kryterium: cena — waga kryterium 100%

Punkty w tym kryterium obliczone zostang wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Liczba uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, maksymalna liczba punktéw jakg mozna
uzyskac — 100,00. Najkorzystniejsza oferta to oferta z najwiekszg liczbg punktéw.

3. Sposéb przygotowania oferty:

W ofercie sporzadzonej wedtug zatgczonego wzoru nalezy przedstawi¢ cene brutto wykonania kompleksowej
ustugi z wszystkimi narzutami i podatkiem VAT, jesli dotyczy. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w ofercie. Oferta
musi by¢ podpisana przez upowazniong osobe.

Oferta podlega odrzuceniu gdy:
- jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
- zostata ztozona po terminie skfadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,
- jest niekompletna, nie zawiera wymaganych informaciji,
- wykonawca nie jest wpisany do Rejestru Organizatoréw Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajgcych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych.

4. Oferty nalezy przestaé¢ do dnia 9 wrzesnia 2019 r. do godziny 10.00 na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Rolnictwa

ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn

W przypadku osobistego doreczenia prosimy skfada¢ oferty w pokoju 412 w godzinach urzedowania,
tj. pon.: 8-16 oraz wt. — pt.: 7.30 — 15.30. W ostatnim dniu ztozenia ofert, nalezy jg dostarczy¢ do godz. 10.00.
Decyduje data i godzina doreczenia.
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5. Osoba do kontaktu jest: Kamila Gorska-Ktodzinska, tel. (89) 521-98-34, e-mail:
k.gorska@warmia.mazury.pl.

6. Rozstrzygniecie

O wynikach postepowania zostang powiadomione podmioty, ktére zlozg oferty. Zastrzegamy prawo do
pozostawienia postepowania bez wyboru Zadnej z ofert lub niezawarcia umowy na realizacje ustugi w
przypadku niekorzystnych warunkdéw lub zmiany okolicznosci.

7. Informacja dodatkowa dla sktadajgcych oferte oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza:

Zgodnie z obowigzkiem natozonym art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej przekazujemy informacje dotyczgce
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1) administratorem danych osobowych jest Wojewodztwo Warminsko — Mazurskie ul. E. Plater 1, 10-562
Olsztyn (dalej: Administrator).

2) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@warmia.mazury.pl.

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz w zwiazku z archiwizacjg dokumentacji powstatej
przy prowadzeniu postepowania.

4) dane osobowe bedg przekazywane nastepujacym odbiorcom:

a) wnioskodawcom zgodnie z ustawg z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz.U. z 2019 r. poz. 1429),

b) organom publicznym i osobom uprawnionym do przeprowadzenia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego czynnosci kontrolnych i audytowych (np. Urzad Zamowien Publicznych, Regionalna
Izba Obrachunkowa, Najwyzsza Izba Kontroli, Krajowa Administracja Skarbowa),

5) dane osobowe bedag przechowywane przez okres zgodny z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r., poz. 553 ze zm.),

6) w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, jak réwniez prawo
zgdania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

7) jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8) Podanie danych jest dobrowlne, jednak w przypadku ich niepodania nie bedzie mozliwe wziecie przez
Pana/Panig udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

Zalaczniki:
Wzér formularza ofertowego
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