Numer sprawy: ………………………………….  
……………………………………




………………………………………………
/nazwa firmy/






/miejscowość, data/
……………………………………

/adres/

……………………………………

/nr telefonu, fax/

……………………………………





/NIP/






Zarząd Województwa Warmińsko – Mazurskiego







ul. Emilii Plater 1







10-562 Olsztyn

WNIOSEK

Zgodnie z art. 8a ust 4 pkt 3 ustawy z dnia 20 czerwca 1992 r. o uprawnieniach do ulgowych przejazdów środkami publicznego transportu zbiorowego /Dz. U. z 2018 r., poz. 295/, zwracam się           z wnioskiem o zawarcie umowy, określającej zasady przekazywania dopłat z tytułu sprzedaży biletów ulgowych przewoźnikom wykonującym krajowe autobusowe przewozy pasażerskie, na 2020 rok.

Załączniki:  
	
	szt.
	

	· Formularz danych kontaktowych
	
	

	· Załącznik nr 1 – wykaz wszystkich posiadanych zezwoleń oraz kopie zezwoleń i rozkładów jazdy, udzielonych przez organ inny niż Marszałek Województwa Warmińsko-Mazurskiego   
Kopie zezwoleń i rja mogą być załączone w formie opisanych plików pdf (jeden plik = kopia jednego zezwolenia wraz                 z rja) na nośniku elektronicznym.          
	
	

	· Wykaz stosowanych kas rejestrujących (załącznik nr 4) z podaniem ich typu i numeru unikatowego 
	
	

	· Cennik biletów sporządzony zgodnie z zapisami art. 18b ust. 1 pkt 6) ustawy                          o transporcie drogowym /Dz. U. z 2019 r., poz. 58, tj. ze zm./ (załącznik nr 2) 
Cenniki mogą być załączone w formie opisanych plików pdf (jeden plik = cennik jednej linii komunikacyjnej)  na nośniku elektronicznym.
	
	

	· Informacja dotycząca numeru rachunku bankowego, na który będą przekazywane dopłaty-nr konta oraz nazwa banku, w którym rachunek jest prowadzony                       (załącznik nr 3)
	
	

	· Wykaz gmin, które wykupiły bilety miesięczne szkolne*  (załącznik nr 5)
	
	


· jeśli dotyczy
· pola niebieskie – wypełnia Urząd

….………………………………….


   /podpis Wnioskodawcy/
Data wpływu wniosku:





Wniosek kompletny:……………………………….












        /podpis osoby weryfikującej/

POUCZENIE

1. Organy administracji publicznej obowiązane są zapewnić stronom czynny udział w każdym stadium postępowania, a przed wydaniem decyzji umożliwić im wypowiedzenie się co do zebranych dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań. (art.10 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego.
2. Strona może działać przez pełnomocnika, chyba że charakter czynności wymaga jej osobistego działania. Pełnomocnikiem strony  może  być osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. Pełnomocnictwo powinno być udzielone na piśmie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu. (art. 32 i art. 33 §1 i §2 kpa)
3. Organy administracji publicznej obowiązane są załatwiać sprawy bez zbędnej zwłoki. Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania. Do terminów określonych w przepisach poprzedzających nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji  oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych od organu. O każdym przypadku niezałatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej jest obowiązany zawiadomić strony, podając przyczyny zwłoki, wskazując nowy termin załatwienia sprawy oraz pouczając o prawie do wniesienia ponaglenia. (art. 35 §1, §3, §5 i art. 36 § 1 kpa)
Strona postępowania ma prawo złożyć ponaglenie na organ rozpatrujący sprawę, jeżeli:

1) nie załatwiono sprawy w terminie określonym w art. 35 lub przepisach szczególnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § 1 (bezczynność);
2) postępowanie jest prowadzone dłużej niż jest to niezbędne do załatwienia sprawy (przewlekłość).
Ponaglenie wnosi się do organu wyższego stopnia za pośrednictwem organu prowadzącego postępowanie. Ponaglenie powinno zawierać uzasadnienie

4. Terminy. Jeżeli początkiem terminu określonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzględnia się dnia, w którym zdarzenie nastąpiło. Upływ ostatniego z wyznaczonej liczby dni uważa się za koniec terminu. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na dzień uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotę, termin upływa następnego dnia , który nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotą. (art.57 §1 i §4 kpa)

5. W toku postępowania strony oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają obowiązek zawiadomić organ  o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego. W razie zaniedbania tego obowiązku doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny. (art. 41 kpa)

6. Jeżeli w podaniu nie wskazano adresu wnoszącego i nie ma możliwości ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, podanie pozostawia się bez rozpoznania. Jeżeli podanie nie spełnia innych wymagań ustalonych w przepisach prawa, należy wezwać wnoszącego do usunięcia braków w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż siedem dni, z pouczeniem, że nieusunięcie tych braków spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania. (art. 64 kpa)
Zgodnie z obowiązkiem nałożonym art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych (RODO), poniżej przekazuję informacje, dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

1. Administratorem danych osobowych jest Województwo Warmińsko-Mazurskie w Olsztynie ul. E. Plater 1,  10-562 Olsztyn 
2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych, z którym kontakt jest możliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl;

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku i realizacji zawartej na jego podstawie umowy określającej zasady przekazywania dopłat na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w oparciu o obowiązujące przepisy prawa, w tym przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego;

4. Dane osobowe zawarte we wniosku będą udostępniane innym podmiotom właściwym do załatwienia sprawy oraz organom publicznym zgodnie z przepisami prawa;

5. W każdym czasie przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do Pani/Pana danych osobowych, prawo do żądania ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. W związku ze specyfiką postępowania przy rozpatrywaniu podań, skarg i wniosków w trybie Kodeksu postępowania administracyjnego nie przysługuje Pani/Panu prawo do usunięcia danych, przenoszenia i sprzeciwu;

6. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest niezbędne do załatwienia sprawy;

7. Dane osobowe będą przechowywane do czasu rozpatrzenia wniosku i zakończenia okresu trwania zawartej na jego podstawie umowy oraz przez okres wynikający z obowiązków archiwizacji i sprawozdawczości, które wynikają z przepisów prawa, w szczególności z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

8. Jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

