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Zatacznik Z.1.1.1 Schemat Organizacyjny Wojewaddzkiego Urzedu Pracy

Komorki organizacyjne WUP
g Y]

] Komérki organizacyjne WUP
zajmujace sie realizacja
Programéw Operacyjnych

Schemat organizacyjny WUP w Olsztynie

Zatacznik Z. 1.1.1 Schemat Organizacyjny
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Zatacznik 2. 1.4.2.1 Wzo6r Karty zmian IW IP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez !/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wizea

KARTA ZMIAN NR .....coevmmeeeniiiiirriiennnnnnann

(nr nadaje OFE)

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej

programem regionalnym Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027

TYTUt DOKUMENTU: Nr wersji dokumentu:

Nazwa zatacznika:

AKTY PRAWNE/ZALECENIA, Akty Unii Europejskiej
ze zmian ktorych wynika

koniecznos¢ aktualizacji IW 1Z Akty prawne polskie

(nalezy podac aktualny stan

prawny dotyczacy opracowanej
procedury z podaniem peftnego
tytutu, daty, numeru oraz

Dokumenty programowe

miejsca publikacji/numer Wytyczne
rekomendacji, zalecenia i

nazwa dokumentu, z ktérego | Rekomendacje/zalecenia

pochodzi).
instytucji zewnetrznych




UZASADNIENIE zmian:

Lp.: ZAKRES ZMIAN:
Rozdziat Proces Podproces Pkt Zatacznik Str. dokumentu
1.
Tresc przed zmiang
Tresc po zmianie
Imie i nazwisko Star.mowisko siuib?we Nazwa komérki.organizacyjr.\ej (wydziat, Data
Pieczatka/Podpis samodzielne stanowisko)
Sporzadzit:

Zweryfikowat:

Zaakceptowat:




Zatacznik Z.1.4.2.2 Wzor rejestru Kart zmian IW IP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez s/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wizra
Numer karty Nr wersji Dotyczy Wprowadzona uchwata Podpis
zmian IWIP, ktorej rozdziat/proces/ Zarzagdu WWM
dotyczy podproces/pkt
Nr Z dnia




Zatacznik Z2.1.4.2.3 W2z6r rejestru wersji IW IP FEWiM 2021-2027

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 1_/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska ﬁli‘i?iﬁ

Nazwa Instrukcji Data zatwierdzenia IW IP FEWiM 2021-2027 przez 12
Wykonawczej :
i numer wersji Nr Uchwaty Z dnia

jednolitej




Zatacznik 2.1.7.4.1 Wzor zgtoszenia sygnatu ostrzegawczego

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* * *
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska o

("N

WARMIA
MAZVRY.

Zgtoszenie sygnatu ostrzegawczego

1. | Status prawny podmiotu
2. | Nazwa podmiotu
3. NIP/REGON lub PESEL
4. | Adres
5. | Numer i tytut projektu/projektéw
6. | Data przyjecia sygnatu ostrzegawczego
7. | Wysokos¢ szkody (w odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych)
3 Naruszenie przepisu prawa w zwigzku z podejrzeniem wystgpienia
" | naduzycia finansowego (wskazanie podstawy prawnej)
Opis otrzymanego sygnatu (nalezy krétko opisaé sygnat oraz okolicznosci,
9. | w jakich nastgpito podejrzenie jego wystgpienia, w tym m.in. kto, kiedy, na
podstawie jakich dokumentdw/informacji stwierdzit potencjalne naduzycie)
Podjete dziatania (nalezy krdtko opisaé, jakie dziatania zostaty podjete
10. | W zwigzku z otrzymanym sygnatem, np. zwr6cono si¢ do beneficjenta,
0 wyjasnienia, przeprowadzono kontrole projektu, ztozono zawiadomienie
o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, zgtoszenie do UOKIK, itd.
Rezultat podjetych dziatan (nalezy wskazaé jaki skutek odniosty podjete
11. | dziatania, np. stwierdzono wydatki niekwalifikowalne, nastgpito rozwigzanie
umowy, odmoéwiono wszczecia sledztwa lub dochodzenia, itd.)
Wskazanie sposobu dalszego postepowania ze zgtoszeniem (np. odstgpiono
12. | od dalszych czynnosci, ztozono zazalenie na postanowienie o odmowie

wszczecia postepowania przygotowawczego, itd.)




Sporzadzit:

Sprawdzit:

Zatwierdzit:

data, podpis




Zatacznik Z. 1.7.4.2 Wz6r rejestru sygnatéw ostrzegawczych

Fundusze Europejskie

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez *

¢

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska = WAErN
MAZVRY
Lp. Sygnat Data przyjecia Osoba/komérka Komorka Podjete Rezultat Wskazanie Instytucje Uwagi
ostrzegawczy zgtoszenia dokonujaca prowadzaca dziatania podjetych sposobu dalszego powiadomione
zgtoszenia sprawe dziatan postepowania W sprawie
ze zgtoszeniem
1.
2.
3.
4,
5.
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Zatacznik 2.1.7.7.1 Wz6r wykazu stanowisk wrazliwych

Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur - Polska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Unie Europejska

WARMIA

* ok
MAZVRY

Stanowiska wrazliwe w komadrce organizacyjne; ...

Nazwa stanowiska

Zakres obowigzkéw/zadan

Charakter wrazliwosci

Mechanizm nadzoru/kontroli
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Zatacznik 2.1.10.1 Wz6r posredniej deklaracji zarzadcze;.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez > * - \/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska LA

WARMIA
MAZVRY:.

POSREDNIA DEKLARACJA ZARZADCZA

Ja, nizej podpisany, (nazwisko, imie (imiona), tytut lub funkcja), Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Olsztynie — Instytucji Posredniczacej programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii
i Mazur 2021-2027, nr CCl 2021PL16FFPRO14,

na podstawie wdrazania (nazwy wdrazanych priorytetow) w roku obrachunkowym zakonczonym
w dniu 30 czerwca (rok), na podstawie wtasnego osadu i wszystkich informacji dostepnych mi w dniu
ztozenia niniejszej deklaracji, w tym na podstawie wynikéw weryfikacji zarzadczych przeprowadzonych
zgodnie z art. 74 Rozporzadzenia ogdlnego oraz wynikéw audytéw przeprowadzonych w zwigzku
z wydatkami zawartymi w przedtozonych Komisji wnioskach o pfatnos¢ w odniesieniu do roku
obrachunkowego zakoriczonego w dniu 30 czerwca ... (rok),

oraz bioragc pod uwage moje obowigzki na mocy rozporzadzenia ogdlnego [oraz Porozumienia/Umowy
(nazwa i data)] ,

niniejszym oswiadczam, ze:

a) informacje zawarte w ztozonych w okresie obrachunkowym deklaracjach wydatkéw
przedstawiono w sposéb prawidlowy, sg one kompletne i rzetelne zgodnie z art. 98
Rozporzadzenia ogdlnego,

b) wydatki ujete w ztozonych w okresie obrachunkowym deklaracjach wydatkéw s3 zgodne
Z majgcym zastosowanie prawem i zostaty wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

Potwierdzam, ze nieprawidtowosci stwierdzone w koficowych sprawozdaniach z audytu i kontroli w
odniesieniu do danego roku obrachunkowego zostaty odpowiednio ujete w ztozonych deklaracjach
wydatkdw i ,Informacji odnosnie wytaczenia wydatkdw z zestawienia wydatkéw”, w szczegdlnosci,
zgodnie z art. 98 w odniesieniu do przedktadania zestawien wydatkow. Potwierdzam takze, ze wydatki
ktdre podlegajg biezgcej ocenie pod katem ich zgodnosci z prawem i prawidtowosci zostaty lub zostang
zgtoszone do wytaczenia z zestawienia wydatkdw w oczekiwaniu na ukoriczenie oceny w celu
ewentualnego wiaczenia do wniosku o ptatnos¢ w kolejnym roku obrachunkowym.

Ponadto potwierdzam wiarygodnos¢ danych dotyczgcych wskaznikéw, celdw posrednich i postepow
we wdrazaniu (nazwy wdrazanych priorytetow).

Potwierdzam réwniez, ze wprowadzono skuteczne i proporcjonalne dziatania na rzecz zwalczania
naduzy¢ finansowych i ze uwzgledniajg one ryzyka stwierdzone w tym zakresie.

Wreszcie, potwierdzam, ze nie wiadomo mi nic o jakichkolwiek nieujawnionych kwestiach dotyczgcych
reputacji zwigzanych z wdrazaniem ww. priorytetéw.

Data: e e e e

Podpis e
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Zatacznik Z. 3.1.2.1 Wz6r wktadu do aktualizacji harmonogramu naboréw

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez gj
dla Warmii i Mazur Polska Unie Europejska WAEMIA
MAZVRY

e

WKLAD DO AKTUALIZACJI HARMONOGRAMU NABOROW

1. AKTUALIZACJA INFORMACJI O NABORACH UJETYCH W HARMONOGRAMIE
(AKTUALIZOWANE INFORMACIJE NALEZY WPISAC W TRYBIE ,,SLEDZ ZMIANY”)

Kwota na Instytucja Obszar
dofinanso = przyjmujaca | geograficzny Uzasadnienie
wanie whnioski o oraz wprowadzanej
projektow  dofinansow informacje zmiany*
w PLN anie dodatkowe.

Data Data
poczatkowa koncowa Sposadb Typy projektow, ktore moga Whioskod

Dziatanie . . 2 . .
# ' sktadania sktadania wyboru otrzymac dofinansowanie awcy?

whioskéw? whioskow?

! Nalezy wpisa¢ nazwe departamentu/IP.

2 Termin naboréw zaplanowanych w okresie wczesniejszym niz 3 miesigce od aktualizacji harmonogramu jest podawany z doktadnoscig co do dnia. Termin naboréw zaplanowanych
w okresie pdiniejszym niz 3 miesigce i wczesniejszym niz 12 miesiecy od aktualizacji harmonogramu moze by¢ podawany z doktadnoscig co do dnia lub miesigca. Termin
naboréw zaplanowanych w okresie pdzniejszym niz 12 miesiecy od dnia aktualizacji harmonogramu moze by¢ podawany z doktadnoscia do miesigca lub kwartatu. Przy
okreslaniu dat dziennych nalezy stosowac jednolity format (dd.mm.rrrr).

3 W przypadku naboréw odnoszacych sie do projektéw wybieranych w sposéb niekonkurencyjny nalezy wpisa¢ wnioskodawce/wnioskodawcéw, ktérym nabér jest
dedykowany.

4 Nalezy szczegétowo uzasadni¢ wprowadzang zmiane

13



PRIORYTET

Data
poczatkowa

Kto moze Kwota na . Dodatkowe Uzasadnie
‘6 . Instytucja . . .
uzyskaé dofinansowan . informacje, nie
x . . oglaszajaca
dofinansowan ie projektow w tym obszar  wprowadz
. konkurs . .
ie? w PLN geograficzny anej

zmiany’

. . i data . . 1 .
Dziatanie " Na co mozna uzyskac¢ dofinansowanie?
koncowa
sktadania

whioskow®

PRIORYTET

2. NABORY DO USUNIECIA Z HARMONOGRAMU

Data Data Kwota na Instytucja Obszar
poczatkowa koncowa Sposdb Typy projektow, ktére moga Whioskod dc::’l::ir;so p::zjir:sl::ia;a geog;raaﬁzczny vtlzra(:::lr::an'::_
RELENIE! RELENIE! wyboru otrzymac dofinansowanie awcy? . . . . . s . g .
whioskéw? whioskéw? projektow  dofinansow informacje zmiany
w PLN anie dodatkowe.

Dziatanie

PRIORYTET

. Instytucja
Kto moze Kwota na y : ) Dodatkowe .
.3 . ogtaszajaca Uzasadnie
uzyskac dofinansowan

Data Sposéb
konkurs e, nie

poczatkowa wyboru

Na co mozna uzyskac dofinansowanie?

Dziatanie

> Termin nabordéw zaplanowanych w okresie wczesniejszym niz 3 miesigce od aktualizacji harmonogramu jest podawany z doktadnoécig co do dnia. Termin naboréw zaplanowanych
w okresie pdzniejszym niz 3 miesigce i wczesniejszym niz 12 miesiecy od aktualizacji harmonogramu moze by¢ podawany z doktadnoscia co do dnia lub miesigca. Termin
naboréw zaplanowanych w okresie pdzniejszym niz 12 miesiecy od dnia aktualizacji harmonogramu moze by¢ podawany z doktadnoscia do miesigca lub kwartatu. Przy

okreslaniu dat dziennych nalezy stosowac jednolity format (dd.mm.rrrr).
& W przypadku naboréw odnoszacych sie do projektdw wybieranych w sposéb niekonkurencyjny nalezy wpisaé¢ wnioskodawce/wnioskodawcéw, ktérym nabér jest dedykowany.

7 Nalezy szczegétowo uzasadni¢ wprowadzang zmiane
14



i data dofinansowan ie projektow w tym obszar  wprowadz
koncowa ie? w PLN geograficzny anej

sktadania zmiany?
whioskéw?

PRIORYTET

3. INFORMACIE O NABORACH, KTORE ZOSTANA DODANE DO HARMONOGRAMU
(NALEZY UWZGLEDNIC INFORMACJE O NABORACH PLANOWANYCH W CIAGU CO NAJMNIEJ 13 MIESIECY)

Instytucja
przyjmujaca Obszar geograficzny
whnioski o oraz informacje dodatkowe.
dofinansow

Data Data Kwota na

Dziatanie poczatkowa koncowa Sposadb Typy projektow, ktore moga Whnioskod dofinansowan

RELENIE! RELENIE! wyboru otrzymac dofinansowanie awcy? ie projektow
wnioskéw? | wnioskéw?

PRIORYTET

Dodatkow
e
Dat.
atd . Kwota na . informacje
poczatkowa Kto moze . . Instytucja
dofinansowanie : ’
. ogtaszajaca
projektow konkurs w tym
w PLN obszar
geograficz

ny

Dziatanie i data konncowa Sposéb wyboru Na co mozna uzyskac¢ dofinansowanie? uzyskaé?
sktadania dofinansowanie?
wnioskéw?

PRIORYTET

15



Zatacznik Z.3.2.3.1 Wzér formularza oceny pracy eksperta

* *

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o 4
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska L WAz

Numer oceny pracy eksperta
Numer nadaje BK-PR

Imie i nazwisko eksperta

Nazwa dziedziny, w ramach ktore;j
ekspert wykonat prace

Numer umowy na podstawie, ktorej
ekspert wykonat prace

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowego
wykonania umowy rekomenduje sie wykreslenie
eksperta z Wykazu

OCENA PRACY EKSPERTA
TAK NIE
Czy umowa zawarta z ekspertem jest realizowana
lub zostata wykonana wtasciwie
TAK NIE

UZASADNIENIE OCENY
(Zgodnie z Regulaminem naboru ekspertéw FEWiM)

.................................. SPORZADZIL

.................................. ZATWIERDZIL
(miejscowos¢, data)

(czytelny podpis)
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Zatacznik Z..3.7.1.1 Wzér Listy sprawdzajgcej do umowy o dofinansowanie projektu

Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur - Polska

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

-~

* T x
b
e WAZMIA

MAZVEY

Lista sprawdzajgca do Umowy o dofinansowanie projektu

NAZWA WNIOSKODAWCY

NUMER PROJEKTU

TYTUt PROJEKTU

NUMER KONKURSU/NABORU

DATA WPLYWU DOKUMENTOW

ZLOZONY W POPRAWNY POD
" DOKUMENTY WYMAGANE DO PODPISANIA TERMINIE WZGLEDEM UwaAGl
c MERYTORYCZNYM
umowy (TAK/NIE/NIE
DOTYCZY) (TAK/NIE)
1 Katalog dokumentdw jest uzupetniany przez IP
) w ramach kazdego konkursu/naboru
2. | e
TAK/NIE/NIE
Lp. DOKUMENTY PRZYGOTOWYWANE PRZEZ WUP UWAGI
DOTYCZY

Przygotowat/-a:

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:

Zweryfikowat/-a:
Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:




Zatacznik Z.3.8.1 Wz6r oswiadczenia pracownika IP o bezstronnosci

* 5

wARMIA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez > ‘
MAZVRY.

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska B -

Imie i nazwisko rozpatrujgcego protest:

Stanowisko:

Zakres obowigzkdw pracownika: rozpatrzenie protestu
Data urodzenia:

Weryfikujacy rozpatrzenie protestu:
Akceptujacy rozpatrzenie protestu:

Podmiot sktadajgcy wniosek:

Oswiadczenie dotyczy naboru nr .................
Oswiadczenie dotyczy projektu nr...............
Oswiadczam, ze

zapoznatam/em sie z Zasadami Instytucji Posredniczacej w zakresie zarzgdzania ryzykiem
oraz wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych
w ramach programu: Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027,
w odniesieniu do mojej osoby nie zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 71 ustawy dnia
28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze S$rodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027, dalej jako ustawa wdrozeniowa, powodujgce wytgczenie mnie
z procedury rozpatrywania protestu.
nie mam interesow, ktére postrzegam lub ktére mozna postrzega¢ jako bedgce w konflikcie z
wykonywaniem budzetu UE, a takze nie znajduje sie w sytuacji konfliktu intereséw zwigzanego z
wykonywaniem budzetu UE.
nie istniejg okolicznosci (w tym interesy), ktére mogtyby spowodowac, ze znajde sie w sytuacji konfliktu
intereséw w najblizszej przysztosci.
w przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do ocenianych wnioskéw o dofinansowanie,
zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie swojemu przetozonemu.

Oswiadczam, ze

nie zachodzi zadna z ustalonych okolicznosci na podstawie art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, dalej jako KPA, (zgodnie z art. 72 ustawy wdrozeniowej art. 24 KPA
stosuje sie odpowiednio), powodujacych wytgczenie mnie z mozliwosci wykonywania zadan zwigzanych
z procedurg odwotawcza.

*pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadnie fatszywych oswiadczen (art. 85 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny)

Olsztyn, dnia ... cccceveeereriereee,

(podpisy osob przygotowujqcej, weryfikujgcej oraz akceptujgcej)

* dotyczy ekspertow z art. 80 ustawy wdrozeniowej
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Zatacznik Z. 3.8.2 Deklaracja poufnosci

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :’ * e s
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska L wizrn

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko osoby rozpatrujacej protest:

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem wyboru projektéw nr

........... i zobowiazuje sie do:

1. wypetniania moich obowigzkéw w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg (nie
dotyczy obserwatora);

2. bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie pisemnej oceny zarzutéw wnioskodawcy w ramach udziatu
w procedurze odwotawczej w szczegdlnosci informacji i dokumentéw, ktére stanowig tajemnice
wynikajgce z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa;

3. niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych mi

w zakresie udziatu w procedurze odwotawcze;..

....................................... ,dNia e T
(miejscowos¢)
(podpis)
(informacja o przyczynach niepodpisania oswiadczenia — o ile dotyczy)
....................................... ,dNia e T
(miejscowosc)
(podpis)
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Zatacznik Z. 3.8.3 Wz6r rejestru protestow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez §°/
dla Warmii i Mazur Polska Unie Europejska WAEMIA
MAZVRY

21



Zatacznik Z. 3.8.4 Wz6r listy sprawdzajacej do protestow.

. 1. . . *
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* **; g/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska x ok WA
* MAZVRY .
Nazwa wnioskodawcy Tytut projektu Numer naboru Numer wniosku Instytucja rozpatrujgca protest D el

protestu do 1Z

Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie.
Wydz. OFE

UZUPELNIENIE
a8
Pytania TAK | NIE /POPRAWA UWAGI

Czy protest/uzupetnienie protestu® wniesiono w terminie?®* | | e

Czy w protescie wystgpity oczywiste omytki skutkujgce jego poprawg ze strony Instytucji?
Czy protest zawiera oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu?

Czy protest zawiera oznaczenie wnioskodawcy?

vk (wiNe

Czy protest zawiera numer wniosku o dofinansowanie projektu?

Czy protest zawiera wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem?

Czy protest zawiera wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej | | | —==mmememememee-
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem? -

Czy protest zawiera podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
8. zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy?

Czy na etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej dostepna jest kwota przeznaczonana | | | -eeemememememeeees
dofinansowanie projektéw w ramach dziatania? -

o

8 Udzielenie co najmniej na jedno z pytan zawartych w punktach 1, 3-6, 8-9 odpowiedzi ,NIE” i/lub co najmniej na jedno z pytan zawartych w punktach 10-11 odpowiedzi , TAK”, skutkuje
pozostawieniem protestu bez rozpatrzenia, z zastrzezeniem sytuacji, w ktérej protest moze podlegaé jednorazowemu uzupetnieniu w zakresie punktéw 3-5 i 8 i/lub poprawieniu oczywistej omytki.
° Niewtasciwe skreslic.

10 punkty 2-11 wypetniane sg wytgcznie w sytuacji gdy na pytanie 1 udzielono odpowiedzi, TAK” (tj. zachowany zostat termin).
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10 Czy protest zostat ztozony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
' podstawie przepiséw odrebnych?!
11. Czy protest jest z innych przyczyn niedopuszczalny? Jedli tak to podaé jakich: | | | i __-_ _________
DECYZJA W SPRAWIE ROZPATRZENIA SRODKA ODWOLACZEGO TAK | NIE | NIEDOTYCZY UWAGI
12. Czy protest moze zostac skierowany do uzupetnienia i/lub poprawy?
13. Czy $rodek odwotawczy podlega rozpatrzeniu?
Przygotowane przez: Zweryfikowane przez: Zatwierdzone przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Data: Data: Data:
Podpis: Podpis: Podpis:
DECYZJA W SPRAWIE WYCOFANIA SRODKA ODWOLAWCZEGO TAK | NIE | NIEDOTYCZY UWAGI
14 Czy do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu wptyneto oswiadczenie Wnioskodawcy o wycofaniu
) protestu?
Przygotowane przez: Zweryfikowane przez: Zatwierdzone przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:
Data: Data: Data:
Podpis: Podpis: Podpis

11 Nie dotyczy podmiotdw, o ktérych mowa w art. 207 ust 7 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych , w tym jednostek samorzadu terytorialnego i samorzgdowych oséb prawnych.
Weryfikacja podmiotu wykluczonego z mozliwosci otrzymania dofinansowania dotyczy weryfikacji, czy dany podmiot nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 210 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz dodatkowo dotyczy weryfikacji podmiotu ze wzgledu na sankcje natozone na podmioty zwigzane z Rosja (lista sankcyjna publikowana przez MSWIA oraz
w wykazach z zatgcznikdw do rozporzadzer unijnych nr 756/2006 i 269/2014).

23



Zatacznik Z. 4.2.1.1 Wzdr minimalnego zakresu listy sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku o
ptatnosc

*

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :** - ‘

dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska .

WARMIA
MATVEY.

Lista sprawdzajaca jest wypelniana w cze$ciach wiasciwych w ramach danej kategorii wydatkow.
Brak wylosowanej pozycji z wniosku o ptatno$¢ w ramach danej kategorii wydatkéw skutkuje
usunieciem kategorii. W zwigzku z tym pola tekstowe i opcje wyboru nie bedg widoczne na
wydruku w dokumentacji projektu.

Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o ptatnosé

Numer wniosku o ptatnos¢

Whiosek o ptatnos¢ za okres od ... do .....

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku/kolejnej wersji wniosku

CZESC A Weryfikacja standardowa

CZESC B Analiza pogtebiona poniesionych
wydatkow/ wydatkéw rozliczanych kwotami
ryczaltowymi

CZESC C Kwalifikowalno$é uczestnikow

Czes¢ A Lista sprawdzajaca do analizy standardowej wniosku o ptatnosé
Lp. Wyszczegdlnienie TAK/NIE/nie Uwagi
dotyczy
1. Czy wniosek zostat ztozony w terminie?
5 Czy prawidtowo okreslono rodzaj

ztozonego wniosku?

Czy beneficjent rozlicza we wniosku
wydatki zwigzane z zaméwieniami o
wartosci wspétfinansowania EFS+ rownej
lub wyzszej niz prég okreslony w
przepisach wydanych na podstawie art. 3
ust. 1 ustawy Pzp'2?

Czy Beneficjent przekazat wszystkie
dokumenty zrédtowe, do ktorych ztozenia
4. zostat wezwany w ramach prowadzonej
analizy standardowej WNP? (wskazac
liste dokumentéw)

Czy Beneficjent przekazat wszystkie
dokumenty Zrodtowe, do ktérych ztozenia
zostat wezwany w ramach prowadzonej
analizy pogtebionej poniesionych

12 Obliczane w ramach projektu
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wydatkéw/wydatkéw rozliczanych kwotami
ryczattowymi WNP?
(wskazac liste dokumentéw)

Czy Beneficjent przekazat wszystkie
dokumenty zrédtowe potwierdzajgce
kwalifikowalno$¢ uczestnikéw, do ktérych
ztozenia zostat wezwany w ramach
prowadzonej analizy pogtebionej
uczestnikéw?

(wskazac liste dokumentéw)

Postep rzeczowy realizacji projektu

Czy na podstawie tresci WNP mozna
potwierdzi¢, ze poszczegdlne zadania
przewidziane w danym okresie
rozliczeniowym zostaty zrealizowane i ich
stan realizacji jest zgodny z
harmonogramem realizacji projektu (jesli
nie — prosze o analize opdznienh)?

Czy wartosci wskaznikow osiggniete w
okresie sprawozdawczym zostaty
wykazane prawidtowo?

Czy dane dotyczace uczestnikow zostaty
prawidtowo wykazane w formularzu
Systemu Monitorowania EFS:

9.1

Czy dane sg kompletne?

9.2

Czy dane sg poprawne?

9.3

Czy dane dotyczace uczestnikow projektu
potwierdzajg spetnienie kryteridw grupy
docelowej (o ile dotyczy)?

10.

Czy zamieszczono informacije nt.
problemoéw/trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu?

10.1

Czy w przypadku stwierdzenia probleméw,
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu
beneficjent zatozyt przyjecie srodkéw
naprawczych i czy sg one wtasciwe w
ocenie instytucji weryfikujgcej WNP?

10.2

Czy istnieje ryzyko nieosiggniecia
wskaznikow produktu lub rezultatu (jesli
tak to jakich)? 13

11.

Czy zamieszczono wiasciwg informacje na
temat planowanego przebiegu realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego
wniosku o ptatno$¢? 4

12.

Czy dziatania z zakresu rownosci szans
kobiet i mezczyzn realizowane sg w
projekcie zgodnie z WND?

13.

Czy dziatania z zakresu dostepnosci
projektu dla osob z niepetnosprawnosciami
realizowane sg w projekcie zgodnie z
WND?

10 Nie dotyczy wniosku o ptatno$é koncowa
14 Nie dotyczy wniosku o ptatno$é¢ korncowg
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Postep finansowy realizacji projektu

14.

Czy wydatki wynikajgce z zestawienia
dokumentow zostaty poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla danego
projektu i nie zostaty wykazane we
wczesniejszych WNP?

14.1

Czy wydatki objete probg wykazane w
zestawieniu dokumentow zostaty faktycznie
poniesione?

15.

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych dla danego projektu oraz
czy wydatki zostaty przypisane do
wiasciwych kategorii kosztow i zadan
zgodnie z WND?

16.

Czy weryfikowane dokumenty w ramach
pozycji objetych prébg sg sporzadzone
prawidtowo?

16.1

Czy opis dokumentéw ksiegowych jest
zgodny z UDA?

17.

Czy w zestawieniu dokumentow
zidentyfikowano inne btedy niemajgce
wplywu na kwalifikowalno$é wydatkow?

18.

Czy na podstawie dokonanej weryfikaciji
WNP oraz przekazanych dokumentow
mozna uznaé, ze wydatki wykazane do
rozliczenia sg kwalifikowalne?

18.1

Czy do dnia zakonczenia weryfikacji WNP
stwierdzono w wyniku przeprowadzonych

kontroli/weryfikacji administracyjnej WNP

wydatki niekwalifikowalne w tym takie, na
ktore zostata natozona korekta finansowa
wynikajgca z taryfikatora?

18.2

W przypadku odpowiedzi twierdzgcej czy
dokonano odpowiedniego pomniejszenia
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych w
biezgcym WNP oraz dotychczas
zatwierdzonych WNP (o ile dotyczy)?

19.

Czy wktad wiasny rozliczany we WNP
zostat wykazany zgodnie z zapisami WND?

20.

Czy zastosowano prawidtowg stawke
ryczattowg kosztéw posrednich i czy
wskazana kwota kwalifikowalnych kosztow
posrednich jest prawidtowa?

21.

Czy uznano za niekwalifikowalne koszty
posrednie z tytutu razgcego naruszenia
przez Beneficjenta obowigzkdéw w zakresie
zarzgdzania Projektem?

22.

Czy prawidtowo wykazano wydatki w
ramach cross-financingu?

23.

Czy wydatki w ramach cross-financingu sa
kwalifikowalne i nie przekraczajg limitu
okreslonego we WND?

24,

Czy dane zawarte w module Baza
personelu sg zgodne z danymi wykazanymi
w ztozonym WNP oraz przekazanymi
dokumentami zrédtowymi, o ile podlegaty
przekazaniu?
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25.

Czy Beneficjent w przedmiotowym WNP
uruchomit mechanizm racjonalnych
usprawnien?

26.

Czy w przypadku uznania za
niekwalifikowalne kosztéw bezposrednich,
w stosunku do ktérych zostaty naliczone
koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu ulegly koszty posrednie
rozliczane ryczattem?

27.

Czy informacja na temat zwrotéw/korekt
zostata wykazana prawidtowo?

28.

Czy w przypadku wykazania zwrotéw w
ramach kosztéw bezposrednich, w
stosunku do ktérych zostaty naliczone
koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu ulegly koszty posrednie
rozliczane ryczattem?

29.

Czy prawidtowo wskazano zrodta
finansowania wydatkéw?

30.

Czy WNP zawiera pomoc publiczna/pomoc
de minimis? Czy wykazane dane sg
spéjne?

31.

Czy wniosek o ptatnos¢ zawiera informacje
dotyczgce dochodu, w tym dochodéw
incydentalnych?

Rozliczenie zaliczki

32.

Czy wykazane kwoty sg zgodne z
dotychczas ztozonymi i zatwierdzonymi
WNP i sumg otrzymanych transz
dofinansowania?

33.

Czy prawidtowo wskazano kwote zaliczki
dofinansowania rozliczang niniejszym
WNP?

34.

Czy Beneficjent rozliczyt 70% tacznej kwoty
przekazanych transz dofinansowania? *°

34.1

W przypadku projektow rozliczanych w
100% uproszczonymi metodami czy
Beneficjant oswiadczyt, ze wydatkowat co
najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych
transz? ¢

34.2

Czy wskazano wnioskowang kwote transzy
zgodng z aktualnym harmonogramem? 7

35.

Czy istnieje koniecznos¢ naliczenia
odsetek z art 189 ust 3 UFP a jezeli tak to

w jakiej wysokosci?

Dotyczy

metod uproszczonych

36.

Czy we WNP rozliczane sg kwoty

ryczattowe?

15 Nie dotyczy wniosku o ptatno$é koricowa
16 Nie dotyczy wniosku o pfatno$é koricowa
7 Nie dotyczy wniosku o pfatno$é koricowa
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Oswiadczenie i zalgczniki

Czy do WNP zostaty dotgczone wszystkie

37. 2
wymagane zatgczniki?
Czy — w przypadku gdy do umowy zostato
zatgczone o$wiadczenie o

38 kwalifikowalnosci podatku VAT —

wykazany we WNP podatek VAT jest
zgodny z tym oswiadczeniem i moze
zosta¢ uznany za kwalifikowalny?

Wyniki kontroli na miejscu

39. Czy projekt podlegat kontroli na miejscu?
Czy kontrola wykazata uchybienia i

40. ; . 2
nieprawidtowosci?
Czy wyniki kontroli majg wptyw na

41. wysokos¢é wydatkow/wysokos¢ kwoty
ryczattowej wskazanych we WNP?

42 Czy rekomendacje z kontroli zostaty

uwzglednione we WNP?

Harmonogram ptatnosci

Czy beneficjent wnioskowat o zmiane
harmonogramu ptatnosci przed ztozeniem WNP

43. (jesli tak, to czy i kiedy harmonogram zostat
zaakceptowany)?
Inne
a4 Czy beneficjent wskazat miejsce
) przechowywania dokumentacji?
45. Czy zidentyfikowano inne btedy we WNP?

CZESC B Lista sprawdzajaca do analizy pogtebionej poniesionych wydatkéw

Obszar weryfikacji/pytania Mozliwe zrédta TAK/NIE/NIE UWAGI
szczegolowe dot. kategorii weryfikacji DOTYCZY
wydatkow

KOSZTY ZWIAZANE Z ANGAZOWANIEM PERSONELU PROJEKTU

Umowa o prace

Czy wydatki zwigzane z
wynagrodzeniem personelu sg
ponoszone zgodnie z
przepisami krajowymi?

Czy wszystkie sktadniki
wynagrodzenia personelu sg
kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi
kwalifikowalno$ci wydatkéw na
lata 2021-20277

Czy taczne zaangazowanie
zawodowe personelu projektu w
realizacje wszystkich
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projektow finansowanych z
funduszy UE oraz dziatan
finansowanych z innych

zrédet, w tym srodkow wiasnych
beneficjenta i innych podmiotow
(niezaleznie

od formy zaangazowania), nie
przekracza 276 godzin
miesiecznie; do ww.

limitu wlicza sie okres urlopu
wypoczynkowego oraz czas
niezdolnosci do

pracy wskutek choroby,
natomiast nie wlicza sie innych
nieobecno$ci

pracownika (np. urlop
bezptatny, rodzicielski i
macierzynski)?

Czy w przypadku projektéw
partnerskich Beneficjent
angazuje jako personel projektu
pracownikéw partneréw lub
odwrotnie?

Czy zachodzi konflikt interesow
lub podwajne finansowanie w
sytuacji jednoczesnego
zatrudnienia personelu projektu
w instytucji uczestniczacej w
realizacji Programu
Operacyjnego (tj. IP, 1Z, IW) na
podstawie stosunku pracy?

Czy personel projektu wyrazit
zgode na przetwarzanie danych
osobowych/ujawnianie danych
osobowych do potrzeb
projektu?

Czy stosunek pracy
pracownika beneficjenta jedynie
w czesci obejmuje zadania w
ramach projektu?

Koszt wynagrodzenia personelu
projektu w wyzej wskazanym
przypadku jest kwalifikowalny
jezeli jest zgodny z zapisami
Podrozdziatu 2.3 i 3.8
Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027.

Czy pracownik otrzymuje
dodatek do wynagrodzenia?

Dodatek jest kwalifikowalny
jezeli jest zgodny z zapisami
Podrozdziatu 2.3 i 3.8
Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkow na
lata 2021-2027.

Czy pracownik otrzymat
nagrode (z wytgczeniem
nagrody jubileuszowej oraz
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odprawy pracowniczej — wydatki
niekwalifikowalne) lub premig?

Wydatek jest kwalifikowalny
jezeli jest zgodny z zapisami
Podrozdziatu 2.3 3.8
Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkow na
lata 2021-2027.

10.

Koszt wynagrodzenia personelu
projektu nie przekracza kwoty
wynagrodzenia pracownikow
beneficjenta na analogicznych
stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajgcych
analogicznych kwalifikacji lub
kwoty wynikajgcej z

przepisow prawa pracy w
rozumieniu art. 9 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.
1510, z p6zn. zm.), zwanej
dalej: ,Kodeksem pracy” lub
statystyki publicznej?

11.

Czy pracownik otrzymat
dodatkowe wynagrodzenie
roczne?

Wydatek jest kwalifikowalny
jezeli jest zgodny z zapisami
Podrozdziatu 2.3 i 3.8
Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalno$ci wydatkoéw na
lata 2021-2027.

Czy personel projektu stanowig osoby samozatrudn

ione?

Czy zachodzi konflikt intereséw
lub podwdjne finansowanie w
sytuacji jednoczesnhego
zatrudnienia personelu projektu
w instytucji uczestniczgcej w
realizacji Programu
Operacyjnego (tj. IP, 1Z, IW) na
podstawie stosunku pracy?

Czy w ramach projektu zostaty
zaangazowane osoby
wspétpracujgce w rozumieniu
ustawy z dnia 13.10.1998 o
systemie ubezpieczen
spotecznych?

Czy osoby samozatrudnione lub
osoby wspétpracujgce

W rozumieniu ustawy z dnia
13.10.1998 r. 0 systemie
ubezpieczeh spotecznych w
projekcie wyrazity zgode na
przetwarzanie danych
osobowych/ujawnianie danych
osobowych do potrzeb
projektu?

Czy w przypadku
samozatrudnienia wskazano
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forme zaangazowania i zakres
obowigzkow tej osoby w
zatwierdzonym WND, a koszt
jej zaangazowania rozliczany
jest na podstawie noty
ksiegowej?

Czy wysoko$¢ wynagrodzenia
osoby samozatrudnionej wynika
z zatwierdzonego WND?

Czy w ramach projektu zaangazowane zostaly osoby swiadczace prace w formie
wolontariatu?
Jedynie w przypadku podmiotéw wymienionych w ustawie o wolontariacie: art. 5 ust 2 pkt. 1

Czy zachodzi konflikt interesow
lub podwdjne finansowanie w
sytuacji jednoczesnego
zatrudnienia personelu projektu
w instytucji uczestniczagcej w
realizacji Programu
Operacyjnego (tj. IP, 1Z, IW) na
podstawie stosunku pracy?

Czy osoby swiadczgce prace w
formie wolontariatu w projekcie
wyrazity zgode na
przetwarzanie danych
osobowych/ujawnianie danych
osobowych do potrzeb
projektu?

Czy we WND w ramach wktadu
wtasnego niepienieznego
zatozono wykonywanie
nieodptatnej pracy w ramach
wolontariatu?

Czy rozliczana kwota jest
zgodna z WND?

Czy nieodptatna praca w
ramach wolontariatu na rzecz
projektu zostata wykonana (na
podstawie art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie)?

Czy dokumentacja potwierdza
fakt, iz wolontariusz jest
Swiadomy charakteru
nieodptatnej pracy w projekcie?

Czy zostat szczegdtowo
okreslony rodzaj wykonywanej
przez wolontariusza pracy?

Czy zadania wykonywane i
wykazywane przez
wolontariusza sg zgodne z
tytutem jego nieodptatne;j
pracy/stanowiska?

ZASADA KONKURENCYJNOSCI (zaméwienia o wartosci powyzej 50 tys. zt netto)

Czy Beneficjent zastosowat
zasade konkurencyjnosci do
danego wydatku?
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Czy w przypadku udzielenia
zamowienia z pominieciem
zasady konkurencyjnosci
zostaty spetnione przestanki
uprawniajgce Beneficjenta do
niestosowania okreslonych
procedur?

Czy Beneficjent dokonat
weryfikacji
oferentéw/wykonawcdéw w
zakresie warunkéw
wykluczajgcych udostepnienie
funduszy, srodkéw finansowych
w zwigzku z agresjg Federacji
Rosyjskiej wobec Ukrainy?

Czy Beneficjent upublicznit
zapytanie ofertowe w bazie
konkurencyjno$ci?

Czy Beneficjent upublicznit
zapytanie ofertowe zgodnie z
warunkami okre$lonymi w
Wytycznych kwalifikowalnosci
wydatkow?

Czy zapytanie ofertowe zawiera
wszystkie wymagane elementy,
tj.:

51

Opis przedmiotu zaméwienia?

5.2

Warunki udziatu w
postepowaniu oraz opis
sposobu dokonywania oceny
ich

spetniania, o ile warunki te sg
wymagane przez
zamawiajgcego?

5.3

Kryteria oceny ofert, informacije
o wagach punktowych lub
procentowych

przypisanych do
poszczegolnych kryteridw
oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium
oceny ofert?

54

Informacje o wagach
punktowych lub procentowych
przypisanych do
poszczegdblnych kryteriow oraz
opis sposobu przyznawania
punktacji?

5.5

Termin i sposéb sktadania
ofert?

5.6

Termin skfadania ofert wynosi
nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty
ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw
i ustug?

5.7

Termin wykonania zaméwienia?

5.8

Informacje na temat zakazu
konfliktu interesow?
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5.9

Okreslenie warunkow istotnych
Zmian umowy zawartej w
wyniku

przeprowadzonego
postepowania o udzielenie
zamoéwienia (o ile zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zmiany
umowy)?

5.10

Opis czesci zamowienia, jezeli
zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert

czesciowych oraz liczbe czesci
zamowienia, na ktorg
wykonawca moze ztozy¢
oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamowienie
moze zostac

udzielone temu samemu
wykonawcy, oraz kryteria lub
zasady, majace

zastosowanie do ustalenia,
ktére czesci zamowienia
zostang udzielone

jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w
wiekszej niz

maksymalna liczbie czeéci,

511

W sytuacji, gdy zamawiajgcy
udziela zaméwienia w
czesciach, informacie, ze

dane postepowanie obejmuje
jedynie czes¢ zamowienia, wraz
z okresleniem

zakresu lub wartosci catego
zamowienia oraz informacjami
co do pozostatych

czesci zamébwienia?

5.12

Informacje dotyczace ofert
wariantowych, jezeli
zamawiajgcy wymaga lub
dopuszcza ich skladanie?

Czy opis przedmiotu
zaméwienia jest zgodny z
wnioskiem o dofinansowanie i
nie odnosi sie do okreslonego
wyrobu lub zrédta?

Czy Beneficjent posiada
kompletny protokét wraz z
zatgcznikami (zgodnie z
Wytycznymi kwalifikowalnosci
wydatkéw) potwierdzajgcy
prawidtowo$¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

Czy Beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposrod
ztozonych ofert w oparciu o
ustanowione Kryteria?

Czy zawarto umowe z
wybranym wykonawcg?
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10.

Czy informacja o wyniku
postepowania zostata
odpowiednio upubliczniona?

11.

Czy beneficjent udzielit
zamowienia podmiotowi
powigzanemu z nim osobowo
lub kapitatowo?

12.

Czy stwierdzono w udzielonym
zamoéwieniu inne
nieprawidtowosci indywidualne
za ktore Taryfikator korekt
finansowych przewiduje
natozenie korekty finansowej
lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

13.

Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane
jest natozenie korekty
finansowej lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

l1Il. INNE WYDATKI Z OBSZAROW NIERYZYKOWNYCH WYBRANE METODA LOSOWA

IV WYDATKI ROZLICZANE KWOTAMI RYCZALTOWYMI

Czy przestano dokumenty
potwierdzajgce rozliczenie
kwoty ryczattowej zgodnie z
zapisami WND?

Czy dokumenty potwierdzajg
realizacje kwoty ryczattowej —
wykonanie wskaznika i
kwalifikowalno$¢ rozliczanych
kwot ryczattowych?

Czy dokumenty potwierdzajace
realizacje kwoty ryczattowej
wymagajg skorygowania w
zakresie omytek oczywistych?

CZESC C Lista sprawdzajaca do analizy pogtebionej kwalifikowalnos$ci uczestnikéw projektu

weryfikacji/pytania
szczego6towe dot.
kategorii wydatkow

Obszar Mozliwe zrédta weryfikacji

TAK/NIE/
NIE
DOTYCZY

UWAGI

Czy beneficjant
przedstawit komplet
dokumentow
poswiadczajgcych
kwalifikowalno$¢
uczestnikow?

Czy na podstawie
przestanych
dokumentéw uczestnicy
zostali wiasciwie
zakwalifikowani? (Jesli
NIE — nalezy wskazaé
osoby uznane za
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niekwalifikowane z
podaniem powodu
niekwalifikowalnosci)?

3. Czy dane
wprowadzone do
formularza SM EFS sg
zgodne z dokumentami
przestanymi przez
Beneficjenta oraz
zasadami zawartymi w
Instrukcji Uzytkownika
SM EFS dla
Beneficjenta??

4, Czy dokumenty
wymagajg
skorygowania w
zakresie omytek
oczywistych?

5. Czy beneficjent uzyskat
zgode uczestnikéw
projektu na
przetwarzanie ich
danych osobowych?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACEJ

L.p. Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/ NIE
DOTYCZY

Uwagi

Czy WNP wymaga dodatkowych
wyjasnien/korekt ze strony beneficjenta?

Czy WNP w istniejgcej formie moze zostac
2 zatwierdzony przez instytucje dokonujgca
weryfikacji?

Pierwsza osoba weryfikujgca wniosek:
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci
jest nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Druga osoba weryfikujgca wniosek:

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnoSci
jest nadal aktualna?

Data:

Podpis:

Osoba zatwierdzajaca:
Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnoSci
jest nadal aktualna?

Data:

Podpis:
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Zatacznik Z. 4.2.1.3 Wz6r minimalnego zakresu listy sprawdzajacej do kontroli dokumentacji
projektu — wniosek koncowy

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez g J
dla Warmii i Mazur Polska Unie Europejsk:
- & Europejsia e

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI DOKUMENTACII PROJEKTU —

WNIOSEK KONCOWY
1. Nazwa Beneficjenta
2. Numer i tytut projektu
3. | Numer i nazwa Dziatania
4 Okres realizacji projektu
' (od -do)
Podsumowanie
Lp. | Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. | Czy w ramach projektu zostaty zakoriczone
czynnosci kontrolne i czy na podstawie
uzyskanych wynikéw kontroli mozna
zatwierdzi¢ koncowy wniosek o ptatnosc?
2. | Czy instytucja posiada wszystkie wnioski o
ptatnos¢ ztozone przez beneficjenta w
ramach projektu?

3. | Czy instytucja posiada dokumenty
potwierdzajace weryfikacje ztozonych
wnioskow o ptatnosé? (listy sprawdzajace,
pisma wzywajace beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, Informacje o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc¢?
4. |[Czy dokumenty potwierdzajgce weryfikacje
ztozonych przez beneficjenta dokumentéw
zostaty wypetnione zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i procedurami?
5. | Czy kontrola na zakonczenie realizacji
projektu wykazata w dokumentacji
dotyczacej realizowanego projektu
uchybienia/ nieprawidtowosci/ braki?




Zatacznik Z 4.2.1.2 Wzér deklaracji bezstronnosci

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* = ': ‘ \/
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska L Wiz
DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI NR..........

Nazwa beneficjenta (Lidera projektu):

Nazwa partnera/partnerow projektu (jesli
dotyczy):

Numer projektu

Nazwa projektu

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta/partnera/partneréw projektu nie zachodzi zadna
z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 24 § 1i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z ....... r. poz. ........ , Z pdin. zm.), powodujgcych wylaczenie mnie z procesu
weryfikacji wniosku o ptatnosc, tj., ze:

a. nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnosci w tym procesie;

b. nie pozostaje w zwigzku matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organéw zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych
beneficjenta/partnera/partneréw projektu;

c. nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem/partnerem/partnerami projektu z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

d. nie jestem przedstawicielem beneficjenta/partnera/partneréw projektu ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta/partnera/partneréw projektu, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem beneficjenta/partnera/partneréw projektu z tytutu przysposobienia, kurateli lub
opieki;

e. nie pozostaje z beneficjentem/partnerem/partnerami projektu w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem S$wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato

matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego
beneficjenta/partnera/partneréw projektu nie zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktérym
mowa w art. 61 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia
18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,
zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr
1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje
nr541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1).

3. Oswiadczam, ze nie bratem/am udziatu na zadnym etapie w ocenie wyzej wymienionego projektu.
W przypadku powsziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu w odniesieniu do
beneficjenta/partnera/partneréw projektu, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie
przetozonemu i zaprzestaniu udziatu w procesie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ .

Ponadto oswiadczam, ze niezwtocznie udostepnie osobom upowaznionym madj numer PESEL na potrzeby
weryfikacji niniejszej deklaracji bezstronnosci w dostepnych systemach teleinformatycznych.

|| Imieg i nazwisko ‘ Data podpisania ‘ Podpis H
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Zatacznik Z. 4.3.1. Wz6r oswiadczenia do deklaracji wydatkow

* %

WARMIA
MAZVRY.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* .
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska ok

Nr Deklaracji wydatkow:

Deklaracja wydatkow za okres do:

Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Spoteczny Plus
Nazwa Instytucji: Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

OSWIADCZENIA DO DEKLARACJI WYDATKOW

Ja, nizej podpisanaly, ....ceeeeeeeeneererenen. (imie, nazwisko, funkcja), potwierdzam, ze wszystkie wydatki,
zawarte w przekazanej deklaracji wydatkéw w zakresie Priorytetéw/Dziatarn wdrazanych przez
Wojewéddzki Urzad Pracy w Olsztynie spetniajg wymogi majgcego zastosowanie prawa oraz sg zgodne
z prawem i prawidtowe.

Jednoczesnie potwierdzam, ze Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie, wykonujgc zadania IP w zakresie
wdrazanych Priorytetéw/Dziatann FEWiM 2021-2027:

— przestrzega przepisow rozporzadzen dotyczacych poszczegdlnych Funduszy;
— przeprowadza weryfikacje zarzadcze w celu sprawdzenia, czy dofinansowane produkty i ustugi
zostaty dostarczone, czy operacja jest zgodna z majgcym zastosowanie prawem, z programem
i warunkami wsparcia operacji, oraz:
a. w przypadku gdy koszty majg zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. a)
Rozporzadzenia ogdlnego — czy kwota wydatkdw, o ktérej refundacje wystepuja beneficjenci,
w odniesieniu do tych kosztéw zostata wyptacona oraz czy beneficjenci prowadzg odrebne
zapisy ksiegowe lub stosujg odpowiednie kody ksiegowe dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z operacjg;
b. w przypadku gdy koszty majg zosta¢ zrefundowane na podstawie art. 53 ust. 1 lit. b), ¢) i d)
Rozporzadzenia ogdlnego — czy spetnione zostaty warunki refundacji wydatkéw beneficjentowi;
— zapewnia, z zastrzezeniem dostepnosci finansowania, aby beneficjent otrzymat nalezng kwote
w catosci i nie pdzniej niz 80 dni od dnia przedtozenia wniosku o ptatnosé przez beneficjenta; bieg
terminu moze zostaé wstrzymany, jezeli informacje przedstawione przez beneficjenta nie pozwalaja
IP ustali¢, czy kwota jest nalezna;
— dysponuje skutecznymi i proporcjonalnymi s$rodkami i procedurami zwalczania naduzyc
finansowych, uwzgledniajgcymi stwierdzone ryzyka;
— zapobiega nieprawidtowosciom, wykrywa je i koryguje;
— przestrzega przepiséw okreslonych w art. 82 Rozporzadzenia ogdlnego dotyczacych dostepnosci
dokumentdw.
Potwierdzam, Zze wydatki bedgce przedmiotem trwajgcej oceny ich zgodnosci z prawem
i prawidtowosci zostaty wytgczone z przekazanej deklaracji wydatkéw. Ponadto, zobowigzuje sie do
niezwtocznego przekazania do NW wyprzedzajgcej informacji o wszelkich okolicznosciach mogacych
mieé¢ wpltyw na prawidtowos¢ przekazanej deklaracji wydatkéw, do momentu otrzymania informacji
z NW o przekazaniu Whniosku o ptatnos¢ do KE.

(data, podpis, pieczec)
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Zatacznik Z. 4.3.2. Wz6r oswiadczenia o braku wydatkéw do deklaracji

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska , - :

*

WARMIA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez P | 4
MAZVRY

Informacja za okres do:
Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Spoteczny Plus

Nazwa Instytucji: Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

OSWIADCZENIE

la, nizej podpisana/y .....ceeveeeenene. (imie, nazwisko i funkcja), o$wiadczam, ze w okresie od .......... do
............... (odpowiedni okres), Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie nie dokonat poswiadczenia
wydatkdéw poniesionych przez beneficjentéw w ramach FEWiM 2021-2027.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w okresie od .......... do .coeenne (odpowiedni okres), Wojewddzki Urzad
Pracy w Olsztynie nie wycofat zadnych kwot dotyczacych wydatkéw poniesionych przez beneficjentéw
w ramach FEWiM 2021-2027.

(data, podpis, piecze¢ osoby zatwierdzajacej)
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Zatacznik 2.4.4.1. Wz4r informacji na temat wydatkow, ktore nalezy wytaczy¢ z zestawienia wydatkow

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez \4/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wiARMIA
MAZVRY:

Informacja za okres do:
Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Spoteczny Plus
Nazwa Instytucji: Wojewddzki Urzad Pracy w Olsztynie

Informacja o wnioskach o ptatnos¢, ktére nalezy wytaczyc z Zestawienia wydatkéow

Numer Wniosku o
Numer Deklaracji ptatnosc¢ do KE,
I Numer wniosku wydatkow, w ktorej Uzasadnienie Kwota wydatkow Wktad Dofinansowanie
’ o ptatnosc w ktorej wniosek Deklaracja kwalifikowalnych publiczny
o ptatnosc byt ujety wydatkéw byta
ujeta
Stanowisko stuzbowe
Imie i nazwisko Pieczatka/Podpis Data
Sporzadzit:

Zweryfikowat:

Zaakceptowat:




Zatacznik 2.5.1.1. Wz6ér listy sprawdzajacej do nieprawidtowosci.

Fundusze Europejskie

dla Warmii i Mazur -

Polska Unig Europejska *

*
ok

Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ " ‘

WARMIA
MATVRY.

LISTA SPRAWDZAJACA DO NIEPRAWIDLOWOSCI

Czesé A. Wystapienie nieprawidtowosci (wypetnia osoba odpowiedzialna za wykrycie/podejrzenie wykrycia

nieprawidtowosci).

Nazwa beneficjenta

Numer projektu

Tytut projektu

Opis sytuacji, ktéry spowodowat
naruszenie przepisu prawa unijnego
lub krajowego dotyczgcego
stosowania prawa unijnego

Czy odnosnie nieprawidtowosci istnieje podejrzenie wystgpienia naduzycia Tik N_ie
finansowego (oszustwa)?
Lp. Pytania Tak Nie Uwagi

1. | Czy stwierdzono naruszenie przepisu
prawa unijnego lub krajowego

dotyczgcego stosowania prawa unijnego?

LD

Podstawa prawna (naruszony przepis prawa):

2. | Czy naruszenie przepisu prawa wynika
z dziatania lub zaniedbania ze strony
podmiotu gospodarczego?

LD

3. | Czy w wyniku naruszenia przepisu prawa
nastgpita realna albo potencjalna szkoda

dla budzetu UE polegajaca na

nieuzasadnionego wydatku?

finansowaniu ze srodkéw tego budzetu

LD

4 Nr wnlolsku o platnos¢, Zatw.lerdzony Catkowita kwota Whkiad Dofinanso- < .
w ktérym zostaty whniosek o . . L. . . Srodki UE
. . L. nieprawidtowosci publiczny wanie
zawarte nieprawidiowe ptatnos¢ (PLN) (PLN) (PLN) (PLN)
wydatki (tak/nie)
Razem
Prosze zaznaczy¢ zrodto wstepnego ustalenia Wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrole
administracyjnego lub sgdowego wg nastepujacej lub audyt
kwalifikacji.

Weryfikacja dokumentacji

Notatka urzedowa lub stuzbowa

Inny dokument sporzadzany w procesie zarzgdzania
i kontroli Srodkéw z UE

Postanowienie o wszczeciu postepowania przez
organy scigania

Orzeczenie sadu

I |

Prosze podac nazwe instytucji, ktéra dokonata

wstepnego ustalenia administracyjnego lub

sadowego oraz wskazac¢ znak i date sporzadzenia
dokumentu potwierdzajgcego ten fakt (w przypadku
informacji pokontrolnej réwniez date jej zwrotu).




Sporzadzit

Podpis:

Data wypetnienia formularza

Czes¢ B. Typ nieprawidtowosci (wypetnia osoba odpowiedzialna za raportowanie nieprawidtowosci).

taczna wartos¢ srodkéw UE,
ujetych w zatwierdzonych wnioskach
o ptatnosc

PLN

Kurs euro EURO

Nieprawidtowos¢
podlegajaca niezwtocznemu
zgtoszeniu do KE (zgtoszenie IMS)

Nieprawidtowos¢ podlegajaca
kwartalnemu zgtoszeniu do KE
(zgtoszenie IMS)

Nieprawidtowo$¢ niepodlegajaca
zgtoszeniu do KE (kwartalne
zestawienie nieprawidtowosci)

Sporzadzit

Podpis:

Zaakceptowat

Podpis:

Data wypetnienia formularza
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Zatacznik Z. 5.1.2 Wz6r rejestru nieprawidtowosci w IP

<

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* *
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska s WA
MAZVRY.
Lp. | Nazwa | Numer | Nazwa Forma Data Kontro | Kwota Kwota Wartos¢ Catkowita | Dofinanso | Nieprawi | Uwagi
Benefic | projektu | projektu | kontroli: pierwszego | lujgcy | wydatku wydatku nieprawidt | wartos¢ wanie dtowosc
jenta nd — na ustalenia niekwalifik | niekwalifik | owosci nieprawid | [pln] P-
dokumentach | administrac owalnego | owalnego wktad UE towosci podlegajg
nm-—na yjnego (wktad (wktad [pIn] [pIn] ca
miejscu prywatny) | publiczny) N -
realizacji [pIn] [pIn] niepodleg
projektu ajgca
zgtoszeni
u do KE
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Zatacznik 2.5.1.3. Wzdr kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych zgtoszeniu do KE

. pe . . *
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez *** *** gj
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska x ok WA A
b MAZVRYs
Lp. | Kwartat/ | Numer Numer Catkowita Odpowiadajacy | Dofinansowanie | Srodki Opis Numer Kwota Numer Deklaracji Kwota Uwagi
rok projektu whniosku o kwota wkiad [PLN] UE | nieprawidtowosci Deklaracji odzyskana/ | wydatkéw/Numer pozostata
ptatnosé, w | nieprawidtowosci | publiczny [PLN] [PLN] wydatkow, w | wycofana Rocznego do odzyskania
ktorym zostaty [PLN] ktorej zostat Zestawienia
zawarte ujety wniosek Wydatkow, w
nieprawidtowe o ptatnosc ktorym zostata
wydatki ujeta kwota
odzyskana/
wycofana
z ik b e,
weryfikowa data, podpis
Zatwierdzit: e s

data, podpis
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Zatacznik Z.5.1.4. Instrukcja do Kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych
zgtoszeniu do KE

WARMIA

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez [ . |
MATVEY

dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska . s

W zestawieniu ujmowane sg wszystkie nieprawidtowosci niepodlegajace zgtoszeniu do KE, facznie
z nieprawidtowosciami, ktére zostaty wykryte przed dokonaniem ptatnosci do beneficjenta, a wiec bez
skutku finansowego. Informacje zawarte w zestawieniu powinny zawiera¢ nieprawidtowosci
stwierdzone w danym kwartale na ostatni dzien kwartatu, (np. zatwierdzony wniosek o ptatnos¢, wptyw
ostatecznej informacji pokontrolnej).

Natomiast rozliczenie nieprawidtowosci z KE, tj. ujecie wniosku o ptatnosé/Karty obcigzen
w zatwierdzonej Deklaracji wydatkéw lub zatwierdzonym Rocznym Zestawieniu Wydatkéw, powinno
by¢ wykazane wg stanu na dzien 20 kolejnego miesigca po zakonczeniu kwartatu.

Zestawienie sporzadzane jest w formacie arkusza Excel i zawiera dane za wskazany kwartat.
Sporzadzajgc  Zestawienie za  nastepny  kwartat, nalezy  przekopiowaé¢ = Zestawienie
za poprzedni kwartat do nowego arkusza Excel i (kolorowg czcionkg) zaznaczy¢ zmiany.
Nie nalezy ujmowac nieprawidtowosci zakoriczonych tj. rozliczonych w poprzednim kwartale. Przez
rozliczenie nieprawidtowosci nalezy rozumie¢ wykazanie wszystkich wnioskéw o ptatnos¢ obarczonych
nieprawidtowoscia w zatwierdzonych Deklaracjach wydatkéow/Kart obcigzenia w zatwierdzonych
Deklaracjach wydatkow lub Rocznym Zestawieniu Wydatkow.

Nagtowek

Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych zgtoszeniu do KE

Nalezy wpisaé date sporzadzenia Zestawienia, oraz przez ktérg komodrke zostato sporzadzone. Powinien
by¢ stosowany tytut:

Kwartalne zestawienie nieprawidtowosci niepodlegajacych zgtoszeniu do KE -
stan na dzien / miesigc / rok zidentyfikowanych przez Departament IZ / IP

1. Liczba porzadkowa

Nalezy wpisac Liczbe porzadkowa nieprawidtowosci w Zestawieniu.

2. Kwartat/rok
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Nalezy podaé¢ kwartat/rok, w ktéorym po raz pierwszy ujeto dang nieprawidtowosc,
w formacie: numer kwartatu — cyfra rzymska, ukosnik, rok — liczba arabska (np. 1/2023).

3. Numer projektu

Nalezy wpisa¢ numer projektu, w ramach ktérego wykryte zostaty nieprawidtowosci.

4. Numer wniosku o ptatnos¢, w ktérym zostaty zawarte nieprawidtowe wydatki

Nalezy wpisaé numer zatwierdzonego przez wfasciwg instytucje wniosku beneficjenta
o pfatnosé, w ktérym zostaty zawarte nieprawidtowe wydatki. Jezeli dana nieprawidtowosé wystepuje w
kilku wnioskach o ptatnos¢ w ramach danego projektu, nalezy wymieni¢ wszystkie wnioski o ptatnos¢ w
jednej komodrce arkusza Excel. Kolumne nalezy wypetni¢ réwniez w sytuacji, gdy stwierdzona
nieprawidtowos¢ zostata usunieta poprzez pomniejszenie przez IZ/IP kwoty wydatkow kwalifikowanych
przy autoryzacji wniosku o ptatnosé lub kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajgcej
wydatki kwalifikowane we wniosku o ptatnosé. W przypadku gdy nieprawidtowosc¢ zostata wykryta przed
ujeciem nieprawidtowych wydatkéw we wniosku o ptatnos¢ nalezy wpisa¢ ND.

5. Catkowita kwota nieprawidtowosci w PLN

Nalezy podac fgczng wysokos¢ srodkédw: UE i krajowych srodkéw publicznych, oraz sSrodkéw prywatnych,
ktdre dotycza nieprawidtowosci. Co do zasady kwota ta powinna byé wyliczona w sposdb tozsamy jak
kwota Wydatki kwalifikowalne w Karcie obcigzen
na projekcie w CST2021. Jezeli dana nieprawidtowo$¢ wystepuje/lub bedzie wystepowad
w kilku wnioskach o ptatnos¢ w ramach danego projektu, nalezy wpisa¢ w kolumnie catkowitg kwote
stwierdzonej nieprawidtowosci (np. kwote korekty finansowej natozonej
na wydatki poniesione w ramach kwestionowanego postepowania). Kolumne nalezy wypetni¢ réwniez
w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajgcej wydatki kwalifikowane we
whiosku o ptatnosc.

6. Odpowiadajgcy wkitad publiczny w PLN

Nalezy podad wysokos¢ Srodkow publicznych - krajowych i UE,
ktére w zwigzku z nieprawidtowoscig zostaty lub moglyby zosta¢ wyptacone beneficjentowi. Przy
wyliczaniu wktadu publicznego, co do zasady, nalezy bra¢ pod uwage poziom wspétfinansowania
wystepujagcy we wniosku o ptatnosé, w ktérym znajdujg sie nieprawidtowe wydatki lub poziom
dofinansowania projektu w sytuacji, gdy dana nieprawidtowos¢ nie jest zwigzana z zatwierdzonym
whnioskiem o ptatnosé. W stosownych przypadkach, tj. gdy nieprawidtowos¢ nie zostata w catosci
rozliczona w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos$¢ nalezy zastosowaé dwie metody rozliczenia. Kwota
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powinna by¢ wyliczona w sposéb tozsamy jak kwota Wktad publiczny w Karcie obcigzen na projekcie
w CST2021. Kolumne nalezy wypetnié¢ réwniez w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty
zmniejszajacej wydatki kwalifikowalne we wniosku o ptatnos¢.

7. Dofinansowanie

Nalezy podaé¢ wysokos¢ dofinasowania ze  sSrodkdw  krajowych i  wspdlnotowych
w odniesieniu do wartosci nieprawidtowosci, ktéra wystgpita w projekcie. Przy wyliczaniu
dofinansowania, co do zasady, nalezy bra¢ pod uwage poziom dofinansowania wystepujgcy we wniosku
o ptatnos¢, w ktérym znajdujg sie nieprawidtowe wydatki lub poziom dofinansowania projektu w
sytuacji, gdy dana nieprawidtowo$é¢ nie jest zwigzana z zatwierdzonym wnioskiem
o ptatnosé. Przy wyliczaniu poziomu dofinansowania nalezy odnie$¢ sie do wysokosci dofinansowania
we wiasciwej kategorii kosztdw w umowie o dofinansowanie. W stosownych przypadkach, tj. gdy
nieprawidtowos¢ nie zostata w catosci rozliczona w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ nalezy
zastosowac¢ dwie metody rozliczenia. Kwota powinna by¢ wyliczona w sposéb tozsamy jak kwota
Dofinansowanie w Karcie obcigzen na projekcie w CST2021. Kolumne nalezy wypetni¢ réwniez w
sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajacej wydatki kwalifikowalne we wniosku
o ptatnosc¢.

8. Srodki UE w PLN

Nalezy podaé wysokos¢ dofinansowania UE, ktére w zwigzku z nieprawidtowoscia zostaty lub mogtyby
zosta¢ wyptacone beneficjentowi. Przy wyliczaniu wktadu UE nalezy braé co do zasady pod uwage
poziom wspdtfinansowania wystepujacy we wniosku o ptatnosé, w ktérym znajdujg sie nieprawidtowe
wydatki lub poziom dofinansowania UE projektu w sytuacji, gdy nie zostaty zatwierdzone wszystkie
whnioski o ptatnos¢. Przy wyliczaniu poziomu s$rodkéw UE nalezy odnies¢ sie do wysokosci
dofinansowania we  wilasciwej kategorii kosztébw w umowie o  dofinansowanie.
W stosownych przypadkach, tj. gdy nieprawidtowos¢ nie zostata w catosci rozliczona
w zatwierdzonych wnioskach o pfatnos¢ nalezy zastosowac¢ dwie metody rozliczenia. Kolumne nalezy
wypetni¢ rowniez w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajgcej wydatki
kwalifikowane we wniosku o ptatnos¢.

9. Opis nieprawidtowosci

Nalezy krétko opisac nieprawidtowosé:

e rodzaj naruszenia/uchybienia tj. poda¢ wtasciwe przepisy prawa, zapisy wytycznych badz tez
umowy o dofinansowanie, ktére zostaty naruszone w zwigzku z wystgpieniem nieprawidtowosci
oraz dziatania, ktére doprowadzity do jej powstania.

e sposOb  wykrycia  wystgpienie/podejrzenie  nieprawidtowosci np.  kontrola/audyt
przeprowadzane przez instytucje zewnetrzne, I1Z/IP, weryfikacja wniosku o ptatnos¢ (w
przypadku kontroli prosze podac jej numer z CST2021),
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e w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie pzp/zasady konkurencyjnosci prosze
podaé wartos¢ zamdwienia oraz wydatki kwalifikowane na tym zamodwieniu i % natozonej
korekty,

e w przypadku, gdy nieprawidtowos$¢ nie zostata rozliczona nalezy umiesci¢ w opisie wartosc¢
szkody potencjalnej,

e inne istotne informacje zwigzane z nieprawidtowoscig, w szczegdlnosci dotyczgce dziatan
podejmowanych w celu odzyskania Srodkdw.

10. Numer Deklaracji wydatkow, w ktorej zostat ujety wniosek o ptatnosé

Nalezy wpisa¢ numer Deklaracji wydatkéw, w ktorym zostat ujety wniosek o ptatnos$é zawierajgcy
nieprawidtowe srodki. Jezeli dana nieprawidtowos¢ wystepuje w kilku wnioskach o ptatnos¢, ktére
zostaty ujete w wiecej niz jednej Deklaracji wydatkdw, nalezy wymieni¢ wszystkie Deklaracje,
zaznaczajgc ktéry wniosek o pfatnosc zostat w nich ujety. Kolumna wypetniana jest rowniez w sytuacji,
gdy stwierdzona nieprawidtowos¢ ze skutkiem finansowym zostata usunieta poprzez pomniejszenie
przez 1Z/IP kwoty wydatkdéw kwalifikowanych przy autoryzacji wniosku o ptatno$é. Kolumne nalezy
wypetni¢ rdwniez w sytuacji, kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajgcej wydatki
kwalifikowalne we wniosku o ptatnos¢. Jezeli wniosek nie byt ujety w Deklaracji wydatkdow nalezy wpisac
NIE UJETY.

11. Kwota wycofana

Nalezy  wykaza¢ czy kwota  wycofana  zostata  wykazana ~w  Karcie  obcigzen
na projekcie w CST2021. Kwoty wycofane znajdujgce sie w Karcie obcigzen
na projekcie nalezy odnies¢ do danych znajdujacych sie w kolumnie Catkowita kwota nieprawidtowosci.
Jezeli kwota nie zostata jeszcze wykazana w Karcie obcigzen na projekcie - nalezy wpisa¢ NIE. W sytuacji,
w ktorej nieprawidtowos¢ zostata wykryta przed dokonaniem ptatnosci, a kwota do wyptaty zostata
pomniejszona o wartos¢ nieprawidtowosci badz tez beneficjent dokonat autokorekty wydatkow we
whniosku o ptatnos¢ — nalezy wpisa¢ ND.

12. Numer Deklaracji wydatkéw/Numer Rocznego Zestawienia Wydatkéw w ktérym zostata ujeta
kwota wycofana

Nalezy poda¢ numery Deklaracji wydatkéw, w ktdérych ujete zostaty kwoty wycofane przypisujac
jednoczesnie do nich numer wtasciwych wnioskéw o pfatnos¢. W sytuacji, gdy kwota wycofana nie
zostata do czasu sporzadzenia niniejszego zestawienia ujeta w Deklaracji wydatkow - nalezy wpisaé NIE
UJETA. W sytuacji gdy nieprawidtowosc¢ zostata wykryta przed dokonaniem ptatnosci a kwota do wyptaty
zostata pomniejszona o wartos¢ nieprawidtowosci — nalezy wpisa¢ ND. W przypadku, gdy
nieprawidtowos$¢ zostanie wykryta po zakonczeniu roku obrachunkowego, a dotyczy wydatkéw
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zadeklarowanych do KE zestawienie nalezy uzupetni¢ o numer Rocznego Zestawienia Wydatkow,
w ktdrym zostata ujeta kwota wycofana wskazujac jednoczesnie ktérego wniosku o ptatnosc to dotyczy.

13. Kwota pozostata do odzyskania

Nalezy wpisa¢ kwote, ktdra pozostata do odzyskania. W sytuacji gdy nieprawidtowosé zostata wykryta
przed dokonaniem ptatnosci a kwota do wyptaty zostata pomniejszona o warto$é nieprawidtowosci oraz
kiedy sam beneficjent dokonat autokorekty zmniejszajacej wydatki kwalifikowalne, poprzez ich
pomniejszenie w ztozonym wniosku lub w sytuacji, kiedy sam beneficjent zrezygnowat z ujmowania we
whniosku o ptatnos¢ nieprawidtowo poniesionych wydatkéw — nalezy wpisaé 0,00. Jezeli w kolumnie
Kwota wycofana wykazane sg kwoty, ktére znajdujg sie w Karcie obcigzen na projekcie a nie zostaty
odzyskane, w kolumnie Kwota pozostafa do odzyskania nalezy wpisa¢ cata kwote pozostaty
do odzyskania.

14. Uwagi

W kolumnie Uwagi nalezy obligatoryjnie wskazac¢ sposdb rozliczenia nieprawidtowosci.
Nalezy wpisa¢ minimum jedng z ponizszych opcji:

e  kwota wycofana” - nalezy zaznaczy¢ w kazdym przypadku, gdy zatozone zostata Karta
obcigzenia

e ,zwrot na rachunek” lub , pomniejszenie ptatnosci" — w przypadku kwoty odzyskanej ujetej
w Karcie obcigzenia w zaleznosci od sposobu odzyskania sSrodkéw”,

e "pomniejszenie wydatkdw po autoryzacji",

e "pomniejszenie wniosku przez beneficjenta" — w przypadku, kiedy sam beneficjent dokonat
autokorekty zmniejszajgcej wydatki kwalifikowalne, poprzez ich pomniejszenie w ztozonym
whniosku,

e "wylgczenie wydatkéw z wniosku przez beneficienta® - w przypadku, kiedy
sam beneficjent zrezygnowat z ujmowania w zestawieniu dokumentdw we wniosku
o ptatnos¢, dokumentu ksiegowego zawierajgcego wydatki dotkniete nieprawidtowoscia,

e inne” —w przypadku innym niz powyzej wymienione.

Jezeli przy rozliczaniu danej nieprawidtowosci zostata zastosowana wiecej niz jedna
z powyzszych opcji, nalezy je wymieni¢ wraz z przypisaniem kwot catkowitych wydatkédw
kwalifikowanych rozliczonych za pomocg kazdej z metod.

W kolumnie Uwagi mozna zamiesci¢ dodatkowe istotne informacje zwigzane ze stwierdzona
nieprawidfowoscia.
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Zatacznik Z. 5.2.2.1. Rejestr sSrodkéw do odzyskania i odzyskanych od beneficjentéw
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Sporzadzone przez:
data, podpis
Zatwierdzone przez:

data, podpis i piecze¢ osoby upowaznionej

1Z wytaczeniem srodkow krajowych stanowigcych wktad wtasny beneficjenta.

2 W przypadku, gdy wystgpi wiecej wptat niz jedna, nalezy wpisac¢ wszystkie daty wptywu srodkéw na rachunek

3 W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym wptynie wiecej niz jedna wptata to odpowiednio w kolumnach 16-20 nalezy wpisa¢ poszczegdlne wptaty
4 Nalezy wpisac sposdb, w jaki srodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek" lub "potracenie kolejnego wniosku o ptatnosc"



Zatacznik 2.8.2.1 — wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 4 ) /

E dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska Y ‘ wazea

Olsztyn, dNia c..ccveveieeree e r.
(Znak pisma)

UPOWAZNIENIE NR ....../......
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dziatajgc na podstawie art. 9 ust. 1 oraz art. 25 ust. 5 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.

o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkdéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 poz. 1079) w zwigzku z § 2 ust. 1 pkt 18 Porozumienia
nr IP/1/2023 z dnia 29 marca 2023 r. w sprawie realizacji Programu Operacyjnego
,Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027”, tj. w szczegdlnosci Dziatan 7.1, 7.2,
7.3,7.7, 7.8 w ramach Priorytetu 7, zawartego pomiedzy Zarzgdem Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego a Wojewddzkim Urzedem Pracy w Olsztynie, upowazniam:

@ e ettt ereereea s - kierownik zespotu kontrolujacego,
L o TR URSTRN: - cztonka zespotu kontrolujgcego,

pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Olsztynie do przeprowadzenia
............................... projektu Nr......coeceveeee Pt e, realizowanego przez

Termin kontroli: od .......ccvveeeveeeceieeereereene, (e [ RS r.
Upowaznienie jest wazne do dnia ......cceeveveeveeveeecece e r.

(Podpis osoby udzielajgcej upowaznienia wraz
z informacja o zajmowanym stanowisku lub funkcji)
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Zatacznik Z.8.2.2 Wzér deklaracji bezstronnosci

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [N Vv,
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska C witus
Olsztyn, dnia .cccveveceeceeece e r.

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Numer projektu

Numer kontroli

Nazwa beneficjenta (Lidera projektu)

Nazwa Partnera/-6w (jesli dotyczy)

1. Oswiadczam, ze w odniesieniu do ww. beneficjenta/partnera(-6w) projektu nie zachodzi
zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960rr. -
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z ...... r. poz. ......... ,Zpoin.zm.),
powodujgcych wytgczenie mnie z kontroli projektu na miejscu, tj., ze:

a) nie wystepujg okolicznosci prawne i faktyczne, ktére mogtyby budzi¢ watpliwosci
co do mojej bezstronnosci w tym procesie;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z beneficjentem lub cztonkami organéw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych beneficjenta;

c) nie jestem zwigzany/-a z beneficjentem z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem beneficjenta ani nie pozostaje w zwigzku matzenskim,
konkubinacie, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem beneficjenta, ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem
beneficjenta z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z beneficjentem w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji,
gdy ustato matzenstwo, konkubinat, kuratela, przysposobienie lub opieka.

2. Oswiadczam, iz wedtug mojej wiedzy w stosunku do kontrolowanego beneficjenta nie
zachodzit i nie zachodzi konflikt interesu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r.

w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii,

zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,

(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr

283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom)

nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1).

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzié

uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci/wystgpieniu konfliktu interesu

w odniesieniu do beneficjenta, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie

przetozonemu i zaprzestaniu udziatu w procesie kontroli na miejscu.
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Imie i nazwisko
(stanowisko)

Podpis
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Zatacznik Z2.8.2.3. Wzdr list sprawdzajacych do kontroli oraz do wizyty monitoringowej.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez !/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wizea

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PROJEKTU W SIEDZIBIE BENEFICJENTA

Lp.

Pytania

Blok ,,Realizacja projektu”

1 Czy projekt jest zgodny z wtasciwymi celami szczegétowymi FEWiM 2021-20277?

2. Czy projekt jest zgodny z majgcymi zastosowanie szczegétowymi kryteriami wyboru projektow?

3. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. zgodnie z zatozeniami merytorycznymi w zakresie
realizacji poszczegdlnych zadan?

4. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu, tzn. terminowo?

5. Czy informacje przekazywane we wnioskach o ptatnos¢ w zakresie postepu rzeczowego sg zgodne ze stanem faktycznym?

6. Czy projekt jest monitorowany zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027, w tym czy beneficjent monitoruje osiggniecie wskaznikdw produktu i rezultatu w projekcie oraz zbiera dane
uczestnikow projektu zgodnie z tymi Wytycznymi?

7. Czy produkty projektu sg odpowiedniej jakosci, t.j. m.in. odpowiadajg przyjetym zatozeniom projektu oraz ogélnym standardom?

8. Czy zakupione w projekcie elementy infrastruktury, sprzetu oraz wyposazenia sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem?
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Czy istnieje ryzyko niezrealizowania zatozert merytorycznych projektu oraz nieosiggniecia jego wskaznikéw?

10.

Czy w przypadku stwierdzenia probleméw, trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu — beneficjent podejmuje dziatania zaradcze?

Blok ,,Pytania dodatkowe” (dostepnosé¢ projektu)

1 Czy beneficjent realizuje zadeklarowane we wniosku o dofinansowanie i wniosku o ptatnosc¢ dziatania z zakresu rownosci szans i przeciwdziatania
dyskryminacji zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 (Jednostka
kontrolujaca jest zobowigzana do weryfikacji ww. kwestii m.in. w oparciu o materiat informacyjny pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach
EFS/EFS+)?

2. Czy beneficjent realizuje zadania z zakresu rdwnosci kobiet i mezczyzn zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz we
whiosku o ptatnosc?

3. Czy beneficjent realizuje projekt z uwzglednieniem Standarddw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027, w tym czy rekrutacja dla uczestnikow
byta realizowana zgodnie ze standardem szkoleniowym:

- czy zastosowano co najmniej dwa kanaty komunikacji?
- czy Regulamin projektu oraz formularze rekrutacyjne byty dostepne?
- czy dopytano o szczegdlne potrzeby?

4. Czy odrzucono jakgkolwiek aplikacje kandydata na uczestnika z powodu braku mozliwosci spetnienia szczegdlnych potrzeb osoby aplikujgcej?

5. Czy produkty cyfrowe projektu, takie jak m.in. strony internetowe, aplikacje, spetniajg standard cyfrowy (jezeli projekt zaktada produkty cyfrowe —
jednostka kontrolujaca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o materiat informacyjny pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach
EFS/EFS+)?

6. Czy produkty architektoniczne projektu, takie jak zakup/dostosowania budynkéw, spetniajg standard architektoniczny (jezeli projekt zaktada
produkty architektoniczne — jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o materiat informacyjny pn. Kontrola
Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+)?

7. Czy kampania informacyjno-promocyjna w ramach projektu jest/byta prowadzona zgodnie ze standardem informacyjno-promocyjnym (jezeli

projekt zaktada kampanie informacyjno-promocyjne — jednostka kontrolujgca odpowiada na pytanie w tym obszarze w oparciu o materiat
informacyjny pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+)?
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Blok , Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu”

1. Czy liczba uczestnikéw projektu dotyczgca poszczegdlnych rodzajow wsparcia jest zgodna z zatozeniami projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

2. Czy beneficjent posiada wiasciwe dokumenty potwierdzajace spetnienie przez uczestnikdw kryteriéw kwalifikowalnosci?

3. Czy dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalnosé uczestnikdw projektu zostaty ztozone przed udzieleniem pierwszej formy wsparcia danej osobie
lub podmiotowi na etapie rekrutacji do projektu?

4. Czy uczestnicy zakwalifikowani do projektu spetniajg kryteria kwalifikowalnosci wskazane we wniosku o dofinansowanie?

5. Czy beneficjent prowadzi procedure rekrutacji i przyznawania wsparcia uczestnikom projektu w sposéb otwarty, przejrzysty i zapewniajgcy rowny
dostep do otrzymania wsparcia?

6. Czy beneficjent upublicznia ogtoszenie o rekrutacji w sposdb zgodny z regulaminem rekrutacji i/lub wnioskiem o dofinansowanie projektu?

7. Czy beneficjent dokonuje prawidtowej oceny formularzy zgtoszeniowych zgodnie z okreslonymi kryteriami?

8. Czy beneficjent posiada wszystkie wymagane dane o uczestniku, niezbedne do monitorowania wskaznikéw projektu?

9. Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcg udzielanie wsparcia uczestnikom projektu w dotychczasowym okresie realizacji projektu?

Blok ,,Ochrona danych osobowych”

1 Czy dane uczestnikdéw projektu sg zbierane zgodnie z Wytycznymi dotyczqgcymi monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027 oraz Wytycznymi dot. kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, w szczegdlnosci sg prawidtowe i kompletne?

2. Czy dane uczestnikdw zbierane w formie papierowej sg zgodne z danymi zawartymi w CST2021, w szczegdlnosci w Systemie Monitorowania EFS?

3. Czy beneficjent wykonuje w imieniu IZ obowigzek informacyjny i dokumentuje przyjecie do wiadomosci przez uczestnika projektu oraz inng osobe,

ktorej dane sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg projektu, informacji o ktérych mowa w art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE?
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Blok ,,Dokumentacja kadrowo-ksiegowa”

1. Czy beneficjent posiada oryginalne dokumenty finansowo-ksiegowe wraz z dowodami zaptaty potwierdzajgce poniesienie wydatkow?

2. Czy ww. dokumenty sg prawidtowo opisane, m.in. czy jest widoczny ich zwigzek z projektem oraz czy zawierajg niezbedne minimum wskazane w
umowie o dofinansowanie?

3. Czy wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone i odebrane?

4. Czy dane wykazane we wnioskach o ptatno$é sg zgodne z dokumentami ksiegowymi?

5. Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong ewidencje wydatkow?

6. Czy dokonano przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, tacznie z wytgcznym prawem do

udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego? (jesli dotyczy).

Blok ,,Kwalifikowalnos¢ wydatkow”

1 Czy wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw dla danego projektu, a jesli nie czy wydatek dotyczy okresu
kwalifikowalnosci projektu?

2. Czy towary i ustugi sfinansowane ze srodkéw projektu sg nalezytej jakosci t.j. m.in. sg zgodne z warunkami okreslonymi we wniosku o
dofinansowanie i innych dokumentach (np. SOPZ)?

3. Czy wydatki sg niezbedne do osiggniecia celdw projektu?

4. Czy w ramach kosztow bezposrednich stwierdzono finansowanie wydatkéw stanowigcych koszt posredni projektu, np. koszt personelu
zaangazowanego w zarzgdzanie/administrowanie projektem, koszt dziatan informacyjno-promocyjnych?

5. Czy wysokosc¢ dotychczas rozliczonych kosztéw posrednich jest zgodna z umowa o dofinansowanie na poziomie projektu i na poziomie wniosku o
ptatnosc¢?

6. Czy wydatki objete cross-financingiem i wydatki przeznaczone na zakup srodkéw trwatych sg rozliczane do wysokosci kwoty wskazanej we wniosku

o dofinansowanie i zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci?
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Czy ptatnosci sg co do zasady dokonywane z rachunku ptatniczego wskazanego w umowie o dofinansowanie?

8. Czy zapewniony jest wymagany wktad wtasny?

9. Czy wktad wtasny jest wnoszony zgodnie z harmonogramem ptatnosci?

10. Czy wktad wtasny wniesiony w postaci wynagrodzen spetnia wymogi okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

11. Czy beneficjent finansuje ze Srodkéw projektu dziatalno$¢ pozaprojektowg?

12 Czy podatek VAT w ramach projektu jest kwalifikowalny?

13. Czy podatek VAT rozliczany w projekcie jest zgodny z oswiadczeniem ztozonym do umowy o dofinansowanie?

14. Czy faktury ujete we wniosku o ptatnosc¢ zostaty zawarte w rejestrze VAT prowadzonym przez beneficjenta w kwocie podatku naliczonego, ktory
pomniejsza podatek nalezny? (dotyczy projektow o wartosci od 5 min EUR, w ktdrych beneficjent rozlicza podatek VAT jako wydatek
kwalifikowalny)

15. Czy stwierdzono podwadjne finansowanie wydatkow w przypadku realizacji przez beneficjenta wiecej niz jednego projektu (dotyczy w szczegdlnosci
wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu oraz zakupem srodkéw trwatych)?

16. Czy stwierdzono inne przypadki podwdjnego finansowania okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

17. Czy wydatki spetniajg tgcznie wszystkie warunki pozwalajace na uznanie ich za kwalifikowalne (zgodnie z obowigzujacymi Wytycznymi dotyczgcymi

kwalifikowalnosci wydatkow?

Blok ,Zamdéwienia publiczne - realizacja”

1.

Czy postepowanie podlegato kontroli udzielenia zamoéwienia przez Prezesa Urzedu lub inny organ kontroli?

2.

Czy przy udzielaniu zamoéwien beneficjent stosowat zapisy ustawy PZP oraz Wytycznych kwalifikowalnosci, obowigzujgce w dniu wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia?
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Czy beneficjent prawidtowo oszacowat wartos¢ zamdwienia, w tym czy nie dokonano zanizenia/podziatu wartosci zamowienia w celu
niestosowania przepiséw ustawy PZP?

4. Czy w przypadku zastosowania przez beneficjenta trybéw zaktadajgcych brak upublicznienia ogtoszenia o zamdwieniu, zostaty spetnione przestanki
umozliwiajgce zastosowanie tych trybéw?

5. Czy beneficjent prawidtowo zastosowat procedury uproszczone obowigzujgce w odniesieniu do zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi?

6. Czy ogtoszenie o zamdwieniu zostato opublikowane zgodnie z zapisami ustawy PZP?

7. Czy prawidtowo ustalono i stosowano terminy odnoszace sie do poszczegdlnych etapdw postepowania?

8. Czy wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia dotyczgce niepodleganiu wytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia?

9. Czy SWZ zawiera wszystkie elementy, zgodnie z przepisami ustawy PZP?

10. Czy ewentualne zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu/SWZ zostaty dokonane zgodnie z procedurami okreslonymi w ustawie PZP, w tym czy
zostaty prawidtowo upublicznione?

11. Czy opis przedmiotu zamodwienia zostat prawidtowo skonstruowany?

12. Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postepowaniu zostaty okreslone w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, sg precyzyjne,
zapewniajg zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz sg zgodne z prawem?

13. Czy zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamodwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia?

14. Czy beneficjent prawidtowo weryfikowat spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu?

15. Czy wniesiono wadium w wymaganej wysokosci i formie (jesli dotyczy)?
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16.

Czy beneficjent prawidtowo powotat Komisje Przetargowa (jesli dotyczy)?

17. Czy otwarcie ofert odbyto sie w przepisowym terminie?

18. Czy beneficjent posiada prawidtowo wypetniony i kompletny protokét z postepowania?

19. Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w postepowaniu oferty, ktére powinny zosta¢ odrzucone lub/i wykonawca powinien zostaé¢ wykluczony?

20. Czy Beneficjent dokonat wykluczenia podmiotow/oséb, ktdre zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie
z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, obowigzujacg od dnia 16 kwietnia 2022 r.?

21. Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla badanego zaméwienia?

22. Czy w badanym postepowaniu przeprowadzona byta procedura odwotawcza przed KIO i z jakim wynikiem?

23. Czy zapewniono odpowiedni sposdb komunikacji w postepowaniu o zamdwienie publiczne, w tym czy stosowano $rodki komunikacji
elektronicznej?

24, Czy umowa z wykonawcg zostata zawarta prawidtowo, w tym czy: zostata sporzgdzona w formie pisemnej, zawiera postanowienia zgodne z
zapisami SWZ oraz zgodne z ofertg wybranego wykonawcy?

25. Czy beneficjent prawidtowo upublicznit informacje o zawarciu umowy?

26. Czy ewentualne zmiany umow byty dokonywane zgodnie z ustawq Pzp?

27. Czy, w przypadku udzielenia przez beneficjenta zamdwien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub obejmujacych dodatkowe dostawy,
byty one udzielone zgodnie z ustawq PZP?

28. Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowg z wykonawcg?

29. Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia zostaty zastosowane sankcje okreslone w umowie z wykonawcg?

30. Czy stwierdzono inne naruszenia przepisow unijnych/krajowych lub Wytycznych kwalifikowalnosci, dotyczgce udzielania zaméwien publicznych?
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31.

W przypadku negatywnej oceny zamodwienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

32.

Czy zamodwienie wtasciwie zarejestrowano w CST2021?

Blok ,,Zasada konkurencyjnosci - realizacja”

1. Czy beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci w odniesieniu do zaméwien o catkowitej szacunkowej wartosci wyzszej niz 50 tys. PLN netto (z
wyjatkiem zamdwien wytgczonych ze stosowania zasady konkurencyjnosci)?

2. Czy beneficjent prawidtowo okreslit szacunkowg wartos¢ zaméwienia, tj. dokonat zsumowania ustug i towaréw przy uwzglednieniu tacznie
kryteriéw: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub funkcjonalnej) i czasowej zaméwienia oraz tozsamosci podmiotowej?

3. Czy beneficjent w sposdb wtasciwy upublicznit zapytanie ofertowe, tj, zgodnie z wersjg Wytycznych kwalifikowalnosci, obowigzujgca w dniu
wszczecia postepowania?

4. Czy komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie za pomocg BK2021?

5. Czy prawidtowo ustalono terminy sktadania ofert?

6. Czy zapytanie ofertowe zawiera Opis przedmiotu zamdwienia?

7. Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania (jesli dotyczy) i kryteria
oceny ofert?

8. Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriéw oraz opis sposobu
przyznawania punktacji?

9. Czy zapytanie ofertowe zawiera opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty?

10. Czy zapytanie ofertowe zawiera prawidtowo wyznaczony termin sktadania ofert i termin realizacji umowy?

11. Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje na temat zakazu konfliktu intereséw?
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12.

Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki istotnych zmian umowy o udzielenie zaméwienia (o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany umowy)?

13. Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych (o ile dopuszczono takg mozliwosc)?

14. Czy przed terminem sktadania ofert dokonano zmian w zapytaniu ofertowym? Jesli tak, czy informacja o zmianach zostata w prawidtowy sposéb
upubliczniona?

15. Czy opis przedmiotu zamdwienia zostat prawidtowo skonstruowany i nie odnosi sie do okreslonego wyrobu lub Zrédta?

16. Czy beneficjent prawidtowo okreslit warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert?

17. Czy beneficjent posiada kompletny protokdt potwierdzajgcy prawidtowosé wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

18. Czy osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy w ocenianym postepowaniu ztozyty oswiadczenia o
braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli swoje oferty?

19. Czy przedtozone oswiadczenia potwierdzajg brak konfliktu intereséw pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg?

20. Czy beneficjent dokonat wykluczenia podmiotéw/osdb, ktdre zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie
z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, obowigzujgcg od dnia 16 kwietnia 2022 r.?

21. Czy beneficjent dokonat wyboru najkorzystniejszej sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustanowione kryteria?

22. Czy w ramach postepowania ofertowego beneficjent przewidziat postepowanie uzupetniajgce? Jezeli tak, czy zostato ono przeprowadzone zgodnie
z Wytycznymi?

23. Czy zawarto umowe z wybranym wykonawcg?

24, Czy tres¢ umowy jest zgodna z warunkami zapytania ofertowego i spetnia wymogi Wytycznych kwalifikowalnosci w tym zakresie?

25. Czy dokonane zmiany do umowy z wykonawcg sg zgodne z Wytycznymi kwalifikowalnosci i zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym?

26. Czy informacja o wyniku postepowania zostata odpowiednio upubliczniona?
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27.

Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone i odebrane zgodnie z umowg z wykonawcg?

28. Czy postepowanie zostato przeprowadzone w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie oferentéw?

29. Czy w przypadku niezastosowania zasady konkurencyjnosci zaistniaty przestanki umozliwiajgce niestosowanie konkurencyjnych procedur okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnosci, a ich spetnienie zostato uzasadnione na pismie?

30. W przypadku negatywnej oceny zamdwienia: Czy w konsekwencji wykrytych nieprawidtowosci wymagane jest natozenie korekty finansowej lub

uznanie catego wydatku za niekwalifikowalny?

Blok ,,Kwalifikowalnos¢ personelu projektu”

1 Czy beneficjent angazuje do projektu personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we wniosku o dofinansowanie, ewentualnie na
podstawie odrebnych przepiséw prawa?

2. Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu?

3. Czy w przypadku rozliczania wydatkéw dotyczacych personelu projektu notg ksiegowg, zastosowany sposdb rozliczenia wynika z zapiséw wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych?

4. Czy osoby dysponujace sSrodkami dofinansowania byty prawomocnie skazane za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwa skarbowe (zgodnie z osSwiadczeniem)? Dotyczy rowniez personelu projektu rozliczanego w ramach kosztow posrednich (w tym
personelu zarzgdzajgcego).

5. Czy beneficjent posiada dokumentacje potwierdzajgcy prawidtowosé zatrudnienia personelu projektu na umowe o prace, w tym opis stanowiska
pracy, zakres obowigzkéow stuzbowych pracownika?

6. Czy pracownicy sg zatrudnieni/oddelegowani w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg projektu?

7. Czy umowa o prace zawarta z osobg stanowigcg personel projektu i/lub jej zakres obowigzkdw obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te

osobe u beneficjenta?
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Czy beneficjent prawidtowo ustalit proporcje zaangazowania personelu projektu zatrudnionego na umowe o prace w niepetnym wymiarze czasu
pracy?

9. Czy wysoko$é wynagrodzen personelu odpowiada stawkom stosowanym u beneficjenta poza projektami wspotfinansowanymi z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdéjnosci na analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji lub stawkom
rynkowym?

10. Czy w projekcie sa rozliczane niekwalifikowalne sktadniki wynagrodzen, okres$lone w Wytycznych kwalifikowalnosci?

11. Czy taczne zaangazowanie zawodowe oséb stanowigcych personel w realizacje wszystkich projektéw unijnych oraz dziatan finansowanych ze
srodkdéw beneficjenta i innych zrédet przekracza dopuszczalny miesieczny limit godzin na osobe, ktéry okreslono w Wytycznych kwalifikowalnosci?

12. Czy obcigzenie wynikajace z realizacji przez dang osobe zadan w projekcie lub projektach wyklucza mozliwo$é efektywnej ich realizacji?

13. Czy informacje dotyczace zatrudnionego personelu zostaty prawidtowo wprowadzone do Bazy personelu w CST2021 i sg one zgodne z
dokumentacjg papierowa/elektroniczng?

14. Czy w ramach projektu sg kwalifikowane dodatki do wynagrodzen?

15. Czy dodatki do wynagrodzenia zostaty przyznane personelowi projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci?

16. Czy w przypadku projektéw partnerskich lider projektu angazuje pracownikéw partnera projektu i odwrotnie (co jest niezgodne z Wytycznymi)?

17. Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w 1Z lub IP FEWiM?

18. Czy w przypadku angazowania 0s6b zatrudnionych w IZ lub IP FEWiM wystepuje konflikt intereséw i/lub podwdjne finansowanie?

19. Czy analizowane wydatki z tytutu wynagrodzenia personelu projektu sg zgodne z pozostatymi przepisami krajowymi i Wytycznymi
kwalifikowalnosci?

20. Czy w projekcie rozliczane sg koszty zaangazowania osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg bedgcej beneficjentem?

21. Czy zaangazowanie osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnosé gospodarczg bedacej beneficjentem zostato wyraznie wskazane we wniosku o

dofinansowanie?
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22.

Czy wysoko$é wynagrodzenia osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza bedacej beneficjentem jest dokumentowane notg ksiegowg?

Blok ,,Pomoc publiczna/pomoc de minimis”

1.

Czy pomoc publiczna/de minimis udzielana jest zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 20 grudnia 2022
r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programdw finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus na lata 2021-20277

Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektdre
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

Czy pomoc publiczna udzielana jest zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis?

Czy Beneficjent wykluczyt z mozliwosci udzielenia pomocy podmioty/osoby, ktére zostaty objete sankcjami w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej
na Ukraine - zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego, obowigzujaca od dnia 16 kwietnia 2022 r.?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach wyfaczen blokowych zapewniono zgodnos¢ wysokosci udzielonej pomocy z odpowiednimi
putapami intensywnosci okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych oraz prawidtowos$¢ wyliczenia intensywnosci pomocy publicznej oraz
wkfadu prywatnego wnoszonego w postaci gotdwki, wynagrodzenia lub w formie mieszanej?

Czy beneficjent pomocy ztozyt Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie?

Czy beneficjent pomocy ztozyt Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych
dany podmiot ubiega sie 0 pomoc publiczng w ramach danego projektu (jesli podmiot nie otrzymat tej pomocy)?

Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy posiada wszystkie zaswiadczenia/oswiadczenia o pomocy
de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz w ciggu dwéch poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenie o nieotrzymaniu
takiej pomocy, ztozone przed dniem udzielenia pomocy w danym projekcie?
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9. Czy — w przypadku udzielania uczestnikom pomocy publicznej/de minimis dokonana krzyzowa weryfikacja oswiadczen uczestnikdw dotyczacych
otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej (SUDOP) potwierdzita zgodnos¢
danych zawartych w oswiadczeniu i w SUDOP?

10. Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt Formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis?

11. Czy w przypadku pomocy udzielanej na zasadach pomocy de minimis beneficjent pomocy ztozyt Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy na te same

koszty kwalifikujgce sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych dany podmiot ubiega sie o pomoc w ramach danego projektu (jesli podmiot nie
otrzymat tej pomocy)?

Blok ,,Metody uproszczone”

1 Czy beneficjent stosuje w projekcie kwoty ryczattowe wynikajgce z zatozen danego naboru (jesli dotyczy)?

2. Czy warunki kwalifikowalnosci kwoty ryczattowe] zostaty spetnione?

3. Czy uzgodnione w umowie i we wniosku o dofinansowanie rezultaty / produkty zostaty osiggniete?

4. Czy Beneficjent przedstawit dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan i osiggniecie wskaznikow produktu/rezultatu wymaganych na dzien
kontroli? [pytanie odnosi sie do kwot ryczattowych]

5. Czy analiza przedstawionej dokumentacji oraz sposobu realizacji projektu pozwala potwierdzi¢ odpowiedni standard wykonania zadan wskazany w
Regulaminie konkursu, w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku o dofinansowanie? [pytanie odnosi sie do kwot ryczattowych]

6. Czy po zakonczeniu realizacji projektu beneficjent ztozyt koricowy wniosek o ptatnosé wraz z dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie zadan i
osiggniecie wskaznikdw oraz rozliczenie catosci dofinansowania? (dotyczy kontroli prowadzonej po zakoriczeniu realizacji projektu) [pytanie odnosi
sie do kwot ryczattowych]

7. Czy beneficjent stosuje w projekcie stawki jednostkowe wynikajgce z zatozen danego naboru?

8. Czy warunki kwalifikowalnosci stawki jednostkowej zostaty spetnione?
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Czy beneficjent przedstawit dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznikdw produktu/rezultatu odpowiadajgcych rozliczanym stawkom
jednostkowym?

10. Czy ww. dokumenty sg zgodne z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu/metodyce wtasciwej dla stawki jednostkowej oraz we wniosku o
dofinansowanie i Wytycznych kwalifikowalnosci?

11. Czy wydatki rozliczone stawka jednostkowa wskazujg na indywidualne podejscie beneficjenta do potrzeb konkretnego uczestnika projektu (dotyczy
projektéw z zakresu indywidualizacji wsparcia)?

12. Czy zakres ustug rozliczanych stawkami jednostkowymi oraz ich standard jest zgodny z wymogami Regulaminu konkursu oraz zapisami wniosku o
dofinansowanie?

13. Czy zadeklarowana przez beneficjenta kwota do rozliczenia odpowiada standardowej kwocie jednostkowej okreslonej dla danej ustugi pomnozonej
przez rzeczywistg liczbe dostarczonych jednostek?

14. Czy stwierdzono przypadki podwdjnego finansowania tych samych wydatkéw? [pytanie odnosi sie do stawek jednostkowych]

Blok ,,Archiwizacja”

1 Czy beneficjent przechowuje dokumenty dotyczace projektu zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie?

2. Czy dokumentacja dotyczaca projektu jest przechowywana w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo?

3. Czy beneficjent posiada dokumenty na potwierdzenie, ze $ciezka audytu zostata zachowana?

4. Czy beneficjent zapewnia dostepnos¢ dokumentacji w sposdb umozliwiajgcy weryfikacje zgodnosci z prawem i prawidtowosci zadeklarowanych

wydatkow?

Blok , Informacja i promocja”

1.

Czy beneficjent realizuje dziatania informacyjno-promocyjne zgodnie z wymogami wskazanymi w umowie o dofinansowanie oraz zgodnie z

Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji i Ksiegq Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
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informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu paristwa lub z paristwowych
funduszy celowych?

2. Czy beneficjent zamieszcza na stronie internetowej i na kontach/stronach mediéw spotecznosciowych krétki opis projektu, w tym jego celow i
rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia finansowego z UE (jezeli beneficjent posiada strone internetowg) ?

3. Czy beneficjent zamiescit prawidtowo i w widoczny sposdb informacje o otrzymaniu wsparcia z UE w dokumentach dotyczacych projektu
przeznaczonych dla opinii publicznej lub uczestnikéw projektu?

4. Czy beneficjent prawidtowo i w widoczny dla spoteczenstwa sposdb zamiescit informacje dotyczaca realizacji projektu?

5. Czy beneficjent zadbat o trwate i wtasciwe oznakowanie naklejkami: produktéw, sprzetu, pojazdéw, aparatury itp. powstatych lub zakupionych ze
srodkdéw Projektu?

6. Czy beneficjent, ktory realizuje/zrealizowat projekt strategiczny badz ktérego tgczny koszt przekracza 5 min EUR (obowigzek wynikajacy z
Rozporzgdzenia ogdinego) zorganizowat wydarzenie medialne lub dziatania komunikacyjne z udziatem przedstawiciela KE i przedstawiciela 1Z?

7. Czy zaproszenia do KE i IZ, w celu udziatu w wydarzeniu medialnym/komunikacyjnym dot. projektu strategicznego, byty wystosowane z

odpowiednim wyprzedzeniem?

Blok ,,Projekty partnerskie”

1 Czy zostato zawarte porozumienie lub umowa partnerska okreslajgca podziat obowigzkéw pomiedzy liderem i partnerem projektu?

2. Czy partnerstwo zostato utworzone zgodnie z zapisami ustawy o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 oraz e-SZOOP?

3. Czy porozumienie/umowa zawiera elementy wskazane w art. 39 ust. 9 ustawy o zasadach realizacji zadar finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-20277

4. Czy spetniono warunki dotyczace partnerstwa okreslone w e-SZOOP?

5. Czy realizacja projektu odbywa sie zgodnie z podziatem i warunkami okreslonymi w umowie partnerskiej?
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Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego stawkami jednostkowymi i czy okreslono w niej zakres i zasady stosowania stawek
jednostkowych oraz dokumentacje potwierdzajgcg wykonywanie zadan objetych stawkami, ktérg musi gromadzic¢ partner?(o ile dotyczy)

7. Czy lider projektu sprawuje nadzér nad dziataniami partneréw i odpowiednio go dokumentuje?
8. Czy nastagpito niedopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towardéw lub ustug partnerowi i odwrotnie?
9. Czy umowa partnerska okresla specyfike projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi i czy okreslono w niej dokumentacje potwierdzajaca

wykonywanie zadan objetych kwotami ryczattowymi, ktérg musi gromadzi¢ partner?

LISTA SPRAWDZAJACA DO WIZYTY MONITORINGOWEJ

Lp. | Pytania

Blok ,,Wizyta monitoringowa”

1 Czy wizytowana forma wsparcia odbywa sie w terminie i miejscu wskazanym w harmonogramie realizacji wsparcia, udostepnionym przez beneficjenta
zgodnie z umowg o dofinansowanie?

2. Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z celem projektu oraz wpisuje sie w cele szczegétowe FEWiM 2021-2027?

3. Czy wizytowana forma wsparcia jest zgodna z umowa o dofinansowanie realizacji projektu podpisang z beneficjentem i zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie, m.in. w zakresie: tematyki wsparcia; terminu realizacji wsparcia; sposobu udzielania wsparcia; liczby uczestnikéw?

4. Czy sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia sg odpowiednio oznakowane, dostepne w miejscu realizacji
formy wsparcia i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem?

5. Czy beneficjent sporzadza szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie i upublicznia go w sposéb zgodny z zapisami umowy o

dofinansowanie projektu?
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Czy wizytowana forma wsparcia skierowana jest do odpowiedniej grupy docelowej, wskazanej we wniosku? (na podstawie informacji uzyskanych od
uczestnikow)

7. Czy liczba osdb podpisanych na liscie obecnosci jest zgodna z liczbg 0séb obecnych w miejscu realizowanej ustugi?

8. Czy osoby korzystajgce ze wsparcia bedacego przedmiotem wizyty monitoringowej znajdujg sie na liscie oséb zakwalifikowanych do udziatu w
projekcie?

9. Czy forma wsparcia jest realizowana zgodnie ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-20277? (Jednostka kontrolujgca jest zobowigzana
do weryfikacji ww. kwestii m.in. w oparciu o materiat informacyjny pn. Kontrola Dostepnosci w Projektach EFS/EFS+)?

10. | Czy beneficjent zastosowat standard szkoleniowy w zakresie miejsca realizacji wsparcia i sposobu opracowania materiatéw szkoleniowych?

11. | Czy miejsce wizytowanej formy wsparcia jest dostepne architektonicznie?

12. | Czy materiaty szkoleniowe s3 dostepne cyfrowo?

13. | Czy uczestnicy wskazali w ankiecie szczegdlne potrzeby zwigzane z udziatem we wsparciu?

14. | Czy Beneficjent uwzglednit szczegdlne potrzeby uczestnikdw przy realizacji wsparcia?

15. | Czy uczestnicy projektu sg zadowoleni z udziatu w monitorowanej formie wsparcia, tj. czy wsparcie jest dopasowane do ich potrzeb? Prosze opisac
wyniki ankiet/wywiaddéw rozmdw, i innych dostepnych zrédet informacji.

16. | Czy ustugi w ramach projektu $wiadczone sg na odpowiednim poziomie merytorycznym? Prosze oceni¢, na podstawie dostepnych dokumentow
projektu oraz wynikéw ankiet/wywiaddow, rozmdw z interesariuszami projektu, w jakim stopniu ustugi pozwalajg uzyska¢ nowe kompetencje i wiedze
przez uczestnikéw projektu?

17. | Czy prowadzacy/trener/wyktadowca/opiekun stazu posiada odpowiednig wiedze i kompetencje? Prosze ocenic, na podstawie dostepnych
dokumentow projektu, wynikéw ankiet/wywiadéw oraz wtasnego osadu.

18. | Czy zapewniono odpowiednig jako$¢ materiatéw szkoleniowych/dydaktycznych?

19. | Jak uczestnicy projektu oceniajg organizacje wizytowanej formy wsparcia (lokalizacja, warunki techniczne)?
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20. | Czy prawidtowo oznaczono miejsce realizacji wizytowanej formy wsparcia (plakat A3/tablica /naklejki i znaki graficzne: znak Fundusze Europejskie,
symbol flagi PL, logo wojewdédztwa Warminsko-Mazurskiego, znak UE) — zgodnie z obowigzujacg Ksiegg Tozsamosci Wizualnej?

21. | Czy prawidtowo oznaczono materiaty szkoleniowe, dydaktyczne (znaki graficzne: znak Fundusze Europejskie, symbol flagi PL, logo wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, znak UE) — zgodnie z obowigzujgca Ksiegg Tozsamosci Wizualnej?

22. | Czy uczestnik projektu wie, ze bierze udziat w projekcie dofinansowanym z EFS+?
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Zatacznik Z.12.2.1 Wzér karty udostepniania/wypozyczenia akt

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez !/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska A A
MAZVRY
Karta udostepniania/wypozyczenia nr ........ *
. Imu:; Nazwa komorki Data . !mle Nazw? korrior.kl
I O organizacyjnej Udostepnienie/ udostepnienia/  nazwisko osoby RIS
pracownika N -y! j. Rodzaj akt Znak akt _ep . e_p . odbierajacej/ instytucji Adnotacje
. . udostepniajacej wypozyczenie** wypozyczenia . s
udostepniajacego korzystajacej odbierajacej
akta akt
akta z akt akta

* wypetnia komérka organizacyjna wydajaca akta
** wpisac rodzaj
Odbierajacy/korzystajacy z akt ponosi petng odpowiedzialno$¢ za ich utrate (zgubienie, zniszczenie, itp.).

Podpis oddajgcego akta Podpis przyjmujgcego akta
PaYe LYo - Tol = T o T AV o ol 1IN OO U S UPRUPTRT

Imie i nazwisko pracownika przyjmujacego akta

Nazwa komorki organizacyjnej /instytucji zwracajgcej akta
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Zatacznik Z.12.2.2 Wzér rejestru kart udostepniania/wypozyczenia akt

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ( _/
dla Warmii i Mazur - Polska Unie Europejska wiEg
Imie Imie
Numer karty Data . . . X
L. . i i nazwisko Data i nazwisko
udostepniania/ . wypozyczenia/ .
Lp. . . Tytut dokumentacji . i pracownika zwrotu osoby
wypozyczenia udzielenia . .
udostepniajacego akt zZwracajacej
akt dostepu do akt
akta akta
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