Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu

»,Organizacja wydarzen regionalnych promujgcych
ZywnoS$¢ naturalng, tradycyjng i lokalng oraz dziedzictwo
kulinarne Warmii i Mazur w 2023 r. — Il nabér” Wzér
sprawozdania

GMINA: L

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI WYDARZENIA POD TYTULEM
(Wpisaé nazwe wydarzenia z wniosku o udzielenie pomocy)

W RAMACH KONKURSU
»,Organizacja wydarzen regionalnych promujacych zywnos¢
naturalng, tradycyjna i lokalng oraz dziedzictwo kulinarne Warmii
i Mazur w 2023 r. — Il nabér "

Uwaga!
Wszystkie kwoty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

Czes¢ merytoryczna

1. Dane wnioskodawcy i zadania

Petna nazwa gminy

Nr umowy

Data zawarcia umowy

2. Dane pracownika urzedu wiasciwego do kontaktoéw w sprawie sprawozdania

Imie i nazwisko

Funkcja

Telefon wraz z numerem
wewnetrznym

E-mail

3. Informacja o realizacji celow zadania (nalezy zwiezle opisa¢ czy udato sie osiggngc¢
cele zadania i w jakim stopniu, prosze uzasadnic, czy rezultaty i wskazniki wskazane
w pkt 4, ppkt 8) wniosku o udzielenie pomocy zostaty osiggniete).

4. Opis realizacji zadania —_ nalezy odnies¢ sie do wszystkich podpunktow
z wniosku o udzielenie pomocy, ktére zostaty wskazane z pkt 4 wniosku — opis
zadania




1) Opis catego wydarzenia obejmujgcy w szczegolnosci opis zadan, ktére miaty miejsce
podczas realizacji wydarzenia, w szczegolnosci tych, ktére byty wymienione we wniosku o
przyznanie pomocy Mozna opisa¢ rowniez te zadania, ktére gmina sfinansowata sama. Opis
powinien zawiera¢ informacje w jaki sposéb w wydarzeniu promowana byta Zzywnosé
regionalna, tradycyjna, lokalna i naturalna:

2) Cyklicznos¢ wydarzenia o zasiegu regionalnym: prosze wybraé jeden z ponizszych
wariantow (niewtasciwe warianty skreslic) i wpisa¢ w miejsce kropek konkretng liczbe:

- wydarzenie organizowane byto ............... raz (od 1 do 3) w roku 2023,

- wydarzenie organizowane byto ............ raz (od 4 do 5) w roku 2023,

- wydarzenie organizowane byto.................. raz (od 6 do 9) w roku 2023,

- wydarzenie organizowane byfo.................... raz (powyzej 10) w roku 2023.

3) Opis w jaki sposob wydarzenie sprzyjato rozwojowi i promocji zywnosci lokalnej,

regionalnej, tradycyjnej, naturalnej oraz wskazanie w jaki sposéb i w jakim stopniu zostali
zaangazowani lokalni, regionalni producenci zywno$ci:

4) Zasieg wydarzenia (np. ilos¢ uczestniczgcych osoéb):

5) Opis elementéw edukacyjnych dla mieszkancow gminy, tj. czy w wydarzeniu zostat
zrealizowany element edukacyjny opisany we wniosku o uzyskanie pomaocy.

6) Wymieni¢ partneréw, ktérzy bedg zaangazowani w realizacje wydarzenia (np. kota
gospodyn wiejskich, mieszkancy gminy, organizacje pozarzagdowe dziatajgce w gminie,
szkoty majgce siedzibe na terenie gminy) i okresli¢ w jaki sposdb bedg oni zaangazowani:




7 Wprowadzenie atrakcyjnych, oryginalnych, innowacyjnych elementéw. Wymieni¢
i opisac ktore z nich zostaty zrealizowane zgodnie z zapisami wniosku o udzielenie pomocy
finansowej:

8) Zaktadane rezultaty zadania wskazujgce na zasadno$¢ realizacji zadania, podaé
mierniki i wskazniki ich realizacji, opisa¢ czy zostaty zrealizowane zgodnie z wnioskiem o
udzielenie pomocy finansowej, przy czym:

Miernik — jest to parametr dzieki ktéremu bedziemy badac czy cel zostat wykonany, wyrazony stownie opis
wskaznika, np. % wykonania budzetu, liczba oséb obecnych podczas wydarzenia, liczba wystawcéw podczas
kiermaszu zywnosci.

Wskaznik — jest to wartos¢ docelowa miernika, ktérg chcemy osiggnac¢ aby zrealizowac cel; najczesciej wyrazany
liczbowo, ilosciowo, procentowo, np. wykorzystanie budzetu w 90 %, min. 200 oséb obecnych podczas
wydarzenia, 20 wystawcow podczas kiermaszu zywnosci.

Zrealizowana ustuga/ produkt — jest to rezultat wykonanego zadania, np. zrealizowana konferencja, zrealizowane
wydarzenie, podpisana umowa, podjeta uchwata zarzadu.

5. Nalezy opisaé, czy i w jaki sposdb gmina wywigzywata sie z obowigzku dot.
informowania o tym, iz zadanie zostato zrealizowane przy wsparciu finansowym
Samorzgdu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w konkursie ,Organizacja
wydarzeh regionalnych promujgcych zywnosc¢ naturalng, tradycyjng i lokalng oraz
dziedzictwo kulinarne Warmii i Mazur w 2023 r. — |l nabor”




Czes¢ finansowa

6. Wykaz dokumentéw zatgczonych do sprawozdania potwierdzajgcych poniesienie

wydatkéw na zadanie. Faktury/ rachunki muszg by¢ przyporzgdkowane do rodzaju

kosztu zgodnego z ostatnim zatwierdzonym budzetem. W nawiasie prosze podac¢

nazwe produktu/ ustugi zgodnie z nazwg na fakturze, np. zakup nagrod (zakup

statuetek i pucharéw..)

Rodzaj kosztu zgodny z ostatnim zatwierdzonym
budzetem

Nr faktury, rachunku

Lp. . . . ’ Data wystawienia Data zaptaty
(np. wynajem sceny, zakup nagréd, wynajem itp.
prelegenta, wydawnictwa/publikacje)
1.
2.

7. Informacja o odsetkach od dotacji

Informacja

Tak

Nie

Czy wystgpity odsetki bankowe od kwoty dotacji?

Czy odsetki zostaty wykorzystane na realizacje przedsiewziecia?

Czy odsetki zostaty zwrdécone na rachunek bankowy Wojewddztwa?

Kwota odsetek bankowych w ztotych, jesli dotyczy:

8. Budzet wydarzenia zgodnie z ostatnim zatwierdzonym budzetem wydarzenia. Rodzaj
kosztu powinien by¢ zgodny z ostatnim zatwierdzonym budzetem. W nawiasie
prosze podac¢ nazwe produktu/ ustugi zgodnie z nazwg na fakturze, np. zakup nagrod
(zakup statuetek i pucharéw..). Dodatkowo:

- nalezy wskazac te rodzaje kosztow, ktore byly pokrywane ze srodkow dotacji i ze Srodkéw

budzetu gminy;

- jesli jeden z rodzajéw kosztow zostat optacony w 100 % ze srodkdéw dotacji, to w kolumnie

.Kkwota ze srodkéw gminy” wpisujemy O;

- jesli jeden z rodzaju kosztow zostat optacony w 100 % ze Srodkdéw gminy, to w kolumnie

~Kwota dotacji” wpisujemy 0.

- wszystkie koszty brutto nalezy podaé z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, nie
nalezy uwzglednia¢ wktadu pracy wtasnej, wytgcznie koszty, ktére bedg pokrywane srodkami

finansowymi;

- mozna dodawac i usuwacC wiersze w tabeli odpowiednio do liczby pozycji z rodzajami

kosztow.




Rodzaj kosztu zgodnie z ostatnim
zatwierdzonym budzetem Kalkulacja (okreslenie ilosci i jednostki K
) : ; . . oszty
wydarzenia miary oraz cen jednostkowych) oraz . Kwota ze srodkéw :
Lp . . o » . Kwota dotacji . catkowite
(np. wynajem sceny, zakup nagréd, | tgczna warto$¢ pozycji (np. 30 nagréd x gminy (w zh)
wynajem prelegenta, wydanie $rednio 20,00 zt = 600,00 z{)
wydawnictwa)
1.
2.
3.
4.
W tym wktad witasny Gminy:
Udziat procentowy wkiadu wtasnego gminy w stosunku do kosztu i
catkowitego:
W tym wnioskowana pomoc finansowa:
Udziat procentowy pomocy finansowej w stosunku do kosztu i
catkowitego:
W tym finansowane z przychodéw (odsetki bankowe) od dotaciji
Razem catkowity koszt:
Oswiadczam, ze:
1. Wszystkie dane zawarte w sprawozdaniu sg zgodne z prawda.
2. Zadanie nie ma charakteru komercyjnego.
3. Gmina ......... posiada prawo rozporzgdzania zdjeciami przekazywanymi

Samorzgdowi Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego, a w przypadku zdje¢ na
ktorych utrwalony zostat czyj$s wizerunek posiada wymagane prawem zezwolenia

0s6b ukazanych na zdjeciach na rozpowszechnianie ich wizerunku.

4. Przekazana dokumentacja zdjeciowa, nie narusza dobr osobistych ani praw, w tym
w szczegolnosci praw autorskich oséb trzecich.
5. Ponosimy wylgczng odpowiedzialnos¢é za ewentualne naruszenie débr osobistych
oraz praw autorskich i pokrewnych osob trzecich do materiatow i zdje¢, o ktérych

mowa powyzej.

Data:

Pieczatka
i czytelny podpis

burmistrza/wdéjta:

Miejscowosé:

Piecze¢ gminy:




Zalgczniki:

1. Kserokopie potwierdzone za zgodno$S¢ z oryginatem wszystkich dokumentow

finansowo- ksiegowych potwierdzajgcych wydatki (wraz z umowami, jesli dotyczy)

Nalezy skopiowa¢ rowniez strony opisow dokumentéw. Opis musi zawierac

CO najmniej:

» wskazanie celu wydatku, potwierdzenie jego zasadnosci,

» przypisanie wydatkéw do odpowiednich pozycji budzetu zadania wraz z podaniem
kwoty przypisanej do danej pozyciji,

» informacje o realizacji zadania w ramach konkursu i odwofanie do numeru umowy
(sformutowanie zawarto w umowie),

» rozpisane zrodia finansowania (dotacja, srodki wlasne, odsetki bankowe od dotacji
iinne),

» dekretacje ksiegowe,

» potwierdzenie dokonania zaptaty ze wskazaniem formy i terminu ptatnosci (uwagal!
jezeli informacje te nie sg zawarte w opisie faktury, nalezy przedtozy¢ kopie
dokumentéw potwierdzajgcych ptatnosc).

Dokumentacia fotograficzna — wymagana wersja elektroniczna ( CD, DVD, itp.).

Dokumenty potwierdzajgce zwrot srodkéw niewykorzystanych oraz odsetek, jesli

dotyczy. Przelewy powinny by¢ precyzyjnie opisane z podaniem nr umowy oraz kwot:

zwracanej dotacji i odsetek.

Dokumenty dotyczgce rozliczenia ptatnosci gotowkowych, w tym rozliczenia zaliczek,

" jesli dotyczy.

W sprawozdaniu nie moga by¢ uwzglednione koszty spoza okresu realizacji zadania.

UWAGA!
Kserokopie muszg by¢é potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem na kazdej stronie
lub od str. .... do str. .... (formuta /np. Za zgodnosc¢ z oryginatem/, data, miejscowosc,

pieczec firmowa, popis osoby upowaznionej /czytelny lub nieczytelny z pieczecig imienng/).

Prosze zwroci¢ szczegolng uwage aby:

a.

w przypadku danych os6b fizycznych na fakturach, rachunkach, w umowach, wyciggach
bankowych, potwierdzeniach przelewdw, listach obecnosci i innych, zaciemni¢ dane,
ktore nie powinny by¢ dostepne dla oséb nieupowaznionych.

unikac przekazywania fotografii z wizerunkami oséb, chyba ze:

» sg one wykonane w miejscu publicznym, a osoby na nich przedstawione
to osoby powszechnie znane, a wizerunek wykonano w zwigzku z petnieniem przez
nie funkcji publicznych,

» dotyczy osoby stanowigcej jedynie szczegdt catosci, takiej jak zgromadzenie,
krajobraz czy publiczna impreza.



