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§1

Postanowienia ogélne

. Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow w trybie pozakonkursowym (zwany dalej Regulaminem)
okresla zadania, zasady, organizacj¢ oraz tryb dziatania Komisji Oceny Projektow (zwanej dalej KOP)
w trybie pozakonkursowym RPO WiM 2014—-2020 w ramach EFS.

. KOP dziata w ramach struktur Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014—2020 (zwanej dalej IZ). Funkcje 1Z pelni Zarzad
Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego z siedzibg w Olsztynie przy ul. E. Plater 1, 10-562 Olsztyn,
ktory odpowiada za organizacj¢ naboru (Instytucja Organizujaca Nabor, zwana dalej ION).

. KOP powotywana jest w celu rzetelnej i bezstronnej oceny spetniania kryteriow przez projekt ztozony

w odpowiedzi na dany nabor.

. Za powotanie KOP, odpowiedzialny jest Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego. Powotanie

nastepuje w drodze stosownej Uchwaty.

. Obstuge pracy KOP ze strony 1Z zapewnia Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej (ROPS).
KOP dziata od momentu rozpocz¢cia procesu oceny do czasu rozstrzygniecia naboru ogloszonego
w ramach Poddziatania 11.3.2 Koordynacja ekonomii spotecznej w regionie.

Od oceny projektu w ramach trybu pozakonkursowego nie przystuguje protest.

§2

Zadania Komisji Oceny Projektow

. KOP dokonuje rzetelnej i1 bezstronnej oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow uczestniczacych
w naborze.
. KOP jest odpowiedzialna za:
a. przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosku ztozonego w trybie pozakonkursowym
w odpowiedzi na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 do ztozenia wniosku zgodnie
z kryteriami wyboru projektéw zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO WiM 2014-
2020,
b. przygotowanie listy ocenionych projektow zawierajacej przyznane oceny, o ktorej mowa
w art. 45 ust. 6 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. 22020 r.
poz. 818, z pdzn. zm.) (zwana dalej Ustawa wdrozeniowa), wskazujac projekty, o ktérych
mowa w art. 39 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, tj. tych, ktére uzyskaly wymagang liczbe
punktow albo tych, ktore uzyskaly kolejno najwigksza liczbe punktow, w przypadku,

gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie wnioskow o dofinansowanie projektow



wspotfinansowanych z EFS wramach RPO WiM 2014-2020 (zwanych dalej WND)
w naborze nie wystarcza na objg¢cie dofinansowaniem wszystkich WND, ktore uzyskaty

wymagang liczb¢ punktow.

§3
Sklad Komisji Oceny Projektow

1. W sktad KOP wchodza:

a. Pracownicy ROPS Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, pelnigcy funkcje Przewodniczacego KOP, Zastepcy Przewodniczacego KOP
1 Sekretarza KOP,

b. Eksperci, o ktorych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 Ustawy wdrozeniowej, z zastrzezeniem,
ze ich udzial nie jest obligatoryjny, zwani dalej cztonkami KOP.

2. Osoby powotane do sktadu KOP, w tym Przewodniczacy KOP i jego Zastepca, muszg speiniaé
warunki dotyczace poziomu ich wiedzy, umiejetnosci i doswiadczenia zgodnie z polityka szkoleniowg
okreslong przez 1Z tj. musza posiada¢ wlasciwe certyfikaty uprawniajagce do dokonywania oceny
wnioskow o dofinansowanie projektow wspotfinansowanych z EFS w ramach RPO WiM 2014-2020
WND.

3. Eksperci dokonujag oceny WND na podstawie umowy zawartej migdzy Wojewoddztwem Warminsko-
Mazurskim a Ekspertem. Umowa okresla podstawowe zasady wspolpracy, w tym wynagrodzenie

Eksperta.

§4

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

1. Przewodniczagcym KOP jest Kierownik Biura Planowania i Naboru Wnioskéw (dalej: BPNW-

ROPS).

2. Przewodniczgcy KOP odpowiedzialny jest za:

a) wyznaczenic w formie pisemnego upowaznienia swojego Zastepcy (sposrod pracownikow
ROPS wchodzacych w sktad KOP), ktory w razie nieobecnos$ci Przewodniczgcego KOP petnié
bedzie jego obowigzki,

b) wyznaczenie Sekretarza KOP do naboru pozakonkursowego (sposrod pracownikow ROPS
wchodzacych w sktad KOP),

c) prawidlowy i zgodny z niniejszym Regulaminem KOP oraz Regulaminem naboru projektu

pozakonkursowego przebieg prac KOP;



d) sprawne funkcjonowanie KOP;
e) zatwierdzanie Protokotu z prac KOP wraz zatgcznikami;
f) przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocen¢ przez osoby

i podmioty niebiorace udziatu w ocenie;

g) zapewnienie podczas pracy KOP bezstronnosci i rzetelnos$ci oceny

h) przeprowadzenie losowania w celu przyporzadkowania wniosku poszczegolnym Ekspertom,
zgodnie z § 6 niniejszego Regulaminu;

1) Wwyznaczenie terminu i miejsca posiedzen Zespotu oceniajacego KOP.

j)  weryfikowanie prawidlowosci dokonanych ocen przed zatwierdzeniem Protokotu z prac

Komisji, w tym:

— zwrécenie Kart oceny projektu do poprawy przez oceniajacego, ktory dokonat wadliwej
lub niepelnej oceny (ze wskazaniem, ktore elementy oceny wg Przewodniczacego Komisji
zostaly uznane za wadliwe lub niepelne)

albo

— skierowanie wniosku do ponownej oceny, ktoéra przeprowadza inny oceniajagcy wybrany
w drodze losowania,

3. Przewodniczacy KOP nie bierze udzialu w ocenie wnioskéw o dofinansowanie.

4. Przewodniczacy KOP badz upowazniony przez niego przedstawiciel ION z powotanego sktadu
KOP przekazuje Komisji informacje dotyczace wymogoéw, jakie musi spelniaé wniosek
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WiM 2014-2020. Informacje dotyczg w szczegolnosci

procedur oceny oraz obowigzujacych w ramach danego naboru kryteriow wyboru projektow.

§5

Sekretarz Komisji Oceny Projektéw

1 . Sekretarz KOP bedacy jednoczesnie protokolantem odpowiedzialny jest w szczegolnosci za:

1) sporzadzenie Protokotu z prac KOP zawierajacego informacje o przebiegu i wynikach oceny
projektu,

2) sporzadzenie Listy ocenionych projektow, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 6 Ustawy wdrozeniowej,

3) obstluge organizacyjno-techniczng KOP, w tym dostarczenie niezbednych materiatow
Cztonkom KOP,

4) weryfikacje pod wzgledem formalnym Kart oceny projektu oraz ztozonych oswiadczen,

5) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z pracami
KOP,

6) oceng pracy Eksperta.

3. Czlonek KOP wybrany do petnienia funkcji Sekretarza, nie dokonuje oceny wnioskow ztozonych

w ramach naboru.



§6

Zasady losowania Ekspertow

1. Eksperci wyznaczani sg przez 10K, sposrod kandydatow na ekspertow wpisanych do Wykazu
kandydatow na ekspertow w ramach RPO WiM 2014-2020, posiadajacych wlasciwe certyfikaty
uprawniajace do dokonywania oceny WND.

2. Sekretarz KOP ustala drogg elektroniczng lub telefoniczng mozliwo$¢ uczestnictwa kandydatow
na Ekspertow w pracach KOP oraz przesyta kandydatom na Ekspertow droga elektroniczng liste
projektéw, ktore pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéw formalnych w ramach trybu
pozakonkursowego w celu potwierdzenia, czy kandydaci na Ekspertow spetniajg przestanki
bezstronnosci 1 braku powigzan, o ktorych mowa w deklaracji poufnosci i o§wiadczeniu eksperta
0 bezstronnosci. Powyzsze weryfikowane bgdzie m.in. na podstawie dost¢pnych baz danych (np.
KRS, CEIDG, LEX IPG).

3. Losowanie przebiega nastepujgco:

a) Przewodniczacy KOP lub jego Zastgpca umieszcza nazwiska wszystkich kandydatow
na Ekspertow, ktorzy zgtosili mozliwo$¢ uczestnictwa w KOP, w kopertach;

b) Przewodniczacy KOP przy obecnosci Sekretarza KOP dokonuje losowania z kopert z danymi
kandydatéw na Ekspertow;

4. W przypadku, gdy liczba kandydatow na Ekspertow, ktorzy potwierdzili gotowos¢ do udziatu
w pracach KOP, jest rowna badz mniejsza od liczby Ekspertow niezbednej do oceny projektu
podlegajacego ocenie, losowania Ekspertow nie przeprowadza sig.

5. Procedurg ponownego losowania przeprowadza si¢ w przypadku:

a) niezgloszenia si¢ wylosowanego Eksperta do oceny wnioskow we wskazanym terminie;

b) rezygnacji Eksperta z udziatu w ocenie wniosku;

¢) usuniecia Eksperta z Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WiM 2014-2020;

d) niespelniania lub zaprzestania spetniania przez Eksperta przestanek dotyczacych bezstronnosci,
o ktérych mowa w Oswiadczeniu o poufnosci i bezstronnosci Eksperta;

e) innych okoliczno$ci losowych, uznanych przez 1Z za usprawiedliwione (np. choroba);

§7

Posiedzenia Komisji Oceny Projektow

1. Miejscem pracy KOP jest siedziba ION - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, ROPS.

2. W posiedzeniu Komisji uczestnicza osoby wskazane w §3 ust. 1, z zastrzezeniem § 10.



. Ocena wnioskow dokonywana jest na posiedzeniu Komisji z zastosowaniem zapisow § 8, §11, § 12,

§ 13, Ocena dokonywana jest w trybie stacjonarnym lub/i niestacjonarnym. Stosowng decyzje
w tym zakresie podejmuje Przewodniczacy.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przestania poczta tradycyjng albo za posrednictwem poczty elektronicznej
wszelkich dokumentéw zwigzanych z oceng formalng i merytoryczng, w tym wnioskow
o dofinansowanie. Dorgczanie dokumentow nastepuje w formach przyjetych i stosowanych przez ION

z zapewnieniem poufnosci dokumentow.

§8

Szczegélowa procedura oceny online w ramach Komisji Oceny Projektéw

. Dopuszcza si¢ dokonywanie oceny wniosku przez Eksperta poza siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie na podstawie elektronicznej wersji wniosku
i zatgcznikdéw. Sekretarz KOP przesyla je Ekspertowi po dostarczeniu przez niego poczta elektroniczna,
a nastepnie w wersji papierowej, podpisanych uméw. Decyzja, w jaki sposob Ekspert dokonuje oceny

podejmowana jest przez Przewodniczgcego KOP i okreslona w zleceniu.

. Ocena zdalna dokonywana jest w oparciu o postanowienia umowy zawartej z Ekspertem na potrzeby
naboru nr RPWM.11.03.02-12.00.28-001/21. W zakresie nieuregulowanym w ww. dokumentach

postanowienia Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

. W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie i wypelniona przez Eksperta karta oceny projektu

sg przesytane pocztg elektroniczng:

1) korespondencja co do zasady kierowana jest na adres poczty elektronicznej Eksperta wskazany
w Wykazie kandydatow na ekspertow RPO WiM 2014-2020, wyjatek od tej zasady stanowi
sytuacja, gdy Ekspert pisemnie zglosi konieczno$¢ komunikowania si¢ z nim na inny adres

poczty elektronicznej;

2) ION informuje Eksperta poczta elektroniczng/wskazuje w zleceniu adres poczty elektroniczne;j

i dane kontaktowe 0sob odpowiedzialnych za kontakty z Ekspertem;

3) wniosek o dofinansowanie i wypelnione karty oceny projektu sa przesylane w formie

zarchiwizowanego pliku zabezpieczonego hastem przekazanym Ekspertowi telefonicznie;

4) Ekspert zabezpiecza przed ujawnieniem osobom trzecim informacje zawarte we wniosku

o dofinansowanie i jego zatacznikach, korespondencj¢ migdzy nim a ION oraz wyniki oceny;

5) niezwltocznie po otrzymaniu pocztg elektroniczng informacji o zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa wynikéw oceny Ekspert niszczy wszystkie posiadane kopie wniosku

o dofinansowanie;



4. Przed przystapieniem do oceny Ekspert potwierdza zapoznanie si¢ z zasadami, o ktérych mowa w ust. 2

i ust. 3 oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

5. Instytucja moze udostepni¢ dokonujacym oceny projektow wersje cyfrowe wnioskow o dofinansowanie

i zalacznikow do tych wnioskow z wykorzystaniem narze¢dzi cloud computingu.

6. Udostgpnienie, o ktorym mowa w ust. 5, odbywa si¢ poprzez zapisanie w prywatnej chmurze
obliczeniowej Instytucji zarchiwizowanego pliku zabezpieczonego hastem, zawierajagcego dokumenty,

o ktorych mowa w ust. 3.

7. Link do tak udostepnionego pliku jest przesytany osobie dokonujgcej oceny projektu na adres poczty
elektronicznej. W przypadku Ekspertow, co do zasady, jest to adres wskazany w Wykazie kandydatow
na ekspertow RPO WiM 2014-2020. Wyjatek od tej zasady stanowi sytuacja, gdy Ekspert pisemnie

zglosi konieczno$¢ komunikowania si¢ z nim na inny adres poczty elektroniczne;.

8. Hasto do pliku, o ktorym mowa w ust. 6, zawiera co najmniej 8 znakéw, w tym mate 1 wielkie litery

oraz cyfry lub znaki specjalne.

9. Informacja o tresci hasta przekazywana jest w inny sposob niz za posrednictwem korespondencji

elektroniczne;.

10.Wypetnione Karty oceny projektu dostarczane sg do ION osobiscie lub przesytane sg poczta tradycyjng
niezwlocznie po uzyskaniu informacji o pozytywnej weryfikacji Kart oceny projektu

przez Przewodniczacego Komisji.

§9

Wymogi, ktére musza spelnia¢ Czlonkowie Komisji Oceny Projektow

1. Wszyscy Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do zachowania poufnosci danych i informacji
uzyskanych w trakcie pracy KOP oraz zawartych w dokumentach zwigzanych z oceng. Przewodniczacy
KOP przed rozpoczgciem pracy przez Komisj¢ zbiera od jej Cztonkéw stosowne Deklaracje poufnosci
stanowigce Zalagcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Deklaracje poufnosci sktadaja takze
obserwatorzy, o ktorych mowa w § 10 ust. 1— o ile zostali zgloszeni.

2. Przed rozpoczegciem prac KOP sporzgdzana jest 1 przedstawiana do wiadomosci Cztonkom KOP lista
wszystkich  wnioskow przekazanych do oceny (wraz z nazwg Wnioskodawcy, nazwa
Partnera/Partneréw oraz tytulem projektu). Lista stanowi podstawe do podjecia przez Cztonka KOP
decyzji o podpisaniu Oswiadczenia o bezstronnosci. Przed przystgpieniem do oceny w ramach danego
naboru, Cztonkowie KOP podpisuja Oswiadczenie o bezstronnosci, stanowigce Zatgcznik nr 2 lub 3 do
niniejszego Regulaminu.

3. Niepodpisanie Deklaracji poufnosci pozbawia Czlonka Komisji mozliwosci oceny wszystkich

wnioskow, w ramach danego naboru. W przypadku niepodpisania Oswiadczenia o bezstronnosci



Czionek KOP nie moze bra¢ udzialu w ocenie wnioskow ztozonych na dany nabor. W stosownej

adnotacji umieszczonej na ww. dokumentach Cztonek KOP wskazuje przyczyny braku mozliwosci ich

podpisania oraz niezwtocznie informuje o tym fakcie Sekretarza KOP.

. W sytuacji kiedy Cztonek KOP:

a. poswiadczy nieprawde w Oswiadczeniu o bezstronnosci zostaje odwotany z KOP i moze
podlega¢ odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie falszywych zeznan,

b. naruszy zobowiazania z Deklaracji poufnosci zostaje odwotany z KOP i moze podlegaé
odpowiedzialno$ci odszkodowawcze;j.

. Przed rozpoczgciem oceny wnioskow w ramach KOP, jej Czlonkowie zobowigzani

sg do zapoznania si¢ z dokumentami zawierajagcymi podstawowe informacje zwigzane z naborem m.in.:

z warunkami oraz kryteriami wyboru projektu, ktéry musi speli¢ projekt ubiegajace

si¢ o dofinansowanie.

. Oceniajacy zobowigzani sg do niezwlocznego zglaszania Przewodniczacemu KOP wszelkich

przypadkow zwigzanych z wywieraniem naciskow zwigzanych z uczestnictwem w pracach Komisji.

§10

Zasady uczestnictwa w posiedzeniach KOP innych oso6b niz Czlonkowie KOP (obserwatorzy)

. W posiedzeniach KOP mogg uczestniczy¢ przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do ION
w systemie wdrazania programu operacyjnego oraz partnerzy. Osoby te nie moga dokonywaé oceny
projektow, uczestnicza w posiedzeniach KOP w charakterze obserwatorow. Przed udziatlem
w posiedzeniu KOP osoby te podpisuja Deklaracje poufnosci (Zatacznik nr 1).

. Udziat obserwatora w posiedzeniach KOP jest przewidziany w kazdym przypadku na jego pisemny
wniosek za zgoda Przewodniczacego KOP.

. ION informuje Wojewode o powotaniu KOP w ramach RPO WiM 2014-2020 i na jego pisemny
wniosek, umozliwia Wojewodzie albo jego przedstawicielowi udzial, w charakterze obserwatora,

w pracach KOP.

§ 11

Sposob pracy KOP i ogélne zasady oceny wnioskow

. Praca KOP kieruje jej Przewodniczacy, a w razie nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego (jezeli
zostal powotany) lub upowazniony przez niego przedstawiciel ION z powotanego sktadu KOP.
. KOP rozpoczyna pracg w pierwszym dniu roboczym po otrzymaniu rejestru ztozonych wnioskoéw

spetniajgcych warunki formalne w ramach naboru. Lista WND, ktére spelniajg warunki formalne,



N

publikowana jest na stronie internetowej Programu (www.rpo.warmia.mazury.pl), po zakonczeniu

weryfikacji warunkow formalnych WND.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przekazania do etapu oceny merytorycznej WND, ktore majg braki

w zakresie warunkéw formalnych, jezeli braki te nie uniemozliwiaja dalszej oceny.

. Posiedzenie otwiera i zamyka Przewodniczacy, a w razie nieobecnosci, jego Zastepca lub upowazniony

przez niego przedstawiciel ION z powotanego sktadu KOP.

. KOP dokonuje oceny wnioskow w oparciu o kryteria, o ktorych mowa § 12 ust. 2 Regulaminu.

. Ocena spelnienia kazdego z kryteridéw przeprowadzana jest przez co najmniej dwdoch Czionkow KOP,

wybranych w  drodze losowania. Ocena dokonywana jest w  sposdb  niezalezny.

Karty oceny wypehione sg indywidualnie przez Cztonkéw KOP.

. KOP dokonuje oceny na opracowanych przez ION Kartach oceny projektu. Wzor Karty oceny

kryteriow merytorycznych wniosku pozakonkursowego stanowig zatgczniki do Regulaminu naboru.

Karta oceny projektu wypelniana jest indywidualnie przez Czlonka KOP.

§12

Procedura przeprowadzania oceny

. Ocena projektow rozumiana jest jako sprawdzenie opracowanego przez Wnioskodawce WND

pod katem stopnia spelnienia kryteriow zawartych w Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—2020 oraz zgodnie z wilasciwym Regulaminem

naboru.

. Ocena projektow wspotfinansowanych ze $rodkow EFS w  trybie pozakonkursowym sktada

si¢ z etapu oceny merytoryczne;.

. Oceny merytorycznej, w ramach naboru, dokonuja Cztonkowie KOP wskazani w § 3 ust. 1 pkt. b).

. Ocena  merytoryczna  kazdego wniosku o  dofinansowanie  projektu  przeprowadzana

jest przez dwie osoby wybrane w drodze losowania sposrod Czionkow KOP. Losowanie przeprowadza
Przewodniczacy KOP. Ocena projektow dokonywana jest niezaleznie. Wyniki losowania/losowan

zawiera protokot z prac KOP.

. Jesli w wyniku losowania WND przydzielony zostal do oceny osobom pozostajgcym w stosunku

pokrewienstwa i powinowactwa, losowanie drugiego oceniajacego ponawia sie.

§13

Ocena merytoryczna

. Ocena merytoryczna polega na stwierdzeniu, czy wniosek spetnia kryteria merytoryczne wyboru

projektow.

Ocena merytoryczna obejmuje sprawdzenie kryteriow:



a. merytorycznych zerojedynkowych,
b. merytorycznych specyficznych obligatoryjnych,

3. Czlonkowie KOP dokonuja oceny merytorycznej WND na podstawie Karty oceny kryteriow
merytorycznych bedacej zatacznikiem do Regulaminu naboru.

4. Oceny merytorycznej wniosku o dofinasowanie projektu dokonuje dwoch ekspertow zewnetrznych,
powotanych w sktad Komisji Oceny Projektu.

5. Ocena merytoryczna WND dokonywana jest w terminie 40 dni kalendarzowych od zakonczenia
weryfikacji warunkéw formalnych, rozumianej jako akceptacja listy wnioskow o dofinansowanie, ktore
uzyskaty pozytywny wynik weryfikacji warunkéw formalnych, przez przewodniczacego KOP.

6. Czlonkowie KOP, wybrani w drodze losowania, dokonujg oceny wniosku o dofinansowanie projektu,
pod katem spelnienia kryteriow merytorycznych. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie
merytorycznej wyjasnien udzielonych przez Wnioskodawce lub pozyskanych na temat Wnioskodawcy
lub projektu (o ile nie wskazano inaczej w definicji kryterium). Przewodniczacy KOP podejmuje
decyzj¢ co do =zakresu wyjasnien. Wyjasnienia sg pozyskiwane w formie wskazanej przez
Przewodniczacego KOP, tj. formie elektronicznej (e-mail) lub pisma ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru: w przypadku wezwania przekazanego drogg elektroniczng (e-mail) — termin liczy si¢ od dnia
nastepujacego po dniu wyslania wezwania; w przypadku wezwania przekazanego na pismie ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru — termin liczy si¢ od dnia dorgczenia wezwania.

7. W sytuacji niedostarczenia dodatkowych wyjasnien Cztonkowie KOP beda dokonywali oceny wniosku
o dofinansowanie projektu na podstawie wniosku o dofinansowanie projektu dotychczas zlozonego
przez Wnioskodawce.

8. Pozyskanie i wykorzystanie wspomnianych wyjasnien jest dokumentowane i uwzgledniane w Protokole
z prac KOP. Ponadto, wyjasnienia pozyskane na etapie oceny projektu Wnioskodawca umieszcza
w ostatecznej wersji wniosku o dofinansowanie projektu

9. Ocena merytoryczna polega na weryfikacji spelniania kryteriow i na przypisaniu im wartosci logicznych
»tak”, . nie - skierowa¢ do poprawy lub uzupehienia”, ,,nie dotyczy”.

10.W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spelnia warunkow formalnych
wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do weryfikacji warunkow
formalnych, ktéra dokonywana jest w terminie 5 dni kalendarzowych od daty podpisania Karty oceny
kryteriow merytorycznych.

11.W pierwszej kolejnosci sprawdzane jest czy projekt spetia kryteria merytoryczne zerojedynkowe,
a nastgpnie specyficzne obligatoryjne. Kazde z kryteriow moze zostaé uznane za speitnione badz
niespeinione.

12.W przypadku gdy projekt nie spetnia tych kryteriow, oceniajacy uzasadnia swoja oceng i wskazuje
sugerowany sposob poprawy wniosku, natomiast Wnioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia, lub

poprawy wniosku o dofinansowanie.
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13.Projekt moze by¢ poprawiany dwukrotnie. Projekt kazdorazowo weryfikowany jest przez tych samych
oceniajacych.

14.W przypadku, gdy jeden z oceniajacych uzna dane kryterium merytoryczne za spetnione, a drugi
za niespelnione — rozbiezno$¢ rozstrzyga przewodniczacy KOP, ktory moze: uzna¢ kryterium
za spelione; uzna¢ kryterium za niespetnione; powolaé trzeciego oceniajacego do oceny speiniania
kryteriow, co do ktorych istnieje rozbieznose.

15.Wypetione Karty oceny kryteriow merytorycznych przekazywane sa Sekretarzowi naboru,
ktory dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym (tj. np. sprawdza, czy wszystkie pola zostaty
wypelnione), czy nie wystgpilty rozbieznosci w ocenie kryteridw i przekazuje stosowng informacje

w tym zakresie Przewodniczgcemu.

§15

Rozbiezno$ci w ocenie

1. Przewodniczacy KOP, a w razie nieobecnosci Zastepca (jesli zostat powotany) sprawdza adekwatnosé
uzasadnienia do przyznanej oceny, czy wystapity roznice stanowisk dwoch oceniajacych
oraz czy wystapila znaczna rozbiezno$¢ w ocenie.

2. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie kryteriow merytorycznych specyficznych
obligatoryjnych i/lub kryteriow merytorycznych zerojedynkowych (tj. w sytuacji, w ktorej jeden z
oceniajacych uznaje kryterium za spelnione, za§ drugi za niespetnione) Przewodniczacy KOP
niezwlocznie wzywa dwoch oceniajacych Cztonkéw KOP do uzasadnienia stanowiska. Gdy usunigcie
rozbieznosci w drodze konsensusu nie jest mozliwe, Przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub podejmuje
decyzje o skierowaniu wniosku do trzeciej oceny, ktora jest dokonywana przez Czlonka KOP
niebiorgcego udziatu w pierwotnej ocenie wniosku.

3. W przypadku podjecia jednej z powyzszych decyzji, sporzadzana jest notatka zawierajaca
w szczegdlnosci wyjasnienie przyczyn podjecia przez Przewodniczacego KOP takiej decyzji. Notatka

dotgczana jest do Protokotu z prac KOP.

§16

Korekta/uzupelienie pozakonkursowego wniosku o dofinansowanie

1. Poprawiony/uzupetiony przez wnioskodawce wniosek przekazywany jest przez Sekretarza Cztonkowi
KOP w celu weryfikacji prawidtowosci dokonanej korekty wniosku i/lub uzasadnienia w karcie oceny
merytoryczne;j.

2. W przypadku prawidtowej korekty/uzupetnienia, wniosek i karty oceny sa przekazywane

Przewodniczacemu, ktory weryfikuje ich prawidtowos¢ pod wzgledem merytorycznym. Poprawnie
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skorygowany wniosek zostaje zatwierdzony przez Przewodniczacego i uzyskuje status wniosku

ocenionego merytorycznie pozytywnie.

3. W przypadku braku odpowiedzi na wezwanie lub dokonanie bitgdnej modyfikacji wniosku,

wnioskodawca jest ponownie wzywany do ztozenia poprawionego wniosku.

4. W przypadku uporczywego uchylania si¢ Wnioskodawcy od ztozenia uzupetnienia, ktére uniemozliwi

zakonczenie weryfikacji w terminie, projekt moze zosta¢ wytaczony z procedury oceny w ramach trybu

pozakonkursowego, uzyskujac negatywng oceng merytoryczna.

1.

§17

Wyboér projektu do dofinansowania i rozstrzygniecie naboru

W przypadku spehlienia przez projekt wszystkich kryteriow weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej, ION przygotowuje Liste ocenionych projektow wraz z wnioskiem do Zarzadu
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w celu jej akceptacji.

Zatwierdzenie listy przez Zarzad jest rownoznaczne z uznaniem wynikow dokonanej oceny i
podjeciem decyzji w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Nastepnie ION przygotowuje projekt uchwaly w sprawie podjgcia decyzji o dofinansowaniu Projektu,
dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Warminsko-Mazurskie oraz przekazuje ja do
zatwierdzenia przez Zarzad Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego.

W ciagu 7 dni od dnia przyjecia uchwaty akceptujacej wniosek o dofinansowanie (w sprawie podjecia
decyzji o dofinansowaniu Projektu), informacja o wybranym do dofinansowania projekcie

pozakonkursowym publikowana jest na stronie internetowej Programu oraz BIP.

§18
Protokot z prac KOP

. Po zakonczeniu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, Sekretarz KOP sporzadza Protokot z prac

KOP zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektu.

. Protokét (zatwierdzany przez Przewodniczacego KOP), zawiera informacje o przebiegu i wynikach

oceny, a w szczegolnosci:

a) termin 1 miejsce posiedzenia KOP;

b) sktad osobowy KOP;

¢) skrotowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOP, z wyszczegdlnieniem termindw, wynikow
oceny merytorycznej oraz uwzglednieniem liczby wnioskdw  ocenionych  pozytywnie,

negatywnie/wycofanych;
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d) informacje o Regulaminie naboru projektow pozakonkursowych i jego zmianach;
e) opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty w trakcie KOP w tym w szczegodlnosci:
i.  ujawnienie istniejagcego konfliktu interesow i innych okolicznosci odnoszacych si¢ do
niewlasciwego sprawowania funkcji przez Cztonkéw KOP;
ii.  wywieranie naciskow na Czlonkow KOP ze strony oséb i podmiotow zewnetrznych lub
wewngtrznych;
iii.  wykrycie innych nieprawidlowosci przebiegu pracy KOP;
iv.  nicobecno$¢ Czlonka KOP i zastgpienie go innym Cztonkiem KOP (w przypadku Eksperta
zastgpienie Ekspertem z danej dziedziny);
f) opracowang przez Sekretarza KOP liste ocenionych projektow pod wzgledem merytorycznym;
g) miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow;
h) inne zatgczniki: karty oceny, podpisane Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci;
1) podpisy: Przewodniczacego KOP, Sekretarza KOP.
. Protokot z prac KOP wraz z zalacznikami przechowywany jest w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego w Regionalnym Os$rodku Polityki Spotecznej, ul. Glowackiego

17, 10-447 Olsztyn.

§19

Postanowienia koncowe

. KOP dziala na podstawie niniejszego Regulaminu KOP.

. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie KOP zastosowanie majg zapisy Wytycznych w zakresie
trybow wyboru projektow na lata 2014—2020 i Ustawy wdrozeniowe;.

. W przypadku sprzecznosci zapisow Regulaminu KOP z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
lub Wytycznymi, zastosowanie maja wlasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego oraz ww.
Wytyczne.

. Zmiana niniejszego Regulaminu nast¢puje w sposdb wiasciwy dla jego podjecia.

Zakaczniki do Regulaminu pracy KOP:

Zalacznik nr 1 : Wzér Deklaracji poufnosci

Zatgcznik nr 2: Wzor Oswiadczenia pracownika o bezstronnosci

Zakacznik nr 3: Wzor Oswiadczenia eksperta o bezstronnos$ci
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