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Zatacznik do Uchwaty Nr 55/738/20/VI
Zarzadu Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z dnia 8 grudnia 2020 r.

Procedury projektu grantowego

Ponizsze procedury zostaly opracowane na podstawie zapiséw SzOOP z 26.10.2020 r.
i dokumentdéw okreslonych w Regulaminie trybu nadzwyczajnego naboru i oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow w ramach Dziatania 1.3 Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie
przedsiebiorczo$ci) Poddziatania 1.3.5 Ustugi dla MSP Schemat B typ 1.

W przypadku zaistnienia zmian w powyzszych dokumentach, procedury projektu
grantowego ulegna zmianie w niezbednym zakresie.

Przygotowanie regulaminu naboru wnioskéw o udzielenie grantu.

1. Regulamin naboru wnioskdw o udzielenie grantu opracowywany jest przez
pracownikdw W-MARR S.A. w Olsztynie jako Instytucji Organizujacej Nabdr (ION).
Regulamin wraz z zatgcznikami podlega zatwierdzeniu przez osoby reprezentujgce W-
MARR S.A. w Olsztynie jako Instytucje Organizujacg Nabor.

2. Zatwierdzony Regulamin wraz z zatgcznikami umieszczony zostanie na stronie www
Instytucji Organizujgcej Nabdér: www.wmarr.olsztyn.pl z co najmniej 5-dniowym
wyprzedzeniem przed rozpoczeciem naboru wnioskéw o grant.

Zasady sktadania i wycofywania wnioskow o grant

1. Wnioski o grant bedg wysytane w postaci elektronicznej za pomocg Generatora
Whnioskow o grant udostepnionego wytgcznie na stronie https://granty.wmarr.olsztyn.pl
Generator wnioskéw o grant zostanie uruchomiony w momencie ogtoszenia naboru, co
umozliwi tworzenie wnioskéw. Woystanie wniosku o grant bedzie mozliwe od
uruchomienia naboru do zakonczenia naboru.

2. Nabor wnioskéw o grant bedzie prowadzony w trybie naboru zamknietego tzn. z
uruchomieniem i zakofnczeniem okreslonym datg i godzing w Regulaminie naboru.

3. Za ztozenie wniosku o grant uwaza sie wplyw wniosku o grant w formie dokumentu
elektronicznego do Generatora Whnioskdw o grant — systemu informatycznego
udostepnionego przez W-MARR S.A. w Olsztynie jako Instytucje Organizujgcg Nabor w
terminie okreslonym w Regulaminie naboru.

4. W przypadku gdy w wyniku oceny przyjetych wnioskéw o granty alokacja na nabdr nie
zostanie wyczerpana, ION moze wyda¢ komunikat o dodatkowym terminie naboru.
W przypadku podjecia decyzji o wydtuzeniu terminu sktadania wnioskow
lub o dodatkowym naborze, informacja na ten temat zostanie zamieszczona na stronie
www.wmarr.olsztyn.pl

5. Ponadto Whnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia 2 egzemplarzy wniosku
o grant w wersji papierowej wraz z zatgcznikami do ION w ciggu 3 dni roboczych liczac
od pierwszego dnia roboczego nastepujgcego po dniu wystania przez ION wezwania do
Whioskodawcy, do siedziby:
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Warminsko — Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen.
Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn, od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 — 15:30
(tj. w godzinach pracy W-MARR S.A. w Olsztynie).

Whioski dostarczone na adres inny niz wskazany powyzej, nie bedg rozpatrywane.

1) Whniosek o grant wraz z zatgcznikami w formie papierowej w dwdch
egzemplarzach moze by¢ dostarczony osobiscie, przez postarica, wystany listem
poleconym lub przesytka kurierska.

2) Termin na dostarczenie przez Wnioskodawce wymaganych dokumentdéw uznaje
sie za zachowany, jezeli dokumenty ztozone osobiscie, przez postanca, przesytka
kurierskg wptynety w wyznaczonym terminie do WMARR S.A. w Olsztynie lub
zostaly nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Poczta
Polska S.A) nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu na przestanie dokumentac;ji -
decyduje data nadania. Whnioskodawca ponosi ryzyko przestania za
posrednictwem kuriera/operatora pocztowego/ postarica wniosku w terminie i
na wiasciwy adres okreslony w Regulaminie naboru.

3) W przypadku niedostarczenia wersji papierowej wniosku o grant w podanym
wyzej terminie, wniosek o grant nie podlega rozpatrzeniu.

Whioskodawca w ramach niniejszego naboru moze ztozy¢ jeden wniosek o grant .
W przypadku ztozenia wiekszej liczby wnioskdw o grant, ION wezwie Wnioskodawce do
wskazania przez niego jednego wniosku, ktory ma podlegaé ocenie. W przypadku braku
odpowiedzi w wyznaczonym terminie, ocenie bedzie podlegat ostatni wniosek ztozony
przez Wnioskodawce. Pozostate wnioski o grant zostang pozostawione bez rozpatrzenia
i nie zostang dopuszczone do oceny. O pozostawieniu wniosku o grant bez rozpatrzenia
ION informuje na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy.

Whnioskodawca ma mozliwosé wycofania wniosku o grant. W takim przypadku
whnioskodawca wycofuje wniosek o grant poprzez przestanie skanu pisma o wycofaniu
whniosku o grant podpisanego zgodnie z zasadami reprezentacji Wnioskodawcy, na adres
mailowy ION : wmarr@wmarr.olsztyn.pl Pismo powinno zawieraé sume kontrolng
whniosku wycofanego.

Informacja powyzisza przekazywana jest niezwtocznie do kierownika projektu, z-cy
kierownika projektu.

Ztozone wnioski o granty wraz z zatacznikami (w wersji papierowej) w momencie
wptywu do ION podlegajg rejestracji w systemie kancelaryjnym.

Whioski o granty zarejestrowane w systemie kancelaryjnym w ION przekazywane s3 do
wyznaczonych pracownikéw.

Otwarcie koperty zawierajgcej wniosek odbywa sie kazdorazowo przez dwdch
pracownikéw ION. Otwarcie wnioskéw odbywa sie w trybie ciggtym.

Wyznaczony pracownik ION na podstawie danych z Generatora oraz ztozonych wersji
papierowych, sporzadza liste ztozonych wnioskdw o grant, nadajac kazdemu
jednostkowy numer.
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Lista zfozonych wnioskdbw o grant zostanie opublikowana na stronie
www.wmarr.olsztyn.pl niezwtocznie po zamknieciu naboru.

Na podstawie listy ztozonych wnioskéw zostanie sporzadzona wstepna lista rankingowa
wnioskdw o grant, uszeregowana przez Generator Wnioskéw o grant zgodnie z
automatyczng wstepng oceng punktowg oparta o dane zawarte we wnioskach,
dotyczgce kryteriéw punktowych i kryteriéw rozstrzygajgcych.

Do ztozenia wersji papierowej wniosku ION wezwie tylko Wnioskodawcéw o najwyzszej
punktacji, wskazanej na wstepnej liscie rankingowej wnioskédw o grant, uzyskanej w
ramach kryteriow punktowych - ktérych wnioskowana taczna wartos¢ wsparcia w
postaci grantu wyniesie 110% alokacji przeznaczonej na nabér. Wezwanie do ztozenia
wersji papierowej wniosku przekazywane jest drogg elektroniczng, na adres e-mail
wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o grant.

W przypadku, gdy w wyniku oceny przyjetych wnioskdw o grant stanowigcych 110%
alokacji, alokacja na nabdr nie zostanie wyczerpana, ION wezwie do ztozenia wnioskéw
w wersji papierowe] kolejnych Wnioskodawcow wedtug wstepnej listy rankingowej,
odpowiednio do wartosci 110% alokacji wliczajgc w to wartos¢ alokacji wykorzystang na
poczet ocenionych wnioskéw.

Whioski o grant przestane tylko za pomocg Generatora, dla ktérych nie wptyneta wersja
papierowa w terminie podanym w punkcie 5, sg rejestrowane jako ztozone, natomiast
zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Zasady dokonywania oceny wnioskéw o grant

Ocena spetnienia warunkéw formalnych oraz ocena wnioskdéw o grant dokonywana jest
przez Komisje Oceny Wnioskéw (KOW), w sktad ktérej wchodzg pracownicy ION.

Komisja Oceny Wnioskéw (KOW)

1.

KOW powotywana jest przez osoby reprezentujgce ION (W-MARR S.A. w Olsztynie) w
terminie niezwtocznym po sporzadzeniu i opublikowaniu na stronie www listy ztozonych
whnioskdéw o grant.

W sktad KOW wchodzg pracownicy ION. KOW sktada sie z Cztonkdéw oceniajacych,
Sekretarza i Przewodniczgcego.

KOW dokonuje oceny spetnienia warunkéw formalnych i kryteriéw merytorycznych.
Do obowigzkdw Sekretarza nalezy:

— sporzadzenie protokotu z oceny wnioskdw o grant, w tym listy ocenionych
whnioskow;

— weryfikacja kompletnosci dokumentacji sporzadzanej przez cztonkéw
oceniajgcych;

— gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej
z pracami KOW;

— zapewnienie organizacyjnego funkcjonowania KOW.
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Sekretarz moze dokonywaé oceny wnioskdw o grant.

Do obowigzkéw Przewodniczgcego nalezy:
— zapewnienie zgodnosci pracy KOW z niniejszymi procedurami oraz Regulaminem
naboru;
— zapewnienie sprawnego funkcjonowanie KOW;
— zatwierdzanie protokotu z prac KOW;
— przeciwdziatanie prébom ingerowania z zewnatrz w dokonywang ocene przez
osoby i podmioty niebiorgce udziatu w ocenie;
— przydzielanie wnioskéw do oceny cztonkom oceniajgcym.
Przewodniczacy nie ocenia wnioskéw o grant.
W przypadku nieobecnos$ci w danym dniu Przewodniczacego, Cztonek Zarzagdu W-MARR
S.A. w Olsztynie moze na wniosek kierownika projektu/z-cy kierownika projektu wskazac
inng osobe petnigcg obowigzki przewodniczgcego KOW.

Posiedzenie KOW odbywa sie w siedzibie Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie lub w innym pomieszczeniu wynajetym w tym celu (pod
warunkiem  zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0séb  trzecich
oraz zapewnienia wtasciwych warunkdéw pracy KOW).

Wszelkie materiaty niezbedne do dokonywania oceny znajdujg sie w miejscu
posiedzenia.

Pracownicy ION, biorgcy udziat w pracach KOW, zobowigzani sg do podpisania
Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnosci Cztonka KOW, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszych procedur.

W przypadku zaistnienia przestanek wytgczenia cztonka KOW z udziatu w ocenie danego
whniosku, o ktorych mowa w Os$wiadczeniu stanowigcym Zafacznik nr 1 w ust. 1 i 2,
cztonek KOW niezwtocznie informuje o tym fakcie Sekretarza KOW i sktada pisemng
informacje o wytgczeniu, wg wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszych
procedur.

Po zakonczeniu prac KOW, Sekretarz KOW, bez zbednej zwtoki, dokonuje weryfikacji
kompletnosci dokumentacji sporzgdzanej przez cztonkéw Komisji, a nastepnie sporzadza
Protokdt z prac KOW (Zatgcznik nr 3 do niniejszych procedur).

Protokdt (zatwierdzany przez Przewodniczgcego KOW), zawiera informacje o przebiegu i
wynikach oceny, a w szczegdlnosci:

a) termin i miejsce posiedzenia KOW;

b) sktad osobowy KOW;

c) skrétowy opis dziatan przeprowadzonych przez KOW, z wyszczegdlnieniem
wynikéw oceny formalno-merytorycznej oraz uwzglednieniem liczby wnioskow,
ktére spetnity warunki formalne, pozostawionych bez rozpatrzenia oraz
ocenionych pozytywnie, negatywnie/wycofanych;

d) informacje o Regulaminie naboru i jego zmianach;

e) opis zdarzen niestandardowych, ktéore zaszty w trakcie KOW w tym
w szczegodlnosci:

— ujawnienie istniejgcego konfliktu interesow i innych okolicznosci odnoszgcych
sie do niewtasciwego sprawowania funkcji przez Cztonkéw KOW;
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— wywieranie naciskéw na Cztonkéw KOW ze strony oséb i podmiotéw
zewnetrznych lub wewnetrznych;
— wykrycie innych nieprawidtowosci przebiegu pracy KOW;

f) opracowang przez Sekretarza KOW liste ocenionych wnioskéw pod wzgledem
spetnienia warunkéw formalnych oraz kryteriow formalno-merytorycznych;

g) miejsce przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng wnioskow;

h) inne =zatgczniki: karty oceny, podpisane Oswiadczenia o poufnosci i
bezstronnosci;

i) podpisy: Przewodniczgcego KOW, Sekretarza KOW.

Weryfikacja warunkéw formalnych

Kazdy ztozony wniosek o grant weryfikowany bedzie pod katem spetnienia warunkow
formalnych — zgodnie z kryteriami wyboru wnioskéw o udzielenie grantu w ramach
projektu grantowego dotyczacego finansowania kapitatu obrotowego firm dotknietych
skutkami COVID-19 przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy RPOWIM 2014-2020,
obowigzujgcymi na dzien ogtoszenia naboru.

Weryfikacja warunkéw formalnych przeprowadzana jest przez Pracownika ION
w oparciu o kryteria warunkéw formalnych, zgodnie z Regulaminem naboru.

Whioski o grant przestane wylgcznie w Generatorze Wnioskéw o grant bez ztozenia
wersji papierowej w obowigzujgcym terminie po wezwaniu do jej dostarczenia
zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Whioski o grant niepodpisane, niezawierajgce wypetnionych rzeczywistych danych
Whnioskodawcy, nazwy Whnioskodawcy, numeru NIP, REGON; niezawierajgce: daty
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, wartosci obrotéw gospodarczych
(przychodéw ze sprzedazy), wartosci FTE, kwoty jednostkowej oraz kwoty
whnioskowanej zostang pozostawione bez rozpatrzenia. Wstawienie w pola dowolnych
znakéw niestanowigcych tresci zgodnej z danymi Whnioskodawcy spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzonych brakéw formalnych/oczywistych omytek we wniosku
o grant/zatgcznikach ION wezwie Wnioskodawce do poprawienia/uzupetnienia wniosku
w terminie 7 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania droga
elektroniczng na adres e-mail wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o grant, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Po stronie Whnioskodawcy lezy
zapewnienie wtasciwego kanatu komunikacji. Nieztozenie uzupetnienia wniosku w
ww. terminie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku stwierdzenia we wniosku oczywistych omytek mozliwych do poprawienia
na podstawie posiadanych danych we wniosku/zatacznikach/KRS/CEIDG ION dokonuje
poprawy z urzedu.

Uzupetnieniu podlegajg wytgcznie elementy wskazane w wezwaniu wystanym
do Whnioskodawcy. Uzupetnienie jest mozliwe wytgcznie na wezwanie ION. Dokumenty,
ktore wptyng przed wystaniem wezwania nie bedg uwzgledniane. Dokonanie
samowolnych zmian powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.
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8. Nie podlegaja poprawieniu/uzupetnieniu we wniosku: wartosci obrotéw
gospodarczych (przychodow ze sprzedazy) w poréwnywanych okresach, ktdre to
zmiany powodowatyby inng ocene punktowg wniosku.

9. W przypadku stwierdzenia, iz rzeczywisty spadek obrotow gospodarczych
Whnioskodawcy zweryfikowany na podstawie dokumentéw finansowych jest mniejszy
procentowo niz wpisany we wniosku, wniosek taki zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia. W przypadku stwierdzenia, iz rzeczywisty spadek obrotéw gospodarczych
Whnioskodawcy zweryfikowany na podstawie dokumentéw finansowych jest wiekszy
procentowo niz wpisany we wniosku, wniosek taki zostaje oceniony na podstawie
danych wpisanych we wniosku.

10. Brakujgce lub uzupetnione dokumenty muszg by¢ dostarczone w formie papierowe;j
w dwdch egzemplarzach. Termin na dostarczenie uzupetniania przez Wnioskodawce
wymaganych dokumentéw uznaje sie za zachowany, jezeli uzupetnienie wptyneto
w wyznaczonym terminie do WMARR S.A. w Olsztynie lub zostato nadane w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Poczta Polska S.A) nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu na
uzupetnienie dokumentacji - decyduje data nadania. Wnioskodawca ponosi ryzyko

przestania za posrednictwem kuriera/operatora pocztowego/ztozenia
osobiscie/postarica wniosku w terminie i na wtasciwy adres okreslony w Regulaminie
naboru.

11. Wniosek o grant oraz zatgczniki, powinny byé¢ ztozone w catosci (nie dopuszcza
sie wymiany pojedynczych stron).

12. Wnioskodawca jest informowany e-mailowo o pozostawieniu jego wniosku
bez rozpatrzenia. Pismo przekazywane jest drogg elektroniczng na adres e-mail
wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o grant.

13. Wnioskodawcy, w przypadku pozostawienia jego wniosku bez rozpatrzenia,
nie przystuguje protest.

Sposéb dokonywania oceny wnioskow — ocena formalno-merytoryczna

1. Wnioski o grant, ktére pozytywnie przeszty weryfikacje warunkéw formalnych
sg poddawane ocenie pod katem spetfnienia kryteridw obligatoryjnych, a nastepnie
punktowych i rozstrzygajgcych (o ile dotyczy), w trybie ciggtym. Wniosek moze podlegaé
ocenie formalno-merytorycznej niezaleznie od etapu weryfikacji pozostatych wnioskow.

2. Korespondencja [ION dotyczgca oceny kryteridw obligatoryjnych kierowana
do Wnioskodawcy przekazywana jest drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany
przez Wnioskodawce we wniosku o grant, tgcznie z pismem informujgcym o wyniku
oceny. Po stronie Wnioskodawcy lezy zapewnienie wiasciwego kanatu komunikacji.

3. Ocena kryteriéw obligatoryjnych i punktowych wnioskédw o grant dokonywana jest przez
Komisje Oceny Whnioskéw (KOW) w terminie 50 dni od dnia powofania KOW. W
szczegélnych przypadkach (np. duza liczba wnioskdw o grant, niestarannos¢
przygotowania wnioskéw o grant przez Wnioskodawcéw) moze zostac podjeta decyzja o
wydtuzeniu terminu oceny wnioskdw. ION informuje o wydtuzeniu terminu oceny w
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formie komunikatu zamieszczanego na stronie internetowej WMARR S.A. w Olsztynie:
www.wmarr.olsztyn.pl

Wydtuzenie terminu oceny kryteriéw obligatoryjnych i punktowych nie wymaga zmiany
Regulaminu.

Ocena wniosku o grant jest oceng dwustopniowg ciggtg, tzn. wniosek ktory przejdzie
pozytywnie ocene obligatoryjng poddawany jest ocenie punktowej, niezaleznie od etapu
oceny pozostatych wnioskéw.

W pierwszej kolejnosci wnioski o grant podlegajg ocenie w ramach kryteriéw
obligatoryjnych zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy RPO WiM 2014-2020
i okreslonych w SzOOP.

Ocena w ramach kryteriow obligatoryjnych przeprowadzana jest przez jednego
Pracownika ION bedacego Cztonkiem KOW, zgodnie z kryteriami wyboru wnioskéw o
udzielenie grantu w ramach projektu grantowego dotyczgcego finansowania kapitatu
obrotowego firm dotknietych skutkami COVID-19 obowigzujgcymi na dzief ogtoszenia
naboru.

W trakcie oceny spetnienia kryteriow obligatoryjnych dopuszcza sie mozliwos¢
uzupetnienia lub poprawy wniosku o grant, w czesci dotyczgcej spetnienia przez wniosek
tych kryteriow.

Pismo wzywajgce Wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawy wniosku o grant
przekazywane jest drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez Wnioskodawce
we wniosku o grant .

W przypadku koniecznosci uzupetnienia lub poprawienia wniosku o grant,
Whioskodawca zobligowany jest do dostarczenia poprawionej dokumentacji w ciggu 7
dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu wystania pisma drogg elektroniczng na adres e-
mail wskazany przez Wnioskodawce we wniosku o grant, informujgcego o koniecznosci
ztozenia uzupetnienia lub poprawienia wniosku o grant.

Uzupetnianie lub poprawianie wniosku o grant w czesci dotyczgcej spetniania przez
Whnioskodawce kryteriéw wyboru jest mozliwe tylko w zakresie podanym w Regulaminie
naboru.

Uzupetnienie lub poprawienie wniosku o grant musi byé dostarczone w formie
papierowej w dwdch egzemplarzach. Termin na dostarczenie uzupetnienia
lub poprawienia  przez =~ Whnioskodawce  wymaganych  dokumentéw  uznaje
sie za zachowany, jezeli uzupetnienie wptyneto w wyznaczonym terminie do WMARR
S.A. w Olsztynie lub zostatlo nadane w polskiej placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Poczta Polska S.A) nie pdzniej niz w dniu uptywu terminu na uzupetnienie dokumentacji
- decyduje data nadania. Wnioskodawca ponosi ryzyko przestania za posrednictwem
kuriera/operatora pocztowego/ztozenia osobiscie/postarica wniosku w terminie i na
wiasciwy adres okreslony w Regulaminie naboru.

W sytuacji nieztozenia uzupetnienia lub poprawy wniosku o grant w wyznaczonym
terminie, wniosek o grant otrzymuje negatywng ocene.

Wynik oceny zapisywany jest w Karcie oceny wniosku o grant.
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15. Ocena spetnienia kryteriow obligatoryjnych jest oceng zerojedynkowa, co oznacza,
ze niespetnienie jednego =z kryteridw obligatoryjnych powoduje negatywng ocene
whniosku o grant.

16. W przypadku negatywnej oceny wniosku o grant, z powodu niespetnienia co najmniej
jednego z kryteridw obligatoryjnych, do Wnioskodawcy wysytana jest powyisza
informacja drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez Wnioskodawce we
whniosku o grant.

17. Wnioskodawcy w przypadku negatywnej oceny jego wniosku o grant, nie przystuguje
protest.

18. Wnioski o grant pozytywnie ocenione w ramach oceny kryteridw obligatoryjnych
poddawane sg ocenie w ramach kryteridw punktowych zatwierdzonych przez KM RPO
WiM 2014-2020 i okreslonych w SzOOP.

19. Ocena w ramach kryteriow punktowych przeprowadzana jest przez jednego Pracownika
ION bedacego Cztonkiem KOW, zgodnie z kryteriami wyboru wnioskéw o udzielenie
grantu w ramach projektu grantowego dotyczgcego finansowania kapitatu obrotowego
firm dotknietych skutkami COVID-19 , obowigzujacymi w dniu ogtoszenia naboru.

20. Ocene korncowa wniosku stanowi suma punktow przyznanych przez Cztonka KOW.

21. W przypadku wnioskéw o grant, ktore uzyskaty takg sama sume punktéw, decydujgce o
kolejnosci wnioskéw na liscie wnioskéw ocenionych sg kryteria rozstrzygajace, przyjete
przez Komitet Monitorujacy RPO WiM i okreslone w SzOOP.

Rozstrzygniecie naboru i wyboér wnioskéw o granty do dofinansowania

1. Ostateczne rozstrzygniecie naboru nastepuje w terminie 7 dni od zakornczenia oceny
poprzez zatwierdzenie przez Zarzad WMARR S.A. w Olsztynie w formie uchwaty,
ostatecznej listy ocenionych wnioskdw o grant opracowanej przez KOW zawierajacej
przyznane oceny, wskazujgcej wnioski, ktore spetnity warunki formalne, kryteria wyboru
wnioskow o grant i:

— uzyskaty liczbe punktéw albo
— uzyskaty kolejno najwyzszg liczbe punktow, w przypadku gdy kwota przeznaczona
na dofinansowanie wnioskdw o grant w naborze nie wystarcza na objecie
dofinansowaniem wszystkich wnioskéw, z wyréznieniem wnioskédw wybranych
do dofinansowania.
W przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie wnioskéw o grant
w naborze, uniemozliwi dofinansowanie wszystkich ztozonych wnioskéw o grant o tej
samej liczbie punktéow, o przyznaniu dofinansowania beda decydowaé kryteria
rozstrzygajgce, zatwierdzone przez KM RPO WiM i okreslone w SzOOP.
Mozliwe jest zatwierdzenie przez Zarzad WMARR S.A. w Olsztynie w formie uchwat,

czastkowych list pozytywnie ocenionych wnioskéw o grant, opracowanych przez KOW.
Na liscie takiej mogg znalez¢ sie wytgcznie wnioski, ktore otrzymaty najwyzszg punktacje
na wstepnej liscie rankingowej wnioskow o grant, uzyskang w ramach kryteriow
punktowych — ktérych wnioskowana tgczna wartos$é wsparcia w postaci grantow wyniostfa
do 100% alokacji przeznaczonej na nabdr. Czastkowe listy pozytywnie ocenionych
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wnioskdw majg zastosowanie gtéwnie do wnioskdw, ktéore nie wymagajg
uzupetnien/poprawienia i w wyniku oceny stwierdzono prawidtowos¢ zawartych w nich
danych.

W przypadku zatwierdzania czgstkowych list pozytywnie ocenionych wnioskéw,
ostateczna zatwierdzona lista ocenionych wnioskow o grant uwzgledni réwniez
wszystkie dotychczas zatwierdzone wnioski w formie listy/list czgstkowych.

Na ostatecznej liscie zostang uwzglednione wszystkie wnioski, podlegajagce ocenie t;j.
whioski, co do ktérych Wnioskodawca zostat wezwany do ztozenia wersji papierowej i
wersja ta zostata zfozona do ION, z wyrdznieniem wnioskdw wybranych do
dofinansowania.

2. W przypadku gdyby w ramach naboru nie wptyneta liczba wnioskdw o grant o wartosci
przekraczajgcej alokacje, czgstkowe rozstrzygniecie naboru nastgpi dla wszystkich
whnioskow ktore wptynety.

3. Whnioskodawca ktérego wniosek podlegat ocenie jest informowany o wyniku oceny
wniosku o grant. Pismo informujgce Wnioskodawce o wyborze wniosku do
dofinansowania zawiera punktacje otrzymang przez wniosek. Pismo przekazywane jest
drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez Wnioskodawce we wniosku
ogrant. W przypadku negatywnej oceny wniosku o grant, do Wnioskodawcy
przekazywana jest powyzsza informacja, drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany
przez Wnioskodawce we wniosku o grant. W sytuacji, gdy kwota alokacji przeznaczona
na nabor zostanie wyczerpana, do Wnioskodawcy wysytane jest pismo informujgce o
umieszczeniu wniosku na liscie rezerwowej wnioskdw wybranych do dofinansowania,
zawierajgce informacje na temat punktacji otrzymanej przez wniosek. Pismo wysytane
jest drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany przez Wnioskodawce we wniosku
o grant. Pismo informujgce o wyniku oceny sporzadza pracownik ION, zatwierdza
kierownik/z-ca kierownika projektu, podpisujg osoby reprezentujgce ION (W-MARR S.A.
w Olsztynie).

4. Whnioskodawcy w przypadku negatywnej oceny jego wniosku o grant, nie przystuguje
protest.
Ocena projektu dokonana przez ION jest ostateczna i nie przystuguje od niej srodek
odwotawczy.

5. Po zakonczeniu naboru, Wnioskodawcy ktérzy nie zostali wezwani do dostarczenia
wersji papierowej wniosku, zostang poinformowani o wyczerpaniu alokacji
komunikatem zamieszczonym na stronie internetowej WMARR S.A. w Olsztynie:
www.wmarr.olsztyn.pl.

6. Informacja o wnioskach o grant wybranych do dofinansowania w ramach list
czastkowych, oraz ostateczna informacja o wszystkich wnioskach o grant wybranych do
dofinansowania oraz umieszczonych na liscie rezerwowej jest upubliczniana w formie
list, ktére ION zamieszcza na stronie internetowej WMARR S.A. w Olsztynie:
www.wmarr.olsztyn.pl

7. Ostateczna lista wnioskéw o ktorej mowa powyzej zawiera:

a) wykaz wnioskéw, ktére zostaty wybrane do dofinansowania;
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wykaz wnioskéw, ktére nie zostaty wybrane do dofinansowania z powodu
wyczerpania kwoty alokacji,

nazwe Whnioskodawcow,

wartosci grantéw,

liczbe punktéw uzyskanych przez dany wniosek.

8. Czastkowa lista pozytywnie ocenionych wnioskéw zawiera:

a)
b)
c)
d)

wykaz wnioskow, ktére zostaty wybrane do dofinansowania;
nazwe Wnioskodawcow,

wartosci grantow,

liczbe punktéw uzyskanych przez dany wniosek.

Warunki zawarcia umowy o powierzenie grantu

1. Wraz z informacja o wyborze wniosku o grant do dofinansowania ION wzywa
Whioskodawce, na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy, do dostarczenia
dokumentdéw niezbednych do zawarcia umowy o powierzenie grantu:

Formularz Identyfikacji Finansowej,

zgoda wspdtmatzonka/wspdlnika spotki cywilnej na zawarcie umowy grantu,
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
rekompensujgcg negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19,

ZUS DRA (kserokopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem) za miesigc w
ktdrym ztozono wniosek o grant i ewentualne inne dokumenty dokumentujgce
wysokos¢ zatrudnienia na podstawie umowy o prace u Grantobiorcy,

ZUS DRA (kserokopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem) za wszystkie
miesigce roku 2019, 2018, 2017 i ewentualnie inne dokumenty potwierdzajgce
wysokos¢ zatrudnienia w powyzszym okresie na podstawie umowy o prace u
Grantobiorcy. Uwaga — jesli firma Grantobiorcy istnieje krécej niz od 01.01.2017,
Whnioskodawca winien przedtozy¢ dokumenty za caty okres istnienia firmy;

bilans i rachunek zyskoéw i strat na 31.12.2019 (kserokopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem) - w przypadku spétek prawa handlowego, spétek
cywilnych, spétek partnerskich oraz innych podmiotéw zobowigzanych do ich
sporzadzania, ksiega przychodéw i rozchodéw dla podmiotéw zobowigzanych do
jej sporzadzania,

PIT za rok 2019 (kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem) — w
przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg nie
zobowigzanych do sporzadzania bilansu i rachunku zyskdw i strat;

zaswiadczenia o niezaleganiu z ptatnosciami z ZUS i Urzedu Skarbowego (na
dzier 31.12.2019 lub aktualne na moment przyznania grantu - oryginaty).

Pismo sporzadza pracownik ION, zatwierdza i podpisuje kierownik projektu/zastepca
kierownika projektu.

10
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Whioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy o powierzenie
grantu w terminie 7 dni od dnia nastepujgcego po dniu wystania przez ION wezwania.

Dokumenty sg weryfikowane jednoosobowo przez pracownika ION, z wykorzystaniem
listy sprawdzajgcej. W przypadku btedéw w dokumentach pracownik ION wzywa
mailowo do poprawienia dokumentéw w terminie 5 dni.

W przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym
terminie, ION moze odmdwic¢ zawarcia umowy o powierzenie grantu, o czym informuje
Whnioskodawce na adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy. Pismo o odmowie
zawarcia umowy sporzgdza pracownik ION, weryfikuje kierownik/z-ca kierownika
projektu, podpisujg osoby reprezentujgce ION.

Przed zawarciem umowy o powierzenie grantu witasciwy pracownik ION dokona
weryfikacji, czy Wnioskodawca moze otrzymadé dofinansowanie, w tym w szczegdlnosci:

1) wystgpi do Ministra Finanséw o informacje, czy rekomendowany
do dofinansowania Wnioskodawca nie jest podmiotem wykluczonym na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

2) zweryfikuje mozliwos¢ udzielenia pomocy rekompensujgcej negatywne
konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19 na podstawie Formularza
informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgcq
negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19, gdzie zostang
podane informacje o pomocy.

3) zweryfikuje na podstawie dokumentéw Whnioskodawcy, czy nie ulegty zmianie
od ztozenia wniosku o grant dane zawarte we wniosku i zatgcznikach, w tym w
szczegolnosci czy nie nastgpita zmiana statusu przedsiebiorcy.

W przypadku gdy dany podmiot zostanie zidentyfikowany jako wykluczony, badz stracit
status mikro, matego przedsiebiorcy lub wykorzystat caty mozliwy limit pomocy, lub
przedstawit we wniosku nierzeczywiste dane, umowa nie moze by¢ z nim zawarta.
Informacja o tym fakcie jest przekazywana Wnioskodawcy. Pismo przygotowywane jest
przez pracownika ION, parafowane przez kierownika/z-ce kierownika projektu,
a podpisywane przez osoby reprezentujgce ION.

Umowa o powierzenie grantu jest sporzgdzana wedtug okreslonego przez ION wzoru.
Wzér umowy w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze ulec zmianie w trakcie
trwania naboru z zastrzezeniem, ze nie pogarsza warunkéw Whnioskodawcow. Nowy
wzér umowy kazdorazowo jest zatwierdzany w formie uchwaty przez Zarzad ION.
W numeracji umow stosuje sie zasade, iz numer umowy jest tozsamy z numerem
whniosku. Numeracja umow ma zatem charakter nieciggty;

Pracownik ION przygotowuje dokument umowy o powierzenie grantu w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Kazda ze stron umowy zostaje parafowana przez
Cztonka Zarzadu/Prokurenta ION w Olsztynie lub przez pracownika ION upowaznionego
przez Cztonka Zarzgdu WMARR S.A. w Olsztynie. Podpisanie umowy o powierzenie
grantu nastepuje z reguty w terminie 10 dni roboczych od daty podjecia decyzji o
przyznaniu dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec
zmianie. ION dopuszcza podpisanie przez Grantobiorce w siedzibie ION lub przestanie
umowy drogg pocztowa.

11
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9. Pracownicy ION uzgadniajg telefonicznie termin podpisania umowy w WMARR S.A. w
Olsztynie. Wnioskodawca stawia sie osobiscie w WMARR S.A. w Olsztynie i podpisuje
umowe. W przypadku kiedy osobg upowazniong do podpisywania umowy jest osoba
inna niz wymieniona we wniosku o grant, konieczne jest dostarczenie notarialnie
poswiadczonego petnomocnictwa do podpisywania umowy. W przypadku rezygnacji z
podpisania umowy przesyta informacje na pismie.

10. Umowa o powierzenie grantu, powinna zostaé zawarta w terminie wskazanym w § 11
Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 28 kwietnia 2020 r. w
sprawie udzielania pomocy w formie dotacji lub pomocy zwrotnej w ramach programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 w celu wspierania polskiej gospodarki w zwigzku z
wystgpieniem pandemii COVID — 19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 773).

11. Wnioskodawca zobowigzany jest do ustanowienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy o powierzenie grantu, w formie: weksla in blanco, z podpisem
notarialnie poswiadczonym wraz z deklaracja wekslowg, zgodnie ze wzorami
opublikowanymi na internetowej stronie naboru dziatajagcej pod adresem
www.wmarr.olsztyn.pl, a w przypadku grantu przekraczajgcego kwote 24.000 PLN
ustanowienia dodatkowego zabezpieczenia w formie wybranej sposréd wskazanych
w Regulaminie naboru na kwote odpowiadajgcg co najmniej 120% powierzonego
grantu, pod warunkiem jego akceptacji przez ION.

Mozliwe jest osobiste podpisanie weksla przez osoby reprezentujgce Wnioskodawce w
siedzibie ION.

Formy dodatkowego zabezpieczenia:

— zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow, ION wymaga przelewu wierzytelnosci z umowy
ubezpieczenia przedmiotu zastawu na ION,

— hipoteka ustanowiona na nieruchomosci Grantobiorcy lub nieruchomosci oséb
trzecich. ION wymaga przelewu wierzytelnosci z umowy ubezpieczenia
zabudowanej nieruchomosci na ION,

— poreczenie wedfug prawa cywilnego,

— gwarancja bankowa,

— inne, po uprzedniej weryfikacji i zaakceptowaniu przez ION.

12. Ustanowienie i wniesienie zabezpieczenia oraz jego zatwierdzenie przez ION jest
warunkiem wyptaty dofinansowania okreslonego w umowie o powierzenie grantu.

13. Ztozenie danego zabezpieczenia przez Grantobiorce jest odnotowywane przez
uprawnionego pracownika ION w rejestrze zabezpieczen.

14. Informacja o zawartej umowie przekazywana jest do witasciwego pracownika ION,
w celu odnotowania w wewnetrznym rejestrze oraz systemach elektronicznych dot.
udzielonej pomocy publiczne;j.

Wyptata dofinansowania w formie grantu.

1. Po zawarciu umowy o powierzenie grantu oraz zlozeniu zabezpieczenia przez
Grantobiorce, witasciwy pracownik ION sporzgdza niezwiocznie zlecenie ptatnosci w
formie papierowej, zawierajgce m.in. nazwe Grantobiorcy, numer konta i kwote grantu.
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Grant wyptacony jest jednorazowo, w formie jednej transzy. Zlecenie parafowane jest
przez pracownika ION, zatwierdzane przez upowaznionego pracownika ION/kierownika
projektu/zastepce kierownika projektu a podpisywane przez osoby reprezentujgce ION.

2. Podpisane zlecenie ptatnosci przekazywane jest do Wydziatu Ksiegowego ION, gdzie
dokonywana jest ptatnos¢ z rachunku bankowego ION prowadzonego dla projektu,
na zasadach obowigzujgcych we W-MARR S.A. w Olsztynie. Pfatnos¢ nastepuje
niezwtocznie po podpisaniu umowy o grant, pod warunkiem dostepnosci Srodkéw
na koncie W-MARR S.A. w Olsztynie.

3. Informacja o dokonanej ptatnosci trafia mailowo z Wydziatu Ksiegowego do wtasciwego
pracownika ION.

Weryfikacja Grantobiorcow na podstawie rejestrow on-line

1. Weryfikacja Grantobiorcéw w zakresie utrzymania dziatalnosci gospodarczej przez okres
co najmniej 3 miesiecy kalendarzowych liczac od nastepnego miesigca, po miesigcu w
ktorym podpisano umowe o udzielenie grantu, dokonywana jest dla 100%
Grantobiorcéw na podstawie rejestrow on-line: CEIDG lub KRS, w zaleznosci od formy
prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej.

2. Na podstawie informacji o zawartych umowach, po uptywie 3 miesiecy kalendarzowych
liczac od nastepnego miesigca, po miesigcu w ktérym podpisano umowe o udzielenie
grantu wtasciwi pracownicy ION dokonujg na ,, dwie pary oczu” weryfikacji w CEIDG/KRS
czy Grantobiorca nadal prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg. Udokumentowane zostaje to
wydrukiem z wiasciwego rejestru i podpisem na wydruku dwoéch pracownikéw ION.

3. W przypadku stwierdzenia zawieszenia/wykreslenia dziatalnosci/ztozenia wniosku
o ogtoszenie upadtosci/ogtoszenia upadtosci Grantobiorcy, pracownik ION zgtasza
sprawe kierownikowi/z-cy kierownika projektu, w celu podjecia dalszych dziatan.

Kontrola ,,na miejscu” lub ,,na dokumentach”

1. Dla 5% Grantobiorcéw (z tego 80% proby stanowi¢ bedg mali przedsiebiorcy, a 20%
proby stanowié¢ beda mikroprzedsiebiorcy), ktdrzy utrzymali dziatalnos¢ gospodarcza
przez 3 miesigce, przeprowadzona zostanie dodatkowo kontrola ,na dokumentach”,
lub ,na miejscu”. Kontrola dotyczyé bedzie rzetelnosci danych podanych we wniosku o
grant, w tym w szczegdlnosci: statusu przedsiebiorcy, liczby zatrudnionych
w przeliczeniu na petne etaty na moment zfozenia wniosku, danych finansowych
za miesigce stanowigce podstawe do potwierdzenia spadku obrotéw gospodarczych/
przychodéw ze sprzedazy, rzeczywistego utrzymania dziatalnosci gospodarczej przez
okres 3 miesiecy, danych dotyczacych kryteridéw punktowych. Wybér préby odbedzie sie
w sposob losowy z wykorzystaniem dostepnych on-line narzedzi wyboru losowego, gdzie
podstawe do losowania stanowié¢ bedzie lista przyznanych grantéw w kolejnosci od
najnizszego numeru umowy do najwyzszego.

Uzasadnienie wysokosci préby:

Powyisza warto$¢ procentowa (5%) zostata ustalona na podstawie doswiadczen
wynikajgcych z prowadzonych kontroli trwatosci dla ZPORR w okresie programowania
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2004-2006 oraz RPO WiM 2007 — 2013, oraz obecnie przyjetej wartosci w RPO WiM
2014-2020. W-MARR S.A. w Olsztynie wdrazata w ramach programu ZPORR kierowane
do Beneficjentéw-przedsiebiorcéw Dziatania 2.5, 2.6 i 3.4. w ramach RPO WiM 2007 —
2013 jako Instytucja Posredniczaca Il stopnia wdrazata Poddziatania 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7,
1.1.8 i 1.1.9, ktérych beneficjentami byli przedsiebiorcy. Alokacja dofinansowania we
wdrazanych poddziataniach wynosita okoto 600.000 PLN, wdrozono facznie 997 uméw
(nie liczac umoéw rozwigzanych). Doswiadczenia wyniesione z poprzednich okreséw
wdrazania pozwalajg przyja¢, iz wartos¢ 5% proby dla Grantobiorcéw, ktérzy na
podstawie danych w KRS lub CEiDG utrzymali dziatalno$¢ przez 3 miesigce, jest
wystarczajgca.

2. Kontrola ,na dokumentach” lub ,na miejscu” moze by¢ ponadto przeprowadzona
w przypadku powziecia przez ION informacji o potencjalnej nieprawidtowosci w realizacji
umowy o powierzenie grantu przez danego Grantodawce. Kontrola taka nie wlicza sie do
proby 5%. Kontrola ta moze by¢ przeprowadzona w trybie doraznym, tzn. bez
informowania z wyprzedzeniem Grantobiorcy. Decyzje o kontroli doraznej podejmuje
Cztonek Zarzadu ION (W-MARR S.A. w Olsztynie), kierownik projektu/z-ca kierownika
projektu.

3. Kierownik projektu/z-ca kierownika/wyznaczony pracownik ION powotuje Zespot
Kontrolujacy sktadajgcy sie z minimum 2 oséb z wyznaczonym Koordynatorem Zespotu
Kontrolujgcego w sposdb zapewniajacy unikniecie konfliktu intereséw. Koordynator
Zespotu jest odpowiedzialny za czynnosci przygotowawcze do kontroli, terminowe
powiadomienie Grantobiorcy o kontroli, koordynacje i sprawne przeprowadzenie
dziatan kontrolnych oraz sporzadzenie informacji pokontrolnej Koordynator Zespotu
Kontrolujgcego organizuje prace Zespotu. Kazdy cztonek Zespotu Kontrolujgcego
zobowigzany jest kazdorazowo do podpisania deklaracji bezstronnosci (Zatgcznik nr 4.)

4. W celu dokonania czynnosci kontrolnych cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego muszg
posiadaé podpisane przez Cztonka Zarzadu/Prokurenta ION upowaznienie (Zatgcznik nr
5) do przeprowadzenia kontroli, zawierajgce w szczegdlnosci:

oznaczenie organu upowaznionego do kontroli;
date i miejsce wystawienia;
podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
imie i nazwisko Koordynatora Zespotu Kontrolujgcego;
imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe oséb wchodzgcych w sktad zespotu
kontrolujacego;

f. nazwe i miejsce podmiotu kontrolowanego;

g. podpis osoby udzielajgcej upowaznienia;

h. date rozpoczecia i zakonczenia kontroli.
Termin waznosci upowaznienia moze by¢ dtuzszy niz termin wykonania czynnosci na
miejscu kontroli. Decyzjg Cztonka Zarzgdu/Prokurenta ION upowaznienie moze zostaé
przedtuzone. Bieg termindw dotyczgcych sporzgdzenia Informacji pokontrolnej
nastepuje po zakonczeniu okresu waznosci upowaznienia. Po zakonczeniu czynnosci
na miejscu kontroli mogg mie¢ miejsce czynnosci wyjasniajgce.
W uzasadnionych przypadkach sktad Zespotu Kontrolujgcego moze by¢ zmieniony,
zgodnie z powyzszg procedura.

© oo o
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5. Zespot Kontrolujgcy zobowigzany jest do zapoznania sie z umowg o powierzenie grantu
a w szczegblnosci z danymi istotnymi dla wartosci stawki jednostkowej
oraz punktowanych kryteriéw.

6. Grantobiorca jest pisemnie informowany o kontroli (Zatgcznik nr 6). Pismo przygotowuje
Koordynator Zespotu Kontrolujgcego, a akceptuje i podpisuje kierownik projektu/Z-ca
kierownika/ /upowazniony pracownik ION. Pismo przesytane jest do Grantobiorcy lub
drogg mailowg i listem poleconym. Pismo informujace zawiera w szczegdlnosci:

oznaczenie organu upowaznionego do kontroli,

podstawe prawng przeprowadzenia kontroli,

imie i nazwisko Koordynatora Zespotu Kontrolujgcego,

imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad Zespotu Kontrolujgcego,

nazwe i siedzibe podmiotu kontrolowanego,

temat i zakres kontroli,

g. termin rozpoczecia czynnosci kontrolnych.

e W przypadku planowej kontroli na miejscu, Grantobiorca informowany jest
przynajmniej 3 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem czynnosci
kontrolnych.

e W przypadku kontroli doraznej na miejscu, Grantobiorca moze nie by¢ informowany
przed planowanym rozpoczeciem czynnosci kontrolnych.

Za terminowe poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli
odpowiada Koordynator Zespotu Kontrolujacego.

SO0 Qo T o

7. Kontroli dokonujg upowaznieni pracownicy Zespotu Kontrolujgcego, ktérzy posiadaja:

— upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisane przez jednego z cztonkéw
Zarzadu/Prokurenta ION,

— dokumenty tozsamosci pozwalajgce stwierdzi¢, ze jest osobg upowazniong
do przeprowadzenia kontroli,

— kopie umowy przekazania grantu.

8. Zespot Kontrolujgcy rozpoczynajgc czynnosci kontrolne ,,na miejscu” u Grantobiorcy jest
zobowigzany przedstawi¢ kierownikowi jednostki/osobie upowaznionej przez
kierownika jednostki oryginat upowaznienia do przeprowadzania kontroli.

9. W przypadku kontroli ,na dokumentach” Grantobiorca jest zobowigzany dostarczy¢ do
ION wymagang dokumentacje podlegajgcg kontroli, zgodnie z zakresem podanym w
pi$mie informujgcym.

10. W trakcie kontroli osoby kontrolujgce zobowigzane sg do obiektywnego ustalenia
zgodnosci faktycznej realizacji z zapisami umowy o przekazanie grantu, w tym
w szczegoblnosci skontrolowania prawdziwosci statusu przedsiebiorcy, liczby
zatrudnionych w przeliczeniu na petne etaty na moment zfozenia wniosku, danych
finansowych za miesigce stanowigce podstawe do potwierdzenia spadku obrotéw
gospodarczych/ przychodéw ze sprzedazy, rzeczywistego utrzymania dziatalnosci
gospodarczej przez okres 3 miesiecy, danych dotyczacych kryteridw punktowych.

Osoby kontrolujgce majg prawo do zgdania kopii i odpiséw z dokumentéw, ktdére muszg
by¢ poswiadczane za zgodno$é z oryginatem przez osobe do tego upowazniong w
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jednostce kontrolowanej. Kontrolujgcy nie majg prawa do wynoszenia oryginatow
dokumentéw poza siedzibe jednostki kontrolowane;j.

O wszelkich wykrytych nieprawidtowosciach Koordynator Zespotu Koordynujgcego
informuje niezwtocznie kierownika/Z-ce kierownika/Cztonka Zarzadu ION w celu
podjecia decyzji.

Po przeprowadzeniu kontroli w terminie do 30 dni od jej zakonczenia Koordynator
Zespotu Kontrolujgcego sporzadza informacje pokontrolng (Zatgcznik nr 7) w dwadch
jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla ION i Grantobiorcy. Koordynator
Zespotu Kontrolujgcego przesyta informacje pokontrolng wraz z pismem przewodnim
do Grantobiorcy.

Pismo przewodnie sporzgdzane jest przez Koordynatora Zespotu Kontrolujgcego,
w przypadku niestwierdzenia nieprawidtowosci podpisywane jest przez Koordynatora
Zespotu Kontrolujgcego, w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci jest akceptowane i
podpisane przez kierownika projektu/Z-ce kierownika. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w trakcie kontroli, w piSmie przewodnim przekazujagcym informacje
pokontrolng znajduje sie Informacja o stwierdzonych
nieprawidtowosciach/uchybieniach. Jeden egzemplarz Informacji pokontrolnej pozostaje
u Grantobiorcy, a drugi zostaje wtgczony do dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu grantowego.

Grantobiorcy przystuguje prawo zgtoszenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
doreczenia informacji pokontrolnej zastrzezenia do tresci zawartych w tej informacji.
Pisemne zastrzezenia do ustalen zawartych w informacji pokontrolnej zgtoszone przez
Grantobiorce s3 poddawane analizie Zesp6t Kontrolujacy, ktdéry przeprowadza
dodatkowe czynnosci kontrolne, jezeli z analizy zastrzezen wynika potrzeba ich podjecia.
Jezeli Zespdt Kontrolujgcy dokonujgcy kontroli stwierdzi zasadno$é zastrzezen, dokonuje
zmian w Informacji pokontrolnej. W razie nie uwzglednienia zastrzezen w catosci lub w
czesci Koordynator Zespotu Kontrolujgcego sporzgdza stanowisko na pismie i przekazuje
do akceptacji Prezesa Zarzadu/Cztonka Zarzadu ION. Stanowisko w sprawie zastrzezen
przekazuje sie na piSmie Grantobiorcy.

Ponowne przestanie Grantobiorcy Informacji pokontrolnej nastepuje w terminie 14 dni
kalendarzowych od wptyniecia pisemnych zastrzezen do ION. W trakcie rozpatrywania
zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
na piSmie co kazdorazowo przerywa bieg terminu na rozpatrzenie zastrzezen do tresci
informacji pokontrolne;.

ION ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na
whniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek.

Jezeli w wyniku kontroli naliczone zostaty korekty finansowe, Koordynator kontroli
przygotowuje pismo do Decyzji Zarzagdu WMARR S.A. w Olsztynie odnosnie korekt
finansowych. Po zatwierdzeniu Decyzji Zarzgdu WMARR S.A. w Olsztynie o natozeniu
korekty finansowej kopia decyzji przekazywana jest do wskazanych pracownikéw ION
celem sporzadzenia wezwania do zwrotu.
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18. Grantobiorcy przystuguje, prawo odmowy podpisania informacji pokontrolnej. W takim
przypadku Grantobiorca w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia jej otrzymania
wyjasnia pisemnie przyczyny tej odmowy. O prawie do odmowy podpisania Informacji
pokontrolnej lub wniesienia zastrzezen do ustaledn pokontrolnych Grantobiorca
powinien by¢ poinformowany przez Zespét Kontrolujacy przed rozpoczeciem kontroli.

19. Koordynator  Zespotu Kontrolujgcego  weryfikuje zastrzezenia  Grantobiorcy,
w przypadkach ich zasadnosci odpowiednio koryguje Informacje Pokontrolng i przesyta
ja ponownie. W przypadku gdy zastrzezenia nie sg zasadnie, odmowa podpisania
informacji pokontrolnej nie stanowi przeszkody do podpisania informacji pokontrolnej
przez Zespot Kontrolujacy i sporzadzenia zalecen pokontrolnych. W przypadku zgtaszania
zastrzezen do informacji pokontrolnej termin odmowy podpisania Informacji
Pokontrolnej biegnie od dnia doreczenia jej Grantobiorcy.

Odzyskiwanie srodkow

1. W przypadku stwierdzenia iz umowa o powierzenie grantu zostafa zrealizowana przez
Grantobiorce w sposdb nieprawidtowy, w tym w szczegdlnosci nie utrzymania
dziatalnosci gospodarczej przez okres 3 miesiecy, zachodzi koniecznos¢ zwrotu czesci lub
catosci Srodkéw przez Grantobiorce.

2. W przypadku gdy Grantobiorca deklarowat utrzymanie dziatalnosci gospodarczej przez
okres 3 miesiecy kalendarzowych, przy utrzymaniu dziatalnosci przez okres krétszy niz
co najmniej taka liczba miesiecy kalendarzowych (liczac od miesigca nastepujgcego po
miesigcu podpisania umowy o powierzenie grantu) przedsiebiorca ma prawo do
zachowania wsparcia w kwocie réwnej stawce jednostkowej za kazdy 1 petny miesigc
kalendarzowy utrzymania dziatalnosci. Weryfikacja utrzymania dziatalnosci gospodarczej
jest dokonywana na podstawie odpowiednich rejestréow, w tym CEIDG i KRS

3. W przypadku gdy Grantobiorca po otrzymaniu wezwania do zwrotu powierzonego
grantu badz jego czesci nie dokonuje zwrotu, wskazany pracownik ION z udziatem Radcy
prawnego dochodzi zwrotu z uruchomieniem mozliwych srodkéw prawnych.

4. Odzyskane kwoty przekazywane sg na konta IZ zgodnie z zapisami umowy projektu.

5. W przypadku, gdy po wykorzystaniu wszelkich mozliwych $rodkéw prawnych odzyskanie
kwot od Grantobiorcy okaze sie niemozliwe, W-MARR S.A. w Olsztynie informuje o tym
IZ.
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Zafacznik nr 1

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI
CZLONKA KOMISJI OCENY WNIOSKOW O GRANT

IMig i NAzZWISKO: ..ovveeieireciereieece s
Wydziat: oo

Lista wnioskéw podlegajgcych ocenie w ramach KOW:
(1) PO (numer wniosku o grant)

) T (numer wniosku o grant)

Niniejszym oSwiadczam, ze:

1. Nie pozostaje w zwigzku matzeriskim albo stosunku pokrewiernstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany (-a)
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Whioskodawcami z jego
petnomocnikami/przedstawicielami prawnymi lub cztonkami wtadz oséb prawnych biorgcych udziat
w procedurze naboru.

2. Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji i dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie
lub jako rezultat oceny i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny
i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim. Zobowigzuje sie rowniez nie zatrzymywaé Kkopii
jakichkolwiek pisemnych informacji.
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(miejscowo$¢, data) (podpis)

Zatacznik nr 2

INFORMACJA O WYLACZENIU CZtONKA KOMISJI OCENY WNIOSKOW O GRANT
OD UDZIAtU W OCENIE WNIOSKU

Ja, Niz€j POAPISANY veeeeeceieeetr et e bedac cztonkiem Komisji Oceny Wnioskow
oswiadczam, ze zachodzg wobec mojej osoby okolicznosci, o ktérych mowa w Oswiadczeniu o poufnosci
i bezstronnosci Cztonka KOW, obligujgce mnie do wytgczenia z:

0CENY WNIOSKU NUMET ...vcvievieeeeeeveeeeriveee e e ens ,

(miejscowoé¢, data) (podpis)
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PROTOKOL Z PRAC KOMISJI OCENY WNIOSKOW O GRANT

termin i miejsce posiedzen KOW:

SKtAD OSOBOWY KOW:

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Imie i Nazwisko

Przewodniczacy KOW

Sekretarz KOW

Cztonek KOW

Cztonek KOW

W razie potrzeby, nalezy doda¢ kolejne wiersze.

Wynik oceny merytorycznej (lista ocenionych wnioskéw)

L.p.

Nr wniosku
podlegajacego
ocenie

Kryteria obligatoryjne
Imie i Nazwisko Cztonka
KOw

Kryteria punktowe
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Sporzadzit:

Imie i Nazwisko Sekretarza KOW: ......c.cccuveeeveeineennicneenene

[DE | - R POdpiS: oo

Zatwierdzit:

Imie i Nazwisko Przewodniczagcego KOW: .......ccccovvevvevrnnnee.

[DF] - Podpis:....ccceeeeveirrinriniinrinns

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego
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Zatacznik nr 4

Deklaracja bezstronnosci cztonka Zespotu Kontrolujgcego

Olsztyn, dnia .................

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI

Ja, NiZ€j POAPISANA/-Y oeeveeieeceeee ettt st et w zwigzku z kontrolg
Grantobiorcy ......ccceeeeevenenen. S NP UMOWY e
os$wiadczam, ze zgodnie z art. 57 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego nr 966/2012 z
dnia 25.10.2012 r. oraz z art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego Dz. U. ......... POZ....vvveeeee.. ) nie zachodzg przestanki wytaczenia od udziatu
w realizacji ww. obowigzkéw stuzbowych;

W przypadku zaistnienia przestanek stanowigcych podstawe wytgczenia lub wystgpienia

okolicznosci, ktére mogg wywotaé watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci, niezwtocznie
poinformuje o powyzszym bezposredniego przetozonego.

(podpis pracownika)
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Zatacznik nr 5

Miejsce i data

UPOWAZNIENIE

Uprzejmie informujemy, ze w zwigzku z zawarciem pomiedzy Wojewddztwem Warminsko-

Mazurskim a Warminsko- Mazurska Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie w dniu

................ r. UmMowy nr.................. na projekt Wsparcie antykryzysowe dla mikro i matych

przedsiebiorstw Warmii i Mazur w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 upowazniam zespoét kontrolujgcy

w sktadzie:

1. Pan/Pani e e - Koordynator  zespotu

kontrolujacego

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

2. PaN/PaNni ccecuceeeceecee ettt ettt - Cztonek zespotu

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

Dziatajacych w imieniu Beneficjenta Warminsko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego

S.A. w Olsztynie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-

Mazurskiego na lata 2014-2020, do przeprowadzenia w dniu.................. kontroli

planowej/doraznej* realizacji umowy o powierzenie grantu Nr.........ccceeeecveeeecveeeecreeeeccneee e
numer umowy

realizowanej przez

nazwa i adres jednostki kontrolowanej(Grantobiorcy)

Jednoczesnie upowaznia sie pracownikéw przeprowadzajgcych kontrole do podpisywania
wszelkich dokumentéw zwigzanych z informacjg pokontrolng wraz z obowigzujgcymi
zatacznikami dotyczgcymi informacji pokontrolne;j.
Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dokumentu tozsamosci kontrolujgcego.
Waznos¢ upowaznienia uptywa z dniem .....................

Z powazaniem,

Imie i nazwisko

Podpis
*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6
POWIADOMIENIE O KONTROLI

znak pisma: Olsztyn, dn..........

<Nazwa i adres wnioskodawcy>

Dotyczy: przeprowadzenia kontroli realizacji umowy o powierzenie grantu <nr umowy>.
Szanowna Pani/Szanowny Panie,

Uprzejmie informujemy, ze w zwigzku z zawarciem pomiedzy Wojewddztwem Warminsko-
Mazurskim a Warminsko- Mazurskg Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie w dniu
................ r. UMoOwy nr .................. Na projekt Wsparcie antykryzysowe dla mikro i matych
przedsiebiorstw Warmii i Mazur w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 a takze w nawigzaniu do naszej
rozmowy chciatabym/chciatbym potwierdzi¢, ze w dniu <data przeprowadzenia kontroli>
zostanie przeprowadzona kontrola, ktéra ma na celu sprawdzenie, czy umowa o

powierzenie grantu <nr umowy> jest realizowana zgodnie z postanowieniami ww.
umowy.

Panstwa przedsiebiorstwo odwiedzi:

1. Pan/Pani oottt - Koordynator  zespotu

kontrolujacego

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

2. PAN/PANT ettt et e e e e e e aaaan - Cztonek zespotu

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe)

ktéra(y) bedzie sie legitymowaé upowaznieniem podpisanym przez <imie i nazwisko
Prezesa/Cztonka Zarzadu/Prokurenta>.

Prosimy o przygotowanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg w/w umowy w tym
dokumentéw zrédtowych dotyczgcych ztozonych na etapie wnioskowania o$wiadczen, oraz o
obecno$é upowaznionych przedstawicieli Panstwa przedsiebiorstwa, ktérzy bedg mogli
udzieli¢ wyczerpujgcych odpowiedzi na pytania zwigzane z realizowang umowa.
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Zatgcznik nr 7

I. Informacje ogdlne

V|

WARMIA . .
“azvew. Zdrowe zycie, czysty zysk

\’, Unia Europejska
Europejski Fundusz
oy e Rozwoju Regionalnego

INFORMACIJA POKONTROLNA

Jednostka kontrolowana

Petna nazwa Grantobiorcy

Siedziba, kontakt

Adres prowadzenia dziatalnosci

Nazwa instytucji przeprowadzajgcej kontrole

W-MARR S.A. w Olsztynie

Grantobiorca/ upowazniony przedstawiciel Grantobiorcy podczas kontroli

Imie Nazwisko Stanowisko / funkcja
Pracownicy przeprowadzajgcy kontroli
Imie Nazwisko Stanowisko / funkcja

1 Kontrola planowa
2 Kontrola dorazna

Il. Umowa o powierzenie grantu

Nr umowy

Data podpisania umowy przez
Grantobiorce

Data do ktdérej winna by¢
utrzymana dziatalnos¢
gospodarcza (zgodnie z terminem
okreslonym w umowie )

Kwota przyznanego grantu

Ill. Stan faktyczny
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Opinia dot. przeprowadzonej kontroli. Czy podczas kontroli stwierdzono
niezgodnosci/nieprawidtowosci/uchybienia. Jesli tak to jakie.

O tak

O nie

O nie dotyczy

Uwagi:

(ew. zatgczniki:)
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Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Zdrowe zycie, czysty zysk

Informacje pokontrolng sporzagdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Pouczenie

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie podpisang
Informacje pokontrolng w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowego
dokumentu.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w niej zawartych i przekazanie ich na
pismie do Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej wraz z ewentualng dokumentacjg w sprawie. W przypadku przekroczenia przez
jednostke kontrolowang terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka
kontrolujgca moze odméwié rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

Termin powyzszy moze byé przedtuzony przez Warminnsko-Mazurskg Agencje Rozwoju Regionalnego
S.A. w Olsztynie na czas oznaczony, na pisemny wniosek jednostki kontrolowanej, ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

W-MARR S.A. dokona analizy zasadnosci wniesienia uwag. Uznanie zastrzezen bedzie skutkowato
dokonaniem stosownych zmian w tresci informacji pokontrolnej.

Informujemy, iz:

— Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z
urzedu lub na wniosek jednostki kontrolowanej, oczywistych omytek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki jednostce kontrolowanej.

—  Zastrzezenia do informacji pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujgca w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez instytucje kontrolujaca,
w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci lub dziatan, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

—  Zastrzezenia wniesione przez jednostke kontrolowang, mogg zostaé w kazdym czasie
wycofane. Zastrzezenia, ktdre zostaty wycofane, pozostawia sie bez rozpatrzenia.

— W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzié
dodatkowe czynnosci kontrolne Ilub Zadaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie.

Podpisanie Informacji pokontrolnej jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania
wszystkich zalecen pokontrolnych.

Jednostka kontrolowana zobowigzana jest do przekazania W-MARR S.A. w Olsztynie pisemnej
informacji o realizacji zalecen pokontrolnych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie w
terminie ... dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszej informacji pokontrolne;j.

Pouczenie (stosowane w ostatecznej wersji informacji pokontrolnej)

Jednostka kontrolowana odsyta podpisang informacje pokontrolng w terminie 7 dni kalendarzowych
od dnia jej otrzymania. Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo odmowy podpisania informacji
pokontrolnej.

W przypadku odmowy jej podpisania jednostka kontrolowana zobowigzana jest do ztozenia pisemnych
wyjasnien odmowy w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania niniejszej informacji
pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje realizacji zalecen
pokontrolnych w niej zawartych.

Podpisanie informacji pokontrolnej jest réwnoznaczne z przyjeciem zobowigzania wykonania
wszystkich zalecen pokontrolnych.
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Podpisy
Pracownicy przeprowadzajgcy kontrole: Grantobiorca lub upowazniony
przedstawiciel
Grantobiorcy:
podpis podpis



